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4. Scopul procedurii de sistem

4.1. Stabileste modul de organizare a activitatilor de evaluare initiala a studentilor din anul 1,
semestrul 1, al ciclului de studii universitare de licentd si de organizare a activitatilor didactice
remediale pentru acestia, structurile organizatorice si persoanele implicate;

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate Tn actiuni de
auditare si/sau control, si pe Rectorul UVT in luarea deciziilor.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem

5.1. Procedura de sistem stabileste modul de organizare a activitatii de evaluare initiala a
studentilor din anul 1, semestrul 1, al ciclului de studii universitare de licenta si de organizare a
activitdtilor didactice remediale pentru acestia, structurile organizatorice si persoanele implicate.

5.1.1. In fiecare an universitar, in primele dou siptamani ale primului semestru, studentii din
anul 1 al ciclului de studii universitare de licenta vor trece printr-un proces de evaluare initiala, cu
scopul de a identifica eventuale lacune in pregatirea lor anterioara sau pentru a identifica nivelul
lor actual de dezvoltare a cunostintelor. Ulterior, rezultatele acestor evaludri vor fi analizate la
nivelul fiecdrui program de studii universitare de licentd, iar din sdptdména a treia a anului
universitar vor fi organizate activitati didactice remediale ce au ca scop asigurarea unui nivel optim
de cunostinte initiale de bazad pentru studenti, astfel incat acestia sa poate parcurge cu succes
programul de studii universitare la care sunt inmatriculati.

5.2. Activitatile procedurate apartin portofoliului strategiei academice UVT si desfasurarii
procesului educational/didactic.

5.3. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

- desfasurarea activitatilor de evaluare initiala a studentilor din anul 1, semestrul 1, al ciclului de
studii universitare de licenta;

- desfasurarea activitdtilor didactice remediale pentru studentii din anul 1 al ciclului de studii
universitare de licentd;

5.4. Departamentele implicate in procesul activitatii procedurate:

- toate facultatile UVT;

- toate departamentele academice UVT;

- Serviciul de Consiliere si Sprijin pentru Studenti;

- Serviciul de Management al Calitatii si Suport pentru Procesul Educational.
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6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale
- Standardele si Liniile Directoare Europene in domeniul Asigurarii Calitatii adoptate la
Conferinta Ministeriald de la Erevan din mai 2015 (The Standards and Guidelines for Quality
Assurance in the European Higher Education Area - ESG 2015)

6.2. Legislatie primara
- Legea invatamantului Superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundara
- Metodologia de evaluare externd a calitatii educatiei in Invatdmantul superior aprobata prin
Hotararea Guvernului Romaniei nr. 962/2024.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Carta Universitatii de Vest din Timisoara;

- Manualul Calitatii UVT,;

- Codul de Asigurare a Calitatii in Universitatea de Vest din Timisoara;

- Regulamentul privind statele de functii si normele universitare aprobat prin Hotararea Senatului
UVT nr. 15 din data de 25.07.2024;

- Metodologia-cadru privind stabilirea de salarii diferentiate pentru personalul din Universitatea
de Vest din Timisoara aprobata prin Hotararea Senatului UVT nr. 36 din data de 18.03.2021;

- Codul drepturilor si obligatiilor studentului si Regulamentul privind activitatea profesionald a
studentilor de la ciclurile universitare de licentd si masterat din Universitatea de Vest din
Timisoara.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura de sistem

Procedura care descrie o activitate sau un proces ce se
desfasoara in cadrul UVT, aplicabil/a la nivelul majoritatii sau
tuturor structurilor organizatorice din UVT.

Editie a unei proceduri
de sistem

Forma initiala sau forma modificata (dupa efectuarea a trei
revizii, ori atunci cand modificérile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare).

Revizia Tn cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, adaugare, eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
implica de reguld sub 50% din continutul procedurii.

Evaluare initiala

Activitate de evaluare desfasurata la debutul unei discipline cu
scopul de a verifica cunostintele, abilitatile si atitudinile pe care
studentii deja le detine in domeniul de studii respectiv si care
sunt necesare ca achizitii anterioare pentru buna desfasurare a
disciplinei respective de-a lungul intregului semestru, fiind
premise ale succesului studentului Tn abordarea disciplinei
respective.

Activitate didactica
remediala

Activitate de predare-invatare ce are rolul de a forma anumite
cunostinte, abilitati si atitudini pe care studentii ar fi trebuit sa le
detina deja pana la momentul respectiv, cu scopul de a-i sprijini

pe acestia sa-si completeze bagajul de cunostinte, abilitati si
atitudini necesar pentru a parcurge o anumita disciplina si/sau
programul de studii la care sunt inmatriculati.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

gi Abrevierea Termenul abreviat

1. PS Procedura de sistem

2. E Elaborare

3. \Y Verificare

4. Av. Avizare

5. A Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. UVT Universitatea de Vest din Timisoara

9. SMCSPE Serviciul de Management al Cali.té[:ii si Suport pentru Procesul
Educational

10. SCSS Serviciul de Consiliere si Sprijin pentru Studenti
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8. Descrierea procedurii de sistem

8.1. Pentru a asigura sanse egale tuturor studentilor admisi la Universitatea de Vest din
Timisoara si pentru a-i sprijini pe cei cu dificultdti de Tnvatare sau care prezinta anumite lacune in
bagajul de cunostinte si abilitati cu care vin din mediul preuniversitar, Universitatea de Vest din
Timisoara isi propune sd desfasoare anual o evaluare initiala a studentilor din anul 1, in primele
doud sdptamani ale anului universitar, pentru a identifica potentiale nevoi de activititi didactice
remediale.

8.2. In ultimele doua saptimani de dinaintea inceperii anului universitar, la nivelul fiecarui
program de studii universitare de licentd se va desfasura o intdlnire intre cadrele didactice care
predau la acest program de studii, coordonata de responsabilul de program de studii, Tn care se va
stabili modalitatea de desfasurare a evaluarilor initiale. La aceasta intalnire vor participa in mod
obligatoriu si directorul departamentului academic care gestioneaza programul de studii
universitare de licenta, prodecanul facultatii care gestioneaza programul de studii universitare de
licenta responsabil cu activitatea didacticd/strategia academicd, si vor fi invitati sa participe si
reprezentanti ai Serviciului de Consiliere si Sprijin pentru Studenti (SCSS-UVT) si ai Serviciului
de Management al Calititii si Suport pentru Procesul Educational (SMCSPE-UVT). In cazul
programelor de studii universitare de licenta ce au in planul de invatimant mai multe semestre de
trunchi comun, intalnirile cadrelor didactice pot fi comune. Concluziile intalnirii vor fi notate intr-
un proces verbal redactat de catre responsabilul de program de studii, ce se va transmite catre
directorul departamentului academic care gestioneaza programul de studii universitare de licenta,
prodecanul facultatii care gestioneaza programul de studii universitare de licentd responsabil cu
activitatea didacticd/strategia academica, SCSS-UVT si SMCSPE-UVT.

8.3. Colectivele de cadre didactice care predau la un program de studii universitare de
licentd vor propune modalitatea de desfasurare a evaludrii initiale a studentilor din anul 1 si
tematica abordata: evaludri aplicate la fiecare disciplind in parte, evaluari comune la mai multe
discipline, o evaluare generald pentru toate disciplinele etc. Se recomanda ca evaludrile initiale sa
abordeze si verificarea de abilitati transversale, precum gandire critica, comunicare (sau
comunicare interculturald), rezolvare de probleme sau abilitati de invatare, unde e cazul.
Propunerile colectivelor de cadre didactice care predau la un program de studii universitare de
licenta vor fi avizate de catre Consiliul departamentului academic care gestioneaza programul de
studii universitare de licenta Tnainte de inceputul anului universitar.
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8.4. Activitdtile de evaluare initiald se vor desfisura in prima sdptdmand a anului
universitar (sau, in situatii bine justificate, in prima parte a celei de-a doua saptdmani, cu acordul
directorului departamentului care gestioneaza programul de studii universitare de licenta).

8.5. Rezultatele evaluarilor initiale ale studentilor din anul 1 vor fi centralizate de
responsabilul de program de studii de la cadrele didactice examinatoare in termen de cel mult 48
de ore de la sustinerea acestora, care le va analiza si, daca concluziile analizei, efectuate conform
unor criterii prestabilite, impun acest lucru, va propune directorului de departament organizarea
de activitdti didactice remediale ce sd sprijine studentii sd acumuleze acele cunostinte si abilitati
de baza necesare pentru a parcurge respectivul program de studii universitare de licenta.

8.6. Tn a doua saptimani a anului universitar responsabilul de program de studii si
directorul de departament convoaca noi intalniri ale cadrelor didactice care predau la fiecare
program de studii universitare de licentd pentru a analiza rezultatele evaludrilor initiale ale
studentilor din anul 1 si pentru a dezbate daca si ce tip de activitati didactice remediale e necesar
sa fie desfasurate pe parcursul anului 1 de studii universitare de licentd pentru a sprijini studentii
sa acumuleze acele cunostinte si abilitati de baza necesare pentru a parcurge respectivul program
de studii universitare de licentd. Tn cazul programelor de studii universitare de licentd ce au in
planul de invatamant mai multe semestre de trunchi comun, intalnirile cadrelor didactice pot fi
comune. La aceasta intdlnire vor participa in mod obligatoriu si prodecanul facultatii care
gestioneazd programul de studii universitare de licentd responsabil cu activitatea
didactica/strategia academica, si vor fi invitati sa participe si reprezentanti ai Serviciului de
Consiliere si Sprijin pentru Studenti (SCSS-UVT) si ai Serviciului de Management al Calitétii si
Suport pentru Procesul Educational (SMCSPE-UVT). Concluziile intalnirii vor fi notate intr-un
proces verbal redactat de catre responsabilul de program de studii, ce se va transmite catre
directorul departamentului academic care gestioneaza programul de studii universitare de licenta,
prodecanul facultatii care gestioneaza programul de studii universitare de licenta responsabil cu
activitatea didactica/strategia academica, SCSS-UVT si SMCSPE-UVT.

8.7. Daca 1n urma analizei rezultatelor evaludrilor initiale ale studentilor de anul 1
colectivul de cadre didactice care predau la respectivul program de studii propune organizarea de
activitati didactice remediale ce pot sa sprijine studentii sa acumuleze acele cunostinte si abilitati
de bazad necesare pentru a parcurge respectivul program de studii universitare de licenta,
organizarea acestora va fi supusa avizdrii de cétre Consiliul departamentului academic care
gestioneaza programul de studii universitare de licenta si aprobarii de catre Consiliul facultatii care
gestioneaza programul de studii universitare de licentd pana la finalul sdptamanii a doua a anului
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universitar, desemnand inclusiv cadrele didactice care sa sustina aceste activitdti, la propunerea
directorului de departament.

8.8. In cazul in care organizarea activitatilor didactice remediale a fost avizatd de citre
Consiliul departamentului academic care gestioneaza programul de studii universitare de licenta
si aprobata de catre Consiliul facultatii care gestioneazd programul de studii universitare de licenta,
acestea vor fi programate in orar si se vor desfasura incepand cu a treia sdptdména a anului
universitar. Organizarea acestor activititi didactice remediale si orarul/calendarul lor vor fi
anuntate prin afisare pe site-ul facultatii, iar orarul/calendarul acestora si invitatia de participare
vor fi transmise prin e-mail catre toti studentii din anul 1 al studiilor universitare de licenta de catre
responsabilul de program de studii. Orarul/calendarul acestora va fi transmis si catre SCSS-UVT
si SMCSPE-UVT. Perioada optima de organizare a activitatilor didactice remediale este pand la
finalul semestrul 1 al anului universitar.

8.9. Responsabilul de program de studii va centraliza lista cu studentii din anul 1 de studii
universitare de licenta ce au obtinut rezultate slabe la evaluarile initiale si o va transmite catre
tutorii de an, care vor avea responsabilitatea de a-i indruma pe acestia sa participe la activitatile
didactice remediale organizate de facultate, precum si catre SCSS-UVT si SMCSPE-UVT.

8.10. Tutorii de an vor monitoriza participarea studentilor din anul 1 de studii universitare
de licentd ce au obtinut rezultate slabe la evaluarile initiale la activititile didactice remediale
organizate de facultate si ii vor indruma pe studentii cu dificultati de invatare si adaptare in mediul
universitar catre SCSS-UVT.

8.11. Seful serviciului SCSS-UVT va desemna un responsabil pentru fiecare program de
studii universitare de licenta si va transmite datele de contact ale acestuia catre responsabilul de
program de studii, directorul departamentului academic care gestioneaza programul de studii
universitare de licenta, prodecanul facultatii care gestioneaza programul de studii universitare de
licenta responsabil cu activitatea didactica/strategia academica si SMCSPE-UVT.

8.12. Pe parcursul desfasurarii activitatilor didactice remediale, studentii vor fi evaluati
periodic (recomandabil — la fiecare 3 saptamani), pentru a fi monitorizat impactul activitatii si
progresul realizat de studenti. In urma analizei rezultatelor acestor evaluiri, cadrele didactice care
sustin aceste activitati pot modifica curricula initiald propusa, pentru a asigura eficienta procesului
educational. La finalul ciclului de activitati didactice remediale studentii participanti vor fi evaluati
din nou, pentru a fi masurat progresul acestora in domeniul studiilor universitare de licenta. in
urma analizei rezultatelor acestor evaluari la nivelul colectivelor cadrelor didactice care predau la
un program de studii universitare de licentd, la propunerea acestora, Consiliul departamentului
academic care gestioneazd programul de studii universitare de licentd si Consiliul facultétii care
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gestioneaza programul de studii universitare de licentd pot decide continuarea organizarii de
activitati didactice remediale, in functie de nevoile identificate.

8.13. Cadrele didactice care sustin activitdtile didactice remediale vor fi recompensate
tinand cont de prevederile Metodologiei privind stabilirea de salarii diferentiate pentru personalul
din Universitatea de Vest din Timisoara sau prin intermediul proiectelor cu finantare externa care
includ printre obiective si organizarea acestor tipuri de activitati.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Directorul de departament academic:
- agreeaza cu responsabilul de program de studii calendarul intélnirilor cu cadrele didactice care
predau la respectivul program de studii;
- participa la fiecare intalnire cu cadrele didactice care predau la un program de studii gestionat de
departament;
- propune cadrele didactice care sa sustind activitati didactice remediale ce sa sprijine studentii sa
acumuleze acele cunostinte si abilitdti de bazd necesare pentru a parcurge respectivul program de
studii universitare de licenta;
- monitorizeaza publicarea pe site-ul faculttii a orarului activitatilor didactice remediale care
sprijind studentii sd acumuleze acele cunostinte si abilitati de baza necesare pentru a parcurge
respectivul program de studii universitare de licenta si informarea studentilor prin e-mail cu privire
la organizarea acestor activitati;
- transmite orarul si calendarul activitatilor remediale desfasurate pentru studentii din anul 1 pentru
toate programele de studii gestionate de departament catre SCSS-UVT si SMCSPE-UVT,;
- monitorizeaza punerea in aplicare a prezentei proceduri de catre responsabilii de program de
studii si cadrele didactice universitare;
- propune Consiliului departamentului, Consiliului facultatii si prodecanului responsabil cu
activitatea didactica/strategia academica recompensarea cadrelor didactice care sustin activitatile
didactice remediale, tindnd cont de prevederile Metodologiei privind stabilirea de salarii
diferentiate pentru personalul din Universitatea de Vest din Timisoara.

Responsabilul de program de studii:

- convoaca Intélnirile cu cadrele didactice care predau la respectivul program de studii, in urma
consultdrii cu directorul departamentului academic care gestioneaza respectivul program de studii
universitare de licentd (o Intdlnire in ultimele doud sdptdmani de dinaintea inceperii anului
universitar pentru a stabilit metoda de evaluare initiald a studentilor din anul 1 si o intalnire in a
doua saptamand a anului universitar, pentru a analiza rezultatele evaluarilor initiale ale studentilor
din anul 1 si activitatile remediale necesare, daca e cazul);

- invitd la fiecare intdlnire cu cadrele didactice care predau la programul de studii de care e
responsabil prodecanul responsabil cu activitatea didacticd/strategia academica a facultatii care



Procedura de sistem Editia I
privind organizarea activitatilor de

evaluare initiala a studentilor din anul

Universitatea de Vest | 1, semestrul 1, al ciclului de studii | ReVizial
universitare de licenta si organizarea
Directia de Management activitatilor didactice remediale Pagina 16 din 20
Educational pentru acestia

Cod: PS.UVT-DME-04

gestioneaza programul, directorul departamentului academic care gestioneaza respectivul program
de studii universitare de licenta si reprezentantii SCSS-UVT si SMCSPE-UVT;

- participa la toate intalnirile cu cadrele didactice care predau la programul de studii de care e
responsabil;

- redacteazd procesul verbal al fiecarei intdlniri cu cadrele didactice care predau la programul de
studii de care e responsabil;

- centralizeaza rezultatele evaludrilor initiale ale studentilor din anul 1;

- analizeaza rezultatele evaluarilor initiale ale studentilor din anul 1;

- propune directorului departamentului academic care gestioneaza programul de studii organizarea
de activitati didactice remediale ce sa sprijine studentii sd acumuleze acele cunostinte si abilitati
de baza necesare pentru a parcurge respectivul program de studii universitare de licenta, dacd acest
lucru se impune in urma analizei rezultatelor evaludrilor initiale ale studentilor din anul 1, pe baza
concluziilor acestora;

- stabileste, Tmpreund cu directorul departamentului academic care gestioneaza respectivul
program de studii universitare de licentd si cu cadrele didactice desemnate sd sustind activitati
didactice remediale, orarul acestora si se asigurd de publicarea sa pe site-ul facultatii si de
informarea studentilor prin e-mail cu privire la organizarea acestor activitati;

- centralizeaza de la cadrele didactice lista cu studentii din anul 1 de studii universitare de licenta
ce au obtinut rezultate slabe la evaluarile initiale;

- analizeaza rezultatele evaluarilor desfasurate la finalul ciclului de activitati didactice remediale
si propune colectivului de cadre didactice care predau la respectivul program de studii continuarea
sau nu a desfasurarii acestora.

Prodecanul responsabil cu activitatea didactica/strategia academica:
- participa la fiecare intalnire cu cadrele didactice care predau la un program de studii gestionat de
facultate;
- monitorizeaza punerea in aplicare a prezentei proceduri de catre directorii departamentelor
academice, responsabilii de programe de studii si cadrele didactice universitare;
- se asigurd de recompensarea cadrelor didactice care sustin activitatile didactice remediale, tinand
cont de prevederile Metodologiei privind stabilirea de salarii diferentiate pentru personalul din
Universitatea de Vest din Timisoara.

Cadrele didactice care predau la un program de studii:
- participa la fiecare intalnire cu cadrele didactice care predau la un program de studii,
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- propun modalitatile de desfasurare a evaluarii initiale a studentilor din anul 1;

- desfasoara activitatea de evaluare initiala a studentilor din anul 1, in prima sd@ptdmana a anului
universitar;

- transmit catre responsabilul de program de studii rezultatele evaluarilor initiale ale studentilor
din anul 1, 1n cel mult 48 de ore de la sustinerea acestora;

- sustin activitatile didactice remediale care sprijind studentii sd acumuleze acele cunostinte si
abilitati de baza necesare pentru a parcurge respectivul program de studii universitare de licenta;
- semnaleaza tutorilor de an si responsabilului de program de studii informatii cu privire la studentii
care prezinta dificultiti de Tnvatare si adaptare in mediul universitar;

- sustin evaluarea finald a studentilor in urma participarii la activitatile didactice remediale.

Tutorii de an:
- i1 Indruma pe studentii ce au obtinut rezultate slabe la evaludrile initiale sa participe la activitatile
didactice remediale organizate de facultate;
- monitorizeaza participarea studentilor din anul 1 de studii universitare de licenta care au obtinut
rezultate slabe la evaludrile initiale la activitatile didactice remediale organizate de facultate;
- 1i Indruma pe studentii cu dificultati de invatare si adaptare in mediul universitar catre SCSS-
UVT.

Consiliul departamentului:

- avizeaza propunerile colectivelor de cadre didactice care predau la un program de studii
universitare de licentd cu privire la desfasurarea procesului de evaluare initiald a studentilor din
anul 1, Tnainte de Tnceputul anului universitar;

- avizeaza propunerile colectivelor de cadre didactice care predau la un program de studii
universitare de licenta cu privire la organizarea activitati didactice remediale ce sa sprijine studentii
sa acumuleze acele cunostinte si abilitati de baza necesare pentru a parcurge respectivul program
de studii universitare de licenta.

Consiliul facultatii:
- aproba propunerile colectivelor de cadre didactice care predau la un program de studii
universitare de licenta cu privire la desfagurarea procesului de evaluare initiald a studentilor din
anul 1, Tnainte de Tnceputul anului universitar;
- aproba propunerile colectivelor de cadre didactice care predau la un program de studii
universitare de licentd cu privire la organizarea activitati didactice remediale ce sa sprijine studentii
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sa acumuleze acele cunostinte si abilitati de baza necesare pentru a parcurge respectivul program
de studii universitare de licenta.

Serviciul de Consiliere si Sprijin pentru Studenti (SCSS-UVT):
- desemneaza un reprezentant pentru a participa la fiecare intalnire cu cadrele didactice care predau
la un program de studii si transmite datele de contact ale acestuia citre prodecani, directorii
departamentelor academice si responsabilii de programe de studii;
- consiliazd studentii din anul I al studiilor universitare de licenta cu dificultati de invatare si
adaptare in mediul universitar care apeleaza la serviciile SCSS-UVT sau care sunt directionati
catre SCSS-UVT de citre tutorii de an si informeaza tutorii de an asupra evolutiei acestora.

Serviciul de Management al Calitatii si Suport pentru Procesul Educational
(SMCSPE-UVT):
- desemneaza un reprezentant pentru a participa la fiecare intalnire cu cadrele didactice care predau
la un program de studii;
- monitorizeaza punerea in aplicare a prezentei proceduri la nivelul fiecarui program de studii
universitare de licentd gestionat de UVT.
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