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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data | Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Morar Gabriel Consultant de specialitate
Constantin
Rain Andreea Consultant de specialitate
1.1. Elaborat Petronela
Bilan Patricia Consultant de specialitate
Anamaria
Tarabac Andrei Consultant de specialitate
Alexandru
1.2. Verificat Pautu Sorina Director
Crina
1.3. Avizat Megan Ovidiu Prorector
Octavian
1.4. | Aviz juridic Topai Nadia Consilier juridic
1.5. | Avizat pentru
conformitate Has Daniela Director Corp de Control Intern
cu OSGG 400
1.6. Aprobat Pirtea Marilen Rector
Gabriel
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
revizuirii editiel
1 2 3 4
2.1. Editia I X X
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Facultate/Departament | Functia Numele si | Data Semnatura
difuzarii | nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | aplicare 1 DAIP Consultant Morar
specialitate | Gabriel
Constantin
3.2. | aplicare 1 DAIP Consultant Rain
specialitate | Andreea
Petronela
3.3.| aplicare 1 DAIP Consultant Bilan
specialitate | Patricia
Anamaria
3.4. | aplicare 1 DAIP Consultant | Tarabac
specialitate | Andrei
Alexandru
3.5.| aplicare 1 DAIP Director Pautu
Sorina
Crina
3.6. | informare 1 Toate structurile
organizatorice ale UVT
3.7. | evidenta 1 DAIP Consultant Rain
de Andreea
specialitate | Petronela
3.8. | arhivare 1 DAIP Consultant Rain
de Andreea
specialitate | Petronela

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii de consultanta in ceea ce priveste accesarea si
implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionala;

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii,
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni de
auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilor;
45. Asigura o accesare si implementare corespunzitoare a proiectelor cu finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionald in cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Activitatea la care face referire prezenta procedura este cea de consultantd pentru accesarea si
implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionala pentru personalul
UVT care doreste sa acceseze sau care implementeaza asemenea proiecte.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate in UVT;

Prezenta activitate este o activitate realizata pentru personalul didactic, administrativ si
auxiliar al Universitatii de Vest din Timisoara care acceseaza si implementeaza proiecte cu finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionala.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata;

Principalele activitati care depind de activitatea procedurata sunt:

- Accesarea finantarilor nerambursabile care au drept scop dezvoltarea institutionala;

- Implementarea proiectelor cu finantare nerambursabilda care au drept scop dezvoltarea
institutionala;

Principalele activitati de care depinde activitatea procedurata sunt:

- Capacitatea fianciara si administrativd a institutiei pentru accesarea si implementarea
proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare institutionala;

- Existenta licitatiilor pentru proiecte cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionala;

- Existenta in cadrul UVT a persoanelor care acceseaza si implementeaza proiecte cu finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionala.

5.4. Listarea departamentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea departamentelor implicate in procesul activitatii.

- Facultatile;

- Departamentele administrative din cadrul UVT.

6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale
Regulamente europene

REGULAMENTUL (UE) NR. 1304/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din
17 decembrie 2013 privind Fondul social european si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1081/2006 al
Consiliului

"EGULAMENTUL (UE) NR. 1303/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din
‘ecembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul European de Dezvoltare Regionala,



http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/17.12.2013/Reg.1304-2013-RO-FSE.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/17.12.2013/Reg.1303-2013%20RO-prevederi%20comune%20FES,%20FC,%20FEDR,%20FEADR%20si%20FEP.pdf
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Fondul Social European, Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala si Fondul
European pentru Pescuit si Afaceri Maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul
European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social European, Fondul de Coeziune si Fondul European pentru
Pescuit si Afaceri Maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului.

REGULAMENTUL (UE) NR. 1301/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din
17 decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare regionalda si dispozitiile specifice aplicabile

obiectivului referitor la investitiille pentru crestere economicd si locuri de muncd si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1080/2006

REGULAMENTUL (UE) NR. 1300/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din
17 decembrie 2013 privind Fondul de coeziune si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1084/2006

Regulament 966/2012 Normele financiare aplicabile bugetului general al UE

Regulament 1268/2012 Normele de aplicare a Regulamentului 966/2012
Regulament 539/2010 Modificarea Regulamentului 1083/2006

Regulament 437/2010 Modificare a Regulamentului 1080/2006

Regulament 846/2009 Modificarea Regulamentului 1828/2006

Regulament 397/2009 Modificare Regulament 1080/2006

Regulament 396/2009 Modificarea Regulamentului 1081/2006

Regulament 284/2009 Modificarea Regulamentului 1083/2006

Regulament 1084/2006 Referitor la Fondul de Coeziune

Regulament 1083/2006 Prevederi generale Instrumentele Structurale

Regulament 1082/2006 Gruparile europene de cooperare teritoriald
Regulament 1081/2006 Referitor la Fondul Social European

Regulament 1080/2006 Referitor la Fondul European de Dezvoltare Regionala
Regulament 1828/2006 Implementarea Regulamentului 1083/2006

Tratatul de la Lisabona a intrat in vigoare la 1 decembrie 2009 incheind astfel mai multi ani de negocieri pe
tema aspectelor institutionale.

6.2. Legislatie nationala
Legislatie generala privind gestionarea asistentei comunitare nerambursabile

ORDIN MFE 2010/10.10.2016 privind aprobarea aprobarea formatului standard al Contractului/Deciziei de
finantare — conditii generale aplicabil pentru perioada de programare 2014-2020

QUG nr. 26/2016 pentru aprobarea unor masuri de eficientizare a sistemului de gestionare a fondurilor
structurale si de investitii europene

Memorandum/24.02.2016 privind stadiul indeplinirii conditionalitatilor exX-ante prevazute in Acordul de
Parteneriat si masurile necesare pentru indeplinirea acestora pana in decembrie 2016 si Anexe
Memorandum/12 februarie 2016 privind aprobarea planurilor de management pentru arii naturale protejate,
conditionalitate pentru finalizarea implementarii proiectelor finantate Tn cadrul Axei Prioritare 4 *



http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/17.12.2013/Reg.1301-2013-RO-FEDR-Ob.Investitii%20pentru%20crestere%20ec%20si%20locuri%20de%20munca.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/17.12.2013/Reg.1300-2013-RO-FC.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/26.02.2013/Regulamentul_966_2012.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/26.02.2013/Regulamentul_delegat_UE_%20nr_1268_2012.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/11.03.2013/Regulament_539_CE_15.03.2011.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/11.03.2013/Regulament_437_CE_19.05_2010.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/11.03.2013/Regulament_846_CE_1.09.2009.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/1_Regulament_397_2009.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/2_Regulament_396_2009.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/3_Regulament_284_2009.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/4_Regulament_1084_2006.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/5_Regulament_1083_2006.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/6_Regulament_1082_2006.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/7_Regulament_1081_2006.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/8_Regulament_1080_2006.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/3_Regulamente_Europene_(RO)/9_Regulament_1828_2006.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/europeana/4_Tratat_Lisabona/1_Tratat_Lisabona_Consolidat.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/legislatie-nationala
http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/ORDIN_2010_2016.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/Oug.preluare.posdru.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/Memorandum.aprobat.24.februarie.2016.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/Anexe.memorandum.zip
http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/Memorandum.12.pdf
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Implementarea Sistemelor Adecvate de Management pentru Protectia Naturii” a Programului Operational

Sectorial Mediu 2007-2013

Memorandum/20.02.2016 privind posibilitatea finantarii de proiecte retrospective non-majore prin

Memorandum/27 ianuarie 2016 privind aprobarea calendarului de activitati ce vor fi desfasurate pentru

operationalizarea sistemului integrat de management SMIS 2014+/MySMIS 2014 pentru gestionarea

fondurilor europene

Legea nr. 105/2016 pentru aprobarea OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor

europene pentru perioada de programare 2014—2020

HG nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 40/2015

privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-20200UG 64/2009

H.G. 953/09 decembrie 2015 pentru completarea art. 2 din Hotardrea Guvernului nr. 678/2015 privind

inchiderea programelor operationale finantate in perioada 2007 - 2013 prin Fondul Social European de

Dezvoltarea Regionala, Fondul Social European, Fondul de Coeziune si Fondul European pentru Pescuit

HOTARARE nr. 398/27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului institutional de coordonare si gestionare a

fondurilor europene structurale si de investiii si pentru asigurarea continuitatii cadrului institutional de

coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013.

HOTARARE nr. 399/27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul

operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european si Fondul de

coeziune 2014-2020.

Ordinul  nr.2260/25 iunie 2015 privind aprobarea procedurii de evaluare semestriala a

activitatii/performantelor profesionale individuale ale personalului care gestioneaza asistenta financiara

nerambursabila comunitara.

OUG 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020

si Normele metodologice de aplicare

OUG 29/2014 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 64/2009

privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergent

OMFEP nr 2721/2011 pentru modificarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr.

64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru Obiectivul

Convergenta

Ordonanta de Urgenta nr. 85/ 12.12.2014 pentru aprobarea unor masuri de eficientizare a sistemului de

gestionare a instrumentelor structurale.

ORDIN 1117 / 19.11.2014 pentru aprobarea Instructiunii privind privind plata sumelor retinute din

Certificatele de Platad printr-un mecanism de garantare adecvat, in cadrul contractelor de lucrari finantate prin

Programul Operational Sectorial Mediu

Conditii speciale- FORMA SCURTA de Contract (in dezbatere)

Ordonanta de urgenta nr. 50/2013 privind reglementarea unor masuri fiscale, publicatd in Monitorul Oficial

nr. 320 din 3 iunie 2013.

OUG 76/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiard a

instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cu modificarile si completarile

ulterioare.

OUG 27/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiard a

instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cu modificarile si completarile

ulterioare, precum si adoptarea unor masuri financiare pentru cresterea gradului de absorbtie a fondurilor
'ropene.



http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/Memorandum.POSCCE.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/Arhiva.zip
http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/Memorandum.operationalizare.SMIS.MYSMIS.2014.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/HG.953.09.12.2015.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/13.07.2015/Hotarare.398.27.05.2015.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/13.07.2015/Hotarare.399.27.05.2015.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/7_Finante_publice_nerambursabile/Ordin.evaluare.semestriala.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/images/files/legislatie/nationala/Norme.medologice.aplicare.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/06.06.2014/OG.29-28.mai.2014.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/22.12.2014/MO.940.-OU-22.12.2014.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/19.11.2014/O.1117.19.11.2014.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/2014-2020/pachet_legislativ/dezbatere/Conditii.speciale-forma.scurta.de.contract.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/19.06.2013/OUG_50_2013.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/2_Cadrul_financiar_general/OUG_76_2013.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/15.04.2013/OUG_64+masuri_varianta_finala_10.04.2013_cu%20aviz_CL1.pdf
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HOTARARE nr. 218 din 23 martie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta

Ordin Nr. 33 din 11 ianuarie 2012 pentru aprobarea Procedurii de certificare a declaratiei privind
nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare, precum si a modelului si
continutului formularului “Certificat privind nedeductibilitatea TV A aferente cheltuielilor cuprinse in

HG nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 64/2009
privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta.
Ordinul 2690/2015 din 23 septembrie 2015 pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art.
1171 din Hotdrarea Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale si privind abrogarea Ordinului ministrului afacerilor
europene nr. 204/2011 pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 11*1 din Hotararea
Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin programele operationale.

Hotarare Nr. 1135 din 9 noiembrie 2011 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
759/2007 privind regulile de eligibibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin
programele operationale

H.G. 802 din 04/08/2011 pentru modificarea si completarea unor acte normative din domeniul implementarii
instrumentelor structurale

OMFP nr. 2370/2011 privind modificarea Normelor Metodologice de aplicare a OUG 64/2009

OMFP nr. 2359/2011 privind modificarea Normelor Metodologice de aplicare a OUG 64/2009
HOTARARE Nr. 175 din 3 martie 2010 privind aprobarea Normelor de implementare a Programului de
sprijin pentru beneficiarii proiectelor in domenii prioritare pentru economia romaneasca, finantate din
instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate Roméaniei. EMITENT: GUVERNUL ROMANIEI
PUBLICATA IN: MONITORUL OFICIAL NR. 162 din 12 martie 2010

Hotararea nr. 606 din 23 iunie 2010 privind stabilire masuri de accelerare implementare instrumente
structurale

ORDIN Nr. 820 din 18 martie 2010 pentru aprobarea Conventiei privind implementarea Programului de
sprijin pentru beneficiarii proiectelor in domenii prioritare pentru economia romaneasca, finantate din
instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate Romaniei, a Contractului de garantare si a modelului
inscrisului prevazut la art. 8 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 9/2010, precum si pentru stabilirea
nivelului comisionului de gestiune a garantiilor acordate de FNGCIMM 1n numele si in contul statului roman
in cadrul Programului de sprijin. EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE. PUBLICAT IN:
MONITORUL OFICIAL NR. 179 din 19 martie 2010

ORDONANTA DE URGENTA Nr. 9 din 17 februarie 2010 privind aprobarea Programului de sprijin
pentru beneficiarii proiectelor in domenii prioritare pentru economia romaneascd, inantate din instrumentele
structurale ale Uniunii Europene alocate Romaniei

ORDONANTA DE URGENTA Nr. 92 din 13 octombrie 2010 pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 9/2010 privind aprobarea Programului de sprijin pentru beneficiarii
proiectelor in domenii prioritare pentru economia romaneascd, finantate din instrumentele structurale ale
Uniunii Europene alocate Romaniei, precum si pentru reglementarea unor masuri privind majorarea capitalului
social al Fondului National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii S.A.

OUG nr. 120 din 23/12/2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru Obiectivul
~onvergenta



http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/24.04.12/3_HG218_2012.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/1_OM_MFP_33_2012_PROC_TVA.pdf
http://centre.ubbcluj.ro/fondurieuropene/wp-content/uploads/2012/11/OMFE-2690-2015.docx
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/3_HG_1135_2011.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/4_HG802_2011.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/2_Cadrul_financiar_general/2_OMFP_2370-27.07.2011_(MO.534).pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/2_Cadrul_financiar_general/3_OMFP_2359_publicat_in_MO.2011.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/5_HG%20nr%20%20175_2010.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/6_%20HG%20nr%20%20606_2010.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/7_OMFP_nr_820_2010.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/8_OUG_nr_9_2010_consolidat.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/9_OUG_nr_92_2010.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/2_Cadrul_financiar_general/4_OUG_nr_120_2010.pdf
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Ordinul nr. 12/2010 privind modificarea si completarea Ordinului nr. 2548/2009 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG 64/2009

Ordinul nr. 1080/2010 privind modificarea si completarea Ordinului nr. 2548/2009 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 64/2009

H.G. nr. 34/2009 privind organizare si functionarea Ministerului Finantelor Publice

OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul convergenta

Legea 362/2009 pentru aprobarea OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta

Ordinul nr. 2548 din 25/08/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru Obiectivul Convergentd - Text actualizat in baza actelor normative modificatoare,
publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, pana la 25 mai 2010

Hotarare nr. 491 din 14/05/2008 (Hotarare 491/2008) pentru modificarea si completarea Hotararii
Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin programele operationale

H.G. 457/2008 privind cadrul institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale
OUG nr. 127 din 13/11/2007 privind Gruparea Europeana de cooperare teritoriala

H.G. nr. 759 din 11/07/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin programele operationale

Legea nr. 315 din 28/06/2004 privind dezvoltarea regionala in Romania

H.G. nr. 1115 din 15/07/2004 privind elaborarea in parteneriat a Planului National de Dezvoltare

Documentele de referintd (reglementarile) aplicabile activitatii procedurate privind activitatea
de consultanta in accesarea si implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare
institutionala se vor actualiza in functie de momentul aplicarii, atat pentru legislatia europeana cat si
pentru legislatia nationala.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitagii publice
- Carta UVT,
- ROF UVT.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura operationala | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Se elaboreaza
pe tipuri de activitati, stabileste responsabilitdti de finere sub
control a unui proces cu activitati specifice.



http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/2_Cadrul_financiar_general/5_OMFP_nr_12_2010.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/2_Cadrul_financiar_general/6_OMFP_nr_1080_2010.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/10_HG_34_2009.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/2_Cadrul_financiar_general/7_OMFP_nr_2548_2009_consolidat.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/11_Hotarare_491_2008.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/12_HG_457_2008.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/14_OUG_nr_127_2007_Gruparea_Europeana_Teritoriala.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/15_HG_759_2007.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/17_Legea_315_2004_privind_Dezvoltarea_Regionala.pdf
http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/18_HG1115_2004_privind_PND.pdf
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Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia Tn cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

de

pentru
Operational
de

Autoritatea
Management
Programul
......... /Autoritatea
Management

Organism public sau privat national, local sau regional desemnat
de statul membru pentru gestionarea programului operational in
conformitate cu Regulamentul General al Consiliului (CE) nr.
1083/2006 care stabileste prevederile generale privind Fondul
European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social European si
Fondul de Coeziune, avand responsabilitatea gestionarii si
implementdrii asistentei financiare nerambursabile alocate acestui
program, in conformitate cu art.13 din HG nr.457/2008.

Beneficiar/lider de

parteneriat

Organismul, autoritatea, institutia sau societatea comerciald din
sectorul public ori privat, unitatea administrativ-teritoriala,
organismele prestatoare de servicii publice si de utilitate publica
de interes local sau judetean, responsabile pentru initierea ori
initierea si implementarea proiectelor aprobate spre finantare in
cadrul unui program operational

Partener

Organismul, autoritatea, institutia sau societatea comerciald din
sectorul public ori privat, unitatea administrativ-teritoriala,
organismele prestatoare de servicii publice si de utilitate publica
de interes local sau judetean, care participa, in baza unui Acord
scris, alaturi de liderul de parteneriat, la implementarea proiectelor
aprobate spre finantare in cadrul unui program operational

Cerere de finantare

Formular completat de catre solicitant, in vederea obtinerii
finantarii printr-un PO

Contract de finantare

Documentul juridic prin care se acordd asistentd financiara
nerambursabila aferentd unei operafiuni in scopul atingerii
obiectivelor axei prioritare dintr-un program operational si care
stabileste drepturile si obligatiile partilor.

Document Cadru de

Implementare

Documentul elaborat de autoritatea de management si aprobat prin
ordin comun al ministrului economiei si finantelor si al ministrului
coordonator al autoritatii de management, prin care sunt stabilite
detalii de implementare a programului operational.

10.

Fonduri publice

Sume alocate din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de
stat, bugetul asigurarilor sociale de sanatate, fondurile speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele locale, bugetele institutiilor
publice finantate din venituri extrabugetare, ajutoare financiare
externe acordate Romaniei sau institutiilor publice si credite
externe contractate sau Qarantate de stat ori de autoritati ale
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administratiei publice locale, precum si imprumuturi interne
contractate de autoritdfi ale administratiei publice locale.

11. | Organism Intermediar

Organism public sau privat, care 1si desfagoara activitatea sub
responsabilitatea Autoritatii de Management sau care indeplineste
responsabilitati Tn numele Autoritatii de Management in relatia cu
beneficiarii, prin implementarea operatiunii, in conformitate cu
Regulamentul Consiliului (CE) nr.1083/2006

7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. |E Elaborare
3. |V Verificare
4. | Av. Avizare
5 | A Aprobare
6. | Ap. Aplicare
7. | Ah. Arhivare
8. UvT Universitatea de Vest din Timisoara
0. ROF Regulament de Organizare si Functionare
10. |F.E.N. Fonduri externe nerambursabile
11. |A.M. Autoritate de Management
12. |O.l Organism Intermediar
13. |G.S. Ghidul Solicitantului
14. |C.F. Cerere de finantare
15. |DAIP Departamentul de Accesare si Implementare Proiecte

8.1. Generalitati

8. Descrierea procedurii operationale

DAIP ofera consultantd membrilor UVT pentru accesarea si implementarea proiectelor cu
finantare nerambursabila de dezvoltare institutionala;
- Pentru a beneficia de consultantd in scrierea de proiecte cu finantare nerambursabila de

dezvoltare institutionald membri

i UVT trebuie sa transmitd Formularul de solicitare consultanta in

accesarea de proiecte (Anexa 1) sau Formularul de solicitare consultanta in implementarea proiectelor
cu finantare nerambursabild de dezvoltare institutionald (Anexa 2) in functie de situatie la adresa de
mail daip@e-uvt.ro sau depunerea acestuia la biroul DAIP. Formularele se depun cu minim 24 de



mailto:daip@daip.uvt.ro
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ore Tnaintea momentului de oferire a consultantei de catre membrii DAIP. Acest interval de timp este
necesar pentru a oferi posibilitatea documentarii personalului DAIP despre legislatia si conditiile
impuse de institutia finantatoare;

- Tn urma solicitarii de consultantd in accesarea sau implementarea proiectelor cu finantare
nerambursabild membrii DAIP au obligatia de a se documenta corespunzitor in ceea ce priveste
aspectul pentru care urmeazd a oferi consultantd din legislatia nationald, legislatia specifica
finantatorului sau prin contactarea reprezentantilor finantatorilor;

- Raspunsul oferit de membrii DAIP va fi unul avizat de catre coordonatorul departamentului;

- In cazul in care problema pentru care se solicitd consultanti este complexa, membrii DAIP
solicita informatii si sprijin si la alte departamente din cadrul UVT 1n vederea oferirii unui raspuns
corespunzator;

- In functie de complexitatea aspectului pentru care se solicitd consultanti membrii DAIP
informeaza solicitantul cu privire la timpul maxim necesar pentru oferirea unui raspuns
corespunzator;

- Réspunsul oferit de catre membrii DAIP va fi oferit pe baza Fisei de consultantd in accesarea
sau implementarea de proiecte cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionala (Anexa 3) prin
transmiterea pe e-mail sau nménarea acesteia persoanei care beneficiaza de consultanta. Acest
formular va fi intocmit in doua exemplare, unul la beneficiarul consultantei si unul la dosarul DAIP;

- Solicitantul consultantei are obligatia de a prezenta situatia conforma cu realitatea.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor

- Legislatia Nationala - Guvernul Romaniei;

- Legislatie Europeand - Comisia Europeana, Parlamentul Europei;

- Intructiuni date de finantatori - Autoritatile de Management ale finantatorilor;

- Site-uri de profil- Autoritati finantatoare;

- Ghidul Solicitantului - Autoritatea finantatoare;

- Contractul de finantare - Autoritatea finantatoare;

- Alte materiale legislative - Alte organisme;

- Anexa 1 Formular de solicitare a consultantei in accesarea proiectelor cu finantare
nerambursabild pentru dezvoltarea institutionala;

- Anexa 2 Formularul de solicitare a consultantei in ceea ce priveste implementarea
proeictelor cu finantare nerambursabila pentru dezvoltarea institutionala;

- Anexa 3 Fisd de consultantd accesare sau implementare proeicte cu finantare nerambursabila
pentru dezvoltarea institutionala.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor

- Legislatia Nationala

Reglementarea aspectelor financiare, resurse umane, achizitii si alte aspecte specifice
activitatilor derulate in cadrul UVT si aplicabile finantarilor nerambursabile a caror scop il constituie
dezvoltarea institutionala;
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- Legislatia Europeana

Reglementari in ceea ce priveste specificul finantarilor nerambursabile cu privire la aspecte
precum: bugetele proiectelor, reguli de eligibilitate a cheltuielilor, grupuri tinta, achizitii, resurse
umane, constructii, partile tehnice ale proiectelor specifice, arhivare documente, etc. .

- Intructiuni date de finantatori, Ghidul Solicitantului

Sunt documente oficiale aprobate la nivel de stat si reglementeaza aspecte specifice call-ului
de proeicte si a implementdrii proeictelor in cadrul fiecdrui tip de program de finantare
nerambursabild cu privire la aspectele financiare si tehnice ale proiectelor.

- Contractul de finantare
Reprezintd cadrul legal si juridic de derulare a proiectului cu finantare nerambursabila,
incluzand si Cererea de finantare si bugetul proiectului.

- Site-uri de profil - Autoritati finantatoare si Alte materiale legislative
Informatii utile pentru implementarea sau accesarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

- Anexa 1 Formularul de solicitare a consultantei in accesarea proiectelor cu finantare
nerambursabild pentru dezvoltarea institutionala;

Anexa prezinta informatii de identificare a solicitantului de consultantd, a programului de
finantare si aspectul exact pentru care se solicitd consultanta.

- Anexa 2 Formularul de solicitare a consultantei in ceea ce priveste implementarea
proiectelor cu finantare nerambursabild pentru dezvoltarea institutionala;

Anexa prezintd informatii de identificare a solicitantului de consultantd, a programului de
finantare si aspectul exact pentru care se solicitd consultanta.

- Anexa 3 Fisa de consultanta accesare sau implementare proiecte cu finantare nerambursabila
pentru dezvoltarea institutionala.

Anexa prezintd informatii de identificare a solicitantului de consultanta si a celui cre ofera
consultantd, a programului de finantare si aspectul exact pentru care se solicitd consultantd si
raspunsul oferit de catre persoana care a oferit consultanta.

8.2.3. Circuitul documentelor

Documentele legislative cu caracter national si european precum si celelalte documente care
reglementeazd accesarea si implementarea proeictelor cu finantare nerambursabila vor fi accesate din
surse oficiale si vor fi diseminate membrilor DAIP si persoanelor interesate care solicitd consultanta
din cadrul UVT.

In ceea ce priveste fisele de solicitare a consultantei circuitul lor este urmatorul:

- Inregistrarea fisei la Registratura UVT - Depunerea fisei la DAIP in format fizic sau
transmisa prin e-mail - inregistrarea fisei in cadrul DAIP - contactarea solicitantului si stabilirea

*alnirii de consultanta
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In ceea ce priveste fisa de consultanta circuitul ei este urmatorul:
- Inregistrarea figsei in cadrul DAIP, ulterior inregistrarea fisei la Registratura UVT -
transmiterea fisei beneficiarului consultantei.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Activitatea de consultantd in accesarea si implementarea proiectelor cu finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionald se bazeaza, din punct de vedere material, pe elementele de
dotari si logistica ale DAIP, respectiv:

- birouri, scaune, rechizite,

- linii telefonice, materiale informatice,

- calculatoare personale, imprimanta,

e ey

- mobilier etc.

8.3.2. Resurse umane
La nivelul DAIP, pentru activitatea de consultanta in accesarea si implementarea proeictelor
cu finantare nerambursabild de interes institutional, sunt alocate posturile si personalul necesar pentru
realizarea acestor activitati. Principalele categorii de personal implicate in realizarea activitatii de
consultanta sunt:
- personalul DAIP cu atributii de oferire consultanta in accesarea si implementarea
proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare institutionala;
- Prorectorul de resort;

Atributiile de serviciu ale personalului implicat in activitatea de consultantd in accesarea si
implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare institutionala sunt prezentate in
fisele postului. Personalul implicat trebuie sd aiba anumite aptitudini si competente, care sa contribuie
la realizarea eficienta si eficace a acestei activitati, precum:

- cunostinte avansate privind managementul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile;

- buna cunoastere si intelegere a regulamentelor comunitare si a legislatiei specifice
care stau la baza implementarii proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile;

- capacitatea de analiza si sinteza, evaluare, interpretare §i structurare a unui volum
mare si diversificat de informatii;

- abilitati de operare calcul tabelar, baze de date, editor de texte.

Personalul din DAIP va beneficia de programe de pregatire profesionala adecvate
nevoilor/cerintelor specifice necesare pentru realizarea atributiilor specificate in fisa postului.
Nevoile de formare profesionald vor fi actualizate, anual, in conformitate cu recomandarile din fisele
anuale de evaluare si cu cerintele specifice postului.
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Tn cazul lipsei personalului care poate conduce la nerespectarea procedurilor privind realizarea
activitatilor specifice, coordonatorul DAIP, va initia Tnlocuirea personalului. Pe intreaga perioada in
care o persoand inlocuieste altd persoand, sarcinile primei persoane se vor prelua de catre alta
persoand in conformitate cu procedurile aprobate, astfel incat pe un document, sa existe o singura
semnatura a aceleiasi persoane. Coordonatorul DAIP va fi Tnlocuit conform deciziei prorectorului de
resort.

8.3.3. Resurse financiare
Sumele necesare cheltuielilor de functionare sunt asigurate prin prevederea acestora in bugetul
UVT. De asemenea, cheltuielile cu utilitatile, curierat, etc. necesare pentru realizarea activitatilor
specifice de consultanta pot fi asigurate din cheltuielile indirecte/cheltuielile generale de administratie
prevazute in bugetele proiectelor, in conformitate cu prevederile contractelor de finantare.
Principalele tipurii de cheltuieli identificate la nivelul DAIP cuprind:
- achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii;
- acoperirea contravalorii serviciilor de Intretinere a logisticii repartizate;
- plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea de consultanta;
- utilitati, curierat etc. .

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Se va realiza in functie de urmatoarele elemente:
- Existenta solicitdrilor de consultanta n accesarea si implementarea proeictelor cu finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionald;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

- Principalele operatiuni si actiuni ale activitdtii de consultantd in accesarea si implementarea
finantarilor nerambursabile de dezvoltare institutionala sunt urmatoarele:

- Tnregistrarea formularelor de consultanta primite de la solicitantii consultantei

- Documentarea personalului despre aspectul pentru care oferd consultantd din legislatia
europeana, nationala, alte documente relevante.

- Elaborarea raspunsului la aspectul pentru care s-a solicitat consultanta;

- Obtinerea avizului coordonatorului DAIP la raspunsul formulat;

- In cazul in care aspectul pentru care se oferd consultanti este amplu se contacteaza si alte
departamente competente din cadrul UVT sau chiar finantatorii pe tema care urmeaza sa se ofere
consultanta;

- Dacd elaborarea raspunsului adecvat la aspectul pentru care s-a solicitat consultantd necesita
un timp de elaborare mai mare decat 24 de ore, acest aspect i se comunica persoanei care a solicitat
consultanta.

- Se contacteaza persoana care a solicitat consultantd si se stabileste modul de transmitere a
raspunsului, prin e-mail sau se stabileste o intalnire;

- Se inregistreaza fisa de oferire a consultantei In cadrul DAIP si se semneaza si de cel care

“meste consultanta.
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8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Se materializeaza prin:

- Cresterea gradului de accesare a finantarilor nerambursabile de dezvoltare institutionald;

- Intocmirea corecta a cererilor de finantare, depunerea corespunzitoare si corecti a
solicitarilor de finantare nerambursabila de dezvoltare nermabursabil;

- Implementarea corespunzatoare si corectda a proiectelor cu finantare nerambursabila de
dezvoltare institutionald;

- Diminuarea cheltuielilor neeligibile generate de implementarea preiectelor cu finantare
nermabursabila de dezvoltare institutionala;

- Cresterea numarului de specialisti in atragerea si implementarea proiectelor cu finantare
nerambursabild;

- O dezvoltare institutionald armonioasd si in concordanta cu politicile de dezvoltare a Uniunii
Europene.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Departamentul (postul, actiunea, operatiunea) I I " | wv
crt.
0 1 2 3 4 5
1 | Consultanti DAIP - fisa raspuns consultantd E
2 | Director DAIP - fisa raspuns consultanta \Y
3 | Director DAIP - fisa raspuns consultanta A
4 | Consultanti DAIP - fisd raspuns consultanta Ap.
5 | Membrii UVT - fisa solicitare consultanta E
6 | Membrii UVT - fisa raspuns consultanta AP

In ceea ce priveste activitatea de consultantd DAIP are urmitoarele responsabilititi si
raspunderi:

- Informarea corespunzdtoare despre tema pe care se ofera consultanta;

- Acuratetea informatiilor oferite In procesul de consultanta;

- Tratarea cu egalitate a tuturor membrilor UVT 1n acordarea consultantei;

- Prioritizarea corespunzatoare din punctul de vedere al urgentei si importantei solicitarilor de
consultanta;

- Comunicarea corespunzatoare si adecvatd cu membrii UVT.

Consultantii de specialitate au urmatoarele responsabilitati si raspunderi:

- Inregistrarea fiselor de consultant3;

- Documentarea cu privire la aspectul pentru care oferd consultanta;
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- Comunicarea si solicitarea de informatii suplimentare, daca este cazul, persoanelor care au
solicitat consultanta;

- Completarea fisei de consultanta;

- Transmiterea fisei de consultanta spre avizare coordonatorului de departament;

- Comunicarea raspunsului solicitantului consultantei prin metoda stabilitd de comun acord.

Membrii UVT

- Solicitarea consultantei prin intermediul completarii Fisei de solicitare a consultantei in
accesarea sau implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionala;

- Depunerea fisei de consultantd la sediu DAIP in format fizic sau transmiterea prin e-mail
scanata.

- Comunicarea cu personalul din cadrul DAIP pentru ofereirea unui raspuns corect si adecvat;

- Tntalnirea cu personalul DAIP pentru primirea raspunsului final la aspectul pentru care s-a
solicitat consultanta.

- Aplicarea solutiei oferite de catre personalul DAIP in ceea ce priveste aspectul pentru care s-
a solicitat consultantd rdimane la latitudinea managerului de proiect.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei
anexa

0 1

1 Formularul de solicitare consultanta in accesarea de proiecte ( Anexa 1)

2 Formularul de solicitare consultantd in implementarea proiectelor cu finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionald ( Anexa 2)

3 Fisei de consultantd in accesarea sau implementarea de proiecte cu finantare
nerambursabila de dezvoltare institutionald (Anexa 3)
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11. Cuprins
Numarul
componentei
n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Pagina de garda 1
1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referintad (reglementari) aplicabile activitatii 4-8
procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 8-10
8. Descrierea procedurii operationale 10-15
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 15-16
10. Anexe, Inregistrari, arhivari 16
11. Cuprins 17
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ANEXA1

FORMULARUL DE SOLICITARE CONSULTANTA
TN ACCESAREA PROIECTELOR CU FINANTARE NERAMBURSABILA
DE DEZVOLTARE INSTITUTIOALA
I UL oI =T 0T T T T UPRPPR

Date de contact (e-mail, N eL) .oeeeei s

Programul de Finantare ( denumire, adresa Site, €1C.) ....ovuirruierieeiieiieiieeitiee et

Data, Semnatura
PAGINA | B-dul Vasile Parvan, Nr. 4, 300223 Timisoara, Romania ,Alp
Tel./Fax: +40 256-592.338 (295), WWW.UVLIO 7 S EpARTAMENT
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ANEXA2

Formular de solicitare consultanti in implementarea proiectelor cu finantare

nerambursabila de dezvoltare institutionala

Nume prenume solicitant CONSUITANTA: ..........c.oooiieiiiiiiiiiiieie et

Functia in cadrul proi@CtulUuiz ..........oouiiiiiiiieie ettt ee e
Facultatea/departamentul FEPIEZENTAL: ...........cuoiieiieiiiie e ee e
Numar Contract fiNantare PrOICCL: ........eecvierieeriieriieiieeiteeetee et esieeeteesitesbeenseeeseeseessseeseessseenses
LI L 0L o 0] 1= od (T U P TRR
Programul de fInantare: ......... ..o
AXA Ae fINANTATE: ...\t e e e
Solicitantul PrinCipal: .......o. o e e e e

Descrierea problemei pentru care se solicita consultanta:

Semnatura,

Data

PAGINA | B-dul Vasile Parvan, Nr. 4, 300223 Timisoara, Roménia ,Alp

Tel./Fax: +40 256-592.168 (338), www.uvt.ro g B TS
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ANEXA 3

Fisa de consultanta accesare sau implementare proiecte cu finantare

nerambursabila pentru dezvoltarea institutionala.

NUME PrenUME CONSUITANT. ..ottt e e et ettt e e e e e e e et e e e e e e e e e eeneeees

JLIE L8 010 0] 1= ox (1] SR PR

Programul de finantare:............oooiii i

Semnatura,
Data
PAGINA | B-dul Vasile Parvan, Nr. 4, 300223 Timisoara, Roméania DAIP
Tel./Fax: +40 256-592.168 (338), www.uvt.ro

DEPARTAMENT
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