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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data | Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Ec. Sipos Dorina Sef birou contabilitate
Elaborat Ec. Craculeac Sef birou financiar
Codruta
1.2. Verificat Ec. dr. Spiridon Director Economico-Financiar
Cosmin Alexandru
Ec. dr. Georgescu | Director General Administrativ
1.3. Avizat Laurentiu
Conf. univ. dr. Prorector responsabil cu
Enache Cosmin Strategia Financiara
1.4. | Aviz juridic Topai Nadia Consilier juridic
1.5. | Avizatpentru | Ec. dr. Has Daniela
conformitate Director
cu OSGG nr. Corp de Control Intern
400/2015
1.6. Aprobat Prof. univ. dr. Rector

Pirtea Marilen
Gabriel




Procedura operationala Editia I Nr. de exemplare 2
"Universitatea de Vest privind organizarea si Revizia 1 Nr. de exemplare 2

exercitarea controlului Pagina 2 din 31

) ) . financiar preventiv propriu
Departamentul Economico-Financiar P Prop Exemplar nr. 1

COD P.O.-UVT-DEF-10

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se
revizia in cadrul reviziei aplica prevederile
editiei editiei
sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | X X
2.2. Revizia 1 Modificarea, completarea
0.G. nr. 923/2014
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Facultate/Departament | Functia | Numele si | Data Semnatura
difuzarii | nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | aplicare 1 Toate structurile
organizatorice ale
UVT
3.2. | informare 1 Toate structurile
organizatorice ale
UVT
3.3. | evidenta 1 Departament
Economico-Financiar
3.4. | arhivare 1 Departament

Economico-Financiar
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de derulare a procesului operational privind parcurgerea celor patru faze
ale executiei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, precum si persoanele si compartimentele implicate.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru parcurgerea celor patru
faze ale executiei bugetare a cheltuielilor.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni de
auditare si/sau control, iar pe Rector, il sprijina in luarea deciziei.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Procedura operationald privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie
urmate pentru organizarea §i exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul
Universitatii de Vest din Timisoara - UVT.

5.2. In derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu sunt implicate toate departamentele de specialitate din cadrul UVT, precum si persoanele
care sunt implicate prin atributiile stabilite in fisa postului.

5.3. Principalele activitati derulate in vederea organizdrii si exercitarii controlului financiar
preventiv propriu sunt:
e Identificarea persoanelor care pot fi desemnate sa exercite controlul financiar preventiv
propriu;
e Desemnarea persoanelor sa exercite controlul financiar preventiv propriu;
Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv;

Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

Verificarea operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;

Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control
financiar preventiv.

5.4. Departamentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:

e Conducerea UVT,

e Toate departamentele din cadrul UVT;

e Departamentul economico-financiar, in cadrul caruia se organizeaza controlul financiar
preventiv;

e Persoanele desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu;
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale
- nu este cazul.

6.2. Legislatie primara
- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, modificata si completatd prin O.U.G. nr. 2/2015 pentru
modificarea si completarea unor acte normative, precum si alte masuri;
- O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu,
modificat si completat prin O.M.F.P. nr. 1.139/2015;
- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor
de conturi pentru institutiille publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- O.M.F.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.3. Legislatie secundara
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Decizia de numire a Rectorului UVT.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
- Carta UVT,
- Regulamentul privind organizarea si functionarea UVT,
- Fisa postului.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul,
crt. actul care defineste termenul
1. Angajarea Faza in procesul executiei bugetare, prin care institutia publica isi asuma
cheltuielilor | obligatia de a plati o suma de bani, rezultata in urma indeplinirii conditiilor
stipulate ntr-un angajament legal pentru livrarea de bunuri, executarea de
lucrari, prestarea de servicii si onorarea obligatiilor de plata rezultate in baza
legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor judecétoresti, in limita
creditelor de angajament aprobate prin legea bugetara anuala
2. Lichidarea | Faza in procesul executiei bugetare in care ordonatorul de credite verifica
cheltuielilor | existenta dreptului creditorului, determind sau verificd realitatea si
cuantumul obligatiei de platda si verificd conditiile de exigibilitate ale
obligatiei de plata pe baza documentelor justificative
3. Ordonantare | Faza in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul de credite da
a dispozitie conducatorului departamentului economico-financiar sa efectueze
cheltuielilor | plata cheltuielilor care au parcurs faza de lichidare
4, Control Activitatea prin care se verificd legalitatea si regularitatea operatiunilor
financiar efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, Tnainte de
preventiv aprobarea acestora
5. Credit de Limita maxima in cadrul careia pot fi incheiate angajamentele legale in
angajament | timpul anului bugetar
6. Credit Suma aprobata prin buget, reprezentdnd limita maxima pand la care se pot
bugetar ordonanta si efectua plafi in cursul anului bugetar pentru angajamentele
legale contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare
7. Angajament | Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea stingerii
bugetar obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal
8. Angajament | Actul juridic prin care se creeaza, in cazul actelor administrative sau
legal contractelor ori se constatd, in cazul legilor, hotararilor de Guvern,
acordurilor, hotararilor judecatoresti, obligatia de platd pe seama fondurilor
publice
9. Actiunile Programe, proiecte si altele asemenea care se desfdsoard pe o perioada mai
multianuale | mare de un an si dau nastere la credite de angajament si credite bugetare
10. | Fisa Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
postului obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atat individului, cat
si entitatii, si care precizeaza sarcinile si responsabilitdtile care 1i revin
titularului unui post. In general, fisa postului cuprinde: denumirea postului,
obiectivele individuale, sarcinile, competentele, responsabilitatile, relatiile cu
alte posturi, cerintele specifice privind pregatirea, calitafile, aptitudinile si
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deprinderile necesare realizarii obiectivelor individuale stabilite pentru
postul respectiv
11. | Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala | metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual. Se elaboreaza pe tipuri de activitati, stabileste
responsabilitati de {inere sub control a unui proces cu activitagi specifice.
12. | Editie aunei | Forma initiald sau actualizatid, dupd caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata.
operationale
13. | Reviziain Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
cadrulunei |a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
editii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
14. | Ordonator Persoana Tmputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa dispuna
de credite si sa aprobe operatiuni
15. | Persoana Persoana din cadrul departamentelor de specialitate, numita de conducatorul
desemnata | entitatii publice pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau
cu persoana care indeplineste aceasta atributie pe baza de contract, in conditiile
exercitarea | legii
controlului
financiar
preventiv
propriu
16. | Responsabil | Obligatia de a indeplini sarcina atribuitid, a carei neindeplinire atrage
itate sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica
17. | Resurse Totalitatea elementelor de natura fizica, umana, informationala si financiara,
necesare ca input pentru ca strategiile sa fie operationale

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4. Av. Avizare

5. A Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. UvT Universitatea de Vest din Timisoara

9. ROF Regulament de Organizare si Functionare
10. DEF Departament Economico-Financiar
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Control financiar preventiv propriu reprezintd activitatea prin care se verifica legalitatea si
regularitatea documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, Tnainte ca acestea
sa devind acte juridice, prin aprobarea lor de cétre titularul de drept al competentei sau de catre
titularul unei competente delegate in conditiile legii.

Controlul financiar preventiv se organizeaza in cadrul Departamentului economico-
financiar din cadrul UVT.

Scopul exercitarii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele de
operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in
limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul public si/sau fondurile publice.

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiuni patrimoniale, Tnainte ca acestea sda devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre
conducatorul institutiei publice, si se exercitd prin acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, de catre persoana/persoanele numita/numite in acest sens de catre Rectorul UVT.

Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile care vizeaza, in principal:

e angajamentele legale si angajamentele bugetare;

e deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

e modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a
creditelor aprobate, inclusiv prin virari de credite;

e cfectuarea de incasari in numerar;

e recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;

e ordonantarea cheltuielilor;

e constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de incasare;

e concesionarea sau Inchirierea de bunuri apartinand domeniului public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;

e vanzarea, gajarea, concesionarea sau nchirierea de bunuri apartinind domeniului
privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

e alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

Exercitarea controlului financiar preventiv si asupra altor categorii de operatiuni poate fi
extinsa de catre conducerea UVT.

Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematicd a operatiunilor care fac

obiectul acestuia din punctul de vedere al:
e respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data
efectuarii operatiunilor (control de legalitate);
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e indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse
controlului (control de regularitate);

e incadrarii 1n limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
(control bugetar).

8.1.1. Organizarea controlului financiar preventiv

e Conducatorul entitatii are obligatia de a organiza controlul financiar preventiv propriu
si evidenta angajamentelor in cadrul departamentului contabil, precum si sa stabileasca
proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv, documentele justificative si
circuitul acestora, cu respectarea dispozitiilor legale.

e Evidenta angajamentelor se organizeaza, se tine, se actualizeaza si se raporteaza
conform normelor metodologice aprobate prin ordin al ministrului finantelor publice.

e Ministerul Finantelor Publice organizeaza controlul financiar preventiv propriu si
pentru operatiunile privind bugetul trezoreriei statului, operatiunile privind datoria publica
s alte operatiuni specifice Ministerului Finantelor Publice.

e Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin viza, de persoane din cadrul
departamentelor de specialitate, desemnate in acest sens de catre conducatorul entitatii
publice. Actul de numire va cuprinde si limitele de competenta in exercitarea controlului
financiar preventiv propriu. Persoanele desemnate sa efectueze aceasta activitate sunt altele
decat cele care initiaza operatiunea supusa vizei.

e Numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea personalului care desfasoarda
activitati de control financiar preventiv propriu se face de catre conducatorul UVT, cu
acordul Ministerului de resort. Persoanele desemnate cu exercitarea activitatii de control
financiar preventiv propriu trebuie sa aiba competentele profesionale solicitate de aceasta
activitate. Ele vor respecta un cod specific de norme profesionale, elaborat de Ministerul
Finantelor Publice, care va cuprinde si conditiile si criteriile unitare pe care entitatile publice
trebuie sa le respecte In cazul numirii, suspendarii, destituirii sau schimbarii personalului
care desfasoara aceasta activitate.

e Evaluarea activitatii persoanei care desfasoard activitati de control financiar preventiv
propriu se face de catre conducatorul UVT, cu acordul Ministerului de resort care a avizat
numirea, anual, prin calificative, pe baza informatiilor cuprinse in rapoartele auditului
public intern si in rapoartele Curtii de Conturi, unde este cazul.
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8.1.2. Viza de control financiar preventiv propriu

e Se supun aprobarii ordonatorului de credite numai proiectele de operatiuni care
respectd intru totul cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor
bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa caz, care poarta viza de control
financiar preventiv propriu.

e Viza de control financiar preventiv propriu se exercitd prin semnatura persoanelor in
drept, prin aplicarea de cétre acestea a sigiliului personal si atesta indeplinirea conditiilor
legale, a regularitatii si incadrarii In limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament
aprobate, dupa caz, a proiectelor de operatiuni supuse aprobarii ordonatorului de credite.

o in vederea acordirii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de
operatiuni se prezintd insotite de documentele justificative corespunzatoare, certificate in
privinta realitatii si legalitatii prin semnatura conducatorilor departamentelor de specialitate
care initiaza operatiunea respectiva.

e Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor si/sau
documentelor justificative certificate in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, de catre
conducatorii departamentelor de specialitate emitente.

e Conducatorii departamentelor de specialitate/Decanii/Prodecanii si alte persoane
imputernicite de ordonatorul de credite rdspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.
Aplicarea amprentei stampilei privind certificarea privind realitatea, regularitatea si
legalitatea de catre directorii departamentelor administrative de specialitate pe documente
care fac obiectul ALOP, generate in cadrul structurilor academice, se face pe baza
semnaturii  Decanilor/Prodecanilor/Directorilor de proiecte, care are exact aceeasi
semnificatie, conform imputernicirii date acestora din urma de catre Rector.

e Conducatorii departamentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor ale caror documente justificative le-au certificat. Obtinerea vizei de
control financiar preventiv propriu pe documente care cuprind date nereale sau inexacte
si/sau care se dovedesc ulterior nelegale nu exonerecaza de raspundere pe directorii
departamentelor de specialitate care le-au Tntocmit.

e Persoanele in drept sd exercite controlul financiar preventiv propriu raspund, potrivit
legii, Tn raport de culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele
creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa caz, In privinta operatiunilor
pentru care au acordat viza de control financiar preventiv propriu.

e In cazurile in care dispozitiile legale previd avizarea operatiunilor de citre structura de
specialitate juridicd, proiectul de operatiune va fi prezentat pentru control financiar
preventiv propriu cu viza consilierului juridic. Persoanele in drept sa exercite controlul
financiar preventiv propriu pot cere avizul consilierului juridic ori de cate ori considera ca
necesitatile o impun.
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e Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea
publica se supun controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre departamentele
de specialitate juridica si economico-financiara.

e Persoana care exercitd controlul financiar preventiv propriu nu trebuie sa fie implicata,
prin sarcinile de serviciu, in efectuarea operatiunii supuse controlului financiar preventiv
propriu.

e Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte
si/sau documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale,
inexacte sau nelegale nu exonereaza de raspundere directorii departamentelor de
specialitate/Decanii/Prodecanii si celelalte persoane competente din cadrul acestora.

e Controlul financiar preventiv se exercita, prin viza, respectiv prin semnatura persoanei
desemnate si prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmatoarele informatii:
denumirea entitatii publice; mentiunea ,,vizat pentru control financiar preventiv”’; numarul
sigiliului (numarul de identificare a titularului acestuia); data acordarii vizei (an, luna, zi).

e Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se Tnscriu n Registrul
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv (Anexa 1).

e Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie
interna, de conducatorul entitdtii publice In functie de natura si complexitatea operatiunilor
cuprinse in Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.

e Universitatii de Vest din Timisoara 1i sunt aplicabile cadrul general al operatiunilor
supuse controlului financiar preventiv, precum si listele de verificare, prevazute in legislatia
aplicabild, 1n vigoare.

e UVT are obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de control
financiar preventiv propriu, care vor cuprinde situatia statistici a operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de
viza, in perioada raportatd, completate conform Anexei nr. 2 la prezenta procedura.

e Persoana in drept sa exercite viza de control financiar preventiv are dreptul si obligatia
de a refuza viza de control financiar preventiv in toate cazurile in care, in urma verificarilor,
apreciaza ca proiectul de operatiune care face obiectul controlului financiar preventiv nu
indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si incadrare in limitele si destinatia
creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz, pentru acordarea vizei de control
financiar preventiv.

e Refuzul de viza trebuie sa fie in toate cazurile motivat in scris (Anexa 3).

e Persoanele in drept sd exercite viza de control financiar preventiv au obligatia de a tine
evidenta proiectelor de operatiuni refuzate la viza de control financiar preventiv.
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8.1.3. Autorizarea efectuirii unor operatiuni pentru care se refuza viza de control financiar
preventiv propriu

e O operatiune pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se poate
efectua de catre ordonatorul de credite pe propria raspundere, numai daca prin aceasta nu se
depaseste creditul bugetar aprobat. Ordonatorul de credite poate decide efectuarea
operatiunii numai in baza unui act de decizie internd, emis in forma scrisa, prin care dispune,
pe propria raspundere, efectuarea operatiunii. O copie a actului de decizie internd se
transmite Biroului de Audit Public Intern din cadrul UVT.

e 1n toate cazurile in care, ca urmare a unui refuz de viza de control financiar preventiv
propriu, conducatorii persoanelor juridice dispun, in conditiile prevdzute de prezenta
ordonanta, efectuarea operatiunii pe propria raspundere, persoana desemnatd sa efectueze
controlul financiar preventiv propriu are obligatia sa informeze in scris Curtea de Conturi,
Ministerul Finantelor Publice si, dupa caz, organul ierarhic superior al institutiei publice,
numai in aceasta situatie persoana respectiva fiind exonerata de raspundere.

e Documentele privind proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv,
care nu au fost vizate, nu pot fi aprobate decat cu asumarea raspunderii ordonatorului de
credite.

e Operatiunile efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite se inregistreaza
si intr-un cont in afara bilantului.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

e (Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;
Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;
Lista de verificare a operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
Formular refuz de viza.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

e C(Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, dezvoltat in
conformitate cu specificul entitdtii publice;

e Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv,
intocmit pentru evidenta operatiunilor si continutul acestora;

e Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar preventiv, elaborat in
vederea raportarii trimestriale a numarului, valorii si continutul operatiunilor;

e Formular refuz de viza, intocmit in vederea transmiterii conducatorului entitatii,
ordonatorului ierarhic superior si departamentului de audit public intern.
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8.2.3. Circuitul documentelor

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiuni patrimoniale, Tnainte ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre
conducatorul institutiei publice si se exercitd, prin acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, de cétre persoana/persoanele numitd/numite in acest sens de catre Rectorul Universitatii
de Vest din Timisoara.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare derularii activitdtii privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite si oricare
alte bunuri materiale.

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare derularii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt: persoanele responsabilizate prin decizie si prin fisa postului din
cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.

8.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activitatii privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Pentru derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu se va proceda la:
e Organizarea controlului financiar preventiv propriu, prin desemnarea persoanelor
responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu;
e Desemnarea persoanelor responsabile sa exercite controlul financiar preventiv propriu;
e Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv;
e Verificarea operatiunilor prezentate si intocmirea listei de verificare a operatiunii
prezentate pentru viza de control financiar preventiv propriu;
e Elaborarea si Inscrierea documentelor in Registrul privind operatiunile prezentate la
viza de control financiar preventiv;
e Elaborarea si transmiterea Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control
financiar preventiv.
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
e Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;
e Verificarea operatiunilor prezentate;
e Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

e Evidenta operatiunilor prezentate persoanei desemnate sa exercite controlul financiar
preventiv;

eRaportarea trimestriald a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv
propriu.

8.4.3. Verificarea rezultatelor activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu

e Numarul redus al operatiunilor pentru care s-a prezentat refuz de viza.
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9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Responsabilitatile Rectorului:

- raspunde de operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor;

- emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile sa exercite operatiunile de
control financiar preventiv.

Responsabilitatile directorului economico-financiar:
- raspunde de plata cheltuielilor;

Responsabilitatile persoanelor imputernicite si delegate:

- Prorectori raspund de operatiunile specifice ALOP in conformitate cu delegérile de
atributii Tn acest sens, prin fisele posturilor/imputerniciri;

- Persoanele imputernicite pentru acordarea vizei “bun de platd” raspund de atestarea
faptului ca serviciul a fost efectuat corespunzator de catre furnizor si ca toate pozitiile din factura
au fost verificate;

- Directorii de departamente non-academice/Decanii/Prodecanii si alte persoane
Tmputernicite de ordonatorul de credite, raspund de realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor reflectate de documentele certificate/avizate de acestia. Aplicarea amprentei
stampilei privind certificarea privind realitatea, regularitatea si legalitatea de catre directorii
departamentelor administrative de specialitate pe documente care fac obiectul ALOP, generate in
cadrul structurilor academice, se face pe baza semnaturii Decanilor/Prodecanilor/Directorilor de
proiecte, care are exact aceeasi semnificatie, conform Tmputernicirii date acestora din urma de
catre Rector.
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei
anexa
0 1
1 Anexa 1: Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar

preventiv

Anexa 2: Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu

Anexa 3: Formular refuz de viza
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11. Procedura

Pas | Responsabil(i) | Descriere

| Timp alocat*

| Termen** | Riscuri

I. ORGANIZAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Organizeaza controlul financiar
preventiv propriu la nivelul
entitatii publice, prin dispunerea
masurilor necesare cu privire la:
»  numirea persoanelor
responsabile cu
exercitarea controlului
financiar preventiv;
»  stabilirea limitelor de
competenta; in Nu se
»  stabilirea proiectelor de In .. | organizeaza
. . conformita
operatiuni supuse conformitate controlul
1. Rectorul - . te cu | . .
controlului financiar cu termenele financiar
- termenele .
preventiv; legale legale preventiv
»  organizarea evidentierii propriu.
angajamentelor;
»  stabilirea termenului
pentru pronuntare
(avizare/refuz de viza);
»  confectionarea sigiliilor;
»  dezvoltarea Cadrului
general al operatiunilor
supuse controlului
financiar preventiv.
- . . Nu se
Constituie Registrul privind -
o : constituie
Persoana operatiunile prezentate la viza de Registrul
desemnata control financiar preventiv, prin in In ri\%in q
sd exercite numerotarea paginilor in ordine . conformita | P -
. conformitate operatiunile
2. controlul cronologicd de la nr. 1 pentru te cu
. . o . . cu termenele prezentate la
financiar fiecare an S1 1nreglstrarea acestuia leqale termenele viza de
preventiv in registratura institutiei publice. g legale control
propriu Completeaza in Registru . .
~ . financiar
coloanele de la 0 pana la 6 si 8. )
preventiv.
3. Persoana Completeaza coloana 7 a In In Coloana 7 a
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Pas | Responsabil(i) | Descriere Timp alocat* | Termen** | Riscuri
care prezinta | Registrului privind operatiunile conformitate | conformita | Registrului
operatiunile prezentate la viza de control cu termenele |te cu | privind
pentru financiar preventiv. legale termenele | operatiunile
viza de control legale prezentate la
financiar viza de CFP
prevenitv nu este

completata de
persoana care
prezinta
operatiunile
pentru viza de
control

financiar
preventiv.
I1. EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
Prezintd documentele care privesc
operatiuni asupra carora este
Structura obligatorie exercitarea controlului
organizatorica | financiar preventiv
n cadrul persoanei/persoanelor desemnate
careia s-a cu aceste atribufii. Operatiunea
derulat Acestea vor fi insotite de nlf)este
operatiunea documente justificative A supusi
1. supusa vizel co're'spunzat(')zirc'a., Certlﬁca.'t? m . 3-5 zile 3-5 zile controlului
sau privinta realitatii, regularitatii si fi .
N Do inanciar
Departamentul | legalitatii operatiunii si a preventiv
economico- documentelor prin stampila si :
financiar semnatura persoanei din proprid.
(conform departamentul de specialitate,
circuitului desemnata sa efectueze aceasta
documentelor) | operatiune prin act administrativ
al conducatorului institutiei
publice.
Persoana Primeste documentele care Documentele
desemnata privesc operatiunea asupra careia sd nu
2. sd exercite trebuie exercitat controlul 3-5 zile 3-5zile indeplineasca
controlul financiar preventiv, impreuna cu conditiile de
financiar documentele justificative. forma
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Pas

Responsabil(i)

Descriere

Timp alocat*

Termen** | Riscuri

preventiv

Verifica din punct de vedere
formal:

» daca documentele au fost
completate in concordanta
cu continutul acestora;

» existenta semnaturilor
persoanelor autorizate din
cadrul departamentelor de
specialitate;

» existenta actelor
justificative specifice
operatiunii prezentate la
viza.

Tn cazul in care nu sunt
indeplinite conditiile de forma,
restituie documentele, sub
semndturd, pentru a fi completate.

Dupa efectuarea controlului
formal, inregistreaza documentele
n Registrul privind
operatiunile prezentate la viza
de control financiar preventiv si
verificd din punctul de vedere al
legalitatii, regularitatii si al
controlului bugetar, astfel:

» respectarea tuturor
prevederilor legale care
sunt aplicabile, la data
efectudrii operatiunilor
(control de legalitate);

» ndeplinirea sub toate
aspectele a principiilor si a
regulilor procedurale si
metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de
operatiuni din care face
parte operatiunea supusa

In
conformitate
cu termenele

legale

Operatiunea
nu este
verificata din
punctul de
vedere al
creditelor
bugetare.

n
conformita
te cu
termenele
legale
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Pas | Responsabil(i) | Descriere Timp alocat* | Termen** | Riscuri
controlului (control de
regularitate);
» incadrarea in limitele si
destinatia creditelor
bugetare si/sau de
angajament, dupa caz
(control bugetar).
Daca necesitatile o impun, se pot
§olicit.a si alte acte justiﬁcaFiYe: . ] n Nu sunt
Intarzw_rea sau r_efuzul_ fur_mzarn confor?nitate conformita | solicitate
actelor justificative ori avizelor 4 termendle | € cu | documente
solicitate vor fi comunicate ecale termenele | justificative
o.rdonatoruvlw de credite, pentru a 9 legale suplimentare.
dispune masurile legale.
Daca in urma verificarii
operatiunea indeplineste
conditiile de legalitate,
regularitate si, dupa caz, de
incadrare in limitele si destinatia
creditelor bugetare si/sau de .
. & sysaL . Se omite
angajament, se acorda viza prin .
> TP S Inregistrarea
aplicarea semnaturii si a sigiliului .
. operatiunilor
pe exemplarul documentului care - )
. . . o = in Registrul
se arhiveaza la entitatea publica. = In -
In .. | privind
: conformita .
- . conformitate operatiunile
Sigiliul personal cuprinde te cu
< . . cu termenele prezentate la
urmatoarele informatii: termenele .
. s legale viza de
» denumirea entitatii legale
. control
publice; . .
. " financiar
» mentiunea "vizat pentru :
. : preventiv
control financiar :
_— propriu.
preventiv";
» numarul sigiliului
(numarul de identificare a
titularului acestuia);
» data acordarii vizei (an,
luna, zi).
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Pas | Responsabil(i) | Descriere Timp alocat* | Termen** | Riscuri
Dupa acordarea vizei,
documentele prezentate la
controlul financiar preventiv
propriu se inscriu Tn Registrul
privind operatiunile prezentate la
viza de control financiar
preventiv propriu.
Documentele vizate si actele
justificative ce le-au insofit sunt Documente
restituite, sub se_rnna'ltur'é3 _ R n se restituie,
departamentului de specialitate In conformita | dar firs ca
e_mltgnt, in vederea continudrii conformitate te cu | persoana care
circuitului acestora, ) cutermenele | ..o ole | 1e preia si
consemnandu-se acest fapt n legale legale semneze de
Registrul pr1V11_1d operatiunile primire.
prezentate la viza de control
financiar preventiv.
III. REFUZUL DE VIZA
Daca in urma verificarii constata
ca operatiunea nu intruneste
pesome | S
desemnati oo it In In | Operaiiunii
¢ 't 1nca$irare in limitele §i destinatia conformitate conformita | care nu
1. 23(1) r?t)igrlﬁll e cred1_te10r bugetar: si/sau d_e i o termencle te cu | indeplineste
financiar | st aordarea vize de control | | legale | crmenele | conditile e
preventiv finan,ciar i A legale legahta_te si
preventiv, congemnand reqularitate.
acest fapt in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv.
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Pas | Responsabil(i) | Descriere Timp alocat* | Termen** | Riscuri
Refuzul de viza, insotit de actele Refuzul de
justificative semnificative, va fi vizi nu este
adus la cunostinta conducatorului adus la
entitatii publice, iar ce_lel_alte cunostinta
documente se vor restitui, sub conducitorul
semndturd, departamentelor de ui entititii
specialitate care au initiat publice.
operatiunea.

Aproba
operatiuni
care nu au
Aproba efectuarea operatiunilor _ ) fost supuse
care au primit viza de control 3-51zile 3-5zile | olului
financiar preventiv propriu. financiar
preventiv
propriu.
In cazul refuzului de viza, poate
decide, printr-un act de decizie Dispune
interna, efectuarea pe propria sa in In efectuarea
Conducidtorul | raspundere a operatiunilor care au . conformita | operatiunii,
2. entitatii fost refuzate la viza de control conformitate te Cu | insa fara sa
; . . : . cu termenele e
publice financiar preventiv propriu pentru leqale termenele | emita actul de
alte motive decét neincadrarea in g legale decizie
valoarea creditelor bugetare si/sau interna.
de angajament.
Nu transmite
Transmite o copie a actului de R in 0 copie a
decizie interna persoanei care a In .. |actului de
. . conformita .-
refuzat operatiunea, conformitate e cu decizie
departamentului de audit public cu termenele interna
: e . - termenele .
intern al entitatii publice, dupa legale leqale persoanei
caz, controlorului delegat. g care a refuzat
operatiunea.
Persoana Cu privire la refuzul de viza si In In Nu
3 desemnata sa | efectuarea operatiunii pe propria conformitate | conformita | informeaza in
" | exercite raspundere a conducatorului cu termenele |te cu scris
controlul entitatii publice, informeaza in legale termenele | institutiile




lvUniversitatea de Vest

Departamentul Economico-Financiar

Procedura operationala
privind organizarea si
exercitarea controlului

financiar preventiv propriu

COD P.O.-UVT-DEF-10

Editia I Nr. de exemplare 2

Revizia 1 Nr. de exemplare 2

Pagina 24 din 31

Exemplar nr. 1

Pas

Responsabil(i)

Descriere

Timp alocat*

Termen**

Riscuri

financiar
preventiv

scris Curtea de Conturi, cu ocazia
efectudrii controalelor de
descarcare de gestiune sau a altor
controale ce intrd in competenta
acesteia.

Sesizeaza inspectiile teritoriale
ale Ministerului Finantelor
Publice, daca prin operatiunea
refuzata la viza se prejudiciaza
patrimonial entitatea.

Sesizeaza organul ierarhic
superior de indata ce efectuarea
operatiunii a fost dispusa, prin
transmiterea unei copii de pe
actul de decizie internd si de pe
motivatia refuzului de viza.

legale

abilitate
despre
refuzul de
viza.

IV. COMPLETAREA SI TRANSMITEREA RAPORTULUI PRIVIND
CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

ACT

IVITATEA DE

Persoana
desemnatd sa
exercite
controlul
financiar
preventiv

Intocmeste Raportul privind
activitatea de control financiar
preventiv propriu pe baza datelor
Tnscrise in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv si il
inainteazd conducatorului entitdtii
publice in vederea asumarii.
Depune Raportul privind
activitatea de control financiar
preventiv propriu la organul
ierarhic superior/ Ministerul
Finantelor Publice - Directia
generald de control financiar

preventiv.

3-5zile

3-5zile

Se omite
intocmirea
Raportului
privind
activitatea de
control
financiar
preventiv
propriu.

* Timpul alocat operatiunii il stabileste fiecare entitate publica.
** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste de fiecare entitate publica, in functie de
specificul entitatii.
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12. Cuprins
Numarul
componentei
n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupa caz, a reviziei 1n cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 6
procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 9
9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 16
10. Anexe, inregistrari, arhivari 17
11. Procedura 18
12. Cuprins 25
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Anexa 1: Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv

Institutia publica

REGISTRUL
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv

Nr. Denumirea | Continutul | Departamentul Data Valoarea Valoarea Data Observatii
crt. operatiunii, | operatiunii emitent al prezentdrii | operatiunii | operatiunii | restituirii
nr./data operatiunii lavizaa | pentru care pentru operatiunii/
emiterii operatiunii | S-a acordat care numele si
viza s-a refuzat | prenumele/
- lei - viza semndtura
0 1 2 3 4 5 6 7 8
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Anexa 2 — Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu

Institutia publica

RAPORT

privind activitatea de control financiar preventiv

pe luna/trimestrul

fanul

Cap. | — Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv

Semnificatia coloanei A din tabelul de mai jos este urmatoarea:
A — Numar de operatiuni

Nr. | Operatiuni cu efect financiar asupra Corespondenta | Total operatiuni din care: din acestea:
crt. fondurilor publice operatiunilor din | supuse vizei de | Refuzatela | Neefectuate ca
sau a patrimoniului public col.1 cu codurile | control financiar viza urmare a
operatiunilor din preventiv refuzului de
anexanr.1.1la vize
normele A Valoare | A | Valoare | A | Valoare
metodologice (mii lei) (mii lei) (mii lei)
Cadrul general
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Total
(rd.1+rd2+rd3+rd.4+rd5+rd6
+rd.7):
1. Deschideri, repartizari, retrageri si
modificari ale creditelor — total
(1.1+1.2+1.3+1.4), din care:
1.1 | Deschideri de credite Al
1.2 | Repartizari de credite A2
1.3 | Viréri de credite A4
1.4 | Alte operatiuni A3; A5
2. Angajamente legale — total
(21+22+23+24+25+2.6)din
care:
2.1 | Acte administrative din care rezulta B11; B15
obligatii de plata
2.2 | Contracte/Comenzi de prestari Bl
servicii, furnizari de bunuri, executii
de lucrari
2.3 | Contracte/Decizii/Ordine de finantare | B2
sau acorduri de finantare
2.4 | Contracte/Acorduri/ B3 - B5;
Conventii de Tmprumut; B7 - B9; B18
garantie; prospecte de emisiune
2.5 | Conventii de garantare B6
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2.6 | Contracte de inchiriere, concesionare, | B10; B16; B17
participare, parteneriat etc.
3. Ordonantari de avansuri C2; C13
4. Ordonantéri de plati — total
(41+42+43+44+45+46+
4.7),
din care:
4.1 | Drepturi de personal si obligatii C14
fiscale aferente
4.2 | Pensii, ajutoare, rente viagere si alte
asemenea
4.3 | Servicii prestate, bunuri livrate, C1; Ce6; C7
lucrari executate
4.4 | Rambursari, dobanzi, comisioane §i C4; C5
alte costuri aferente imprumuturilor
4.5 | Subventii, transferuri, prime, alte C9
forme de sprijin
4.6 | Finantari/cofinantari C3; C12
4.7 | Alte obligatii de plata C8; C10; C11
5. Operatiuni financiare/de plasament E12
6. Operatiuni privind activele (vanzari, D1- D4; E3
inchirieri, concesionari, gajari,
transferuri de bunuri etc.)
7. Alte operatiuni El; E2;
E4 -E11

Cap. Il — Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza

Nr. Continutul Valoarea Motivatiile pe care s-au intemeiat refuzurile la viza
crt. operatiunilor refuzata la Nerespectarea Neindeplinirea conditiilor | Neincadrarea in limitele
refuzate la viza | viza (mii lei) | prevederilor legale de regularitate si destinatia creditelor
0 TOTAL
1
2
n

Cap. Il — Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere a

conducatorului entititii publice

Nr. Continutul Valoarea
crt. operatiunilor

operatiunilor

Inregistrarea in
contul 804 40

Actul de decizie
interna

Documentul de informare
(Nr./datd/emitent)
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refuzate la viza efectuatea pe (Nr./datd/emitent) 00 aorganului | aorganelor
si efectuate pe propria (Nr. si data ierarhic de
propria raspundere (lei) notd contabila) superior inspectie
raspundere a economico-
conducatorului financiara
entitatii publice din
Ministerul
Finantelor
Publice
0 1 2 3 4 5 6
1
2
n

Conducatorul entitatii publice

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA RAPORTULUI:

1. Pentru operatiunile exprimate in valuta, echivalentul in lei se stabileste utilizandu-se cursul de
schimb prevazut in documentele prezentate la viza. Daca in documentele respective nu este
prevazutd o astfel de prevedere, se utilizeazd cursul de schimb calculat de Banca Nationala a
Romaniei, valabil in ziua acordarii/refuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupa caz,
cursul InforEuro din luna respectiva, pentru operatiunile finantate din fonduri comunitare.

2. Capitolul I se completeaza pe baza datelor inscrise in registru.

Gruparea altor operatiuni prezentate la viza decat cele cuprinse in cadrul general se face dupa
continutul acestora (coloana 1), procedandu-se in mod similar cu gruparea operatiunilor din
Cadrul general (coloana 2).

3. Capitolul II se completeaza astfel:

- coloanele 1-5, pe baza datelor din refuzurile de viza emise de persoanele desemnate cu
exercitarea controlului financiar preventiv;

- in coloana 3 se mentioneaza actele normative care se considera a fi nerespectate daca se efectua
operatiunea;

- coloanele 4 si 5 se completeaza prin inscrierea semnului "X", n cazul in care nu sunt
indeplinite conditiile de regularitate sau/si nu se incadreazd in limitele si destinatia creditelor
bugetare.

4. Capitolul III se completeaza astfel:

- coloanele 1-3, pe baza datelor din actele de decizie interna;

- 1n coloana 3 se inscriu numarul si data actului de decizie interna, precum si denumirea entitatii
publice al carei conducator a emis actul de decizie interna;
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- 1n coloana 4 se inscriu numarul si data notei contabile de inregistrare in contul extrabilantier
804 40 00 a operatiunii efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite;

- coloanele 5 si 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior, respectiv a
organelor de inspectie economico-financiara din Ministerul Finantelor Publice, dupa caz, prin
inscrierea numarului si a datei documentului de informare, precum si a denumirii entitatii publice
care a emis documentul de informare.
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Anexa 3: Formular refuz de viza

REFUZ DE VIZA

Entitatea publica .........

Nr. .... din ...

DOMNUIUI/DOGMNET ...ttt
(se va trece numele si functia conducétorului entitdtii publice)

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare, va aduc la cunostinta refuzul de viza de control financiar preventiv
propriu pentru suma de .......lei, la ... (se vor trece datele de
identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea operatiunii; nr./data; departamentul
emitent), deoarece nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru a fi efectuata, dupa cum
urmeaza:

................................. (se vor preciza actele normative si conditiile prevazute de acestea
care se considerd a fi nerespectate daca s-ar efectua operatiunea inscrisa in documente).

In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21
alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, aceasta se poate face
numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneti efectuarea operatiunii .............. U (1
va nominaliza operatiunea) va insoti documentele justificative pe baza carora operatlunea se
inregistreaza si in contul de ordine si evidentd 804 40 00 "Documente respinse la viza de control
financiar preventiv" si se intocmesc informarile prevazute de lege.

Numele, prenumele si semnatura
(persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu)



