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L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data Semnitura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Andra-Mirona Director, Departamentul de Relatii 14.07.
Dragotesc Internationale 2016
1.2 Verificat Bogdan Aldea Director, Departamentul de Resurse | 18.01.
Umane 2017
1.3. Avizat Conf. Univ. Dr. Prorector Strategie Academica 02.02.
Irina Macsinga 2017
Conf.univ.dr. Prorector Strategie Economica 08.02.
Cosmin Enache 2017
Prof. Univ. Dr. Prorector Relatii Internationale 01.02.
Dana Petcu 2017
1.4, Aviz juridic Nadia Topai Consilier juridic 25.01.
2017
1.5. | Avizal pentru 13.02.
coggrct}n(l}l z::f e T B Director, Corp de Control Intern —
400/2015
1.6, Aprobat Prof. Univ. Dr. Rector
Marilen Gabriel
Pirtea
I1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se aplicd
revizia in cadrul editiei revizuiti prevederile editiei sau
revizuirii edifiei
1 2 3 4
2.1. Editia [ X X
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II1. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupii caz, revizia din cadrul
edifiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Facultate/Departament | Funclia Numele si | Data Semndtura
difuzarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6
3.1. | aplicare 1 Facultati UVT Secretar sef
3.2. | aplicare 1 Departamentul Resurse Referent,
Umane responsabil
lectori/colaboratori
internationali (plata
cu ora)
3.3. | aplicare 1 Departamentul de Referent,
Relatii Internationale responsabil
lectori/colaboratori
internationali
3.3, | informare 1 Facultati UVT Decani
3.4. | evidenia 1 Facultati UVT,
DRU, DRI
3.5. | arhivare 1 Facultiti UVT,
DRU, DRI

IV. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura de primire la Universitatea de Vest din Timigoara a lectorilor si colaboratorilor
internationali, in regim de plata cut ora a fost elaboratd pentru a reglementa demersurile care trebuie
urmate la nivel institutional, de citre toate pirtile implicate (lector/colaborator, facultaii, departamente
administrative) in cazul angajarii acestor tipuri de cadre didactice, la UVT.

4.2. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.3. Sprijind auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni de
auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilor.

V. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Aceastd procedurd se aplica in cazul lectorilor si colaboratorilor internajionali gazduiti la UVT
in baza unui Ordin de Ministru, precum si a unui acord bilateral incheiat in acest sens, intre UVT si alte
institutii de invafimant superior/fambasade/etc, precum i in cazul colaboratorilor externi §i a profesorilor
invitati din strdindtate, pe parcursul unui an academic, la facultatile si programele de studii organizate in
cadrul UVT, si care sunt incadrati in regim de plata cu ora.

5.2. Aceastd procedurd vizeazi in mod direct orice facultate care intenfioneazd si gizduiasci
lectori/colaboratori internationali in regim de plata cu ora, precum si persoanele in cauzi si
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departamentele administrative direct implicate- Departamentul de Relatii Internationale i Departamentul
Resurse Umane.

VL. Documentele de referingii (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Reglementiri internationale
- Se va tine cont de detaliile acordurilor inter-guvernamentale in acest sens si ale acordurilor

internationale intre UVT si institutii de invit{dmint superior, ambasade, centre de promovare a unei limbi
striine, etc.

6.2. Legislajie primard (se vor trece principalele acte normative care reglementeazi activitatea
proceduratd)

- Legea nr.53/2003- Codul Muncii- republicat;
- Legeanr. 1/2011- Legea Educagiei Nationale;
- Legea 227/2015 privind Cedul fiscal.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale enlitdtii publice:

- Carta UVT, Regulamentul de Organizare si Functionare al UVT, Contractul Colectiv de Munci la
nivel de ramurd/institujie, Regulamentul Intern, Contractul Individual de Munca si Fisa Postului.

VII. Definitii si abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedura operationalii

7.1, Definitii ale termenilor

crt.

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationala Prezentarea formalizaid, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de  lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la aspectul procesual. Se elaboreaza pe tipuri de
activitdti, stabileste responsabilititi de tinere sub control a unui proces
cu activitati specifice.

Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobati §i difuzata.

Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operajionale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Lectori/colaboratori Reprezinti cadrele didactice asociate/specialisti consacrati in domeniul

internationali de specialitate, care urmeazi si isi desfisoare activitalea didactica
(gazduifi de UVT) in baza unui Ordin de Ministru, precum si a unui
acord bilateral incheiat in acest sens, intre UVT si alte institutii de
invijamant superior/ambasade/etc., precum si in cazul colaboratorilor
externi si a profesorilorinvitati din strdindtate, pe parcursul unui_an
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academic, la facultdjile si programele de studii organizate in cadrul
UVT.
5. Plata cu ora Activitdti didactice normate in posturile vacante din Statele de functiuni,
cuantificate in ore fizice si salariate (remuneraie).

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationald

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4, Av, Avizare

5. A Aprobare

6. Ap. Aplicare

Ue A, Arhivare

8. UVT Universitatea de Vest din Timisoara

9. ROF Regulament de Organizare si Functionare
10. | DRU Departamentul de Resurse Umane

11. | DRI Departamentul de Relatii Internationale

VIII. Descrierea procedurii operationale

8.1. Gestionarea demersurilor

8.1.1. Gazduirea lectorilor/colaboratorilor internationali §i angajarea acestora in regim de plata cu ora, la
Universitatea de Vest din Timisoara este gestionati, din punct de vedere administrativ, de Facultdjile ce
functioneazi in cadrul U.V.T., in colaborare cu Departamentul Resurse Umane si Departamentul de
Relatii Internationale,

8.1.2. Departamentul de Relatii Internationale oferd suport informational si administrativ
lectonilor/colaboratorilor internajionali ce urmeazi s3 fie angajafi la U.V.T. in baza unui Ordin de
Ministru sau a unui acord bilateral incheiat in acest sens, sau in calitate de colaboratori externi sau
profesori invitati din striinatate, in regim de plata cu ora.

8.1.3. Universitatea de Vest din Timisoara realizeazi demersurile din cadrul acestei proceduri prin resurse
vmane din cadrul: Departamentului de Relatii Internationale, Departamentului Resurse Umane si al
Facultitilor. Acestea vor comunica in mod obligatoriu in ceea ce privesie primirea
lectorilor/colaboratorilor internajionali, si inlocmirea formalitdtilor de angajare sau organizarea activitatii
academice la UVT, anterior inceperii anului universitar/semestrului pe perioada ciiruia acestia urmeazi si
activeze in cadrul UVT.
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8.2. Categorii de lectori/colaboratori

Exista trei categorii de lectori/colaboratori internationali ce pot beneficia de angajare in regim de plara cu
ora la Universitatea de Vest din Timisoara:

8.2.1.Lectori internationali nominalizati si angajati la UVT in baza unui Ordin de Ministru eliberat in
baza unor acorduri inter-guvernamentale, in urma unor propuneri primite de UVT din partea MENCS,
si a unui acord prealabil din partea institutiei (facultitilor) noastre (lector italian, lector francez, lector
sarb, lector austnac, lector german, lector spaniol, etc). Angajarea acestora la UVT depinde de
eliberarea Ordinului de Ministru, dar sarcinile lor pot fi suplimentate in funciie de nevoi si remunerate
in regim de plata cut ora.

8.2.2.Leclori internationali ce activeazi la UVT in baza unui acord cu o institulie de promovare a unei
anumite limbi_striine sau prin intermediul ambasadelor statelor respective, si platite din fonduri
externe UVT. Acestia nu sunt angajati la UVT, ci doar gizdui{i de Universitate, unde isi desfisoarid
activitatea. Insa, dacd e necesar, sarcinile lor pot fi suplimentate in funciie de nevoi §i remunerate in
regim de plata cu ora (lector Fulbright, lector chinez, lector limba portughezi, etc).

8.2.3.Colaboratori _internationali invitati de catre facultiti pentru a sustine cursuri la UVT, care sunt
angajati doar in regim de plata cu ora, doar in urma solicitrilor primite din partea facultitilor in
cadrul cirora urmeaza si isi desfisoare activitatea.

8.3. Modalitatea de angajare in regim de plata cu ora in functic de categoria de lectori/colaboratori:

8.3.1. In cazul primei categorii (8.2.1.) angajarea in regim de plata cu ora se face prin act aditional la
contractul individual de munci.

8.3.2. in cazul celei de-a doua categorii (8.2.2.), desfisurarea activitaii didactice se va face cu instiinjarea
prealabili §i depunerea documentatiei necesare din partea facultitii/lectorului la Departamentul de Relatii
Internationale in vederea verificirii, completarii si transmiterii ulterioare citre Departamentul Resurse
Umane.

8.3.3. In cazul celei de-a treia categorii (8.2.3.), Facultatile au obligatia de a instiinta Departamentul de
Relatii Internationale, inainte de 1 septembrie, respectiv, in cazul in care vor fi angajali doar in semestrul
al II-lea, inainte de data de 1 ianuarie, cu privire la colaboratorii externi sau invitatii internajionali pe care
intentioneazi sa ii gizduiascd si angajeze, in regim de plate cu ora, in cadrul programelor de studii pe
care le organizeaza, in anul universitar respectiv.

8.3.3.1. Facultatile au obligatia sd informeze potentialii colaboratori pe care doresc sa ii angajeze in regim
de plata cu ora care sunt documentele necesare sau s& ii direciioneze cu cel putin o lund inainte de
termenele menjionate la pct.8.3.3. al acestei sectiuni citre persoana responsabila din cadrul DRI




. . Editia 1
=] Procedura operationala Nr. de ex
Universitatea de Vest privind primirea lectorilor si Re.vizia. -
din Timisoara colaboratorilor internationali in regim
.. de ,,plata cu ora” la UVT D6 OGS
Departamentu! de Relaii = Pagina 7 din 12
Internationale Cod: PO.UVT-DRI-02 Exemplar nr

8.3.3.2. Termenele limitd impuse la pct. 8.3.3. reprezintd maximul acceplat in vederea asigurdrii calitdtii
proceselor pe care le implica integrarea unui colaborator international in programul de studiu.

8.4, Suport administrativ

DRI ofera suport administrativ §i informational tuturor lectorilor/colaboratorilor internationali ce urmeaza
sd fie angajati la UVT. In cazul colaboratorilor ce urmeazi si fie angajaji in regim de plata cu ora, DRI
oferd suport administrativ si informational, precum si asisten{a, prin colaborarea cu Facultatea implicata,
in procesul de pregitire a actelor necesare la angajare §i a dosarului ce urmeazi a fi depus la
Departamentul Resurse Umane.

8.5. Dosarul de angajare:

Lectorii previzufi la pct.8.2. sau Secretariatele Facultdtilor la care acestia urmeazi sa presteze activitifi
didactice, vor depune la DRI, dosarul cu actele necesare la angajare, constand in:

a) Cerere de angajare tip aprobati de Directorul de Departament, Decan si Rector, inregistrata la
registratura generalda U.V.T,;

b) Extras din procesul-verbal al Consiliului Departamentului din cadrul Facultatii, privind
avizarea efectuiirii de activitili didactice In regim plata cut ora de citre cadrul didactic titular
in cauza;

¢) Copie act de identitate sau pasaport;

d) C.V.Europass, care si includi si datele de contact §i adresa de resedinia;

€) Copie legalizata diploma de doctorat sau dupd cea mai inalta forma de invalamant absolvita;

f) Alte documente, in copie, care dovedesc competentele detinute;

2) Acordul institutiei unde este angajat cu norma de bazi sau o declaratie pe propria rispundere,
in cazul in care lectorul nu mai destasoara alte activitdti lucrative;

h) Cont IBAN in lei;

i) Declaralie tip DRU pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale;

J) Declaratie tip DRU de asumare si luare la cunostin{d ci nu va presta un numar mai mare de
16 ore conventionale/siptimind indiferent de facultatea si/sav departamentul in care se
efectueazi activitifile didactice in regim de plata cu ora;

k) Adeverin{d medicald din tara de provenien|d care si ateste cii persoana in cauzi este apti din
punct de vedere medical si avizul psihologic. Pentru lectorii angajati in alt regim decdt cel de
plata cu ora se va obtine si adverinta medicald privind medicina muncii. Pentru a se obfine
adeverinfa  medicald  de medicina  muncii - pentru lectorii  internationali, persoana
responsabild din cadrul DRI va asigura conumnicarca cu Clinica responsabila de medicina
muncii §i va insopi lectorii strdini la Clinicd pentru oferirea serviciilor de transiafie, dacd
este cazul, pe baza adresei de trimitere camre Clinicd, realizate de DRU pentru lectorul
respectiv.

1) Formular Al (se obfine de la autoritatea financiard din tara de ornigine, fiind unul tipizat,
recunoscut international, iar pe baza acestuia, externul de la plata cu ora care presteazi
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activitafi si in tara de origine, are posibilitatea si nu fie taxat pentru contributiile sociale
(somaj, sdnitale, pensie) in Romdnia. Acest formular este opjional si se referd doar la externii
care au si un alt loc de munci in {ara de origine, sunt afiliafi altei universitafi etc.

8.6. Ulterior primirii documentelor de la pect. 8.5, DRI va demara, in functie de situatie, una din
urmitoarele proceduri in vederea obtinerii unuia din urmitoarele documente:

a) Certificat de inregistrare pentru cetitenii UE (dacd desfasoard activitate didacticd pe o
perioadd mai mare de 3 luni in Romania);

b) Permis de sedere pentru cetitenii din state terte UE, daci este cazul;

¢) Numirul de Identificare Fiscali (NIF), eliberat de Administratia Judeteand a Finantelor
Publice Timis, atit pentru cetdjenii europeni, cit 5i pentru cei din state terfe (in functie de caz, acest
document va completa dosarul de angajare).

8.6.1. Obtinerea certificatului de inregistrare sau a permisului de gedere

8.6.1.1. DRI va asista lectorii/colaboratorii internationali, dacd va fi cazul, in vederea pregatirii dosarului
pentru certificatul de inregistrare (pentru cetatenii UE care desfasoard o activitate didactica pe o perioadd
mai mare de 3 luni in Roménia) / permisul de sedere (pentru cetatenii din tari terte UE), in conformitate
cu cerinjele Serviciului pentru Imigrdri al judetului Timis si va transmite catre DRU copia acestui
document, odatd emis.

8.6.1.2. Actele necesare pentru obfinerea certificatului de inregistrare/permisului de sedere sunt
urmitoarele:

a) Cerere tip- Serviciul pentru Imigrdri al judetului Timis;

b) Carte de identitate /pasaport (original si copie);

c) Contraciul individual de muncia (original si copie) sau adeverinta eliberata de angajator (original)
/ Ordin de Ministru sau alt document care justifica activitatea persoanei la UVT (Certificat din
partea Comisiei Fulbright etc.);

d) Extras din registrul general de evidenid a salariatilor, la sectiunea unde se regasesc datele
referitoare la contractul individual de muncd, stampilat §i semnat de citre angajator pentru
confirmarea veridicitdtii documentului prezentat;

e} Adeverinia de salariat;

N Adeverinia medicald (se obtine de la Clinica ce executd servicii de medicina muncii pentru
U.V.T.),

g} Asigurare medicala privata sau de la Casa Nationala de Asigurdri (copie),

h) Dovada spatiului de locuit;

i) Taxe obtinere permis de sedere (lectorii straini care isi desfigoard activitatea la U.V.T. in baza
unui Ordin de Ministru, a unei burse Fulbright sau a unui acord de colaborare, in cazul in care
acordul stipuleazi acest lucru, sunt scutiti de la plata acestor taxe sau o parte din acestea — taxi
permis de sedere, timbre fiscale si taxi consulard); *
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* Daca este cazul, pentru unii lectori strdini din state terfe UE, DRI va face demersurile necesare in
vederea obtinerii unei finanfdri din partea UVT in ceea ce priveste achitarea tavelor consulare / taxelor
aferente permisului de sedere sau taxele aferente asigurdrii de sandtate, in cazul in care achitarea
acestor taxe intrd in obigatiile UVT, conform unor Acorduri de Cooperare.

8.6.2. Obtincrea numiirului de identificare fiscali

8.6.2.1. Pentru procesul de obtinere a NIF-ului, lectorul este asistat de persoana responsabila din cadrul
DRI care va intocmi dosarul de aplicatie catre AJFPT, format din:
- adresi oficiald din partea UVT prin care se solicitd eliberarea Numarului de Identificare Fiscal3,
- formularul tip din partea AJFPT, completat cu datele lectorului §i semnat de reprezentantul legal
al UVT,
- pasaportul si/sau cartea de identitate, care si con{ina si adresa de regedinta din jara de origine, sau
alt document justificativ in acest sens,
- copie dupi contractul de muncd, semnat de toate pirtile implicate,
- copie CUL

8.6.2.2. Numirul de identificare fiscald va fi ridicat de catre persoana responsabild din cadrul DRI de la
sediul AJFPT in baza unei impulerniciri semnate de reprezentantul legal al U.V.T.

8.6.2.3. Documentul astfel obtinut va fi transmis, in original, catre lectorul pentru care s-a emis, precum §i
ciitre DRU (in copie), impreuna cu dosarul depus de citre reprezentaniii facultadtii implicate, initial.

8.7. in vederea intocmirii contractului individual de munca, DRI va transmite citre DRU dosarul de
angajare complet, astfel cum este prevazut la pct.8.5., cu cel putin 2 zile inainte de data inceperii
activitdtii, {inind cont de termenele necesare objinerii certificatului de inregistrare sau a permisului de
sedere, daca este cazul.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitifii

Nr. Departament/Persoani Responsabilititi si raspunderi
crt.
1 | Faculidg U.V.T. Obligatia de informare a potentialilor colaboratori cu privire la

documentele necesare in vederea angajarii.

si transmiterii ulterioare catre D.R.U.

[0S

angajati la U.V.T.

Depunerea documentatiei necesare din partea
facultatii/lectorului la D.R.L in vederea verificirii, completirii

Departament de Relatii Internationale | Asigurd suport informational si administrativ
lectorilor/colaboratorilor internationaii ce urmeazi sd fie

Asistarea lectorilor/colaboratorilor internationali, dacd este
cazul, in vederea pregitirii dosarului pentru obfinerea
certificatului de inregistrare/permisului de sedere/a numdrului




a

Universitatea de Vest
din Timisoara

Departamentul de Relati
Internationale

. . Editia I
Procedura operationala Nr. de ox
privind primirea lectorilor si Rc;'izia :
colaboratorilor internationali in regim Nr. de ox
de ,,plata cu ora” la UVT P:gincacl 0 din 12
Cod: PO.UVT-DRI-02 B T

de identificare fiscal (N.LF.).

Preluarea §i depunerea citre D.R.U. a dosarului de angajare
cuprinzind  toate  documentele  necesare  intocmirii
formalitdtilor necesare angajarii, cu respectarea termenului
prevazut la pct.8.7.

3 | Departament Resurse Umane

Intocmirea formalititilor de angajare: contract individual de
muncd/act aditional la CIM, inregistrarea acestora in

REVISAL, cu respectarea termenelor previzute de lege.

10. Anexe, inregistriri, arhiviiri

Nr.
anexa

Denumirea anexei

1. Cerere tip DRU pentru lectorii previzuti la pct. 8.2.1.

2. Cerere tip DRU pentru lectorii prevazuti la pct. 8.2.3.
3. Cerere tip AJFPT (disponibila pe site-ul ANAF)
4. Cerere tip Serviciul Imigréri (disponibila pe site-ul Inspectoratului General pentru
Imigrari)
11. Cuprins
Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd 2
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3, Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia 3
din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta (reglementéri) aplicabile activitaii procedurale 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali 4
8. Descrierea procedurii operationale 5
9, Responsabilitdti si rispunderi in derularea activitaii 9
10. Anexe, inregistriri, arhivari 10
11. Cuprins 10




Editia |

. Procedura operationali Nr. de ex
L‘-Universitatea de Vest privind primirea lectorilor si vizia_

" L . ‘ . Revizia
din Timisoara colaboratorilor internationali in regim

Nr. de ex.
b1
Departamentul de Relatii LeRpatdtuon g Pagina 11 din 12
Internationale Cod: PO.UVT-DRI-02 Exemplar nr
Anexa 2
Nr. /
Incadrare cadre didactice titulare UVT in regim de plata cu ora
Semestrul , anul universitar /
Aprobat
Rector,
Prof. Univ. Dr. Marilen Gabricl PIRTEA
Domnule Rector,
Subsemnatul incadeat pe functia de
, la Facultatea
Departamentul , v rog a-mi aproba desfigurarea

de activitdfi didactice in regim de plata cu ora, la Facultatea

DCPill'tﬂlTlCﬂl'U] .dupﬁ cum urmeazi:

Numir ore/

Numiir | Denumire S NN e
Disciplina siptimiand

post post Cls L

Mengonez ¢i am luat la cunogtingi de conditiile de plati i ¢i voi respecta programul actvitiglor
didactice conform orarulut,

Data Semnituta

[Decan Director de departament




. - Editia |
= Procedura operationala Nr. de ex
Universitatea de Vest privind primirea lectorilor si Re.vizia‘ :
din Timisoara colaboratorilor internationali in regim
- de ,,plata cu ora” la UVT Neldeles.
Departamentul de Relatii ? Pagina 12 din 12
Internationale Cod: PO.UVT-DRI-02 Exemplar nr

Nr. /

incadrare cadre didactice asociate UVT in regim de plata cu ora
Semestrul , anul universitar /

Aprobat
Rector,
Prof. Univ. Dr. Marilen Gabriel PIRTEA

Domnule Rector,

Subsemnatul avind functia de bazi

la unde sunt incadrat in funcgia de

vii rog a-mi aproba incadrarea in calitate de cadru didactic asociat §i desfisurarea de activitig

didactice in regim de plata cu ora, la Facultatea

Departamentul ,dupi cum urmeazi:

Numiir ore /

Numir | Denumire e L
Disciplina saptamani

post post

C| S | L

Mengionez ¢i am luat la cunostingil de condipile de platd §i i voi respecta programul activitiplor
didactice conform orarului.

Data Semnitura

Decan Director de departament




MINISTERUL AFACERILOR INTERNE Nr.dosar: Cheie:
INSPECTORATUL G ERAL PENTRU IMIGRARIT = Dita cerere:
[!El?l inregistrare: Data progr.:

SERVICIUL/BIROUL PENTRU IMIGRARI ICNP:] | I | | | | | l | I | | |

Operator de date cu caracter personal Inregistrat sub nr. 6052

Verificiri sumare in evidente:

Rezolutie sef: Lucritor: Evidenta Nu Fig | Figureaza

-verificiri in evidente UP. UG, NP

- solutionare cu respectarea QUG
; p Termen: Dosar personal

10272005 Alle verificiri

Centific identitatea persoanei §i corectitudinea datelor inscrise in cerere (Sccompleteaza deautontati/ Shall be filled by authorities /Complété parles autontés)

Timpul estimativ dec completarc al cererii este de 10 minute.

CERERE
PENTRU EL\BERAREA CERTIFICATULUI DE INREGISTRARE
{numai pentru cetatenii UE)

APPLICATION / DEMANDE

for issuing the registration certificate ({for EU citizens cnly)
pour la delivrance du cerlificat d'enregistrement (seulement pour les citoyens de ['UE)

Numele si prenumele (Sumame and first name / Nom et prénom)

Numele si prenumele parintilor (Parents’ sumames and first names / Noms et prénoms des parents)
Tata (Father /Pase) Mama (Mother / Mere)

[ Data nasterii {(Date of birth / Date de naissance) ZZEI—! il | lagaal [ [ [ |

Locul nasterii {Place of birth / Lieu de naissance):
Tara (Country / Pays) Localilatea (Place / Ville)

Stat membru de origine ( Member state of origin / Etat membre d'origine) Sex (Gender/ Sexe): M, F
Stare civila (Marital status / Etat civif), casatorit, necasatorit, divortat, vaduv (married, singte, dvorced, widower /

marié, célibataire, divorcé, veul)

Pasaport (Passport/ Passeport)/ Carte de identitate {ldentity Card / Carte d'identité)

sefria (Series / Série) nr.(No./n")
Eliberatde (Issuedby/Délivré par)
La data de (On/Le) Valabil pana la ¢valid unti lable jusqu’au)
el nE] |
BT (T 22l LTy U) Togaal [ 111

Da}a ]ullim_gi_m].rari in %@Tmani 1 (The date of last entry in Romania / La date de !a demiére enltrée en Roumanie}
{8

zz I| -~ aaaa Punctiu! de frontiera (Border check point / Point de frontiére)

Adresa din Romania (Address in Romania / Adresse en Roumanie)

Localitatea (Place / VHlle)...vecueeeeeiecienrceereerarieerene s SHAUA (Strael / RUE)..cociuiiiiiiiiiiiims s s issminss s samnssstassas s
Nr. (no./n%) ....... Bloc (Block / Batiment).......Scara (Entry / Entrance) .....Elj. (Floor / Etage) ...... Ap. (Flal { Appartement) ....
Sector (Sector / Amondissement ) fJudet (County / Département).......cuereeerinrcvnne Tel. (Phone ! TEEPhONe). .o rmsrrenns

FORMULARUL SE VACOMPLETA CU MAJUSCULE
THE APPLICATION SHALL BE FILLED IN CAPITAL LETTERS
LE FORMULAIRE SERA COMPLETE EN MAJUSCULES




Solicit inregistrarea pentru / deoarece (| apply for registration for / because / Je sollicite Fenregistrement pour / parcegue ):

D Activitati dependente / independente (employed/seli-employed activity / aclivilés dépendantesfindépendantes)

l.oc de munca (Work place / Lieu de travail}

Cu sediul (Headquarters in / Ségé)

ORC (Trade Register Office / Office pour le Registre du Commerce) Contract nr. (Contract no. / Contract n®.}

] Detin mijloace de intretinere (1 have means of subsistence / J'al moyens d'entretien)

[ Studii (study / Etudes)

Unitatea de invatamant (Education unit / Etablissement d'enseignement)

Facultatea (Facully / Université)

D Sunt membru de familie al cetateanului UE (1 am family member of the EU citizen / Je suis membre de famille du citoyen de UE)
Nume (Surname / Nom) Prenume (First name / Prénom)

CNP (Personal code / Code numérique personnel)

@i P[0 ]

Legatura de familie (Family retationship / Lien de parenté)

Declaratil

Statements

Declar ca am luat la cunostinga i sunt de acord ca [nspectoratal General pentru lrmgrin
(inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 6052) si prelucreze dalele cu
caracter personal pe care le-am fumizat, inclusiv datele mele biometrice, penim
reglementarca statutului meu pe teritoriut Romanicei 5i emiterca documentului de
cilatoric electronie/ permisului de gedere electronic, pentru aplicarca prevederilor legale
din domeniul migratict, azilului, integrérii sociale a striinilor, hiberei circulatii pe
teritoriul Romiinici a cetifenilor statelor membre ale Uniunii Curopene $1 Spatiului
Econoemic European.

De asemenea cunose ¢ nefurnizarea acestor informatii, care sunt pecesare
[nspectoratului General pentru [migrdri pentru indeplinirea atribugiilor Jegale, poate duce
la nereglementarea regimului meu pe teritoriul Roménici, i are drept consceinga
imposibilitatea de a-mi fi emis documentul solicitat,

Cunose faptul ¢i informatiile inregistrate sunt destinate utilizini de ¢dtre Inspectorawl
General pentru Imigriri si pot fi comunicate, dupi caz, in conditiile legii, autonitifilor
publice centrale sau locale, reprezentantelor diplomatice ale Romdnici, autoritigilor
Jjudecitoresti, serviciilor locale de sindtate sau socictifilor bancare precum i altor
institutii cu care Inspectoratul General pentru Imigriri colaboreazi, in vederea
exercitirii atributiilor ce le sunt date in competenid prin lege.

Cunosc faptul 5i sunt de acord ca datele mele 53 poati b transmise cdtre Directia
Generala de Pagapoarte - Centrul National Unic de Personatizare a Pagapoarielor
Electronice/ Centrut National de Administrare a Bazelor de Date privind Evidenja
Persoanglor in vederea personalizirii, dupi caz, a permiselor de sederc/documentelfor de
identitate si documentelor de cilitorie care se elibereazd sirdinilot/ciinilor de reziden|d.
Cunosc faptul i datele biometrice prelevate se stocheazd in baza de date a Sistemului
Nalional de Evidentd a Stedinitor si in bazele de date de produciic,

Cunose faptul ¢ii dupii personalizarea documentelor §i transmiterea acestor la
autoritates competentd s3 le elibereze, datele biometrice stocate in bazele de date de
produetic se gterg prin procedurd automatd.

Cunose faptul cd impresinnile digitale stocate in baza de date a Sistemului National de
Evidenta a Striiniler se gterg prin procedurd autematd imediat dupi ridicarea
documentelor iar dacd nu au fost ridicate la data programati pentru eliberarca acestora,
cel tarziu la implinirea unut termen de 3 luni de 1a aceasd dati.

Cunosc faptul ci la ridicaren documentelor beneficiez de dreptul de a solicita verificarea
datelor stocate in mediul de stocare electronicd in condifii corespunzitoare de securilate
si confidenialitate.

Cunosc fapiul ci beneficiez, in condifiile Legii nr. 677/2001- pentru protectia
persoanelor cu privire la pretucrarca datelor cu caracter personal §i libera circulafic a
acestor date, de dreptul de acees la date, de interventic asupra dateler, de opozijic,
dreptul de a nu i supus unci decizii individuale precum §i de dreptul de a ma adresa
Justitiei.

Declare that 1 tock note and [ agree that the General Inspectorate for Immigration
(registered as personal data operator under no. 6052) processes my personal data,
including my biomctric data, in ordcr to apply the legal provisions in the ficld of
mgration, asylum, social integration of the alieas and free movement of citizens of
the Member States of the Evropean Union and the Curopean Ecenomic Area on the
Romantan termritory.

1 am aware that the refusat of providing requested data, nccessary to General
Inspectorate for Tmmigration in order 1o pursue its attributions given by law, will
determine the impaossibility of regularization of my stay on the Romanian termitory
having the consequence impossibility to be issued the document request.

[ an1 aware that the registered information arc destinate to be used by the General
lnspectorate for Immigration and could be transmitted, according with Romanian
legislation, to the central or local public authoritics, to Romanian diplomatic
missions, to the judicial authoritics, to the loca! health services or to the banking
authoritics, as well as to the other institutions which General Inspectorate for
Immigration cooperate with, in light to practicing the competences according to the
law.

[ am aware and 1 agree that my personal data are transmitted to General Direction
of Passpons- National Unique Center for the Personalization of Electronic
Passports! Nationa! Center for Managing Databases regarding the Persons Records
in order 1o personalize, according to the law, the residence permits/the identity
documents and travel documents issued 10 the aliens'residence cards.

I know that biometric data collected is stored in the database of the National System
of Records of Aliens and production databases.

[ know that, after customizing documents and send them to the competent authenty
te issue, biometric data stored in production databascs are cleared by automatic
procedure

1 know that digital impressions stored in the database of the National System of
Records Aliens are deleted by antomatic procedure immediately afler removal of
the documents, and il them are not rised at the scheduled time for their release -
not later than the end of a period of three months from this time.

[ know that at the documesnts raise benelit by right to request checking of electronic
date stored in electronic store area in adequate conditions of secunty and privacy

[ am aware that according to Law no. 677/2001- on the Protection of [ndividuals
with Regard 1o the Processing of Personal Data and the Free Movement of Such
Data, amended and completed, [ benefit from the right to access to data. the right of
intervention upon the data, the right to object, the right of not be the subject o an
individual decision and the right to address 10 a count law,

Data (Date)

Semniitura (Signature)




MINISTERUL AFACERILOR INTERNE | Nr.dosar: Cheie:
INSPECTORATUL GENERAL PENTRU IMIGRARI N Data cerere:
P T :
ﬁi inregistrare: Data progr.:
SERVICIUL/BIROUL PENTRU IMIGRARI ene:] [ 1 1 1 T 1T 1L T 1 1 1 )
po— Nr.chitan(i: I l Data: | Suma: |
Operator de date cu caracter personal inregistrat sub nr. 6052

Verificiri sumare in evidente:

-verificari in evidente
- solufionare cu respectarea QUG

Rezolutie sel; Lucriitor: Evidenta Nu Fig | Figurcaza

UP, UG, NPI

194/2002 Termen: Dosar personal

Alte veriticin

Certific identitatea persoanei 51 corectitudinea datelor inscrise in cerere (Se completeaza deavtoritati/ Shali be flled by authorities -Complété parlesautonités)

i

o ! Tunpul cstimatiy de completare al ormularului este de 10 mm

CERERE

De prelungire a dreptului de sedere temporara

s
LW . e

L

; entru strainii veniti in scop de studii
2 _‘_g_;] Subsemnatul P P
Flge] OsemIA ¢
{: ~ 33 Numele si prenumele (Name and surname)
H;_-‘ - 1
5 et
i L
F T :V_ 1 Numele si prenumele parintilor (Parents rames and sumames) Tata(Father) Mama(Mother)
Cooghe 4
;-,. 34 Data nasteriiiDate of binn)  LOCUI nasterii(Place of birth): Tara(Country) Localitatea(Place)
b ¥ d
YAy zz[ [ Ju[ ] Jemea[ ] ][]
E V. e 2 i Cetatenia(Citizenship) Sex:M, F
B L
- b 1}
El-;i 2 ’e ;E Slare civila (casatorit, necasatorit, divoriat, vaduv)/Marital status {(maried, not maried. divorced, widow{er))
'y L 1 ]
g 2 g
l:_' :;" aH Profesia(Profession) Ocupatia(Ocupatien)
r”. Ay Pasaport (Passport) Seria(series) nr.ino ) Eliberatde(lssuedby)
;" i La data de (On) valabil pana la (valid until)
T ! N B R B Zih Fhe LI
En"' i 227w jeaaal [ ] T | G T D K I [ O
3 |+ el
Srale” S Resedinta: {Residence)
!.*_;.'; kit LOCAIALEA v v e cr e e SIFATA Lo e e
Ly :
2k e NF i Bloc: sz Eliznnu APzisar.-.:Seclarfdudet e oo e ax Telia s i
e =P . ) 22 ||..._.@a3@a_ _ . __
el Data uitimei intrari in Romania(The date of last eniry in Romania) = | 1
&% i f | Punctul de frontieraiBorder check paint) Scopul infrari (Purpose)
g u ‘ | Solicit prelungirea dreptului de sedere in calitate de : elev, student an pregatitor, student,
T specializare, doctorand, alte calitati
e (1 apply for extensien of my stay right as_ pupil. siudent, stixdent in preparatory year, prefessicnal
r_ . e specialization. doctoral student, other purposes)
1 s o i
Py Unitatea de invatamant (education unit}
-..1',._‘ 4 Facultatea (Universityy:
£ 3-"1
i,'.,_-“ Y Modatitatea de plata {Payment procedure):
b= !
[ ;:“ - ; Anul de studiu (Study grade)}
k Aot
L g, 4 E."
L ._|...; B i
P 5 FORMULARUL SE VA COMPLETA CU MAJUSCULE
| THE APPLICATION SHALL BE FILLED IN CAP{TAL LETTERS

LE FORMULAIRE SERA COMPLETE EN MAJUSCULES




Declarafii

Statements

Deelar pe proprio raspundere ¢ locuiese in mod electiv la adresa
completatd pe cerere.

I deelare, at my own risk, that 1 Tive at the address mentioned
in the form

Deelar caam luat ia cunogtinga $i sunt de acord ca Inspecioraiul
General pentru Imigedri (inregistral ca operator de date cu caracter
personal sub nr. 6032) si prelucreze datele eu caracter personal pe
care le-wm furnizat, inclusiv datele mele biometrice, pentru
reglementarea statutului meu pe teritoriul Rominiei si emiterea
documentului de cildtorie electronic/ permisului de gedere
clectronic, pentru aplicarca prevederilor legale din domeniul
migratici. azilebui, integririi sociale a sirdinilor, liberei circulatii pe
teritoriul Romdniei a cetdjenilor statelor membre ale Uniunii
Europene si Spatiului Economic European.

De asemenca cunose ¢ nelurnizarea acestor informatii, care sunt
necesare Inspectoratului General pentru Imigrars pentru
indeplinirea atributiilor legale, poate duce fa nereglementarca
regimului meu pe teritoriul Romdnicd, i are drept conseeingd
imposibilitatea de a-mi fi emis documentud solicitat.

Cunose faptul ¢d tnformatiile inregistrate sunt destinate wilizirii de
citre Inspectoratul General pentru Imigrdri §i pot i comunicate,
dupd caz, in conditiile legii, autorititilor publice ¢entrale sau
locale, reprezentanelor diplomatice ale Romiinici, auteritajilor
Judeciitoresti, serviciilor locale de sinitate sau socictitilor bancare
precum si altor institutii cu care Inspectoratul General pentru
Imigrdri colaboreazd, in vederea exercitdrii atribugiilor ce fe sunt
date in competenia prin lege.

Cunosc faptul si sunt de acord ca datele mele s3 poutd 0 transmise
ciitre Directia Generald de Pasapoarte - Centrul National Unic de
Personalizare a Pagapoartelor Electronice/ Centrul Najional de
Administrare a Bazelor de Date privind Evidenga Persoanclor in
vederea personalizirii, dupd caz. a penniselor de
sedere/documnentelor de identitate i documentelor de cilitorie care
se ¢libereazd striinilor/cariilor de rezidentd.

Cunosc faptul ¢d datele biometrice prelevale s stocheaza in baza
de date a Sistemului National de Eviden|d a Strdinilor §i in bazele
de date de productie.

Cunosc faptul ¢ dupd personalizarca decumentelor si transmiterca
acestora la antoritaten competentd s le clibereze, datele biometrice
stovate in bazele de date de productic se sterg prin procedurd
automatd.

Cunusc faptul ¢ impresiunile digitale stocate in baza de date a
Sistemului National de Evidentd a Strdinilor se sterg prin
procedurd automatd imediat dupd ridicarea documentelor iar dach
nu au fost ridicae ln data programatd pentro eliberarea acestora,
cef tirziu o implinirea unii termen de 3 luni de Ly aceasth dud.
Cunose faptul ¢ la ridicarea documentelor benelicicz de dreptul
de a solicita veriticarea datelor stocate in mediul de stocare
electronica in condilii corespunzitoare de securitate i
conlidentialitate,

Cunose faptul ¢ beneliciez, in condijille Legii nr. 677/2001-
pentru protectia persoanclor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal §i libera circulatic a acestor date, de dreptul de
acees la date, de interventie asupra datelor, de opozitie, dreptul de a
nu 11 supus uned decizii individuale precum gi de drepiul de 2 mi
adresa justifiei.

Declare that 1 took note and 1 agree that the General
Inspectorate for Tmmigration {registered as personal data
operator under no. 6032) processes my personal daty, including
my biometrie data, in order to apply the legal provisions in the
field of migration, asylum, social integration of the aliens and
free movement of citizens of the Member States of the
European Union and the European Economic Area on the
Romanian territory.

1 am aware that the refusal of providing requested data,
necessary to General Inspectorate for Immigration in order to
pursuge its attributions given by law, will determine the
impossibility of regularization of my stay on the Ronanian
territory having the consequence impossibility to be issued the
document request.

1 am aware that the registered information are destinate to be
used by the General Inspectorate for Imimigration and could be
transmitted, according with Rommanian legislation, to the
centrad or local public authoritics, to Romanian diplonatic
missions, to the judicial authoritics, 1o the local health services
or to the banking authoritics, as well as to the other institwtions
which General Inspectorate for Immigration cooperate with, in
light to practicing the competences aeeording to the law.

1 am aware and | agree that my personal diata are transmitted to
General Direction of Passports- National Unigue Center tor the
Personalization of Electronic Passports/ National Center for
Managing Databases regarding the Persons Records in order to
personalize, according to the law, the residence permits/the
identity documents and travel documents issued to the
aliens/residence cards.

[ know that biometric data collected is stored in the database of
the National System of Records of Aliens and production
databases.

1 know that, after customizing documents and send them to the
competent authority to issue, biometric data stored in
production databases are cleared by automatic procedure,

[ know that digital impressions stored in the database of the
National System of Records Aliens are deleted by automatic
procedure immediately after removal of the documents, and if
them are not raised at the scheduled time for their release - not
later than the end of a period of three months from this time.

1 know that at the documents raise benefit by right to request
checking of electronic date stored in electronic store arca in
adequate conditions of security and privacy.

I am aware that according to Law no. 677/2001- on the
Protection of Individuals with Regard to the Processing of
Personal Daty and the Free Movement of Such Data, amended
and completed, 1 benefit from the right 10 aceess to data, the
right of intervention upon the data, the night to object, the right
of not be the subject to an ndividual decision and the night to
address to a court law.

Data (IDate)

Semniitura (Signature)




Anexa nr.2

DECLARATIE DE INREGISTRARE FISCALA/

DECLARATIE DE MENTIUNI PENTRU 03 0
YANAF PERSOANE FIZICE CARE NU DETIN COD |
Ao frrwnid e ey e we [ NUi\IERIC PERSONAL Nr de operator de date

759

cu earacter pcrs{:nal =

L. FELUL DECLARATIEI

1. DECLARATIE DE INREGISTRARE FISCALA

2. DECLARATIE DE MENTIUN]

11. PATE DE IDENTIFICARE A CONTRIBUABILULUI

1. COD DE IDENTIFICARE FISCALA | | |

§.1. Cod de tnregistrare in scopuri de TVA

2. NUME | PrRENUME

3. Prenume mamai

4, Prenume 1atd

5. Dala nasterii: Ziva: | lil Luna | IA"“l | I |

6. Locul nagterii:

7. Sexul | M| |¢]
8. DOMICILIUL ACTUAL

Judet | | Localitate l

Unitate adininistrativ-teriteriald ‘ l Sectar I
Strada l | Nr. | | Bloc | I Se. |
Et. | | Ap. Detalii adresi |

Ced postal ‘ Tara | Telefon

Fax | I E-mail |

9. ACT DE IDENTITATE | | Seria | Numir

Emis dc:l I Data emiterii l | / | I ! | L

Persoand fizicd romédnd {ird domiciliv in Romania

10
Persoand fizich striind frd domiciliv in Roménia

Persoand fird cetitenie romand aflatd in intreginere

1L REPREZENTARE PRIN:

imputcmicil Reprezentant fiscal I Ll’l.’nimr de venit

Curator fiscal I I Nr. act imputernicire I Data l

Date de identificarce

DENUMIRE / NUME, PRENUME [

DOMICILIU FISCAL

Judey ] Locahitate l o ] Sector

Strada Nr. | 1 Bloc | I Sc.

Et. Ap. l Cod postal | Telefon l el
Fax E-mail

COD DE IDENTIFICARE FISCALA | l I | l l I I | l




IV. DATE PRIVIND ACTIVITATEA DESFASURATA
1. Drepturi de proprictate intelectuata ] l2. Angajater
3. Altele | I

4. Data obiincrii primului venit

5. Data inceporii activitigii / /

6. Data dobindirii calitatii de angajator / /

V. DATE PRIVIND VECTORUL FISCAL

I Taxa pe valoarea adaugpati

1.1. Tnregistrares in scopuri de TVA conform art. 316 alin. (4) din Codul fiscal

1.2. Tnregistrarea in scopuri de TVA conform art. 316 alin. (6) din Codul fiscal

i 1.3. Cifra de afaceri csimald ey

1.4. Cifra de afaceri obtinutd in anul precedent lei

1.5, Perinada fiscalii

1.5.1 Lunard [.5.3 Semestriald Nr. aprobare organ fiscal competent

1.5.2 TrimestrAald 1.5.4 Anuald Nr. aprobare organ fiscal competent

1.6, Anularea inregistrdarii in scannri de 7174

1.6.1 Ca urmare a Tncctdrti activitdpi fnﬂcpﬁnd cu data de / /

1.6.2 Ca urmare a incetdrin desfasurari de inccp'&nd cu data de / /
operafiuni care dau drept de deducerca
taxel

1.6.3 Ca unnare a expirarii perioadet de 2 incepind eu data de / /
ani. in cazul vanzdnlor Ja distania

Sub sanctivnile aplicate faptei de fals in acte publice, declar pe propria raspundere cd:

- urmeazi i realizez in Romania operafiuni taxabile pentru care sunt persoana obligatd la plata taxe conlorm D
art. 307 alin.{1) din Codut fiscal,
si/sau

- urmeazl 53 desidgor operafiuni scutite cu drept de deducere. cu excepiia serviciilor de transport 51 a serviciilor I:I
auxiliare acestora, scutite in temeiul at.294 alin (1) lite)- £), h)- n}, art 295 alin(1) litc) §i art. 296 din Codul fiscal
pentru care fnregistrarea este optionald.
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2. Impozit pe venitul din salarii §i pe venituri asimilare salariilor §i contribufii sociale

2.1 Perivada fiscali

2 1.1, Trimestriald 2.1.2. Lunard prin optiung

2.2, Impazit pe venitid din salarii $i pe venituri asimilate salariilor

22,1, Luare in evidentd incepdnd cu data de / /

2.2.2. Scoatere din evidentd inccpﬁnd cu data de / /

2.3, Contribufin de asiguriri sociale

| 2.3. L. Datorati de ungajator

2310 Luare in evidentd Incepind cu data de / /

2.3.1.2 Scoptere din eviden(d incepind cu data de / /




2,3.2, Dutorati de anguajar
_23_'.!I Luare in evidenta incepand cu data de / /
2.3.2.2. Scoatere din evidentd fncepdnd u data de / /
2.4, Contribufia pentru asiguriiri sociale de sindtate
2.4. 1. Datorati de anpajator -
2.4.1.1. Luare in evidenja incepand cu data de / /
2.4.1.2. Scoatere din evidenti {ncepand cu data de / /
2.4.2, Dammra de angajat - =T
_ 2.4.2.[. Luare in evidenid incepdnd cu data de / /
. 2.4.2.2. Scoalere dm evidenld lmcn.md o data de / /
. 25, C ﬂ!lfﬂbEﬂ pentri r.ml::'er}n:: .r:ndemm.,n[u (dutorati de angajatur)
2 5.1. Luare in evidentd inecpand cu data de / /
2.5.2. Scoatere din evidenta Incepind cu data de / /
2.6. Contribufiu de asiguriiri pentru somaj
2.6.1. Dutoratd de angajator 5
2.6.1.1. Luare in eviden|a incepind cu data de / /
2.6.1.2. Scoatere din evidenta incepind cu data de / /
262 Datoratd de angajot
2.6.2.1. Luare in evidentd incepind cu data de / /
2.6.2.2, Scoalere din evidenti Incepind cu data de / /
2.7, Contribufia de asigurare pentry accidente de munci §i boli profesionale (dutorati de angajator)
2.7.1. Luare in evidenté inccpind cu data de / /
2.7.2. Scoatere din evidenid lncepam! cu dala dc N / /
_2 8. C(m!:l-bl_l-f:ﬂ_l‘ Iu -F_u-:;ﬁ;} .de-g,:t;r_u;r;:;r:' pentru plata creangelor salariale (dutoratia de angajator)
2.8.1. Luare in eviden|d inccpﬁnd cu data de / /
2.8 2. Scoatere din evidentd incepind cu data de - ! /
VI ALTE CATEGORII DE BBLICATII FISCALE
1. Luare n evidenta incepind cu data de / /
2. Scaatere din evidentd incepind cu data de ! /
VI DATE PRIVIND STAREA CONTRIBUABILULUI
ncetarea activitiigii De ia data / /

Sub sanctinnile aplicate faptei de fuls in acte publice, declar ¢if datele inscrise in acest formular sunt

corecte §i complete

Nutacle persoanci care face declarajia

Semndlura

Data

HENERNEEE




Se completeazi de personalul organutui fiscal

Denumire organ fiscal

Numiir inregisteare Datd tnregistrare

Numele si prenumele persoanei care a verificat

Numiir legitimalic

Cod 14.13.01. 10113




INSTRUCTIUNI
de completare a formularului (03¢) "Declaratic de inregistrare fiscalid/Declaratie de mentiuni
pentru persoane fizice care nu detin cod numeric personal”

Depunerea declarafici

Declaratia de inregistrare fiscali/Declaratia de mentiuni pentru persoane fizice care nu detin cod
numeric personal, denumitd in continuare declaratic, se completeazi si se depune de citre persoancle
fizice care nu detin cod numeric personal, altele decit persoanele fizice care desfisoard activitdi
cconomice in mod independent saw exercitil profesii libere.

Declaratia de inregistrare se completeazd cu ocazia primei inregistriiri fiscale, declarapa de
mentiuni se completeazi ori de cite ori se modifici datele declarate anlerior.

Declaratia se depune prin imputernicit/reprezentant fiscal/platitor de venit/curator fiscal la
registratura organului fiscal competent ori la postd, prin scrisoare recomandata, la termenele stabilite de
legislajia in vigoare.

Organul fiscal compelent este:

I. pentru persoanele impozabile nestabilite in Rominia care, potrivit Titlulvi VIl "Taxa pe
valoarea adaugati” din Legea nr. 227/2015 privind Codul f{iscal, cu modificirile si compietirile
ulterioare, au dreptul si se inregistreze direct in Romdania, Administratia fiscald pentru contribuabili
nerezidenti;

2. pentru contribuabilii nerezidenti care nu au pe teritoriul Romaniei un sediu permanent si care,
conform regulamentelor comunitare, datoreazi in Roménia contributiile citre bugetul asiguririlor
sociale de stat, inclusiv pentru accidente de munci si boli profesionale, bugetul asiguririlor pentru
somaj, bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de siiniitate, denumite in continuare contributii
sociale, pentru salarialii lor care sunt supusi legislatiei de asiguriri sociale din Romdnia $i au dreptul,
potrivit legii, s se inregistreze direct in Rominia, Administratia fiscald pentru contribuabili nerezidenti;

3. pentru contribuabilii care se¢ inregistreazi in scopuri de TVA prin reprezentant fiscal, organul
fiscal competent pentru administrarea persoanei impozabile care are calitatea de reprezentant fiscal;

4. peniru contribuabilii care realizeazi numai venituri supuse regulilor de impunere la sursd, iar
impozitul retinut este final sau cu optiune de regularizare, organul fiscal in a cdirui razi teritoriald se afld
domiciliul fiscal al platitorului de venit sau organul fiscal in a ciirui razdl teritoriald se afla sediul
platitorului de venit in cazul platitorilor de venit contribuabili mari si mijlocii;

5. pentru contribvabilii care au obligajia sau opteazd sid-si desemneze, potrivit legii. un
imputernicit sau pentru care se numesle curator fiscal, potrivit legii, organul fiscal in a cirui razi
teritoriald se afla domiciliul fiscal al imputernicitului sau curatorului fiscal, dupa caz;

6. pentru contribuabilii care nu au obligatia desemnarii unui imputernicit, potrivit legii, care
cfectueaza tranzactii prin intermediar, societate de administrare a investitiilor sau socictate de investitii
autoadministratd. rezidenti fiscali romini si obtin venituri din transferul titlurilor de valoare, i orice alte
operaliuni cu instrumente financiare, inclusiv instrumente financiare derivate, precum si din transferul
aurului financiar, definit potrivit legii, organul fiscal in a ciirui evidentd fiscald este inregistrat
intermediarul.

7. pentru contribuabilul/pltitorul care nu are domiciliu fiscal in Romania, competenta teritoriald
revine organului fiscal in raza ciiruia se face constatarca actului sau faptului supus dispozigiilor legale
fiscale.

in cazul solicitarii inregistrdrii unei societati la registrul comertului, potrivit legii, sau, dupi caz,
la cesiunca partilor sociale ori a actiunilor, respectiv la numirea de noi reprezentanti legali sau la
cooptarea de noi asociali ori actionari, cu prilejul cfectvdrii majorarii de capital social, prezenta
declaratic se completeazd si se depune la oficiile registrului comerfului de pe langd tribunale in scopul
inregistririi fiscale a persoanclor fizice nerezidente care, potrivit aciului constitutiv, au calitatea de
fondator, asociat, actionar ori administrator in cadrul socictafii respective,

Declaratia se completeaza in doud exemplare, Inscriindu-se cu majuscule, citet §i coreel, toate
datele prevazute. Un exemplar se pistreazi de ciltre contribuabil, iar celilaht exemplar se depune la
organul fiscal competent.



Completarea declaratici

I. FELUL DECLARATIEI

Se marcheazii cu "X" pet. 1, 2 sau 3, dupid caz,

Atenpie! In cazul declaratiei de mentiuni se completeazi toate rubricile formularului cu datele
valabile la momenitul declaririi, indiferent daci acestea au mai fost declarate.

II. DATE DE IDENTIFICARE A CONTRIBUABILULUI

Rindul 1. Cod de identificare fiscald

Nu se completeazi la inregistrarea inifiala.

In cazul in care declarafia de mentiuni este completatd de ciire imputernicit/reprezentant
fiscal/platitor de venit/curator fiscal se va trece codul de identificare fiscald al contribuabilului pe care il
reprezintd, respectiv numarul de identificare fiscald atribuit de organul fiscal competent cu ocazia
inregistrari fiscale.

Randul 1.1. Cod de inregistrare in scopuri de TVA

Se completcazd numai de citre persoancle fizice care sunt inregistrate in scopuri de TVA.

in cazul in care declaratia de mentiuni este completatd de citre imputernicit! reprezentant
fiscal/platitor de venit/curator fiscal, se va inscrie codul de inregistrare in scopuri de TVA al
contribuabilului pe care il reprezinta.

Randul 2 se completeazi cu numele si prenumele contribuabilului.

Rindurile 3 51 4 se completeazii cu prenumele mamei si al tatilui contribuabilului,

Rindul 5 se completeazi cu data nasterii contribuabilului.

Rindul 6 se completeazi cu locul nasterii contribuabilului,

Rindul 7 se completeazi cu sexul contribuabilului.

Rindul 8 se completeaza cu adresa domiciliului fiscal al contribuabilului care se inregistreaza,
respectiv adresa din striinatate.

Atentie! In cazul in care declarajia este completati de citre imputernicit/reprezentantul
fiscal/plititorul de venit/curatorul fiscal al contribuabilului, se vor inscrie datele de identificare ale
contribuabilului pe care il reprezinta.

Réndul 9. Se completeaza tipul actului de identitate, conform pasaportului, cardului de identitate
oficial sau a oricirui altui document doveditor de identitate, precum si seria, numirul, emitentul si data
la care a fost emis actul de identitate.

Randul 10 se marcheazi cu "X" in functie de situatia persoanei fizice care se inregistreazi.

III. REPREZENTARE PRIN:

Se marcheazii cu "X" in cazul in care, in relatiile cu organul fiscal, contribuabilu! este reprezentat
prin imputernicit/reprezentant fiscal/platitor de venit/curator fiscal si se Inscriv numérul si data
inregistrdrii la organul fiscal de citre imputernicit a actului de imputernicire, in forma autenticd si in
conditiile previzute de lege, numirul si data inregistririi deciziei de aprobare a calititii de reprezentant
fiscal, sau numarul si data hotdririi judecatoresti privind numirea curatorului fiscal, dupi caz.

In situatia in care declaratia se depune de citre plititorul de venit, conform art. 82 alin. (3) din
Legea nr.207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, cu modificirile si completirile ulterioare, (Codul
de procedurd fiscald) pentru contribuabilii nerezidenti persoane fizice, care realizeazii numai venituri
supuse regulilor de impunere la sursd, iar impozitul refinut este final, acesta va prezenta organului {iscal
actele doveditoare a calitatii de platitor de venit cu regim de refinere la sursi pentru respectivul
beneficiar de venit.

Date de identificare.

Se completeazd cu datele de identificare ale imputernicitului/reprezentantului fiscal/plititorului
de venit/curatotului fiscal, dupa caz.

IV. DATE PRIVIND ACTIVITATEA DESFASURATA

Rindul 1. Drepturi de proprietate intelectuala

Se marcheaza cu "X" de ciitre contribuabilii care realizeazid venituri din valorificarea sub orice
forma a drepturilor de proprietate intelectuala (brevete de inveniie, desene s1 modele, mosire, mirei de
fabrici si de comert, procedee tehnice, know-how, drepturi de autor §i drepiuri conexe dreptului de autor
si altele asemeneca).



Randul 2. Angajator

Se marcheaza cu "X" de ciitre contribuabilii care au calitatea de angajator.

Rindul 3. Alele

Se marcheazii cu "X" de ciire contribuabilii carc realizeazad venituri din desfasurarea allor
activitdti decit cele enunjate mai sus si se completeazi cu datele privind activitatea desfasurata.

V. DATE PRIVIND VECTORUL FISCAL

Rindul 1. Taxa pe valoarea adiugati

Randul 1.1. Se marcheazii cu "X" in cazul in care contribuabilul, conform legislatiei in materie
de TVA, cstc o persoand impozabila care nu este stabiliti in Romania conform art.266 alin.(2) din Legea
nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificiirile si completirile ulterioare (Codul Fiscal) si nici
inregistratd in scopuri de TVA in Roménia conform art.316 din Codul fiscal si care are, potrivit art.316
alin.(4) din Codul fiscal, obligatia sa se inregistreze in scopuri de TVA la organul [iscal competent,
pentru operatiuni realizate pe teritoriul Rominiei care dau drept de deducere a taxei, precum §i pentru
vanzirile la distantd realizate dintr-un stat membru in Romdnia, peatru care locul livedrii este in
Romania conform art.275 alin.{2) $i (3) din Codul fiscal, cu exceplia situatiei in care persoana obligald
la plata este beneficiarul, conform art.307 alin.(2)-(6} din Codul fiscal.

Réndul 1.2. Se marcheazi cu "X" in cazul in care contribuabilul este o persoand impozabild
nestabiliti in Romania i neinregistratd in scopuri de TVA in Rominia, carc are obligatia, conform
art.316 alin.{6) din Codul fiscal, sd se inregistreze in scopuri de TVA la organul {iscal competent, inainte
de efectuarea unei achizilii intracomunitarc de bunuri peniru care este obligatd la plata taxei conform
art.308 din Codul fiscal sau inainte de efectuarea unei livrdri intracomunitare de bunuri scutite de taxa.

Daci se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA conform art.316 alin.(6) din Codul fiscal,
persoana impozabila nestabilitd in Romania trebuie si prezinte contractele/comenzile sau alte documente
in baza cirora urmeazi si efectueze liveiri sifsau achizifii intracomunitare care au locu! in Rominia.

Randul 1.3. Se compleieazi la inregistrarea initiala a contribuabilului, inscriindu-se cifra de
afaceri pe care contribuabilul preconizeazi sd o realizeze in perioada riimasd pani la sfargitul anului
calendaristic, din operatiuni taxabile si/sau scutite cu drept de deducere.

Randul 1.4. Se completeazi numai dacd in urma stabilirii cifrei de afaceri realizate in anul
precedent se modificd perioada fiscali.

Randul 1.5. Se marcheazd cu "X", dupd caz,in functie de perioada fiscald valabild la data
solicitirii inregistririi sau ulterior inregistririi in scopuri de TVA. in cazul in care contribuabilul
foloseste ca perioadi fiscald semestrul sau anul calendaristic, se va inscrie numirul actului prin care
organul fiscal a aprobat utilizarea acestei perioade fiscale.

Randul 1.6.1. Se marcheazd cu "X" in sitvatia in care se solicitd scoalerea din evidentd a
contribuabilului in cazul in care nu mai realizeazd liveiri de bunuri, prestri de servicii, achizifi1 sau
livriri intracomunitare de bunuri in Rominia pentru care plata taxei se face in Rominia si se
completeazi data de la care se doreste anularea inregistririi in scopuri de TVA.

Randul 1.6.2. Sc marcheazd cu "X" in situafia in care se soliciti scoaterea din evidentd a
contribuabilului in cazul in care nu mai desfigoard operatiuni care dau drept de deducere a taxei §i se
completeazi data de la care se doreste anularea inregistririi in scopuri de TVA.

Randul 1.6.3. Se marcheazi cu "X" in cazul in care nu se depaseste plafonul pentru vinzarile la
distanta in al doilea an calendaristic consecutiv si se completeaza data de la care se doreste anularea
inregistririi in scopuri de TVA.,

Pentru inregistrarea in scopuri de TV A, persoana impozabila nestabilitd in Romania trebuie s
prezinte organului {iscal competent contractele, comenzile sau alte documente din care rezulld ¢i:

- urmeazi si realizeze in Roménia operatiuni taxabile pentru care este persoand obligata la plata
taxei conform art.307 alin.(1) din Codul liscal;

sifsau

- urmeazd sd desfigoare operafiuni scutite cu drept de deducere, cu exceptia serviciilor de
transport §i a serviciilor auxiliare acestora, scutite in temeiul an.294 alin(1) hitc)-), h)-n), art.295
alin.(1) lit.c} si art.296 din Codul fiscal, pentru care inregistrarea este optionali.

Documentele se prezintd in copic si in original, iar cele intocmite intr-o limbd straind vor fi
insofite de traduceri in limba romand certificate de traducitori autorizali, potrivit prevederilor art.8
alin.(2) - (4) din Codul de proceduri fiscald. Organul fiscal competent pistreazi la dosarul inregistriirii
traducerile in limba romind, precum si copii certificate ale documentelor prezentate, urmind ca
documentele in original sa fie restituite persoanci impozabile.



Rindul 2. Impozit pe venitul din salarii si pe venituri asimilate salariilor si contributii
sociale

Rindul 2.1. Perioada fiscali

Réndul 2.1.1. se marchcazd cu "X" de contribuabilii care indeplinesc condititle de la art. 147
alin.(4) din Codul Fiscal.

Randul 2.1.2. se marcheaza cu "X" de contribuabilii previzuli la art. 147 alin(8) din Codul
Fiscal care opteazi pentru declararea lunari a impozitului pe venitul din salarii i pe venituri asimilate
salariilor si a contributiilor sociale, potrivit legii.

Atentie! Randul 2.1.2 "Lunara prin optiune” se marcheaza de contribuabilii care opteazé pand
la data de 31 lanuarie, inclusiv, pentru declararea hnara a impozitudui pe venitd din salarii si pe
venituri asimilate salaviilor 3i a contributiilor sociale.

Riindul 2.2. Impozit pe venitul din salarii §i pe venituri asimilate salariilor

Se marcheazi cu "X" numai de contribuabilii care, potrivit legii, au obligatia sd declare acest
impozit.

Randurile 2.2.1. 5i 2.2.2, se marcheazi cu "X", dupd caz, in functie de tipul modificirii: luare in
evidenti sau scoatere din eviden|a, ulterior inregistrinii fiscale, dacdl s-a bifat cisuta 2 de la pet.L.

Data ludrii in evidentd sau scoaterii din evidentd se stabileste conform reglementirilor legale in
materie.

Riindul 2.3. Contributia de asiguriri sociale

Rindul 2.3.1. se marcheaza cu "X" de contribuabilii care au calitatea de angajatori sau sunt
asimilati acestora, care au obligatia s declare aceasta contributie, potrivit prevederilor Codului Fiscal §i
Legii ar. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificirile si completiirile ulterioare.

Randurile 2.3.1.1. si 2.3.1.2. se marcheazi cu "X", dupi caz, in functie de tipul modificirii: luare
in eviden(il sau scoatere din evidentd, ulterior inregistririi fiscale, daci s-a bifat ciisufa 2 de la pet.L.

Data luirii in evidenid sau scoaterii din evidentd se stabileste conform reglementirilor legale in
materie.

Randul 2.3.2. se marcheazd cu "X" de contribuabilii care au calitatea de angajatori sau sunt
asimilali acestora, care au obligatia s declare aceasta contribugie, potrivit prevederilor Codului Fiscal si
Legii nr. 263/2010, cu modificitrile si completiirile ulterioare.

Rindurile 2.3.2.1. $i 2.3.2.2. se marcheazi cu "X", dupi caz, in functie de tipul modificirii: luare
in evidenta sau scoatere din evidenti, ulterior inregistrarii fiscale, dacd s-a bifat cfisufa 2 de la pet.l.

Data luiirii in evidenti sau scoaterii din evidentd se stabileste conform reglementirilor legale in
materie.

Rindul 2.4. Contributia pentru asiguriiri sociale de sinitate

Randul 2.4.1. se marcheazd cu "X" de contribuabilii care au calitatea de angajatori sau sunt
asimilali acestora, care au obligatia si declare aceasti contributie, potrivit prevederilor Codului Fiscal si
Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul siindtatii, republicatd, cu modificirile uiterioare.

Randurile 2.4.1.1. si 2.4.1.2. se marcheazi cu "X", dupi caz, in funciie de tipul modificirii: luare
in evidenta sau scoatere din evidentd, ulterior inregistririi fiscale, dacd s-a bifat casuta 2 de la pet.L.

Data luiirii in evidentd sau scoaterii din evidenta se stabileste conform reglementérilor legale in
materie.

Rindul 2.4.2. se marcheazi cu "X" de contribuabilii care au calitatea de angajatori sau sunt
asimilati acestora, care au obligalia si declare aceastd contributie, potrivit prevederilor Codului Fiscal si
Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul s@ndtagii, republicati, cu modificérile ulterioare.

Réndurile 2.4.2.1. si 2.4.2.2. se marcheazi cu "X", dupi caz, in functie de tipul modificani: luare
in evidenta sau scoatere din evidentii, ulterior inregistrarii fiscale, dacl s-a bifat cisuta 2 de la pet.L.

Data ludrii in eviden{d sau scoaterii din evidenti s¢ stabileste conform reglementdrilor legale in
materie.

Rindul 2.5. Contribugia pentru concedii si indemnizatii (datoratd de angajator)

Se marcheazi cu "X" de contribuabilii care au calitatea de angajatori sau sunt asimilafi acestora,
care au obligatia sd declare aceastd contributie, potrivit prevederilor Codului Fiscal §i Ordonaniei de
urgentii a Guvernului nr.158/2003 privind concediile si indemnizatiile de asiguriri sociale de sintate,
aprobatd cu modificari prin Legea nr. 399/2006, cu modificarile §i completiirile ulterioare.

Réndurile 2.5.1. 51 2.5.2. se marcheaza cu "X", dupd caz, in functie de tipul modificirii: luare in
evidenta sau scoatere din evidentd, ulterior inregistririi fiscale, dacd s-a bifat ciisula 2 de la pet.l.

Data luiirit in eviden|d sau scoaterii din evidenta se stabileste conform reglementiirilor legale in
materie.



Riindui 2.6. Contributia de asiguriri pentru somaj

Randul 2.6.1. se marcheazii cu "X" de contribuabilii carc au calitatea de angajatori sau sunt
asimilati acestora, care au obligatia sii declare aceastd contribujie, potrivit prevederilor Codului Fiscal si
Legii nr. 76/2002 privind sistemul asiguririlor pentru somaj si stimularea ocupdrii fortei de munca, cu
modificirile si completarile ulterioare.

Réndurile 2.6.1.1. 51 2.6.1.2. se marcheazi cu "X", dupa caz, in functie de tiput modificarii: luare
in evidenia sau scoatere din evidentd, ulterior integistrarii fiscale, daca s-a bifat cisuta 2 de la pet.].

Data ludrit in eviden(d sau scoaterii din evidentd se stabileste conform reglementarilor legale in
malerie.

Randul 2.6.2. se marcheazii cu "X" de contribuabilii care au calitatca de angajatori sau sunt
asimilati acestora, care au obligaia sd declare aceasta contributie, potrivit prevederilor Codului Fiscal gi
Legit nr. 76/2002, cu modificirile si completirile ulterioare.

Rindurile 2.6.2.1. 5i 2.6.2.2. se marcheazd cu "X", dupa caz, in functic de tipul modificirii: luare
in evidentd sau scoatere din evidenti, ulterior inregistriirii fiscale, daci s-a bifat cisula 2 de la pet.l.

Data ludrii in evidentd sau scoaterii din cvidentd se stabileste conform reglementirilor legale in
materie.

Réindul 2.7. Contributia de asigurare pentru accidente de munci §i boli profesionale
(datorati de angajator)

Se marcheaza cu "X" de contribuabilii care au calitatea de angajatori sau sunt asimilafi acestora,
care au obligafia sa declare aceastd contribuiie, potrivit prevederilor Codului Fiscal si Legii nr. 346/2002
privind asigurarca pentru accidente de muncd si boli profesionale, republicatd, cu modificdrile si
completarile ulterioare,

Réndurile 2.7.1. 5i 2.7.2. se marcheazi cu "X", dupi caz, in functie de tipul modificarii: luare in
eviden|d sau scoatere din eviden|d, ulterior inregistrarii fiscale, daci s-a bifat cisufa 2 de la peLL

Data ludrii in evidentd sau scoaterii din evidenti se stabileste conform reglementirilor legale in
materie.

Rindul 2.8. Contributia la Fondul de garantare pentru plata creantelor salariale (datorati
de angajator)

Se marcheazi cu "X" de contribuabilii care au calitatea de angajatori sau sunt asimilati acestora,
care au obligatia 53 declare aceasta contributie, potrivit prevederilor Codului Fiscal §i Legii nr. 200/2006
privind constituirea §i utilizarea Fondului de garantare pentru plata creantelor salariale, cu modificérile
ulterioare.

Rindurile 2.8.1. si 2.8.2, se marcheazi cu "X", dupa caz, in functie de tipul modificarii: luare in
eviden]d sau scoatere din evidentd, ulterior inregistrarii fiscale, daci s-a bifat casuta 2 de la pet.1.

Data ludrii in evidenid sau scoaterii din evidenia se stabileste conform reglementirilor legale in
materie.

V1. ALTE CATEGORII DE OBLIGATI FISCALE

Se marcheazi cu "X" si se completeazii de citre contribuabilii care inregisireazii alte obligatii
declarative permanente, cum ar fi: achizitionarea in Rominia de bunuri imobile, terenuri i mijloace de
transport.

Réndurile 1 $i 2 se marcheazi cu "X", dupi caz, in functie de tipul modificirii: luare in evidentd
sau scoatere din evidentd, ulterior inregistririi fiscale, daci s-a bifat césuta 2 de la pet..

Data ludrii in evidenid sau scoaterii din evidenta se stabileste conform reglementirilor legale in
materie.

VII. DATE PRIVIND STAREA CONTRIBUABILULUI
Incetarea activitatii
Se marcheaza cu "X" si se inscrie data incetirii activititii.
Atengie! Declaratia de menginni va fi insotita de actul doveditor referitor la incetarea calitiii de
subicct de drept fiscal, precum si de certificatul de invegistrare fiscald, in vederca anularii acestuia.



