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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data | Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Morar Gabriel Consultant de specialitate
Constantin
Rain Andreea Consultant de specialitate
Petronela
Balan Patricia Consultant de specialitate
Anamaria
Tarabac Andrei Consultant de specialitate
Alexandru
1.2. Verificat Pautu Sorina Director
Crina
1.3. Avizat Megan Ovidiu Prorector
Octavian
1.4. | Avizjuridic Topai Nadia Consilier juridic
1.5. | Avizat pentru
conformitate Has Daniela Director Corp de Control Intern
cu OSGG 400
1.6. Aprobat Pirtea Marilen Rector
Gabriel
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
revizuirii editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | X X
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Facultate/Departament | Functia Numele si | Data Semnatura
difuzarii | nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7

3.1. | aplicare 1 DAIP Consultant Morar
specialitate | Gabriel
Constantin

3.2. | aplicare 1 DAIP Consultant Rain
specialitate | Andreea

Petronela

3.3. | aplicare 1 DAIP Consultant Balan
specialitate | Patricia

Anamaria

3.4. | aplicare 1 DAIP Consultant | Tarabac
specialitate | Andrei

Alexandru

3.5. | aplicare 1 DAIP Director Pautu
Sorina

Crina

3.6. | informare 1 Toate structurile
organizatorice ale UVT

3.7. | evidenta 1 DAIP Consultant Balan
de Patricia

specialitate | Anamaria

3.8. | arhivare 1 DAIP Consultant Balan
de Patricia

specialitate | Anamaria

4. Scopul procedurii operationale
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4.1. Stabileste modul de realizare a selectiei partenerilor in cadrul proiectelor finantate prin
intermediul Fondurilor Europene pentru perioada 2014-2020 in cadrul carora UVT este eligibila
ca solicitant;

4.2. Stabileste modul de derulare a procesului de selectie a partenerilor pentru proiectele
care urmeaza a fi depuse spre finantare in cadrul programelor finantate prin fondurile europene
pentru perioada 2014-2020;

4.3. D4 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

4.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni
de auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilor;

4.6. Asigura o selectie transparenta si obiectiva a partenerilor in cadrul proiectelor propuse
spre finantare in cadrul Fondurilor Europene pentru perioada 2014-2020 in cadrul carora UVT
este eligibila ca solicitant.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala

Activitatea la care face referire prezenta procedura este cea de selectie a partenerilor
pentru proiectele care urmeaza a fi depuse In procesul de evaluare in cadrul programelor
operationale care sunt finantate prin intermediul Fondurilor Europene pentru perioada 2014-
2020.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate in UVT.

Prezenta activitate este realizata de catre personalul didactic, administrativ si auxiliar al
Universitatii de Vest din Timisoara care acceseaza si implementeaza proiecte cu finantare
nerambursabild, finantate prin intermediul Fondurilor Europene pentru perioada 2014-2020.

Responsabilitatea selectdrii partenerilor si a respectarii prezentei proceduri revine
propunatorului de proiect/managerului de proiect propus.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata.

Principalele activitati care depind de activitatea proceduratd sunt:

- Existenta apelurilor de proiecte cu finantare nerambursabila in cadrul programelor
finantate din Fondurile Europene pentru perioada 2014-2020;

- Accesarea finantarilor nerambursabile din Fondurile Europene pentru perioada 2014-
2020.

Principalele activitati de care depinde activitatea procedurata sunt:

- Existenta licitatiilor pentru proiecte cu finantare nerambursabild in cadrul Fondurilor
Europene pentru perioada 2014-2020;
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- Existenta in cadrul UVT a persoanelor care acceseazda proiecte cu finantare
nerambursabild din Fondurile Europene pentru perioada 2014-2020.

5.4. Listarea departamentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate, listarea departamentelor implicate in procesul activitatii.

- Facultatile;

- Departamentele administrative din cadrul UVT.

6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Legislatie nationala

- OUG 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020 si Normele metodologice de aplicare;

- Legea nr. 105/2016 pentru aprobarea OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014—2020;

- HG nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr.
40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-

20200UG 64/2009;

- OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora
pentru obiectivul convergenta;

- Legea 362/2009 pentru aprobarea OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta;

- HG nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr.
64/2009 privind gestionarea financiard a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul convergent;

- OUG 29/2014 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
64/2009 privind gestionarea financiard a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul convergenta;

- OUG 76/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiara
a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- OUG 27/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiara
a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cu modificarile
si completarile ulterioare, precum si adoptarea unor masuri financiare pentru cresterea gradului
de absorbtie a fondurilor europene:
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- HOTARARE nr. 218 din 23 martie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor Ordonantei

de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind

gestionarea financiard a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
convergenta;
- OUG nr. 120 din 23/12/2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru Obiectivul Convergenta;

Documentele de referinta (reglementarile) aplicabile activitatii procedurate privind selectia
partenrilor in cadrul proiectelor cu finantare nerambursabila finantate prin fondurile europene 2014-
2020 se vor actualiza in functie de momentul aplicarii pentru legislatia nationala.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Carta UVT,
- ROF UVT.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. | Procedura operationald Prezentarea formalizatd, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Se elaboreaza
pe tipuri de activitati, stabileste responsabilitati de finere sub
control a unui proces cu activitati specifice.

2. | Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata.

3. | Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4. | Autoritatea de | Organism public sau privat national, local sau regional desemnat
Management pentru | de statul membru pentru gestionarea programului operational in
Programul  Operational | conformitate cu Regulamentul General al Consiliului (CE) nr.
......... /Autoritatea de | 1083/2006 care stabileste prevederile generale privind Fondul
Management European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social European si

Fondul de Coeziune, avind responsabilitatea gestionarii si
implementarii asistentei financiare nerambursabile alocate acestui
program, in conformitate cu art.13 din HG nr.457/2008.

5. | Beneficiar/lider de | Organismul, autoritatea, institutia sau societatea comerciald din

parteneriat

sectorul public ori privat, unitatea administrativ-teritoriald,
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organismele prestatoare de servicii publice si de utilitate publica
de interes local sau judetean, responsabile pentru initierea ori
initierea §i implementarea proiectelor aprobate spre finantare in
cadrul unui program operational.

Partener

Organismul, autoritatea, institutia sau societatea comerciald din
sectorul public ori privat, unitatea administrativ-teritoriala,
organismele prestatoare de servicii publice si de utilitate publica
de interes local sau judetean, care participd, in baza unui Acord
scris, alaturi de liderul de parteneriat, la implementarea proiectelor
aprobate spre finantare in cadrul unui program operational.

Cerere de finantare

Formular completat de catre solicitant, in vederea obtinerii
finantarii printr-un PO.

Contract de finantare

Documentul juridic prin care se acordd asistentd financiara
nerambursabild aferentd unei operatiuni in scopul atingerii
obiectivelor axei prioritare dintr-un program operational §i care
stabileste drepturile si obligatiile partilor.

Document Cadru de

Implementare

Documentul elaborat de autoritatea de management si aprobat prin
ordin comun al ministrului economiei si finantelor si al ministrului
coordonator al autoritatii de management, prin care sunt stabilite
detalii de implementare a programului operational.

10,

Fonduri publice

Sume alocate din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de
stat, bugetul asigurarilor sociale de sanatate, fondurile speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele locale, bugetele institutiilor
publice finantate din venituri extrabugetare, ajutoare financiare
externe acordate Romaniei sau institutiillor publice si credite
externe contractate sau garantate de stat ori de autoritati ale
administratiei publice locale, precum si imprumuturi interne
contractate de autoritati ale administratiei publice locale.

11.

Organism Intermediar

Organism public sau privat, care 1si desfasoara activitatea sub
responsabilitatea Autoritdtii de Management sau care indeplineste
beneficiarii, prin implementarea operatiunii, in conformitate cu
Regulamentul Consiliului (CE) nr.1083/2006.

12.

Fonduri Europene pentru
perioada 2014-2020

In cadrul prezentei proceduri cind se utilizeazd notiunea de
Fonduri-Europene pentru perioada 2014-2020 pentru selectia
partenerilor se face referire la urmatoarele programe: Programul
Operational Regional, Programul Operational Capital Uman,
Programul Operational Competitivitate, Programul Operational
Capacitate Administrativa, Programul Operational Infrastructura
Mare, Programul Operational pentru Ajutorarea Persoanelor
Defavorizate, Programul Operational Asistentd Tehnica.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \Y Verificare

4. Av. Avizare

5. A Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. UVT Universitatea de Vest din Timisoara

9. ROF Regulament de Organizare si Functionare
10. |F.E.N. Fonduri externe nerambursabile

11. |AM. Autoritate de Management

12. |O.L Organism Intermediar

13. |G.S. Ghidul Solicitantului

14. |C.F. Cerere de finantare

15. |DAIP Departamentul de Accesare si Implementare Proiecte

8.1. Generalitati

8. Descrierea procedurii operationale

Selectia partenerilor in cadrul proiectelor finantate din Fondurile Europene pentru perioada
2014 — 2020, asa cum sunt ele prezentate in cadrul OUG 40/2014 privind gestiunea acestora, este
o activitate derulatd in cadrul UVT de catre personalul academic si administrativ care depune
proiecte pentru obtinerea finantdrilor nerambursabile.

Principiile care stau la baza selectiei partenerilor sunt: Transparenta procesului,
Nediscriminarea, Tratament Egal si Eficientizarea utilizarii fondurilor.

In vederea repectirii acestor principii se are in vedere parcurgerea urmétorilor pasi:

- Identificarea necesitatii implicarii partenerilor n cadrul proiectului;

- Elaborarea unui anunt - Anexa 1 - Model Anunt intentie selectie partenert;

- Postarea anuntului pe site-ul UVT sau DAIP;

- Promovarea anuntului in mass-media locala, regionald sau nationald, in functie de situatie;
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- Publicarea eratelor - daca este cazul - de prelungire sau de completare a anuntului in
functie de modificarile intervenite in cadrul apelurilor de proiect;

- Numirea comisiei de evaluare a candidaturilor;

- Realizarea raportului procedurii de selectie;

- Publicarea pe site-ul UVT sau DAIP a rezultatelor evaluarii candidaturilor.

In ceea ce priveste anuntul de intentie selectic a partenerilor se are in vedere modelul
anuntului din cadrul prezentei proceduri si trebuie sd contind minim urmatoarele elemente:

- Data limitd de depunere a dosarelor de candidaturd si modalitatea de depunere (adresa,
forma, persoand de contact, tel, e-mail, fax etc.);

- Obiectivul specific al programului 1n care se va depune cererea de finantare;

- Obiectivul General si scopul cererii de finantare;

- Activitatea /Activitatile in care va fi implicat fiecare partener;

- Criteriile de selectie a partenerului/partenerilor si grila de evaluare (inclusiv punctajul
stabilit pentru fiecare criteriu in parte).

In ceea ce priveste datele de contact se va trece si adresa de e-mail a DAIP, adica daip@e-
uvt.ro.

Pe parcursul etapei de depunere a candidaturilor de catre posibilii parteneri se pot solicita
clarificari de catre acestia prin intermediul transmiterii de e-mailuri la adresele de e-mail
specificate in cadrul anuntului de intentie selectie parteneri.

Se recomanda ca 1n anuntul de intentie selectie parteneri sd se precizeze numarul maxim de
parteneri necesari pentru realizarea proiectului si punctajul minim pe care un candidat trebuie sa
il obtina pentru a fi partener in cadrul proiectului. In cazul in care nu sunt specificate aceste
aspect, evaluarea se va realiza pe baza grilelor de evaluare, realizandu-se un clasament
descrescator a candidatilor, fiind declarati admisi doar partenerii care se pliaza pe activitatile
proiectului si contribuie la realizarea acestuia.

In urma depunerii candidaturilor si a finalizarii etapei de depunere a candidaturilor are loc
etapa de selectie. Selectia va fi realizatd pe baza Grilelor de evaluare publicate in cadrul
Anuntului de intentie selectie de parteneri.

Comisia de selectie a ofertantilor/candidaturilor va fi numita prin intermediul unei decizii
interne conform Anexei 2 de la prezenta metodologie.

Dupa finalizarea grilelor de evaluare se va realiza o centralizare a rezultatelor evaluarii -
Anexa 3 Model Centralizare Rezultate Evaluare.

In urma realizarii evaludrii candidaturilor se va intocmi un Raport al Procedurii de Selectie
care va cuprinde urmatoarele aspecte:

Referinte:
- Procedura Aplicata
- Numarul/data anuntului si data publicarii
Continutul raportului:
Informatii generale:
- Legislatia aplicabila;




Editia 1

Procedura operationala

- . . . Nr. de ex. 1
Uni itatea de Vest privind activitatea de selectie a Revizia
IS LaflaLied M Ves partenerilor in cadrul proiectelor Nr. de ex

finantate prin intermediul Fondurilor Pagina 10 din 16

Departamentul de Accesare si | Euroepene pentru perioada 2014-2020

Implementare Proiecte Exemplar nr. 1

Cod: PO.UVT-00

- Calendarul procedurii de selectie.
Modul de desfasurare a procedurii de selectie:
- Solicitari/raspunsuri la clarificari pana la termenul limita de depunere;
- Informatii privind toti ofertantii/candidatii participanti la procedura;
- Date privind procesul de evaluare a ofertantilor/candidatilor, conform modalitatii
interne stabilite pentru selectie.
Concluzii $i semnaturi.
Raportul va fi semnat de cétre toti membrii comisiei de evaluare si va fi asumat de catre
reprezentantul legal. Un model orientativ al raportului procedurii de selectie a
ofertantilor/candidaturilor este prezentat in cadrul Anexei 4 de la prezenta procedura.

In urma finalizarii raportului de selectie a ofertantilor/candidaturilor va fi realizat un anunt
cu privire la rezultatele procedurii de selectie a partenerilor care va fi postat pe site-ul UVT sau
al DAIP - un model orientativ al anuntului este prezentat in cadrul Anexei 5 a prezentei
procedura.

Anuntul de publicare a selectiei ofertantilor/candidaturilor trebuie sd contind in mod
obligatoriu urmatoarele elemente:

- Informatii cuprinse in anuntul de intentie;

- Informatii privind ofertantii/candidatii participanti la procedurd admisi si respinsi si
punctajul obtinut de catre acestia.

In cazul in care vor exista contestatii, procesul de evaluare va fi reluat de citre o alti comisie
de evaluare numita in urma contestatilor, respectdndu-se toti pasii evaluarii. Evaluarea va fi
realizatd doar pentru candidatul care a realizat contestatia. Astfel, se vor intocmi incd o data grile
de evaluare, va fi realizatd inca o centralizare a rezultatelor si va fi elaborat un nou Raport al
procedurii de selectie (Anexa 6 Model orientativ Raportul procedurii de selectie ca urmare a
contestatiilor) si va fi publicat ulterior anuntul de selectie al partenerilor in forma finald (Anexa 7
Model Anunt selectie parteneri an urma solutionarii contestatiilor).

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Legislatia Nationald - Guvernul Romaniei;
- Intructiuni date de finantatori - Autoritatile de Management ale finantatorilor;
- Site-uri de profil- Autoritati finantatoare;
- Ghidul Solicitantului - Autoritatea finantatoare;
- Contractul de finantare - Autoritatea finantatoare;
- Alte materiale legislative - Alte organisme;
- Anexa 1 Model orientativ Anunt de intentie selectare parteneri
- Anexa 2 Decizie numire comisie selectie
- Anexa 3 Model Centralizare rezultate evaluare
- Anexa 4 Model orientativ Raportul procedurii de selectie
- Anexa 5 Model orientativ Anunt cu privire la rezultatele procedurii de selectie
- Anexa 6 Model orientativ Raportul procedurii de selectie ca urmare a contestatiilor
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- Anexa 7 Model Anunt selectie parteneri In urma solutiondrii contestatiilor

8.2.2. Continutul si rolul documentelor

- Legislatia Nationala

Reglementarea aspectelor in ceea ce priveste derularea proeictelor in parteneriat si a
selectiei partenerilor pentru proiectele finantate din cadrul Fondurilor Europene 2014-2020.

- Intructiuni date de finantatori, Ghidul Solicitantului

Sunt documente oficiale aprobate la nivel de stat si reglementeaza aspecte specifice call-
ului de proiecte si a implementarii proiectelor in cadrul fiecarui tip de program de finantare
nerambursabild cu privire la aspectele financiare si tehnice ale proiectelor.

- Contractul de finantare
Reprezintd cadrul legal si juridic de derulare a proiectului cu finantare nermabursabila,
incluzand si Cererea de finantare si bugetul proiectului.

- Site-uri de profil - Autoritdti finantatoare si Alte materiale legislative

- Anexele prezintd informatiile minime care trebuie sa fie continute de documentele
specifice care se utilizeaza in selectia partnerilor si specificate in cadrul legislatiei in vigoare.
Anexele reprezintd modele de utilizare in etapele de selectie a partenerilor pentru proiectele care
urmeaza a fi depuse de catre UVT in cadrul apelurilor de proiecte.

8.2.3. Circuitul documentelor

Documentele legislative cu caracter national si european, precum si celelealte documente
care reglementeaza accesarea si implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild vor fi
accesate din surse oficiale si vor fi diseminate persoanelor interesate din cadrul UVT.

In ceea ce priveste Anexele specificate in cadrul prezentei proceduri, circuitul este
urmatorul:

- Acestea va fi depuse in format editabil si printat la sediul DAIP in vederea obtinerii
semnaturilor reprezentantilor legali si a verificarii conformitatii acestora in doud exemplare
originale.

- Exemplarele originale vor fi arhivate in cadrul DAIP la dosarele cu propuneri de
proiecte.

- Incdrcarea anunturilor de intentie selectare parteneri pe site-ul DAIP revine in sarcina
membrilor departamentului.

-Transmiterea procedurii de selectie a partenerilor finantatorului sau dupd caz incarcarea
procedurii de selectie a partenerilor in MySmis revine in sarcina propunatorului de proiect sau
managerului de proiect desemnat.
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Activitatea de selectie a partenerilor pentru proiectele finantate din Fondurile Europene
se bazeaza, din punct de vedere material, pe elementele de dotari si logistica ale DAIP, respectiv:

- Birouri, scaune, rechizite;

- Linii telefonice, materiale informatice;

- Calculatoare personale, imprimanta;

- Mobilier etc.

8.3.2. Resurse umane

Pentru activitatea de selectie a partenerilor in cadrul proiectelor cu finantare din
Fondurile Europene pentru perioada 2014-2020 sunt alocate resurse umane din cadrul echipei de
scriere a proiectului pentru realizarea anuntului de selectie a partenerilor, pentru asigurarea
promovarii si publicarii corespunzatoare a acestora, dar si a raspunderii la clarificarile primite in
cadrul etapei de depunere a ofertelor/candidaturilor. Inregistrarea ofertelor/candidaturilor de
parteneriat se va realiza la Registratura UVT. Selectia candidaturilor va fi realizatd de cétre
comisia de selectie a carei componenta este urmatoarea:

- 1 Presedinte de comisie - Prorectorul de resort/Directorul DAIP/Managerul de proiect
propus - coordoneaza etapa de evaluare a ofertelor/candidaturilor de parteneriat, verifica
rezultatele evaludrii realizate de cadtre membrii comisiei si valideazd sau rectificd evaluarea
realizata de acestia.

- 2 Membrii ai comisie care se implicd in scrierea proiectului sau fac parte din DAIP si au
drept scop evaluarea candidaturilor si realizarea grilelor de evaluare.

- 1 Secretar care face parte din echipa proiectului 1n a carui sarcind revine centralizarea
rezultatelor evaluarii, realizarea raportului procedurii de selectie a partenerilor, realizarea
anuntului si postarea anuntului pe Site-ul DAIP sau conform precizarilor din cadrul Anuntului de
intentie selectie parteneri.

Personalul implicat trebuie sd aiba anumite aptitudini si competente, care sa contribuie la
realizarea eficienta si eficace a acestei activitati, precum:

- Cunostinte privind managementul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile;

- Cunoasterea legislatiei in ceea ce priveste selectia partnenerilor, mai exact OUG
40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014-2020 si Normele metodologice de aplicare, Ghidul Solicitantului Conditii Generale din
cadrul programului de finantare in cadrul caruia se aplica spre finantare proiectul, Ghidul
Solicitantului Conditii Specifice pentru apelul de proiecte in cadrul caruia se aplica proiectul;

- Cunoasterea activitatilor proiectului, a implicatiei si rolului partenerului pentru care se
realizeaza selectia in cadrul proeictului.

8.3.3. Resurse financiare
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Sumele necesare cheltuielilor de selectie a partenerilor sunt incluse in cadrul cheltuielilor
de functionare a DAIP si sunt asigurate prin prevederea acestora in bugetul UVT. De asemenea,
cheltuielile cu utilitatile, curierat, etc. necesare pentru realizarea activitatilor specifice de
informare si promovare pot fi asigurate din cheltuielile indirecte/cheltuielile generale de
administratie prevazute in bugetele proiectelor, in conformitate cu prevederile contractelor de
finantare. Principalele tipuri de cheltuieli identificate la nivelul DAIP cuprind:

- achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii;

- acoperirea contravalorii serviciilor de Intretinere a logisticii repartizate;

- plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea de consultanta;

- utilitati, curierat etc.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Se va realiza in functie de urmatoarele elemente:
- Existenta apelurilor de propuneri de proiecte in cadrul Fondurilor Europene pentru
perioada 2014-2020.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Principalele operatiuni si actiuni ale activitdtii de selectie a partenerilor in cadrul
proiectelor ce vor fi depuse spre finantare in cadrul Fondurilor Europene pentru perioada 2014-
2020 sunt urmatoarele:

- Identificarea necesitatii partenerilor in cadrul proiectului;

- Realizarea anuntului de intentie de selectie a partenerilor;

- Publicarea anuntului;

- Inregistrarea candidaturilor/ofertelor de parteneriat.

- Raspunderea la clarificarile solicitate de catre potentiali parteneri;

- Evaluarea ofertelor/candidaturilor depuse de potentiali parteneri;

- Publicarea Anuntului cu rezultatele procedurii de selectie.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Se materializeaza prin:

- Asigurarea unei selectii transparente, nediscriminatorii, cu un tratament egal si cu
respectarea principiului utilizaii eficiente a fondurilor europene;

- Selectie optima a partenerilor;

- Cresterea numadrului de partneriate noi.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Departamentul (postul, actiunea, operatiunea) I II I | 1v
crt.

0 1 2 3 4 5
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1 | Consultanti DAIP - Anexe procedura E
Director DAIP - Anexe procedura \Y A
3 | Membrii UVT - Anexa procedura E AP

In ceea ce priveste activitatea de selectie a partenerilor in cadrul proiectelor finantate din
cadrul Fondurilor Europene pentru perioada 2014-2020, DAIP are urmatoarele responsabilitati si
raspunderi:

- Promovarea anunturilor prin intermediul site-ului departamentului;

- Verificarea Procedurii de selectie, oferirea de consultantd si sprijin in realizarea
procedurii de selectie;

- Furnizarea de membrii In comisia de selectie, sau chiar a presedintelui comisiei - rol pe
care il poate indeplinii Directorul departamentului in lipsa Prorectorului de Resort sau la
desemnarea de catre acesta;

- Tratarea cu egalitate a tuturor membrilor UVT;

- Prioritizarea corespunziatoare din punctul de vedere al urgentei si importantei
procedurilor de selectie a partenerilor aflate in derulare;

- Comunicarea corespunzatoare si adecvata cu membrii UVT.

Consultantii de specialitate au urmatoarele responsabilitati si raspunderi:

- Sprijinirea derularii procedurii de selectie a partenerilor prin oferirea consultantei, a
verificarii documentelor la solicitarea echipei de scriere a proiectului/managerului de proiect
propus;

- Indeplinirea rolului de membru in comisia de evaluare a ofertelor/candidaturilor de
parteneriat la solicitarile managerului de proiect propus.

- Tratarea cu egalitate a tuturor membrilor UVT;

- Prioritizarea corespunzdatoare din punctul de vedere al urgentei si importantei
procedurilor de selectie a partenerilor aflate in derulare;

- Comunicarea corespunzatoare si adecvata cu membrii UVT.

Membrii UVT care initiaza proiecte sau sunt manageri de proiect propusi pentru proiecte
ce urmeaza a fi depuse spre finantare n cadrul Fondurilor Europene pentru perioada 2014-2020
au urmatoarele responsabilitati:

- Realizarea procedurii de selectie a partenerilor;

- Informarea membrilor DAIP despre necesitatea relalizarii procedurii de selectie;

- Respectarea prezentei proceduri;

- Solicitarea sprijinului si consultantei membrilor DAIP conform procedurilor de
consultanta in vederea realizarii procedurii de selectie a partenerilor pentru proiectele ce urmeaza
a fi depuse spre finantare in cadrul Fondurilor Europene pentru perioada 2014-2020.

- Comunicarea adecvata cu personalul din cadrul DAIP pentru realizarea procedurii de
selectie a partenerilor.
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei
anexa
1 Model orientativ Anunt de intentie selectare parteneri
2 Model Decizie numire comisie selectie
3 Model Centralizare rezultate evaluare
4 Model orientativ Raportul procedurii de selectie
5 Model orientativ Anunt cu privire la rezultatele procedurii de selectie
6 Model orientativ Raportul procedurii de selectie ca urmare a contestatiilor
7 Model Anunt selectie parteneri in urma solutiondrii contestatiilor
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11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 5
procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura operationala 6
8. Descrierea procedurii operationale 9
9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 14
10. Anexe, inregistrari, arhivari 15
11 Cuprins 16




