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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si . .
- ’ Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele ’
operatiunea
1 2 3 4 5
Vlad D. )
1.1. Elaborat Director DMC
Chereches
. Prorector responsabil cu
. conf. univ. dr. ) C .. .
1.2. Avizat o qer . strategia academica si relatia cu
Madalin Bunoiu .. ’
studentii
1.3.| Aviz juridic Anca Muntean Consilier juridic

Avizat pentru
conformitate
cu OSGG
600/2018

1.4.

Presedinte Comisie SCIM sau
Director Corp de Control Intern

1.5. Aprobat

Rector
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz . Data de la care se aplica
via Sa, Cup > | Componenta Modalitatea . seap
revizia in cadrul . . prevederile editiei sau
. revizuita reviziel e e
editiei revizuirii editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | X X
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Scopul | Exemplar Facultate/ ) Numele si Data .
e Functia ’ . . .. | Semnatura
difuzarii nr. Departament ’ prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 : ...
aplicare 1 Facultatile UVT
3.2 . Departamentul de Carmen
aplicare 1
. Resurse Umane Popescu
3.3 . . -
informare 1 Biroul Juridic
Departamentul pentru
3.4 Sy
evidenta 1 Managementul
Calitatii
Departamentul pentru
35 .
arhivare 1 Managementul
Calitatii
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura operationald descrie modalitatea de organizare si desfasurare a probelor de
concurs derulate Tn sistem online pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante in

cadrul UVT, astfel incét sa fie asigurat accesul tuturor persoanelor interesate la intreaga procedura

de concurs.

4.2. D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate Tn actiuni de

auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilor.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Procedura operationala descrie modul in care se pot organiza si desfasura probele
concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din UVT in sistem
online, atunci cand la nivel national este instituitd starea de urgenta sau starea de alerta.

5.2. Procedura operationala se aplicd persoanelor/structurilor implicate in organizarea si
desfasurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din UVT
in sistem online, precum si candidatilor inscrisi la aceste concursuri, in acord cu dispozitiile
Metodologiei privind organizarea concursurilor de ocupare a posturilor didactice si de cercetare
vacante din UVT si a examenelor de promovare in cariera didactica din UVT.

5.3. Sunt implicate in organizarea si desfagurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor

didactice si de cercetare vacante din UVT, in sistem online:

- Decanul facultatii in cadrul caruia se regaseste postul didactic/de cercetare scos la concurs;

- Directorul departamentului in cadrul céruia se regaseste postul didactic/de cercetare scos la
concurs;

- Presedintele comisiei de concurs, numit prin Decizie a Rectorului;

- membrii comisiei de concurs, numita prin Decizie a Rectorului;

- Prorectorul responsabil cu strategia academica si relatia cu studentii;

- Departamentul de Resurse Umane;

- Biroul Juridic.
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6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Legislatie primara:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 457/2011 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
concurs pentru posturile didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior;
Hotararea Guvernului Romaniei nr. 3/2021 privind prelungirea starii de alertd pe teritoriul
Romaniei incepand cu data de 13 ianuarie 2021, precum si stabilirea masurilor care se aplica
pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

6.2. Legislatie secundara:

- Metodologia privind organizarea concursurilor de ocupare a posturilor didactice si de
cercetare vacante din UVT si a examenelor de promovare in cariera didactica din UVT;

- Regulamentul de ordine interioard al UVT;
- Carta UVT,

- Procedura de sistem privind modalitatea de desfagurare a activitatilor didactice si de
implementare a planului de masuri privind organizarea activitatilor in cadrul Universitatii de
Vest din Timisoara in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu

virusul SARS-CoV-2.
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7. Definitii si abrevi

7.1. Definitii ale termenilor

eri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul T ’
crt. termenul
Procedura care descrie o activitate sau un proces ce se
) g desfasoara in cadrul UVT, la nivelul uneia sau mai multor
1. Procedura operationala . . . e et .
structuri organizatorice din UVT, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati.
.\ . . Forma initiald sau forma modificatd (dupa efectuarea a trei
Editie a unei proceduri . - o 1 s .
2. : revizii, ori atunci cand modificarile din structura procedurii
operationale - . . o .
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare).
N . Actiunile de modificare, adaugare, eliminare a unor informatii,
Revizia in cadrul unei o . . e
3. odiii date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
’ implicd de regula sub 50% din continutul procedurii.
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. |PO Procedura operationala
2. |E Elaborare
3. |V Verificare
4. | Av. Avizare
5 |A Aprobare
6. | Ap. Aplicare
7. | Ah. Arhivare
8. |UVT Universitatea de Vest din Timisoara
9. |ROF Regulament de Organizare si Functionare
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

8.1.1. Procedura operationald descrie modalitatea de organizare si desfasurare a probelor
de concurs organizate in sistem online pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare
vacante in cadrul UVT, in situatia in care, in perioada prevazuta pentru desfasurarea probelor de
concurs de calendarul general al concursurilor de ocupare a posturilor didactice si de cercetare
vacante din UVT aprobat de Senatul UVT, pe teritoriul Romaniei este declarata stare de alerta sau
stare de urgenta.

8.1.2. Desfasurarea in sistem online a probelor concursurilor pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare vacante in cadrul UVT se realizeazd cu respectarea principiului
transparentei, echitatii si respectarii drepturilor si libertatilor tuturor persoanelor implicate in
procedura de concurs, cu asumarea raspunderii publice, prin intermediul platformelor electronice
utilizate de UVT.

8.1.3. In vederea asigurarii caracterului public al concursurilor pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare vacante din UVT, UVT asigura accesul tuturor persoanelor interesate la
prelegerile publice desfasurate in sistem online din cadrul probelor de concurs. Tn acest sens, pe
site-ul oficial al UVT, www.uvt.ro, in sectiunea Posturi didactice, se vor publica informatiile
necesare pentru obtinerea accesului la probele de concurs care urmeaza a se desfasura in regim
online.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Organizarea si desfasurarea n sistem online a probelor concursurilor pentru
ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante in cadrul UVT se decide la nivelul fiecarei
facultati din cadrul UVT, cu respectarea dispozitiilor prevazute la art. 8.1. din prezenta procedura
operationala, toate informatiile necesare (inclusiv linkurile de conectare) fiind transmise de
facultati catre prorectorul responsabil cu strategia academica si relatia cu studentii, Departamentul
de Resurse Umane si Departamentul pentru Managementul Calitatii din cadrul UVT.

8.2.2. Toate informatiile necesare bunei desfasurari a probelor concursurilor pentru
ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din cadrul UVT organizate in sistem online
vor fi publicate pe site-ul oficial al UVT, www.uvt.ro, la sectiunea Posturi didactice.
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. In vederea bunei desfasuriri a probelor concursurilor pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare vacante in cadrul UVT organizate in sistem online, va fi utilizata una
dintre urmatoarele platformele electronice de videoconferinta: Google Meet sau Cisco Webex.
Toti candidatii se vor asigura cd au acces la platforma stabilitd pentru desfasurarea probelor
concursului la care participd. UVT nu isi asuma raspunderea pentru incidentele tehnice Intdmpinate
de candidati care determina imposibilitatea acestora de a participa la probele de concurs organizate
n regim online.

8.3.2. Probele concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante
din UVT organizate 1n sistem online se desfasoara cu participarea tuturor membrilor comisiei de
concurs, numita prin decizie a Rectorului UVT, la data si ora stabilita in acest sens si publicatd pe
site-ul oficial al UVT, www.uvt.ro, la sectiunea Posturi didactice, in conformitate cu calendarul
general al concursurilor de ocupare a posturilor didactice si de cercetare vacante din UVT aprobat
de Senatul UVT, cu respectarea dispozitiilor cuprinse in Metodologia privind organizarea
concursurilor de ocupare a posturilor didactice si de cercetare vacante din UVT si a examenelor
de promovare in cariera didactica din UVT.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Dupa luarea deciziei de organizare si desfasurare a probelor de concurs in sistem
online si stabilirea platformei utilizate pentru desfdsurarea acestor probe, de catre conducerea
facultatii in cadrul cdruia se regaseste postul didactic/de cercetare scos la concurs, aceasta se
comunica prorectorului responsabil cu strategia academica si relatia cu studentii, Departamentului
de Resurse Umane si Departamentului pentru Managementul Calitatii din cadrul UVT, impreund
cu linkurile si alte informatii necesare pentru conectarea la probele de concurs desfasurate in sistem
online.

8.4.1.1. Responsabilitatea credrii intalnirilor virtuale pentru desfasurarea probelor de
concurs n format online revine facultatii in cadrul careia este scos postul la concurs.

8.4.2. Presedintele comisiei de concurs va informa ceilalti membri ai comisiei cu privire la
toate elementele necesare desfasurarii in bune conditii a concursului (transmitere informatii cu
privire la ora, platforma electronica, detalii de acces etc.).

8.4.3. Candidatii care au primit aviz juridic favorabil de participare la concursul pentru
ocuparea unui post didactic/de cercetare vacant din cadrul UVT vor fi informati despre decizia de
desfasurare a probelor de concurs in regim online prin invitatia adresatd acestora de catre
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prorectorul de resort, conform art. 23, alin. (9) din Metodologia privind organizarea concursurilor
de ocupare a posturilor didactice si de cercetare vacante din UVT si a examenelor de promovare
in cariera didactica din UVT. Documentul amintit va cuprinde informatiile necesare pentru a
accesa probele de concurs pe platforma stabilita la nivelul facultatii.

8.4.4. In vederea respectirii caracterului public al concursurilor de ocupare a posturilor
didactice si de cercetare vacante din UVT desfasurate in regim online, toate persoanele interesate
vor putea participa la sustinerea prelegerilor publice de catre candidatii inscrisi la concurs, numai
prin adresarea unei solicitari In acest sens, respectiv prin completarea formularului disponibil pe
site-ul oficial al UVT, www.uvt.ro, sectiunea Posturi didactice, cu informatii necesare pentru
identificare, precum numele, adresa de e-mail si seria si numarul cartii de identitate, si mentionand
postul pentru care doresc sa participe la prelegerea publica. Ulterior, reprezentantii
Departamentului pentru Managementul Calitatii vor transmite prin e-mail cétre toate persoanele
inscrise conform prezentei proceduri informatiile necesare pentru participarea la prelegerile
publice din cadrul probelor de concurs desfasurate in sistem online. Lista persoanelor inscrise
pentru a participa la prelegerile publice va fi transmisa si presedintelui comisiei de concurs.

8.4.5. In ceea ce priveste concursurile organizate in vederea ocuparii unor posturi didactice
sau de cercetare vacante din UVT pentru care candidatii trebuie sa sustina, pe langa prelegerea
publica, si o proba scrisd, aceasta din urma va avea loc astfel (in cazul in care conducerea facultatii
a stabilit organizarea respectivelor probe de concurs in regim online):

- candidatul se prezinta la data, ora si locul indicate in anuntul de concurs, publicat pe site-ul
oficial al UVT, www.uvt.ro, sectiunea Posturi didactice;

- candidatul sustine proba scrisd in prezenta presedintelui comisiei de concurs sau a unui alt
membru al comisiei de concurs nominalizat in acest sens de catre presedintele comisiei.

8.4.5.1. Orice incidente privind organizarea acestei etape a concursurilor de ocupare a
posturilor didactice sau de cercetare vacante din UVT sunt gestionate de catre decanul facultatii in
cadrul caruia se regaseste postul didactic/de cercetare scos la concurs, impreuna cu directorul de
departament si membrii comisiei de concurs.

8.4.5.2. Intreg procesul de examinare se realizeazi cu respectarea tuturor regulilor si
masurilor de siguranta pentru prevenirea raspandirii virusului SARS-COV-2.

8.4.5.3. Departamentul de Resurse Umane va facilita accesul candidatilor in spatiile UVT,
n contextul restrictiilor impuse de masurile de siguranta pentru prevenirea raspandirii virusului
SARS-COV-2.
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8.4.6. Desfasurarea probelor de concurs in varianta online va fi Inregistrata integral si
arhivata pentru fiecare candidat in parte, aceste activitati fiind in responsabilitatea facultatii care

scoate postul la concurs.
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9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

(I?Ir; Departamentul (postul, actiunea, operatiunea) I I " | v \ VI
0 1 2 3 4 5 6 7
1l |a E
2 |b \/

3 |c A

4 |d Ap.

5 |e Ap.

6 |f Ah.
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr.
anexa

Denumirea anexei
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