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| Nr Editia /data
crt

Revizia/data Nr.
pagina

Descrierea modificarii

| Semnitura |
persoanei care a
elaborat/modificat ‘

5. Scopul procedurii operationale

procedura
[ = - " =
.. Proceduri revizuita cf. |
L Editia I e i modificarilor legislative B |
4, Formular de distribuire/difuzare
‘ Scopul Exemplar nr. Structura organizatoricd Data ‘
difuzérii - primirii
| I S 2 3 6
] S
. Persoana nominalizatd din ‘
1. aplicare DRU cadrul DRU
; i_n formare STRUCTURILE Personalul cu functie de
o - ORGANIZATORICE UVT conducere si de control . /03/2022
. . Persoana nominalizatd din
3. evidenta DRU cadrul DRU
. Persoana nominalizatd din
4. arhivare DRU cadrul DRU

5.1. Prezenta proceduri este elaboratd in conformitate cu dispozitiile urmétoarelor acte normative:

- LEGEA nr. 176 din 1 septembrie 2010 privind integritatea in exercitarea functiilor §i
demnitdtilor publice, penfru modificarea §i completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea §i functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum §i pentru modificarea si
completarea altor acte normative,

- ORDINUL nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a
declaratiilor de avere gi de interese, precum gi condifiile in care aceasta se realizeazd,

si reglementeaza categoriile de salariati care, conform legislatiei, au obligatia de a completa declaratia de
avere si declaratia de interese, precum §i modul in care declaratiile trebuie intocmite/completate si
transmise Agentiei Nationale de Integritate.
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6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6.1. Procedura reglementeazi etapele necesare intocmirii §i transmiterii electronice citre Agentia
Nationalid de Integritate a declaratiilor de avere si declaratiilor de interese ale salariatilor alesi/numiti in
functie de conducere/control din cadrul Universititii de Vest din Timigoara.

6.2. Procedura se aplicd de citre persoana nominalizatd din cadrul Departamentului Resurse Umane al
Universititii de Vest din Timisoara, prin Decizie a Rectorului UVT, cu respectarea prevederilor Legii nr.
176/2010 — privind integritatea in exercitarea functiilor gi demnitdfilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea §i functionarea Agenfiei Nafionale de
Integritate, precum si pentru modificarea §i completarea altor acte normative.

7. Documentele de referintd (reglementirile) aplicabile activititii procedurale
7.1. Legislatie primari:

- LEGE nr. 176 din 1 septembrie 2010 privind integritatea in exercitarea functiilor $i demnitétilor
publice, pentru modificarea i completarea Legii nr. 144/2007 privind infiinfarea, organizarea $i
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea §i completarea altor
acte normative;

- LEGE nr. 105 din 3 iulie 2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor i demnitétilor publice, pentru modificarea §i completarea Legii nr.
144/2007 privind infiintarea, organizarea si funcfionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

- ORDINUL nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a
declaratiilor de avere si de interese, precum i conditiile in care aceasta se realizeazi,

-  ORDONANTA DE URGENTA nr. 127 din 15 decembrie 2021 pentru modificarea Legii nr.
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitétilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si funcfionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative i a art.
I din Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitiifilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiinfarea, organizarea si functionarea Agenfiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

- LEGE nr. 115 din 16 octombrie 1996 privind declararea si controlul averii demnitarilor,
magistratilor, functionarilor publici si a unor personae cu functii de conducere;

- LEGE nr. 144 din 21 mai 2007 (*republicatd*) privind infiintarea, organizarea §i funcfionarea
Agentiei Nationale de Integritate®).
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8. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8.1. Definitii ale termenilor

| Nr. ‘ Termenul ‘ ' Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul ]
port. | _ i
1. Procedura operationala | Procedurd care descrie o activitate sau un proces ce se desfisoard in
cadrul UVT, la nivelul uneia sau mai multor structuri organizatorice din |
] UVT, férd aplicabilitate la nivelul intregii entitati. ]
2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau forma modificatd (dupi efectuarea a trei revizii, ori ‘
operationale atunci cand modificdrile din structura procedurii depdsesc 50% din
continutul reviziei anterioare). |
3. Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate. ) |
8.2. Abrevieri ale termenelor
Nr. Abrevierea o Termenul abreviat
crt. B
1. PO Procedura operationald
2. E - Elaborare .
3. v Verificare
4. Av. Avizare )
3. A Aprobare
6. | Ap. Aplicare
7. | Ah. ) Arhivare -
| 8. Agentia, AN.I. Agentia Nationald de Integritate o
9. D.AL _ | Declaratia de avere si de interese B
10. | PR Persoana responsabild cu coordonarea procesului de depunere a D.A.L
' 11. | Deponent Persoana care are obligatia depunerii D.A.1. in cadrul U.V.T.
12. | e-DAI Platforma online de declarare a averii §i a intereselor, gestionati de
L Agentia Nationala de Integritate.
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9. Descrierea procedurii operationale

9.1. Persoanele care au obligatia declaririi averii §i intereselor

in conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea funcfiilor §i
demnitdtilor publice, in Universitatea de Vest din Timisoara, au obligatia declaririi averilor si intereselor
salariafii care detin functii de conducere si de control.

9.2. Modalitatea de intocmire, semnare §i transmitere a declaratiilor

9.2.1. Pénd la data de 31 decembrie 2022, declaratiile de avere si de interese se completeazi si se depun
exclusiv in format electronic, certificate cu semnaturd electronica calificatd sau cu semnituri olografi, si
se frimit Agenfiei exclusiv prin intermediul platformei online de declarare a averii $i a intereselor,
denumiti in continuare e-DAIL

9.2.2. incepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele care au obligatia declardrii averilor si intereselor au
obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de interese exclusiv in format electronic,
certificate cu semnéturd electronica calificati, prin intermediul e-DAL

9.2.3. Deponentii vor fi inregistrati pe platforma e-DAI de citre persoana responsabild (PR) din cadrul
UVT. Ulterior inregistrarii deponetilor in sistem, acestia vor primi un e-mail care va contine numele
utilizatorului, parola si link-ul de acces in aplicatie.

9.2.4. Completarea declaratiei de avere si de interese se realizeazi conform instructiunilor previzute in
Anexa 4 la prezenta procedurd - Manual de utilizare pentru depunerea DAI — pentru DEPONENT.

9.2.5. Declarafia de avere se intocmeste pe propria rispundere, in format electronic, si cuprinde
drepturile si obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere, conform
modelului previzut in Anexa | care face parte integrantdi din prezenta proceduri si prevederilor
Manualului de utilizare pentru depunerea DAI - pentru DEPONENT (Anexa 4).

9.2.6. Declaratia de interese se intocmeste pe propria rispundere, in format electronic, si cuprinde
functiile §i activitifile prevdzute In Anexa nr. 2, potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003 privind unele
mdsuri peniru asigurarea lransparenjei in exercitarea demnitdfilor publice, a functiilor publice §i in
mediul de afaceri, prevenirea §i sanctionarea corupfiei, cu modificdrile $i completdrile ullerioare,
conform modelului previzut in Anexa 2 care face parte integrantd din prezenta procedurd si prevederilor
Manualului de utilizare pentru depunerea DAI — pentru DEPONENT (Anexa 4).

9.2.7. Declaratiile de avere si de interese reprezinti acte personale gi irevocabile, putind fi rectificate
numai in conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010.

9.2.8. Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu declaratiile
depuse 1n format hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entititi, urménd ca acestea s indeplineasci
procedurile prevazute de lege.
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9.3. Termenele de depunere a declaratiilor

9.3.1. Persoanele previzute de prezenta lege au obligatia si depund sau si actualizeze declaratiile de avere
si declaratiile de interese anual, cel mai tirziu la data de 15 junie pentru anul fiscal anterior incheiat la 31
decembrie.

9.3.2. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data numirii
sau a alegerii in functie ori de la data inceperii activititii.

9.3.3. Persoanele cu functii de conducere sau control au obligatia ca, in termen de cel mult 30 zile de la
data incherii mandatului sau a incetirii activititii, s3 depuni declaratiile de avere si interese actualizate.
9.3.4. Persoanele suspendate din exercitiul functiei pentru o perioadd ce acoperd integral un an fiscal vor
actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetarii suspendarii.

9.3.5. In perioada detasirii sau delegarii, persoanele care sunt obligate si depund declaratii de avere si
declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

9.4, Indatoriri ale persoanei responsabile cu implementarea procedurii:

9.4.1. In conformitate cu prevederile Art.6 (1) din Legea nr.176/2010, persoana responsabild cu
implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere i declaratiile de interese are obligatia s se
inregistreze in aceasti calitate pe e-DAI si are urmétoarele atribuii:

a) primeste si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI, cu
respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal, §i elibereaza la depunere o dovadi de primire;

b) indeplineste formalitatile de inregistrare in e-DAI a deponentilor;

¢) verifici evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter
public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere §i Registrul declaratiilor de
interese, ale ciror modele au fost stabilite prin Hotdrdrea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea
modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese;

d) asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, prevézute in anexele
nr. 1 si 2, pe pagina de internet a institufiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitdtii unde sunt situate, adresei institutiei care
administreazd activele financiare, a codului numeric personal, precum s$i a semnéturii olografe.
Declaratiile de avere si declaratiile de interese se péstreazd pe pagina de internet a institutiei §i a Agentiei
pe toatd durata exercitdrii functiei sau mandatului §i 3 ani dupa incetarea acestora si se arhiveaza potrivit
legii;

¢) in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, trimite Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de
interese prin e-DAI, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora,;

f) genereazi prin intermediul e-DAI, dupi expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu
au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeazad de indata aceste
persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare;

g) acordi consultanti referitor la confinutul §i aplicarea prevederilor legale privind completarea si
depunerea declaratiilor de avere si a declaraiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii

acestora.
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9.4.2, Persoana responsabild (PR) are obligatia de a transmite Agentiei lista definitivd cu persoanele
care nu au depus in termen sau au depus cu intirziere declaratiile de avere si declaratiile de
interese, insotitd de punctele de vedere primite, pand la data de 1 august a aceluiasi an.

9.5. Nerespectarea termenelor de depunere a declaratiilor

9.5.1. Daci, In termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese, persoana
responsabild cu implementarea procedurii sesizeazi deficiente in completarea acestora, va recomanda, in
scris, pe bazd de semnaturd sau pe adresa de e-mail institutional, persoanei in cauzi rectificarea
declaragiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea
recomandarii.

9.5.2. Rectificarea declaratiei poate fi initiatd si de cdtre persoanele care au obligatia de a le intocmi, in
termen de 40 de zile de la depunerea initiald. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificati
pot/poate fi insotite/insotitd de documente justificative.

9.5.3. Declaratia de avere sifsau declaratia de interese depuse/depusi, impreund cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indatd Agentiei, prin intermediul e-DAI

9.5.4. Pani la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere gi/sau a declaratiei de interese
rectificate, Agentia nu poate declansa procedurile previzute de prezenta lege, in conditiile in care sunt
depuse in termenul legal.

9.6. Sanctiunile previzute de Legea 176/2010:

9.6.1. (1) Nerespectarea obligatiei de a rispunde solicitirilor Agentiei, previzute de prezenta lege, se
sanctioneazi cu amenda civild de 200 lei pentru fiecare zi de intirziere. Sesizarea instantei se face de
citre inspectorul de integritate din cadrul Agentiei.

(2) Instanta competentd sd decidd aplicarea amenzii prevdzute la alin. (1) este judecitoria in a carei
circumscriptie se afld sediul persoanei juridice sanctionate sau domiciliul persoanei fizice sanctionate.
Judecata se face de urgenta si cu precéidere, cu citarea partilor.

(3) Hotardrea instantei prin care se aplicd amenda este supusd recursului, in termen de 10 zile de la
pronuntare, pentru cei prezenti, si de la comunicare, pentru cei absenti.

9.6.2, Fapta persoanelor care, cu intenfie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care nu
corespund adevarului constituie infractiunea de fals in declaratii si se pedepseste potrivit Codului penal.

9.6.3. (1) Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute de
prezenta lege, precum si nedeclararea, in declaratia intocmitd potrivit anexei nr. 1, a cuantumului
veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte inscrisuri constituie contraventie si se
sanctioneazi cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei. Agentia poate declansa din oficiu procedura de evaluare.

(2) Nerespectarea obligatiilor prevazute la art. 6 de citre persoanele responsabile cu implementarea
prevederilor prezentei legi constituie contraventie §i se sanctioneazi cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei.
Aceeast sanctiune se aplicd si conducitorului entititii respective, dacd acesta nu indeplineste obligatiile
prevazute de prezenta lege.

(3) Neaplicarea sanctiunii disciplinare sau neconstatarea incetirii functiei publice, dupi caz, atunci cand
actul de constatare a riimas definitiv, constituie contraventie si se sancfioneazi cu amendi de la 50 lei la
2.000 lei, dacd fapta nu constituie infractiune.
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10. Responsabilititi in derularea activitatii

10.1. Persoancle alese/numite in functie de conducere sau control rispund pentru corectitudinea datelor
inscrise in declaratia de avere si declaratia de interese si pentru respectarea instructiunilor de completare a
acestora.

10.2. Persoanele alese/numite in functie de conducere sau control rispund pentru depunerea declaratiei de
avere si a declaratiei de interese in termen de 30 zile de la data numirii in functie ori de la inceperea
activitatii.

10.3. Persoancle aflate in functie de conducere sau control raspund de reinnoirea declaratiei de avere si de
interese anual, cel tirziu pana la data de 15 iunie, pentru anul fiscal anterior.

10.4. Persoanele eliberate din functia de conducere sau de control sau carora le-a Incetat activitatea au
obligatia de a depune in termen de 30 zile de la incheierea mandatului sau a incetirii activitifii o noud
declaratie de avere si declaratie de interese.

10.5. Persoana responsabild desemnati (PR) verificd si valideaza declaratiile deponentilor, coordonand
intregul proces de completare si transmitere electronicd a declaratiilor de avere si de interese prin

intermediul e-DAIL

11. Diagrame de proces si anexe

‘ Nr. Denumirea anexei ‘
anexd |
1. Formular declaratie de avere — Anexa 1 |

2 __ Formular declaratie de interese — Anexa 2
| 3. | Manual de utilizare pentru depunerea DAI — pentru PR — Anexa 3 - )
4 | Manual de utilizare pentru depunerea DAI — pentru DEPONENT — Anexa 4




Anexanr. 1

DECLARATIE DE AVERE

Subsemnatul/Subsemnata, .......... , avand functia de .............. 2 ........ , CNP .oviinenns .
domiciliul ............. , cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii,
declar pe propria raspundere cd impreuna cu familia*1) detin urmatoarele:

I. Bunuri imobile

1. Terenuri
NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.

Anul
dobandirii

Modul
de Titularul*2)
dobéandire

Cota-

Suprafata;pa e

Adresa sau zonaCategoria*)

*) Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan; (4) luciu de ap&; (5)
alte categorii de terenuri extravilane, dacd se afld in circuitul civil.

2. Cladiri
NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.

Anul Cota-
dobéndiriiSUprafata parte

Modul
de Titularul*2)
dobandire

Adresa sau zonaCategoria*)

* Categoriile indicate sunt: (1) apartament; (2) casd de locuit; (3) casa de vacantd; (4)
spatii comerciale/de productie.

*1) Prin familie se intelege sotul/sotia si copiii aflati in intretinerea acestora.

*2) La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul,
sotul/sotia, copilul), iar Tn cazul bunurilor In coproprietate, cota-parte si numele
coproprietarilor.

II1. Bunuri mobile

1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de
transport care sunt supuse inmatricularii, potrivit legii
NaturaMarcaNr. bucatiAnul de fabricatieModul de dobandire




2. Bunuri sub form# de metale pretioase, bijuterii, obiecte de artd si de cult, colectii de arta
si numismatic3, obiecte care fac parte din patrimoniul cultural national sau universal, a caror
valoare insumata depdseste 5.000 Euro

NOTA:

Se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent daca ele se afld sau nu pe

teritoriul Roméniei la momentul declardrii.
Descriere sumardAnul dobéndiriiValoarea estimata

IX1. Bunuri mobile, a cdror valoare depagseste 3.000 de euro fiecare, si bunuri imobile
instrdinate in ultimele 12 luni

Natura bunuluiData Persoana catre care s-afForma
instrainat instrainariiinstrainat instrainarii

\Valoarea

IV. Active financiare

1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si
investite, inclusiv carduri de credit, dacd valoarea insumata a tuturor acestora depdseste
5.000 de euro

NOTA:

Se vor declara inclusiv cele aflate in bénci sau institutii financiare din strainatate.
E?Zt(;tr%ts': gigitz?amlmstreaza.npul*) aDr?:fms lnISold/va!oare la zi

Valuta

*) Categoriile indicate sunt: (1) Cont curent sau echivalente (inclusiv card); (2) Depozit
bancar sau echivalente; (3) Fonduri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de
pensii sau alte sisteme cu acumulare (se vor declara cele aferente anului fiscal anterior).

2. Plasamente, investitii directe si imprumuturi acordate, dacd valoarea de piata insumata a
tuturor acestora depdseste 5.000 Euro

NOTA:

Se vor declara inclusiv investitiile si participdrile in stréindtate.
Emitent titlu/societatea in care Numar de !
persoana este actionar sau Tipui*)titluri/Cota I\;a:i)area totala
asociat/beneficiar de imprumut de participare




*) Categoriile indicate sunt: (1) Hartii de valoare detinute (titluri de stat, certificate,
obligatiuni); (2) Actiuni sau parti sociale in societdti comerciale; (3) imprumuturi acordate
in nume personal.

3. Alte active producdtoare de venituri nete, care fnsumate depdsesc echivalentul a 5.000 de
euro pe an:

---------------------------------------------------------

Se vor declara inclusiv cele aflate in strainatate.

V. Datorii
Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui ter, bunuri achizitionate in sistem leasing
si alte asemenea bunuri, dacd valoarea insumatd a tuturor acestora depdseste 5.000 de
euro.

NOTA:
Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in straindtate.

-’ . |Contractat|Scadent]

.Credltor,m anul 3

I

\aloare

V1. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fatd de valoarea de piata
din partea unor persoane, organizatii, societdti comerciale, regii autonome, companii/societati
nationale sau institutii publice roméanesti sau strdine, inclusiv burse, credite, garantii,
decontdri de cheltuieli, altele decdt cele ale angajatorului, a cdror valoare individuald
depdseste 500 de euro*

Cine a realizat/Sursa venitului:[Serviciul prestat/ObiectulVenitul anual
venitul [numele, adresalgenerator de venit incasat |
[1.1. Titular | |
i | |
1.2. Sot/sotie |

|'
1.3. Copii

*) Se excepteazd de la declarare cadourile si tratatiile uzuale primite din partea rudelor de
gradul I si al II-lea.

VII. Venituri ale declarantului si ale membrilor sai de familie, realizate in ultimul an fiscal
incheiat (potrivit art. 41 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile uiterioare)

NOTA:

Se vor declara inclusiv veniturile provenite din striindtate.

Cine a realizat/Sursa venitului:[Serviciul prestat/ObiectulVenitul anual
venitul numele, adresa|generator de venit incasat

1. Venituri din salarii

1.1. Titular |

1.2. So;/sotie'_




1.3. Copii

2. Venituri din activitati independente
2.1, Titular

2.2. Sot/sotie

3. Venituri din cedarea folosintei bunurilor
3.1. Titular

3.2, Sot/sotie

4. Venituri din investitii
4.1. Titular

4.2, Sot/sotie

5. Venituri din pensii
5.1. Titular

5.2. Sot/sotie

1

6. Venituri activitati agricole
6.1. Titular

6.2. Sot/sotie

7. Venituri din premii si din jocuri de noroc
7.1. Titular

7.2. Sot/sotie

7.3. Copii

8. Venituri din alte surse
8.1. Titular

8.2. Sot/sotie

8.3, Copii

Prezenta declaratie constituie act public si rdspund potrivit legii penale pentru inexactitatea
sau caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completarii:

Semnatura:



Anexa nr. 2
DECLARATIE DE INTERESE

Subsémnatul/Subsemnata, .......... , avand functia de .............. la ........ , CNP ........... ,
domiciliat In ............. , cunoscénd prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in

declaratii, declar pe propria raspundere:

1. Asociat sau actionar la societdti comerciale, companii/societati nationale,
institutii de credit, grupuri de interes economic, precum si membru in
asociatii, fundatii sau alte organizatii neguvernamentale:

aitates [P e aoce
-denumirea si adresa- detinuta actiuni si/sau a actiunilor
1.1, ...

2. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control ale
societatilor comerciale, ale regiilor autonome, ale companiilor/societdtilor
nationale, ale institutiilor de credit, ale grupurilor de interes economic,

ale asociatiilor sau fundatiilor ori ale altor organizatii neguvernamentale:

Unitatea Calitatea .
-denumirea si adresa- detinutd Valoarea beneficillor
2.1, ...

3. Calitatea de membru in cadrul asociatiilor profesionale si/sau sindicale
3.1. ...

4. Calitatea de membru In organele de conducere, administrare si control,
retribuite sau neretribuite, detinute in cadrul partidelor politice,

functia detinutd si denumirea partidului politic

4.1. ...

5. Contracte, inclusiv cele de asistentd juridica, consultantd juridica,
consultantd si civile, obtinute ori aflate in derulare in timpul exercitarii
functiilor, mandatelor sau demnitatilor publice finantate de la bugetul de
stat, local si din fonduri externe ori incheiate cu societdti comerciale cu
capital de stat sau unde statul este actionar majoritar/minoritar:

. Procedura Valoa-
5 Institutia . Data
5.1 Ben.eﬁmarul de  ontrac- prin care i inche- Durata €2 .
contract: numeile, . a fost = totala
. tanta: N contrac- ierii contrac
prenumele/denumirea . incre- ; : a con-
X denumirea |,. tului contrac tului

si adresa i adresa dintat tului trac-

3 contractul tului
Titular cooveveeiennn,
Sot/sotie .............
Rude de gradul 1*1)
ale titularului ...... !
Societati comerciale/




Persoan§ fizicd autori- ' ‘
zatd/Asociatii familiale

/Cabinete individuale, ]
cabinete asociate,
societati civile profe-
sionale sau societati
civile profesionale cu
raspundere limitatd
care desfasoara profesia
de avocat/Organizatii
neguvernamentaie/
Fundatii/Asociatii*2)

*1) Prin rude de gradul I se intelege parinti pe linie ascendenta si copii pe linie descendenta.
*2) Se vor declara numele, denumirea si adresa beneficiarului de contract unde, prin
calitatea detinuta, titularul, sotul/sotia si rudele de gradul I obtin contracte, asa cum sunt
definite la pct. 5. Nu se declard contractele societdtilor comerciale pe actiuni la care
declarantul impreuna cu sotul/sotia si rudele de gradul I detin mai putin de 5% din capitalul
social al societatii, indiferent de modul de dobdndire a actiunilor.

Prezenta declaratie constituie act public si réspund potrivit legii penale pentru inexactitatea
sau caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completarii:

Semnatura:



Anexa 3

Manual de utilizare pentru
depunerea DAI



1.

Introducere

In urmatoarele capitole va fi prezentata modalitatea de inrolare a unui utilizator cu rotul de
persoana responsabila (PR) si completarea formularului electronic pentru depunerea
declaratiilor de avere si/sau de interese,

Definitii, acronime si abrevieri

Acronim Descriere

PR Persoana responsabila

DA Declaratie de avere - reprezinta un document scris prin care functicnarul public
declara pe propria raspundere veniturile realizate si bunurile materiale detinute

Dl Declaratie de interese - reprezinta un document scris prin care functionarul public
declara pe propria raspundere activitatile pe care le desfasoara sau functiile pe
care le detine in afara functiei publice detinute.

2. Inregistrare persoana responsabila

Fiecare institutie va avea o persoana responsabila (PR) desemnata si stabilita printr-un ordin
intern care va verifica si valida declaratiile depuse de catre deponenti din cadrul institutiei.
Pe pagina https://integritate.eu, va fi afisat un link unde utilizatorul va putea sa se inroleze
ca perosana responsabila in cadrul institutiei din care face parte.

Pasul 1: Utilizatorul va apasa pe link-ul htips://integritate.eu/prrequest/1 si va fi
redirectionat catre pagina de inrolare.

Pasul 2: Utilizatorul va intorduce adresa de e-mail care va fi asociata cu nout cont si va
trece de testul de Securitate (captcha). Dupa ce utilizatorul apasa pe butonul “Trimite
instructiuni” acesta va primi un e-mail cu pasii pentru inrolare.
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Figura 1 - Pasul 1 inregistrare PR

e Pasul 3: Utilizatorul va primi un e-mail cu link-ul care ne va redirectiona catre
urmatoarea etapa a inrolarii.

no-reply @integritate.eu
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Figura Z - Link-ul de acces catre pagina de inrolare a PR-ului

o Pasul 4: Utilizatorul va completa formularul pentru inregistrare persoana responsabila.
Dupa completarea formularului cu datele sale personale, utilizatorul va apasa butonul
“Salveaza”. Mesajul “Contul dumneavoastra asteapta sa fie validat de un
administrator.” este afisat, urmand ca acesta sa primeasca un e-mail cu detaliile
contului.




Inrec strare persoana responsabila: Pasul 2
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Figura 3 - Pagina de inregistrare a PR-ului

3. Autentificare utilizator cu rol de persoana responsabila (PR)

1. Pentru autentificare in aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul https://login.integritate.eu,
va introduce userul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va apasa butonul
“Autentificare”.

Bunad owa
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Figura 4 - Credentiale PR



Figura 5 - Autentificare PR

2. Dupa autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul catre optiunea de schimbare a
parolei, din motive de securitate. Utilizatorul va schimba parola primita pe adresa de e-
mail, cu una aleasa de catre utilizator.



3. Dupa ce utilizatorul a introdus parola dorita va apasa butonul “Schimba parola” iar acesta
va fi autentificat in aplicatie cu noua parola setata de catre acesta.

4, Sectiuni aplicatie

Utilizatorul cu rol de persoana responsabila (PR) va avea la dispozitie un meniu, prezent in
partea dreapta sus a ecranului, unde va putea accesa urmatoarele sectiuni:

e Sectiunea PR - Cuprinde lista cu “Deponenti institutiei” si “Declaratii institutie”.

e Dosarete mele - Cuprinde dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde persoana
responsabila isi desfasoara activitatea ca deponent.

o Registru declaratii - Generarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelul institutiei,

o Cont (CNP utilizator, dreapta sus) - Unde utilizatorul are optiunile de a schimba
parola, ,Transmite un feedback” in legatura cu aplicatia, de a solicita asistenta in
legatura cu aplicatia prin sectiunea ,,Suport”, de a vizualiza manualele de utilizare dar
si video-urile de prezentare ale aplicatiei in sectiunea ,, Ajutor” sau posibilitatea de a
se deloga din aplicatie.
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Figura 7 - Meniu PR

5. Sectiunea ,,PR” - Adaugarea deponenti

1. In sectiunea PR, utilizatorul cu rol de persoana responsabila va putea vizualiza lista
deponentilor si a declaratiilor din cadrul institutiet.

28 DR - 2= Dosarele mele

I @ Declaratii institutie

Figura 8 - Sectiunea PR

Tot in aceasta sectiunea vom prezenta procesul de adaugare a deponentilor din cadrulinstitutiei
precum si procesul pe care il parcurge o declaratie de avere sau interese, pana candacestea
sunt trimise catre Agentia Nationala De Integritate.

Pentru a vizualiza si adauga angajatii (deponenti) in cadrul institutiei din care face parte,
utilizatorul cu rol de persoana responsabila, va apasa pe butonul “Deponenti institutie”
prezentat in Figura 8 (figura de mai sus), astfel ajunge in pagina “Deponent” unde sunt afisati
toti deponenti din cadrul institutiei.
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p _- l_'.. _ B °

Pranume & Kume $ Crad tnusimtie 3 Fanctie &

¥
|

Figura 9 - Lista deponenti din cadrul institutiei



In etapa de inrolare a deponentilor, persoana responsabila desemnata din cadrul institutiei va
inregistra in sistem angajatii institutiei (deponenti). Odata inregistrati in sistem, deponentii au
acces la functionalitatile aplicatiei pe baza unei perechi nominale de user si parola si pot
demara procesul de depunere declaratie de avere si interese. Fluxul care va sta la baza inrolarii
deponentilor este prezentat in cele ce urmeaza:

e Pasul 1: Persoana responsabilia primeste o copie dupa buletinul deponentului sau
realizeza o fotografie a cartii de identitate, va extrage datele de pe buletin si le va
introduce in formular de creare utilizator cu datele extrase:

o Nume

o Prenume

o CNP

o Anul nasterii.

QO
Pe langa aceste date, persoana responsabila va completa manual formularul cu email, functie

si adresa.

e Pasul 2: Utilizatorul cu rol de persoana responsabila va apasa butonul “ + “ din partea
dreapta-sus a paginii “Deponent”.
’ I

Figura 10 - Adaugare deponent

e Pasul 3: Dupa ce utilizatorul a apasat pe butonul “ + “ va fi redirectionat catre pagina
“Creare sau editare deponent”, unde pe baza actului de identitate a deponentului



se vor completa campurile prezentate in pagina. Dupa completarea campurilor
utilizatorul va apasa pe butonul “Salveaza”.

a7 mhere

in momentul salvarii formularului, aplicatia va genera automat un mesaj care va fi trimis pe
adresa de e-mail a deponentului, mentionata la inregistrare, cu un link catre pagina de login
din portal, link care va fi folosit prima data pentru activarea contului.

6. Sectiunea ,,PR” - Declaratii institutie

Depunerea declaratiei de avere si de interese reprezinta scopul principal al sistemului
informatic integrat ce se doreste a fi implementat. Utilizatorul cu rol de persoana responsabila
are un rol important in procesul declaratiilor din cadrul institutiei deoarece verifica si valideaza
declaratiile deponentilor.

Dupa completarea cu succes a declaratiei si semnarea acesteia de catre deponent, aplicatia va
trimite automat un semn de avertizare “ ! “ in dreptul sectiunii “Declaratii Institutuie”, catre
persoana responsabila (PR) din cadrul institutiei in cauza, incare se va mentiona faptul ca s-a
depus o declaratie noua de avere sau interese care necesita verificare, In aceasta faza a fluxului
de lucru, declaratia se afla in statusul ,Semnata trimisa catre PR”.Persoana responsabila
identifica declaratia conform notificarii, o verifica si in functie de rezultatul obtinut, realizeaza
una din urmatoarele actiuni:
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Figura 13 - Optiuni declaratie

Pentru declaratiile aflate in statusul “Semnata trimisa catre PR” (vezi exemplul din figura de

maij sus),
utilizatorul cu rol de persoana responsabila are urmatoarele optiuni:

e “Descarca documentul” care ii ofera utilizatorului cu rol de persoana responsabila
posibilitatea de a descarca documentul completat de catre deponent in format PDF,
pentru a putea fi verificat si validat.

o “Vizualizare” care ii ofera utilizatorului cu rol de persoana responsabila
posibilitatea de vizualizare a declaratiei completata de catre deponent.

¢ “Descarca document justificativ anonimizare” unde utilizatorul cu rol de persoana
responsabila poate descarca si verifica documentul justificativ in vederea
anonimizarii declaratiei.

= “Descarca declaratia semnata” unde utilizatorul cu rol de persoana responsabila
poate descarca si verifica daca declaratia a fost semnata olograf sau electronic de

catre deponent.
o “Accepta” daca declaratia este completata corect, fara probleme de continut sau

erori sesizabile, o trimite catre Agentia Nationala de Integritate, declaratia ajungand
in stautusl “Trimisa catre ANI”.

» “Respinge” daca declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte



probleme sesizabile, PR-ul trimite declaratia inapoi catre deponent cu statusul
“Semnata respinsa de catre PR” si cu observatiile rezultate in urma analizei.



7. Sectiunea “Dosarele mele”

Utilizatorul cu rol de persoana responsabila va putea accesa sectiunea “Dosarele mele” din
meniu. Aici va putea vizualiza in partea de sus a panoului datele sale personale dupa cum
urmeaza:

Nume

Prenume

Data nasterii

CNP-ul

Functia

Starea contului - (activ / inactiv)

¢ & o © ¢ o

In partea de jos, utilizatorul autentificat va regasi un panou ce cuprinde dosarele sale (poate
fi unul sau mai multe), ce corespund fiecarei institutii din care acesta face parte.

In capul de tabel al panoului se vor regasi urmatoarele informatii:
Data la care a fost creat dosarul

Numele Deponentului

Institutia

Starea dosarului (activ / inactiv)



De asemenea, in partea dreapta-jos a paginii, se regasesc butoanele de “lnapoi” care ne va
redirectiona catre prima pagina a aplicatiei si butonul de “Editare” care ne va redirectiona
catre editarea informatiilor deponentului.

i
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Figura 14 - Dosarele mele

In sectiunea dosare, utilizatorul poate vizualiza continutul fiecarui dosar prin apasarea meniului
afisat sub forma a trei puncte din partea dreapta a dosarului si accesand optiunea vizualizare.

Dosne
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Figura 15 - Vizualizare dosare
8. Adaugare declaratie de avere si/sau interese

Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat acceseaza
sectiunea “Dosarele mele” urmata de “Vizualizare dosar”.Dupa



selectarea optiunii de vizualizare, aplicatia va afisa o noua pagina ce cuprinde continutul
dosarului:

¢« Data la care a fost create dosarul
e Institutia
s starea dosarului - (activ/inactiv)

Figura 16 - Adaugare declaratie

In partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau interese ale deponentului.Daca
deponentul nu a introdus nici o declaratie pana in acel moment va fi afisat mesajul: “Nuau fost

gasite declaratii.”
Pentru a adauga o declaratie de avere sau interese, utilizatorul va trebui sa apese pe butonul

4" din partea dreapta a sectiunii “Declaratii”.

Dupa ce utilizatorul a apasat pe butonul “Adauga declaratie”, acesta va alege tipul declaratiei
de avere sau de interese dintr-o lista de valori, dupa cum urmeaza:

¢ Anual, pana la 15 iunie;

s 30 de zile de la numire;

o 30 de zile de la incetare;

s Rectificativa.



Figura 18 - Tip declaratie

Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apasa pe butonul
“Salvare”.



Adauga declaratie
9 ,

9. Completare declaratie de avere si/sau de interese

Utilizatorul actioneaza butonul de adaugare declaratie (+) si aplicatie va deschide o pagina ce
contine campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/interese, De
asemenea, in partea stanga a formularului este afisat un panou de control ce reprezinta
cuprinsul formularului si cu un indicator dinamic ce face referire la campurile obligatorii de
complefat pentru fiecare sectiune in parte.

@ Agentia Nationald de Integritate

Figura 20 - Cuprins declaratie de interese
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Figura 21 - Cuprins declaratie de avere

Declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie. Campurile
marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor va duce la
imposibititatea salvarii formularului si la marcarea lor cu "Necesar”.

Figura 22 - Campuri obligatorii



&

Pentru a adauga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste adaugarea mai multor
terenuri, cladiri, etc) se apasa butonul ,Adauga”, ce este prezent sub fiecare sectiune ce
permite adaugarea mai multor informatii. Daca se doreste stergea sectiunii adaugate, se apasa

3 e 32

butonut i)

De asemenea, in partea dreapta sus avem doua sageti “Inainte” si ”Inapoi” care ajuta
utilizatorul sa navicheze prin categoriile principale ale declaratiei.
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Flgura 73 - Adaugare sau stergere sectiumn

Pentru usurinta in completare, utilizatorii pot accesa butonul de help ” * @dreptul fiecarei
sectiuni. Acesta are rolul de a indruma utilizatorii in vederea completarii sectiunii respective.




In vederea usurintei in utilizare, pe langa obligativitatea campurilor si cele prezentate mai
sus, aplicatia vine in ajutorul utilizatorului printr-o serie de validari suplimentare precum:

s Pentru campurile de tip numeric se pot introduce doar date numerice (ex:
suprafata, an, venit, nr. bucati )

e Pentru campurile ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce
date doar in intervalul mentionat. In caz contrar, un mesaj specific este afisat.

= EREAT

a=y d=facfrate

Figura 25 - Camp cu interval maxim Figura 26 - Camp cu valoare numerica

10. Anonimizare date si finalizare declaratie

Dupa ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va ajunge
la ultima categorie unde va avea optiunea de anonimizare date. Anonimizarea datelor din
declaratie se va face pe baza unui document justificativ, care va fi atasat declaratiei cu ajutorul
butonului ”Document justificativ anonimizare”.

Figura 27 - Incarca document justificativ

Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va putea
finaliza declaratia prin actionarea butonului ”Salveaza” pentru a semna si trimite declaratia
mai departe in vederea verificarii si validarii catre persoana responsabila sau va putea
previzualiza declaratia completata inainte de finalizare prin actionarea butonului

»Previzualizare”.

Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveaza”, declaratia va ajunge in statusul
”Salvata”. Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei puncte” al
dosarului pentru a putea incarca declaratia semnata, butonul ,sageata sus” va deschide o
fereastra in care deponentul va putea incarca declaratia semnata olograf sau electronic. Dupa
incarcarea semnaturii declaratia va ajunge in statusul ,,Semnata trimisa catre PR”.

De asemenea la actionarea meniului format din “trei puncte” al dosarului utilizatorul poate



realiza urmatoarele actiuni din aceasta zona de control:
e Vizualizare declaratie
e Descarca declaratie semnata
e Descaca declaratie in format pdf
e Descarca declaratie anonimizata
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R

Figura 28 - Descarca document




11.

Sectiunea generare rapoarte - Declaratii depuse

Utilizatorul cu rolul de persoana responsabila poate genera rapoarte cu declaratiile de la nivelul institutiei.
Aceste rapoarte pot fi:

Declaratii de avere — interval { se alege un interval predefinit -data start si data stop- si persoana
responsabila poate descarca un centralizator care sa cuprinda toate declaratiile de avere depuse
in intervalul respective)

Declaratii de avere — noi (se vor aduce toate declaratiile de avere noi depuse fata de ultima rulare
a raportului)

Declaratii de interese — interval (se alege un interval predefinit -data start si data stop- si persoana
responsabila poate descarca un centralizator care sa cuprinda toate declaratiile de interese
depuse in intervalul respective)

Declaratii de interese — noi se vor aduce toate declaratiile de interese noi depuse fata de ultima
rulare a raportului)

Dupa ce utilizatorul selecteaza raportul dorit, acesta va apasa pe butonul "Genereaza” iar aplicatia va
genera un document PDF cu raportu! dorit.

=
-

Figura 29 - Genereaza rapoarte




12. Manual de utilizare pentru obtinerea semnaturii
electronice si semnarea cu aceasta

In acest capitol va fi prezentata modalitatea de obtinere a semnaturii electronice precum se
folosirea acesteia in generarea rapoartelor cu declraratii.

Definitii, acronime si abrevieri

Acronim Descriere

PR Persoana responsabila

DA Declaratie de avere - reprezinta un document scris prin care functionarul public
declara pe propria raspundere veniturile realizate si bunurile materiale detinute

Dl Declaratie de interese - reprezinta un document scris prin care functionarul public
declara pe propria raspundere activitatile pe care le desfasoara sau functiile pe
care le detine in afara functiei publice detinute.

13. Registru Declaratii

Utilizatorul cu rol de persoana responsabila (PR) va avea posibilitatea de a descarca un registru

cu declaratiile de avere sau interese depuse in cadrul institutiei.
Cu ajutorul registrului de declaratii el va putea tine o evidenta a declaratiilor noi introduse de la
ultima verificare dar si declaratiilor care se afla deja in sistem prin selectarea intervalului de

timp.
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Figura 1. - Sectiunea Registru Declaratii

Pentru generarea rapoartelor, utilizatorul va trebui sa detina certificatul de semnatura
electronica emis de CertSign, fara acest certificat utilizatorul nu poate apela generarea

rapoartelor.

14. Generarea certificatului CertSign

Dupa selectarea sectiunii Registru Declaratii - Declaratii Depuse, va fi afisat automat mesajul
prin care este informat ca pentru generarea rapoartelor va avea nevoie de semnatura

electronica.

Pentru generarea rapoartelor trebuie sa aveti semnatura elecronica!

Figura 2. Mesaj cu informatii legate de resursele necesare

Emiterea certificatului de semnatura electronica se va face printr-un proces de online unde
utilizatorul va intra intr-o video conferinta unde se va face identificarea utilizatorului in vederea

eliberarii certificatului.

Pasul 1.

Dupa ce utilizatorul va actiona butonul “De acord!” acesta va fi redirectionat catre pagina unde
se va face identificarea video.
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Figura 3. Nota de informare CertSign
In aceasta pagina utilizatorul va completa campurile obligatorii “Telefon” si “E-mail” va selecta

bifa acordului in legatura cu prelucrarea datelor de catre CertSign si va actiona butonul
“ .7, fiind apoi redirectionat catre video conferinta.Pentru conferinta

video utilizator va trebui sa aiba un dispozitiv cu microfon si camera cu rezolutie cu minim 2
megapixeli, precum si un act de identitate.

Document du identiate
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Figura 4. Ecran conectare cu operator CertSign
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Figura 5. Ecran asteptare operator CertSign

Mesajul “In asteptarea unui operator” va fi afisat in timp ce utilizatorul astepta stabilirea
conexiunii cu unul dintre operatorii disponibili.

Pasul 2.

Dupa ce se va stabili conexiunea cu operatorul acesta va prezenta termenii si conditiile dupa
care solicitantul semnaturii electronice ( PR-ul ) va trebui sa prezinte la camera actul de
identitate pentru verificare si identificare.
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Figura 6. Ecran scanare ac de identitate

Dupa scanarea actului de identitate se va efectua scanarea faciala pentru a se verifica ca
persoana solicitanta este aceeasi cu cea din actul de identitate.
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Figura 7. Ecran scanare faciala CertSign

Dupa finalizarea procesului de verificare si confirmare a identitatii utilizatorului, acesta va primi
pe e-mail mesajul prin care este confirmata sau respinsa solicitarea certificatului de semnatura

electronica.
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Figura 8. Mesaj e-mail confirmare solicitare

Pasul 3.

Dupa obtinerea certificatului de semnatura electronica utilizatorul cu rol de persoana
responsabila ( PR-ul } va putea solicita generarea rapoartelor. Va selecta sectiunea Registru
Declaratii - Declaratii depuse, in pagina va aparea un mesaj cu “Termeni si conditii” de la
CertSign pe care il va putea descarca, accepta sau respinge.
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Prezentul contract reprezintd un inscrs in formd  This contract 15 an electronic document and has been
electronicd si a fost semnat de plrti cu semndturd signed electronically by the parties based on a qualified
electronicd bazatd pe un cerificat digital calificat, la  digital certificate, on the date of signing by both parties

data semnarii de ambele parti.
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Figura 9. Termeni si conditii CertSign

Dupa acceptarea termenilor si conditiilor, utilizatorul va putea genera rapoartele dorite cu
declaratiile de avere sau interese depuse in cadrul institutiei.

Figura 10. Registru declaratii DA/DI

Figura 11. Generare raport declaratii DA/DI

Dupa ce utilizatorul cu rol de PR a introdus filtrele dorite pentru generarea raportului, va
actiona butonul “Genereaza”. Dupa actionarea butonului, va aparea un mesaj de verificare in
care utilizatorul isi va da acordul sa primeasca codul de autorizare pe numarul de telefon cu
care s-a inregistrat pentru certificatul de semnatura electronica. Ulterior utilizatorul va
introduce codul de autorizare primit prin sms si se va genera raportul.




Anexa 4

Manual de utilizare pentru
depunerea DAI



1. Introducere
In urmatoarele capitole va fi prezentata modalitatea de inrolare a unui utilizator cu rolul de
deponent si completarea formularului electronic pentru depunerea declaratiilor de avere

si/sau de interese.

Definitii, acronime si abrevieri

Acronim

DP

Descriere

Deponent

DA

Declaratie de avere - reprezinta un document scris prin care
functionarul public declara pe propria raspundere veniturile
realizate si bunurile materiale detinute

DI

Declaratie de interese - reprezinta un document scris prin care
functionarul public declara pe propria raspundere activitatile pe
care le desfasoara sau functile pe care le detine in afara functiei
publice detinute.

2. Inregistrare deponent

Fiecare utilizator cu rol de deponent va fi inregistrat in sistem de catre persoana responsabila
din cadrul institutiei din care face parte. Ulterior, acesta va primi un e-mail care va contine
numele utilizatorului, parola si link-ul de acces in aplicatie.
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Figura 1 - Credentiale deponent




3. Autentificare utilizator cu rol de deponent

1. Pentru autentificare in aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul https://login.integritate.eu,
va introduce userul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va apasa butonul
“Autentificare”.

Figura 2 - Autentificare deponent

2. Dupa autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul catre optiunea de schimbare a
parolei, din motive de securitate. Utilizatorul va schimba parola primita pe adresa de e-
mail, cu una aleasa de catre acesta.



Figura 3 - Schimbare parola la prima logare a utilizatorului

3. Dupa ce utilizatorul a introdus parola dorita va apasa butonut “Schimba parola” iar acesta
va fi autentificat in aplicatie cu noua parola setata.

4. Sectiuni aplicatie
Utilizatorul cu rol de deponent va avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta sus
a ecranului, unde va putea accesa urmatoarele:

Dosarele mele - Care va include dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde
deponentul isi desfasoara activitatea;

Cont (CNP utilizator, dreapta sus) - Unde utilizatorul are optiunile de a schimba
parola, ,,Transmite un feedback”, de a solicita asistenta in legatura cu aplicatia prin
sectiunea ,,Suport”, de a vizualiza manualele de utilizare dar si video-urile de
prezentare ale aplicatiei in sectiunea ,,Ajutor” sau posibilitatea de a se deloga din

aplicatie.
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Figura 4 - Meniu deponent




5. Sectiunea “Dosarele mele”
Dupa autentificare in aplicatie cu credentialele de acces, utilizatorul cu rol de deponent va fi
directionat catre sectiunea “Dosarele mele” din meniu. Aici va putea vizualiza in partea de
sus a panoului datele sale personale dupa cum urmeaza:

Nume
Prenume
Data nasterii
CNP-ul
Functia

Starea contului - (activ / inactiv)

In partea de jos, utilizatorul autentificat va regasi un panou ce cuprinde dosarele sale (poate
fi unul sau mai multe), ce corespund fiecarei institutii din care acesta face parte.

In capul de tabel al panoului se vor regasi urmatoarele informatii:
Data la care a fost creat dosarul
Numele Deponentului

Institutia

Starea dosarului (activ / inactiv)

De asemenea, in partea dreapta-jos a paginii, se regaseste butonul “Inapoi” care va
redirectiona utilizatorul catre prima pagina a aplicatiei.
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Figura 5 - Dosarele mele deponent




In sectiunea dosare, utilizatorul poate vizualiza continutul fiecarui dosar prin apasarea optiunii

vizualizare.

Dosare

B R L

Craatfa ® Dgponent %

Institutie ¢

6. Adaugare declaratie de avere si/sau interese

1.

Figura 6 - Vizualizare dosare

Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat cu rolul de
deponent acceseaza sectiunea “Dosarele mele” urmata de “Vizualizare dosar”.Dupa
selectarea optiunii de vizualizare, aplicatia va afisa 0 noua pagina ce cuprinde continutul

dosarului:

o Data la care a fost create dosarut
e |Institutia
e Starea dosarului - (activ/inactiv)

Dosgar
Creat fa

Dapenent

Institutis

Figura 7 - Adaugare declaratie




2. In partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau interese ale
deponentului. Daca deponentul nu a introdus nici o declaratie pana in acel moment va fi

afisat mesajul: “Nu au fost gasite declaratii.”
3. Pentru a adauga o declaratie de avere sau interese, utilizatorul va trebui sa apese pe
butonul ,+” din partea dreapta a sectiunii “Declaratii”.

4. Dupa ce utilizatorul a apasat pe butonul “Adauga declaratie” prezentat in figura 7, acesta
va alege tipul declaratiei de avere sau de interese dintr-o lista de valori, dupa cum urmeaza:
e Anual, pana la 15 iunie;
s 30 de zile de la numire;
¢ 30 de zile de la incetare;
e Rectificativa.

F Adauga declaratie hl
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b

Figura 8 - Declaratie de avere/interese



Figura 9 - Tip declaratie

5. Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apasa pe butonul
“Salvare”.

Adaugé declaratie

i

e

Figura 10 - Salvare tip declaratie



7. Completare declaratie de avere si/sau de interese

1. Utilizatorul actioneaza butonul de adaugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un
formular ce contine campurile necesare pentru completarea unei declaratii de
avere/interese. De asemenea, in partea stanga a formularului este afisat un panou de
control ce reprezinta cuprinsul formularului impreuna cu un indicator dynamic, ce face
referire la campurile obligatorii de completat pentru fiecare sectiune in parte.

(&) Agentia Nationals de Integritate Biamens AT

Figura 11 - Cuprins declaratie de interese
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Figura 12 - Cuprins declaratie de avere

2. Declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie.
Campurile marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor
va duce la imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu ”"Necesar”.

R Czgon Reozet

Figura 13 - Campuri obligatorii

3. Pentru a adauga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste adaugarea mai multor
terenuri, cladiri, etc) se apasa butonul ,,Adauga”, ce este prezent sub fiecare sectiune ce
permite adaugarea mai multor informatii. Daca se doreste stergerea sectiunii adaugate, se

2 ”

apasa butonul .
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Figura 14 - Adaugare sau stergere sectiuni

4. De asemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 sageti "Inainte” si ”Inapoi” care ne
ajuta sa navigam prin categoriile principale ale declaratiei (vezi figura 14).

5. Pentru usurinta in completare, utilizatorii pot accesa butonul de helpe’ ” in dreptul
fiecarei sectiuni. Acesta are rolul de a indruma utilizatorii in vederea completarii sectiunii

respective.

Figura 15 - Butonul "Help”



6. In vederea usurintei in utilizare, pe langa obligativitatea campurilor si cele prezentate mai
sus, aplicatia vine in ajutorul utilizatorului printr-o serie de validari suplimentare precum:

Pentru campurile de tip numeric se pot introduce doar date numerice (ex: suprafata,

an, venit, nr. bucati )

Pentru campurile ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce date

doar in intervalul mentionat. In caz contrar, un mesaj specific este afisat.

Figura 16 - Camp cu interval maxim Figura 17 - Camp cu valoare numerica

8. Anonimizare date si finalizare declaratie

1. Dupa ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va
ajunge la ultima categorie unde va avea optiunea de anonimizare date. Anonimizarea
datelor din declaratie se va face pe baza unui document justificativ, care va fi atasat
declaratiei cu ajutorul butonului "Document justificativ anonimizare”.

Figura 18 - Incarca document justificativ

2. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va
putea finaliza declaratia prin actionarea butonului "Salveaza” pentru a semna si trimite
declaratia mai departe in vederea verificarii si validarii catre persoana responsabila sau
va putea previzualiza declaratia completata inainte de finalizare prin actionarea

butonului ,,Previzualizare”.




3. Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveaza”, declaratia va ajunge in
statusut "Salvata”. Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei
puncte” al dosarului pentru a putea incarca declaratia semnata, butonul ,,sageata sus” va
deschide o fereastra in care deponentul va putea incarca declaratia semnata olograf sau
electronic. Dupa incarcarea semnaturii declaratia va ajunge in statusul ,,Semnata trimisa
catre PR”. '

De asemenea la actionarea meniului format din “trei puncte” al dosarului utilizatorul poate
realiza urmatoarele actiuni din aceasta zona de control:

Vizualizare declaratie

Descarca declaratie semnata
Descaca declaratie in format pdf
Descarca declaratie anonimizata
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Figura 19 - Descarca document




9. Semnarea declaratiilor de avere si
interese

1 ianuarie - 31 decembrie 2022

Deponent prevazut de art. 1, alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010

1. DETINE semndturs electronica calificat3

Declaratia va fi completata doar in e-DAl;
Declaratia va fi transmisa automat PR care o va inainta Agentiei prin e-DAI.

2. NU DETINE semndturd electronica calificata

Declaratia va fi completata doar in e-DAI;
Dupa completare, declaratiile sunt listate si semnate olograf, iar ulterior, scanate si urcate in

e- DAl fara alte modificari sau adaugiri;
Declaratia va fi transmisa automat PR care o va inainta Agentiei prin e-DAI.

Incepand cu 1 ianuarie 2023

Deponent prevazut de art. 1, alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010
1. DETINE semndturd electronica calificati

Declaratia va fi completata doar in e-DAl;
Declaratia va fi transmisa automat PR care o va Tnainta Agentiei prin e-DAI.

2. NU DETINE semndturd electronici calificata

ANI nu va mai accepta declaratii semnate olograf.



9.1 Diagrama privind semnarea declaratiilor de avere si
interese

1 ianuarie - 31 dacembrie 2022
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