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CAPITOLUL | - DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Misiune

Misiunea Departamentului de Relatii Internationale (DRI) este de a sustine activitatile din cadrul
Universitatii de Vest din Timisoara (UVT) orientate in directia indeplinirii obiectivelor strategice de
internationalizare ale universitatii ca institutie de Tnvatamant superior si cercetare de renume la
nivel national, regional, european si global.

Art. 2. Obiective
Obiectivele DRI sunt conforme cu politica de cooperare internationala a UVT:

dezvoltarea si implementarea strategiei de internationalizare a UVT ca institutie de
invatamant superior multi- si inter-disciplinara;

dezvoltarea si gestionarea unui portofoliu de parteneri internationali strategici care sa
devina colaboratori in proiecte de cooperare internationala in invatamantul superior;
implementarea programelor de mobilitate internationala pentru studenti, cadre didactice si
personal auxiliar in Uniunea Europeana, Spatiul Economic European si state terte UE si
cresterea numarului de beneficiari ai acestor programe;

cresterea numarului de studenti internationali ce studiaza la UVT (mobilitati sau ciclu
complet de studii);

dezvoltarea serviciilor oferite structurilor academice din cadrul UVT in vederea consolidarii
dimensiunii lor internationale si colaborarea cu prorectorul responsabil cu strategia
academica si cu structurile subordonate acestuia pentru initierea, dezvoltarea si promovarea
de programe de studii cu predare in limbi strdine, cu caracter inter-, pluri- si multi-
disciplinar, programe cu diplomad dubla/multipla, atragerea lectorilor internationali,
organizarea admiterii pentru studentii cetateni strdini, precum si organizarea de evenimente
cu caracter international, dezvoltarea si implementarea proiectelor de cooperare cu
parteneri internationali;

dezvoltarea si implementarea unei strategii pentru consolidarea relatiei UVT cu Diaspora;
promovarea UVT la nivel international, drept centru de excelenta in educatie si cercetare.

CAPITOLUL Il - DOCUMENTE DE REFERINTA?

Art. 3. Legislatie primara

(1) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare ;
(2) Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4284/07.06.2005 ;
(3) Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice privind functionarea

birourilor Erasmus+ in cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate si stabilirea
atributiilor acestora nr. 4238/17.06.2015.

Art. 4. Reglementari interne

(1) Carta UVT
(2) Hotdrarea Senatului nr. 5/19.03.2020 privind aprobarea modificarilor organigramei
de structura a UVT.

CAPITOLUL Il - STRUCTURA S| ORGANIZARE

Art. 5. Structura

DRI este alcatuit din doua birouri si functioneaza sub coordonarea Prorectorului responsabil cu
Relatii Internationale si Diaspora din UVT. DRI este coordonat de un director si are urmatoarea
structura de personal:

! Se referi la baza legald de functionare.
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- director;

- sef birou- Biroul ERASMUS+,
- - Biroul Cooperare Globala, Studenti Internationali si Diaspora;
referenti specialitate.

Personalul DRI este angajat cu contract de munca, beneficiind de drepturile si avand obligatiile ce
decurg din acesta. Fiecare angajat indeplineste atributii specifice (prevazute in fisa postului) si in
concordanta cu indeplinirea atributiilor DRI in ceea ce priveste obiectivele de internationalizare ale

UVT.

Departamentul de Relatii Internationale

Biroul Cooperare
Globala, Studenti
Internationalisi

Biroul ERASMUS+

Diaspora

Biroul ERASMUS+ — are ca principala sarcina dezvoltarea si implementarea programelor de
mobilitati si a proiectelor de cooperare internationala care se deruleaza la UVT sub umbrela
Erasmus+ si Mecanismul Financiar SEE, precum si administrarea portofoliului de acorduri
bilaterale specifice acestor programe.

Biroul Cooperare Globald, Studenti Internationali si Diaspora— are ca principald sarcina
coordonarea admiterii la UVT pentru cetatenii straini si cetatenii romani cu diplome obtinute
in strdinatate, recrutarea studentilor internationali pentru un ciclu complet de studii,
administrarea portofoliului de acorduri bilaterale de cooperare, sustinerea demersurilor cu
caracter international de la nivelul structurilor academice din cadrul UVT (initierea,
dezvoltarea si promovarea programelor de studii cu diploma dubla/multipla sau cu predare
in limbi strdine, organizarea de programe de studii intensive sau schimburi de studenti cu
caracter international, suport logistic pentru organizarea sederii lectorilor internationali
etc.), precum si implementarea planului de actiune privind relatia UVT cu Diaspora
romaneasca si alumnii internationali.

Art. 6. Atributii
Principalele atributii ale departamentului sunt:

>
>
>

Dezvoltarea si implementarea Strategiei de internationalizare a UVT,;

Dezvoltarea Strategiei pentru dezvoltarea relatiei UVT cu Diaspora;

Tntocmirea si depunerea aplicatiei institutionale pentru obtinerea Cartei Erasmus la fiecare
inceput de program;

Implementarea principiilor si activitatilor asumate prin Carta Erasmus;

Dezvoltarea, diseminarea si implementarea metodologiilor de admitere la studii in cadrul
UVT a studentilor internationali, a regulamentelor de mobilitati individuale finantate prin
programe comunitare, precum si a procedurilor operationale specifice activitatilor celor 2
birouri;

Sustinerea participarii UVT 1in proiecte educationale cu caracter international prin
intermediul unor colaborari inter-institutionale cu parteneri strategici de la nivel global;
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Coordonarea procesului de implementare a programelor de mobilitati internationale, anual,
de la momentul initial al aplicatiei institutionale pana la raportarile finale catre organismele
care asigura finantarea, atat fluxul outgoing, cat si incoming (obtinerea finantarii,
promovare, organizare, suport tehnic si birocratic, consiliere, comunicarea cu institutiile
partenere, comunicarea cu operatorul national de programe etc.);

Coordonarea activitatilor specifice sustinerii cooperarii internationale in cadrul facultatilor
UVT (programe de studiu in limbi straine, programe cu diploma dubla/multipla, atragerea
lectorilor internationali, organizarea admiterii pentru studentii cetateni straini, organizarea
de evenimente cu caracter international, dezvoltarea si implementarea proiectelor de
cooperare cu parteneri internationali).

Coordonarea comunicarii dintre UVT si Ministerul Educatiei si Cercetdrii (MEC)- Directia
Generala Relatii Internationale si Afaceri Europene, Agentia Nationala pentru Programe
Comunitare Tn Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale, Ministerul Afacerilor Externe,
Serviciul pentru Imigrari al Judetului Timis, Centrul National pentru Recunoasterea si
Echivalarea Diplomelor din cadrul MEC etc.

Coordonarea comunicarii dintre UVT si alte universitati din tara si din strdinatate, diferite
asociatii universitare internationale, asociatii studentesti internationale si misiuni
diplomatice ale diferitelor state;

Promovarea UVT ca institutie de invatamant superior pe piata academica internationala prin
initierea, dezvoltarea si implementarea unor activitati de marketing international;

Afilierea UVT la asociatii si organisme universitare internationale ce reunesc institutii de
invatdmant superior (scrierea aplicatiilor, comunicarea cu acestea, participarea
reprezentantilor UVT la evenimentele acestora, etc.) : European Association of Universities,
International Association of Universities, European Association for International Education,
Danube Rectors’ Conference, Association Universitaire de la Francophonie etc.

Participarea UVT la targuri internationale pentru oferte de studii in invatamantul superior, la
reuniunile anuale ale asociatiilor universitare internationale in care UVT este membru etc.;
Dezvoltarea de materiale promotionale pentru promovarea UVT pe piata academica
internationalg;

Coordonarea in colaborare cu structurile asociate strategiei de dezvoltare academica a UVT a
procesului de recrutare studenti internationali, consiliere a cetatenilor straini care doresc sa
desfasoare studii universitare in cadrul UVT si asigurare a comunicarii cu acestia de la
momentul aplicatiei lor pentru studii la UVT, pana la inmatriculare, iar daca e cazul si pe
durata studiilor;

intocmirea diverselor rapoarte si statistici in legdturd cu activitétile derulate si mentinerea
bazelor de date corespunzatoare;

Coordonarea procesului de pregatire a deplasarilor in strainatate ale angajatilor UVT,;
Organizarea vizitelor delegatiilor internationale la UVT si a delegatiilor echipei de
management a UVT in strdindtate;

Gestionarea si actualizarea in mod permanent a paginilor de internet si social media ale DRI.

Atributiile specifice personalului Biroului ERASMUS+ sunt:

>

Implementarea programului Erasmus+ la UVT, cu toate subcomponentele sale (proiecte de
mobilitati Tn Tnvatamantul superior, proiecte de Parteneriate Strategice etc.), in parteneriat
cu statele participante la program si statele partenere;

Implementarea programului SEE (Mecanismul Spatiului Economic European) cu toate
subcomponentele sale (proiecte de mobilitati, proiecte de cooperare inter-institutionala;
etc.);

Identificarea proiectelor care se deruleaza in institutie, finantate prin Erasmus+ sau SEE, si
alcatuirea unei baze de date corespunzatoare, care va fi actualizata permanent;
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>

>
>

Informarea potentialilor beneficiari si promotori de proiecte cu privire la oportunitatile de
finantare pentru institutii de invatamant superior, studenti, personal academic si auxiliar,
prin Erasmus+ sau SEE;

Tntocmirea si depunerea candidaturii pentru proiectele institutionale de mobilitate, anual;
Organizarea si monitorizarea mobilitatilor realizate prin implementarea proiectelor de
mobilitate Tn Tnvatamantul superior pentru programele Erasmus+ si SEE in conditiile de
calitate stipulate de Carta Erasmus pentru Invatdmant Superior si conform regulilor impuse
de Comisia Europeana: promovarea oportunitatilor de mobilitati; organizarea selectiilor;
suport tehnic Tn procesul birocratic pentru mobilitati outgoing de studiu, plasament, predare
si formare; suport tehnic in procesul birocratic pentru mobilitatile incoming de studiu,
plasament, predare si formare; consilierea beneficiarilor sau potentialilor beneficiari de
granturi de mobilitate; organizarea de activitati de informare a beneficiarilor de granturi,
atat fluxul outgoing, cat si fluxul incoming; facilitarea, pentru studentii selectati, a
contactelor cu institutiile gazda, n timp util, pentru o buna informare asupra conditiilor de
cazare si a programelor concrete de lucru; facilitarea obtinerii vizelor pentru studenti si
pentru personalul academic din tari terte care efectueaza o mobilitate in Romania, cat si
pentru studentii/personalul universitar din Roméania care efectueazd o mobilitate in tari
terte, daca este cazul, in cooperare cu Ministerul Educatiei si Cercetarii; organizarea
pregatirii lingvistice a participantilor la mobilitati, daca este cazul; facilitarea recunoasterii
rezultatelor Tnvatarii obtinute Tn urma mobilitatilor pentru studenti si a echivaldrii
perioadelor de studii/ plasament in strdindtate, in conformitate cu prevederile Ordinului
MECTS nr. 3223/2012 si cu principiile Cartei Erasmus pentru Tnvatdmant Superior aprobate
de Comisia Europeand; sprijinirea reintegrarii studentilor beneficiari, la intoarcerea din
mobilitate;

Gestionarea contractelor de finantare incheiate cu Agentia Nationala pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) pentru derularea
mobilitatilor studentilor, cadrelor didacticesi personalului auxiliar;

Monitorizarea respectarii regulamentelor Erasmus+ Outgoing si Incoming Tn UVT si
respectarea principiilor Cartei Erasmus;

Sprijinirea coordonatorilor Erasmus+ de la nivelul facultatilor;

Raportarea asupra proiectelor care se deruleaza in cadrul UVT catre Ministerul Educatiei si
Cercetarii, Agentia Nationald pentru Programe Comunitare Tn Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale si alte institutii abilitate.

Oferirea de suport tehnic pentru cadrele didactice si facultatile care initiaza proiecte de
cooperare inter-institutionala in cadrul programului Erasmus+ si Mecanismul Financiar al
Spatiului Economic European.

Dezvoltarea portofoliului de parteneri in cadrul programului Erasmus+ si SEE.

Atributiile specifice personalului Biroului Cooperare Globala, Studenti Internationali si Diaspora sunt:

>

>

>

Gestionarea portofoliului de acorduri cadru de cooperare internationala si sustinerea
programelor si proiectelor realizate in baza acestora;

Implementarea metodologiilor nationale de admitere si inscriere la studii pentru cetatenii
straini si cetatenii romani cu diplome obtinute Tn strainatate si organizarea acestor procese
la UVT in colaborare cu facultatile;

Alcatuirea si pastrarea evidentei scolarizarii studentilor internationali; asigurarea legaturii
dintre acestia si Serviciul pentru Imigrari, Ministerul Afacerilor Externe, Ministerul Educatiei
si Cercetarii - Centrul National pentru Recunoasterea si Echivalarea Diplomelor;
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» Asigurarea comunicarii cu Directia Generala Relatii Internationale si Afaceri Europene din
cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii in ceea ce priveste studentii internationali si
inmatricularea lor la studii Tn Romania;

» Sustinerea si dezvoltarea lectoratelor internationale la UVT in colaborare cu facultatile si
acordarea de asistenta lectorilor internationali care urmeaza sa desfasoare stagii de predare
la UVT;

> Intocmirea dispozitiilor de deplasare in strdindtate pentru personalul UVT;

» Diseminarea informatiilor referitoare la alte burse de studiu in strdindtate decat cele
gestionate prin programe comunitare: burse oferite de Guvernul Romaniei prin Agentia de
Credite si Burse de Studii, burse oferite de Agentia Universitara a Francofoniei (AUF),
Comisia Fulbright Romano-Americana, Serviciul German de Schimb Academic (DAAD) etc.;

> Sustinerea implementarii in UVT a programelor Fulbright (in colaborare cu Guvernul Statelor
Unite ale Americii), DAAD (in colaborare cu Guvernul Republicii Federale Germania), CEEPUS
(Tn colaborare cu Ministerul Educatiei si Cercetarii) si programul de burse “Eugen lonescu”
(in colaborare cu AUF si Guvernul Romaniei) etc;

> Eliberarea de documente justificative/adeverinte pentru studentii internationali care le
solicita Tn vederea organizarii sederii lor in Romania;

» Consilierea cetatenilor straini care doresc sd desfasoare un ciclu complet de studii
universitare Tn cadrul UVT si asigurarea comunicarii cu acestia de la momentul aplicatiei lor
pentru studii la UVT, pana la tnmatriculare, iar daca e cazul si pe durata studiilor;

> Raportarea catre Ministerul Educatiei si Cercetarii in ceea ce priveste studentii internationali

de la UVT;
> Recrutarea de studenti internationali;
> Gestionarea platformelor on-line (studyinromania.gov.ro, educations.com,

masterstudies.com, studyportals.com etc.) de promovare a UVT ca institutie de Tnvatamant
superior pe piata academica internationalg;

> Activitati de protocol pentru organizarea vizitelor delegatiilor straine la UVT si a delegatiilor
echipei de management a UVT in strdinatate; care reprezinta o universitate sau o organizatie
internationala la UVT, precum si pentru consolidarea parteneriatelor diplomatice ale UVT
(ambasade, consulate, institute culturale);

> Colaborarea interdepartamentald la implementarea unui program strategic de atragere a
unor personalitati din lumea academica, economicd, sociald, culturald, sportiva din
strainatate pentru parteneriate cu UVT si de atragere de studenti din Diaspora la UVT.

Art. 7. Modul concret de desfasurare a activitatilor de mai sus este reglementat, acolo unde este
cazul, prin proceduri, metodologii si regulamente specifice care constituie anexa la prezentul
Regulament si parte integranta a acestuia.

CAPITOLUL IV — DISPOZITII FINALE

Art. 8. Finantarea activitatilor legate de cooperarea internationala se face prin: fondurile alocate de
Uniunea Europeana sau state din Spatiul Economic European (SEE) prin diverse programe
comunitare, fonduri proprii ale UVT, fonduri alocate de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii si alte
resurse financiare (de exemplu, linii de finantare ale Ministerului Afacerilor Externe).

Art. 9. DRI aplicd principiile transparentei, echitatii si nediscriminarii, respectand drepturile si
libertatile fundamentale ale omului si prevederile legale in vigoare. In desfisurarea activitatilor
specifice, personalul DRI respectd normele de etica si deontologie profesionald, prevederile Cartei
Universitare si a regulamentelor elaborate pe baza acesteia.
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Art. 10. Prezentul Regulament a fost aprolat/modificat in sedinta Senatului universitar din data de
27.04.2020.



