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Parte integranta din Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor universitare

PROCEDURA DE LUCRU

Tntocmirea suplimentelor la diplom:i

Conform ORDINULUI nr. 5289/2008 privind diploma de licenta si suplimentul la diploma
sia HOTARARII nr. 728/2016 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii care
vor fi eliberate absolventilor ciclului II - studii universitare de masterat si absolventilor ciclului I
si ciclului II de studii universitare oferite comasat, universitatile elibereaza gratuit suplimentul la
diploma, ca document insotitor al diplomei de licentd/master, eliberat dupa finalizarea studiilor
universitare de licenta (ciclul I) si master (ciclul II), in conformitate cu structura introdusa prin
reorganizarea studiilor universitare pe cicluri. Suplimentul nu reprezinta un substitut al diplomei
originale.

Suplimentul la diploma este un document obligatoriu, anexat actului de studii care ofera o
descriere standardizata a tipului si nivelului calificarii, a continutului, a contextului institutional si
a statutului studiilor universitare absolvite de catre titularul diplomei, precum si a rezultatelor
obtinute pe parcursul studiilor.

Suplimentul la diploma este redactat bilingv (in limba romand si intr-o limba de larga
circulatie, respectiv pentru programele in limba romdna si engleza suplimentul se va redacta in
limba romana + engleza, pentru programele in limba franceza/germana suplimentul se va redacta
in limba romdna + Ib francezd/germand), pentru a asigura transparenta sistemului de formare
universitara din Romania si pentru a facilita comparabilitatea titlurilor, diplomelor si certificatelor
care pot fi obtinute in invatdmantul superior romanesc.

Norme de completare a Suplimentului la diploma:

Sectiunea 1 — DATE DE IDENTIFICARE A TITULARULUI DIPLOMEI

1.1a Numele de familie la nastere

- nume (altul decat cel de la nastere, daca este cazul - in situatia Tn care titularul unui act de studii
isi schimba numele sau prenumele pe cale administrativa sau prin hotarare judecdtoreasca,
dobéandind un alt certificat de nastere, poate solicita eliberarea unui alt act de studii pe noul nume).

- in cazul studentilor straini, completarea actelor de studii se realizeaza in conformitate cu datele
nscrise Tn pasaport si in alte inscrisuri oficiale care atestd starea civila, emise de statul care a
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eliberat pasaportul. Daca exista neconcordanta ntre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza
datele din pasaport (cf. Ordin OM 4156/2020, art.14, al.4).

1.1b Numele de familie dupa casitorie (daci este cazul)

- se completeaza conform cu certificatul de casatorie.

1.2a Initiala(initialele) prenumelui (prenumelor) tatilui/mamei
- Se va completa prima literd a prenumelui/prenumelor tatalui iar daca tatal este necunoscut Se trece
prima litera din prenumele mamei.

1.2b Prenumele
- In ordinea inscrisa in certificatul de nastere, acestea se Tnscriu fara prescurtari sau abrevieri, in
conformitate cu terminologia oficiala in vigoare.

1.3a Data nasterii (anul/luna/ziua)

1.3b Locul nasterii (localitatea, judetul/sectorul, tara)
- denumirea localitatii de nastere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul de
nastere sau, dupa caz, noua denumire oficiala in vigoare la data completarii actului de studii.
(conform Nomenclatorului localitatilor din Registrul Matricol Unic).

1.4 Numaérul matricol / Codul numeric personal (CNP)
- conform Registrului matricol / conform certificatului de nastere

1.5 Anul inmatricularii
- se va completa primul an Tn care studentul a fost inmatriculat in institutia de invatamant superior.

n conformitate cu Codul drepturilor si obligatiilor studentului si regulamentul privind
activitatea profesionala a studentilor de la ciclurile de studii universitare de licenta si de masterat
din Universitatea de Vest din Timisoara, art.17, alin.1, inmatricularea in anul | se face prin
Decizie a Rectorului, in urma rezultatelor concursului de admitere, sub un numar matricol valabil
pentru intreaga perioada de scolarizare la programul de studii al facultatii la care a fost admis.

Sectiunea 2 — INFORMATII PRIVIND CALIFICAREA

2.1 Denumirea calificirii si (daca este cazul) titlul acordat (dupa promovarea examenului
de finalizare a studiilor)
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- la ciclul de licenti se va scrie: "LICENTIATIN ......"/BACHELOR OF.... conform domeniului
de studii universitare de licenta din Nomenclatorul domeniilor si al specializarilor/programelor de
studii universitare de licenta

- la ciclul de masterat se va scrie: "MASTER" respectiv, "MASTER’S DEGREE”.

2.2a Domeniul de studii
- domeniul absolvit de student conform Registrului matricol

2.2b Programul de studii
- programul de studii absolvit de student conform Registrului matricol
2.3a Numele si statutul institutiei de invatdmant superior care elibereazi diploma (in
limba romana)
Universitatea de Vest din Timisoara
Universitate de stat acreditata

2.3b Facultatea care organizeaza examenul de finalizare a studiilor (in limba romana)
Facultatea de......

2.4a Numele si statutul institutiei de Invatamant superior care a asigurat scolarizarea
(daca difera de 2.3a, in limba roménai)
Universitatea de ....... (se completeaza denumirea universitatii de unde provine absolventul)

2.4b Facultatea care a asigurat scolarizarea (daca difera de 2.3b)
Facultatea de ....... (se completeaza denumirea facultatii de unde provine absolventul)

2.5 Limba (limbile) de studiu/examinare
Se trece limba romana, iar pentru programele care se desfagoara in alte limbi se trec limbile:
engleza, franceza sau germana.

Sectiunea 3. INFORMATII PRIVIND NIVELUL CALIFICARII

3.1 Nivelul calificarii

In functie de ciclul de studiu se vor completa urmatoarele:

v' pentru licenta: Studii universitare de licenta - Nivel de calificare 6 CNC/CEC
Bachelor Degree — level 6 NQF/EQF

v’ pentru masterat: Studii universitare de masterat - Nivel de calificare 7 CNC/CEC
Master Studies — level 7 NQF/EQF
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3.2 Durata oficiald a programului de studii si numarul de credite de studii transferabile,
(conform ECTS/SECT)

In functie de ciclul de studiu se vor completa urmatoarele:
v" pentru licentd: 3 ANI, 180 SECT; sau 4 ANI, 240 SECT

3 YEARS, 180 ECTS....
v’ pentru masterat: 2 ANI, 120 SECT sau 1 AN, 60 SECT;
2 YEARS, 120 ECTS...

3.3 Conditiile de admitere
v’ pentru licenta: DIPLOMA DE BACALAUREAT + EXAMEN DE ADMITERE

BACCALAUREATE + ADMISSION EXAMINATION
v pentru masterat: DIPLOMA DE LICENTA + EXAMEN DE ADMITERE
LICENSE + ADMISSION EXAMINATION

Sectiunea 4. INFORMATII PRIVIND CURRICULUMUL S| REZULTATELE
OBTINUTE

4.1 Forma de invatamant

Se va completa dupa caz:

INVATAMANT CU FRECVENTA / FULL TIME - STUDY
INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA/.....
INVATAMANT LA DISTANTA/....

4.2 Rezultatele invatarii asigurate prin programul de studii

Competentele asigurate prin programul de studii se vor inscrie rezultatele invatarii, exprimate prin
competente profesionale si transversale, conform RNCIS, acestea fiind centralizate la nivelul
UVT-ului (DMC).

4.3 Detalii privind programul absolvit, calificativele/notele/creditele ECTS/SECT obtinute
(conform Registrului matricol al facultitii, volumul nr....)

Se va completa:

- denumirea tuturor disciplinelor (obligatorii, opttionale si facultative) studiate conform planului
de Invatamant

- numarul total de ore;

- notele obtinute /calificativul obtinut;

- numarul de credite de studiu transferabile obtinute;

- media de promovare a fiecarui an de studii (medie ponderata)

- media general a anilor de studii (media aritmetica)
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In cazul studentilor care si-au echivalat anumite discipline, conform deciziei de echivalare, se va
preciza in dreptul disciplinei/anului de studii echivalat — disciplina/ an echivalat(a)

4.4 Sistemul de notare si, daca sunt disponibile, informatii privind distributia statistica a
notelor

Se va specifica scala de notare, cu mentionarea notei de promovare, respectiv:

Notarea unei discipline se face pe o scald de la 10 la 1, notele acordate sunt numere intregi; nota
minimd de promovare este 5, iar nota maxima este 10.

Media minima de promovare a anilor de studii pentru promotia.... (Se preia automat din UMS anul
absolvirii), domeniul de studii... (se preia automat din UMS domeniul absolvit), programul de
studii...(se preia automat din UMS programul absolvit), este ..., iar media maxima este ....(Se
preia automat din UMS media cea mai mare aferenta programului de studii), titularul fiind clasat
pe locul...... (clasamentul este preluat automat din UMS pentru absolventii din promotia curenta)
dintr-un total de ....(se preia automat din UMS) absolventi.

Sectiunea 5. INFORMATII SUPLIMENTARE

5.1 Informatii suplimentare

Sunt precizate mentiuni in cazul titularilor care au efectuat o parte din studiile universitare intr-0
alta institutie de Tnvatamant superior, din tara sau strdinatate, precum si alte mentiuni privind
scolarizarea titularului, respectiv: Tintrerupere de studii/reluare studii; repetare studii;
exmatriculare/reinmatriculare; prelungire de scolaritate; mobilitati (interne, internationale si
definitive), recunoasterea perioadelor de studii efectuate anterior cu sustinerea examenelor de
diferenta etc.

Se va completa in conformitate cu Registrul matricol si in acord cu anexele la deciziile Rectorului.
Pentru cetatenii straini se va indica documentul care permite admiterea la studii, respectiv
Scrisoarea de acceptare, Aprobare de scolarizare, etc.

De asemenea, 1n aceasta sectiune se mentioneaza alte acte de studii obtinute in baza unor acorduri
institutionale, precum si informatii privind modulul de pregatire psihopedagogica, directii de
aprofundare obtinute pe parcursul acestor studii prin discipline/pachete de discipline optionale etc.
In situatia in care programul de studii se deruleaza in franciza sau este rezultatul unei cooperari
internationale, trebuie mentionat in aceasta sectiune.

5.2 Alte surse pentru obtinerea mai multor informatii
300223 Timisoara, B-dul V. Parvan, nr. 4
Tel.+40-256-592111

Fax:+40-256-592311

WWW.UVt.ro
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Sectiunea 6. INFORMATII PRIVIND DREPTURILE CONFERITE DE CALIFICARE
S| DE TITLU (daca este cazul)

Se refera la accesul la continuarea studiilor dupa promovarea examenului de finalizare si la
statutul profesional.

6.1 Posibilitati de continuare a studiilor (dupa promovarea examenului de finalizare)
v' pentru licenta se trece: Ciclul Il - studii universitare de masterat/Master studies
v’ pentru master se trece: Ciclul Il - studii universitare de doctorat/PhD studies.

6.2 Statutul professional
v’ pentru licenta se trece:
Posesorul acestei diplome de Licenta, prin calificarile i titlul acordat, poate sa isi desfasoare
activitatea profesionald pe orice post conform competentelor asigurate prin programele de studii.
Daca absolventul a obtinut si certificatul de absolvire al Departamentului pentru Pregatirea
Personalului Didactic, poate ocupa un post didactic in invatamantul preuniversitar obligatoriu.
4 pentru master se trece:
Dreptul de a ocupa posturi care necesita studii superioare de licentd/master in organizatiile
publice si private.

Sectiunea 7. LEGALITATEA SUPLIMENTULUI

Cuprinde: functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor responsabile din institutia de
invatamant superior (rector, decan, secretar sef universitate, secretar sef facultate); elemente de
sigurantd (numarul si data eliberarii), iar in continuare se va mentiona numarul de pagini pe care
il contine suplimentul la diploma si se va aplica stampila sau sigiliul oficial al institutiei de
invatamant superior care a asigurat scolarizarea titularului. Sigiliu oficial al institutiei aplicat la
punctul 7.6, se va aplica pe fiecare pagina in locul indicat (L.S.).

7.1 RECTOR
Prof. Univ. Dr. Marilen-Gabriel PIRTEA

7.2 SECRETAR SEF UNIVERSITATE
Ramona-Maria PUIU

7.3 DECAN
- se trece functia didacticd, numele si prenumele decanului facultatii

7.4 SECRETAR SEF FACULTATE
- se trece numele si prenumele secretarului sef facultate
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7.5 Numarul si data eliberarii

- se trece numarul suplimentului, care corespunde cu numarul din Registrul unic de eliberare a
diplomei

Data eliberarii se trece in momentul eliberarii suplimentului.

In aceasta sectiune se trece: ”Acest document contine un numdr de ... pagini.”

7.6 Stampila sau sigiliul official
- se aplica in chenarul cu L.S.

Sectiunea 8 — INFORMATII PRIVIND SISTEMUL NATIONAL DE
INVATAMANT

Cuprinde: o diagrama a sistemului de invatamant din Romania, precum si o descriere a sistemului
de invatamant superior, in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare.
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MOD DE TRIMITERE DOCUMENTE PENTRU COMPLETARE ACTE STUDII

Documentele necesare realizarii procesului de completare a actelor de studii sunt:

1. Borderourile
- cu datele personale ale absolventilor, pe domenii, programe de studii si forme de
invatamant, notele obtinute la examenul de finalizare a studiilor. Acestea impreuna cu dosarele
absolventilor sunt primite la Biroul Acte de Studii Tn termen de maximum 60 de zile de la
promovarea examenelor de finalizare a studiilor.

Borderourile trebuie sd contind obligatoriu semnatura secretarului sef al facultatii si a
decanului, precum si stampila decanatului. Tabelele vor primi numar de inregistrare din SIMD, un
numadr pentru ciclul de licentd si un numar pentru ciclul de master.

Borderourile se predau in 2 exemplare (model conform Anexei 1).

2. Dosarul absolventului/absolventei
- va contine urmatoarele: actul de studii si anexele respectivului act de studiu in baza céarora
absolventul a fost admis la concurs (copii legalizate), certificatul de nastere, certificatul de
casatorie sau alte acte care modificd/completeaza numele absolventului/absolventei (copii), doua
fotografii realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3x4 cm.

Dacai certificatele de nastere se trimit in format electronic, vor fi salvate obligatoriu PDF,
folderele vor fi pe facultiti/specializare/sesiune de examen. In cadrul specializarilor/sesiunilor de
examen vor fi cuprinse certificatele de nastere salvate OBLIGATORIU cu numele complet al
absolventului.

Fotografiile vor fi puse in pliculete de hartie, iar numele si prenumele se scriu pe hartie
(nicidecum pe poze). Pliculetele cu poze vor fi atasate in spatele borderoului.

ATENTIE!
PENTRU STUDENTII STRAINI ESTE OBLIGATORIU SI COPIE A PASAPORTULUI

Dacai certificatele de nastere sunt trimise Tn format fizic, in copie, in folia cu certificatul de
nastere se ataseaza si fotografiile.

3. Centralizator borderouri cu absolventii care au sustinut examenul final (model
conform Anexei 2).
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Ministerul Educatiei

Universitatea de Vest din Timisoara ANEXANTr. 1
Facultatea de Fizica

Domeniul: Fizica

Program de studii / Specializare: Fizica

Forma de invatamant:CU FREC\!ENTﬂ

Tip studii: Studii universitare de licenta

Durata studiilor: 3 ani

BORDEROUL CU ABSOLVENTII CARE AU SUSTINUT EXAMENUL FINAL
SESIUNEA: lulie 2021

Examen de licenta / Fizica - ZI

= m
Numele, initialafiniialele Data nasterii ﬁ L E,m a_ |8 ?
prenumelui/prenumelor tatalui/mamei gi (ziua, luna, anul) E5 0 'ﬁfg’ g g |om %‘
prenumele titularului Locul nagterii Prenume tata . ﬁ” vE| FE e |88 5
Nr. . ; Promotia BE| =3 -2 |2 i
Crt CNP (localitatea) Prenume mama Titlul obtinut JER = g s o 3 8
Seria si numarul buletinului/carii de (judet) a E @ E:E = E :’ ]
identitate (tara) s8% 25 | 33 [g¢
Data eliberarii, Organul emitent E = ﬁ = = =0
a
w o
06 APRILIE 1996 GHEORGHE
BUCURESTI SECTORUL 4 2021
! S GEORGETA-ANCALICENTIAT iNFizich| 10-00 | 10.00 | 10.00 | 9.7
Decan, Secretar Sef,
I

L.S.
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Universitatea de Vest din Timisoara

Facultatea de Chimie, Biologie, Geografie

ANEXA NR. 2

Centralizator borderouri cu absolventii care au sustinut examenul final

Nr. inregistrare | Ciclul de | Programul | Sesiune examen : :

Nr.crt. SIMD studii de studii final Promotia Nr. absolventi
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

Y
N




