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1. Formular de analiza a procedurii
Elemente Numele si Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Nadia TOPAI Sef Birou Juridic
Mircea Mihai Director DEPAMI
1.1. Tntocmit ROB
Cosmin
Alexandru Director DEF
SPIRIDON
1.2. Verificat Laurentiu Director General
Nicolae Administrativ
GEORGESCU
1.3. Avizat Lect. univ. dr. | Prorector responsabil
Sergiu cu dezvoltarea
STANILA patrimoniului si a
investitiilor strategice
ale UVT
1.4. | Avizjuridic Anca CICIOU Consilier juridic
1.5. | Avizat pentru
conformitate . .
U OSGG Daniela HAS Director C.C.1.
600/2018
1.6. Aprobat Prof. univ. dr. Rector
Marilen Gabriel
PIRTEA
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2. Formular de evidenta a modificarilor
Nr | Editia /data Revizia/data | Nr. Descrierea modificarii Semnatura
crt pagina persoanei care a
modificat
procedura
1. Editia I - - Procedurad noua -
3. Formular de distribuire/difuzare
Scopul difuzarii | Exemplar | Facultate/Departament Data primirii
nr.
1 2 3 4
1. aplicare 1 Biroul Juridic Data publicarii hotararii
DEPAMI de CA pe site-ul UVT
DEF
Celelalte servicii si
departamente cu atributii In
incheierea si gestionarea de
contracte
Comisii de receptie
2. informare 1 Biroul Juridic Data publicarii hotararii
DEPAMI de CA pe site-ul UVT
DEF
Celelalte servicii si
departamente cu atributii In
incheierea si gestionarea de
contracte
Comisii de receptie
3. evidenta 1 Biroul juridic
4. arhivare 1 Biroul juridic
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4. Scopul procedurii

4.1. Procedura reglementeaza modalitatea de recuperare a creantelor detinute de UVT.
4.2. Pentru recuperarea creantelor detinute de UVT, acestea trebuie sa fie certe, lichide si exigibile
si sa fie stabilite printr-un titlu executoriu. Recuperarea creantelor se poate realiza in interiorul
termenului de prescriptie reglementat de dispozitiile legale aplicabile fiecarui raport juridic in
parte.
4.3. Conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca orice cerere de recuperare a unei creante, sunt:
a. creanta sa constea intr-o suma de bani;
b. creanta sa fie certa, lichida si exigibila;
C. creanta sa fie stabilitd printr-un titlu executoriu.
4.4, Recuperarea unei creante se finalizeaza cu incasarea sumei de bani respective.
4.5. Activitatea de recuperare creante se poate realiza:

a. pe cale amiabila,

b. pe cale judiciara.
4.6. Prezenta procedura operationald se aplica si atunci cdnd UVT este creditorul unei obligatii de
inlocuire bun, reluare servicii la parametrii prevdzuti in solicitarile autoritdtii contractante,
remedieri lucrari.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

5.1. Procedura operationala privind recuperarea creantelor restante se aplica in cadrul U.V.T.
5.2. Procedura se aplica sub coordonarea Biroului juridic al UVT.
5.3. Procedura este obligatorie pentru departamentele implicate.

6. Documentele de referinta

6.1. Legislatie primara:

Codul Civil;

Codul de Procedura Civila;

Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;

Legea contabilitdtii nr. 82/1991;

Legea nr. 98 /2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 101 / 2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor

nD OO o

6.2. Legislatie secundara:

a. Instructiuni ale Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice;

b. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018, privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.
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6.3. Alte documente: Carta UVT, ROF UVT, fisele de post, regulamente, metodologii, etc.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. Procedura operationala | Procedura care descrie o activitate sau un proces ce se desfasoara
in cadrul UVT, la nivelul uneia sau mai multor structuri
organizatorice din UVT, fara aplicabilitate la nivelul intregii
entitati.

2. Editie a procedurii Forma actuala a procedurii

operationale

3. Structura organizatoricd | Facultate / Departament academic sau administrativ / altele, ca si
componente ale organigramei UVT

4. Creanta Dreptul creditorului de a pretinde de la debitor sa dea/sa faca ceva

5. Sesizare / Notificare Actiunea de a aduce la cunostinta debitorului indeplinirea unei
obligatii, transmisa conform dispozitiilor legale

6. Prescriptia extinctiva | Stingerea dreptului material la actiune, ca urmare a neexercitarii

lui Tn termenul stabilit de lege. Prin drept la actiune se intelege
dreptul de a constrange o persoand, cu ajutorul fortei publice, sa
execute o0 anumita prestatie, sa respecte o anumita situatie juridica
sau sd suporte orice alta sanctiune civila, dupd caz.
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7. Titlu executoriu Hotararile executorii prevazute la art. 633 Cod Procedura Civila,
respectiv hotararile date in apel, daca prin lege nu se prevede
altfel, hotararile date in prima instanta, fara drept de apel, ori cele
in legatura cu care partile au convenit sa exercite direct recursul,
potrivit art. 459 alin. (2) Cod Procedura Civila, hotararile cu
executare provizorie, hotararile definitive, precum si orice alte
hotarari sau inscrisuri care, potrivit legii, pot fi puse In executare.
8. Obligatia de plata Raportul juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fatd de
creditor la a da 0 anume suma de bani
9. Recuperarea Actul final prin care debitorul este eliberat de obligatie
10. Zile Zile lucratoare, dacd nu se prevede in mod expres altfel
11. Reprezentantul legal al | Rectorul sau persoana imputernicita de acesta
UvT
7.2. Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. UvT Universitatea de Vest din Timisoara
3. | DEPAMI Departamentul de Evidenta Patrimoniu, Achizitii si Monitorizare
Investitii
4. DEF Departamentul Economico-Financiar
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8. Descrierea activitatii

8.1. Contracte de achizitie publica in care UVT are calitatea de autoritate contractanta

a. in vederea recuperarii creantelor provenite din contractele de achizitie publica in care UVT are
calitatea de autoritate contractanta, Biroul Monitorizare Contracte si Consultantd documenteaza
modalitatea de incetare a raporturilor contractuale cu tertii, in termen de maxim 90 (nouazeci)
de zile de la data incetarii contractului, stabilind sumele considerate a fi creante de recuperat de
catre UVT, prin Intocmirea Fisei de Calcul de Penalitati si Daune (FCPD), anexa la prezenta
Proceduri operationala. Intreaga documentatie, incluzand Fisa de Calcul de Penalititi si Daune
(FCPD), va fi inaintata Directorului DEPAMI in termen de 3 zile de la expirarea termenului de
documentare, acesta din urma avizand-o intr-un termen de maxim 10 zile calculat de la primirea
documentatiei; in ipoteza in care Directorul DEPAMI are observatii fatd de continutul
documentatiei, acestea vor fi solutionate prin corespondentd scrisd cu Biroul Monitorizare
Contracte si Consultanta in termen de 5 zile de la primirea documentatiei, termenul de avizare
prelungindu-se in consecinta;

b. in cazul contractelor de achizitie neexecutate (total sau partial) sau executate necorespunzator,
in vederea recuperarii creantelor de catre UVT se vor intocmi de catre beneficiarii
achizitiilor/comisiile de receptie - Note de constatare a neindeplinirii obligatiilor contractuale,
in care se vor detalia aspectele relevante care au dus la neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a obiectului contractului de achizitie publica ;

C. 1n cazul contractelor de achizitie publicd executate cu intarziere, Biroul Monitorizare Contracte
si Consultantd va documenta calculul penalitétilor de intarziere in Fisa de Calcul de Penalitati
si Daune;

d. documentatia incluzand Fisa de Calcul de Penalitati si Daune (FCPD) avizata; va fi transmisa
Biroului juridic de catre Directorul DEPAMI in termen de 3 zile de la expirarea termenului de
avizare reglementat la pct. 8 lit. a;

e. Biroul juridic procedeaza la intocmirea unui dosar care va cuprinde: Fisa de Calcul de Penalitati
si Daune, contractul de achizitie publica, actele aditionale, in cazul in care acestea s-au intocmit,
caietul de sarcini, procesul verbal de receptie cantitativa si calitativa incheiat la momentul
executdrii contractului, Nota de constatare neindeplinire obligatii contractuale, corespondenta
dintre partile contractante, precum si orice document necesar si util pentru documentarea
debitului. Dacd se vor constata inadvertente privind continutul si calculul efectuat, se vor
solicita completari/clarificari in scris Biroului Monitorizare Contracte si Consultantd si
DEPAMI;

f. dupa intocmirea dosarului, Th termen de maxim 30 de zile de la primirea documentatiei, Biroul
juridic va transmite pentru aprobare reprezentantului legal al UVT creantelor restante;

g. Biroul juridic, avand rezolutia reprezentantului legal al UVT, va solicita in scris
Departamentului Economico-Financiar emiterea facturii fiscale pentru penalitati/daune, care o
va transmite Tn termen de 3 zile de la receptionarea solicitarii;
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h. daca este cazul, in conformitate cu dispozitiile contractului de achizitie publica, Biroul juridic
va transmite debitorului o notificare scrisa prin care ii va pune in vedere indeplinirea obligatiilor
contractuale, acest demers reprezentand o cale de stingere pe cale amiabila a diferendului ivit;

i. dupi caz, Departamentul Economico-Financiar comunica catre Biroul juridic incasarea sau
neincasarea creantei;

J. dupa aprobarea din partea reprezentantului legal al UVT, daca este cazul, Biroul juridic va
redacta si inregistra cererea de chemare in judecata la instanta judecatoreasca competenta.

k. toate etapele de mai sus se vor parcurge tinand seama de termenele de prescriptie reglementate
de lege pentru fiecare situatie in parte.

8.2. Executarea silita a debitorului
In urma obtinerii unui titlu executoriu, daca debitorul nu 1si executa de buna voie obligatia, Biroul
juridic demareaza executarea silitd a debitorului, in conformitate cu dispozitiile legale.

8.3. Deschiderea procedurii de insolventa impotriva debitorului:

In situatia in care in urma efectudrii tuturor demersurilor legale, creanta nu a putut fi recuperata de
la debitor, inclusiv prin procedura executarii silite, Biroul juridic va redacta si inregistra cerere de
deschidere a procedurii insolventei sau cerere de creantd, dupd caz, impotriva debitorului, in
conditiile Indeplinirii cerintelor legale pentru promovarea unei astfel de actiuni.

8.4. Contracte numite si nenumite in care UVT are calitatea de creditor

Tn cazul contractelor numite sau nenumite, in care UVT are calitatea de creditor, se vor parcurge
aceiasi pasi in recuperarea creantei, cu precizarea cd, de documentare se va ocupa departamentul
din UVT care urmareste indeplinirea contractelor amintite.

8.5. Contracte in care UVT este creditorul unei obligatii de inlocuire bun, reluare servicii la
parametrii prevazuti in solicitarile autorititii contractante, remedieri lucrari

In cazul in care UVT este creditorul unei obligatii de inlocuire bun, reluare servicii la parametrii
prevazuti in solicitarile autoritatii contractante, remedieri lucrari, se vor parcurge aceiasi pasi in
executarea obligatiei, cu precizarea ca, de documentare se va ocupa departamentul din UVT care
urmareste indeplinirea contractelor amintite.

8.6. Incheierea procedurilor de recuperare a creantelor:
In functie de natura creantei, procedura de recuperare se considera incheiata la data la care sumele
de bani au fost recuperate, aflandu-se in conturile bancare ale UVT.
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9. Responsabilitati in derularea activitatii

9.1. Responsabilitatile DEPAMI (inclusiv Biroul Monitorizare Contracte si Consultanta din

componenta DEPAMI),

ale Departamentului Economico-Financiar, Biroului juridic, ale

reprezentantului legal si ale celorlate structuri cu atributii in incheierea si gestionarea de
contracte/Comisii de receptie, rezulta explicit din continutul capitolului 8.

10. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Pagina de garda

1. Formular de analiza a procedurii

2. Formular de evidenta a modificarilor

3. Formular de distribuire/difuzare

4. Scopul procedurii

5. Domeniul de aplicare a procedurii

6. Documentele de referinta

1. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

8. Descrierea activitatii

9. Responsabilitdfi in derularea activitatii

10. Cuprins

Anexe
Anexe
Nr. Denumire
anexa
0 1

1 Anexa 1 - Fisa de Calcul de Penalitati si Daune

2 Anexa 2 - Nota de constatare neindeplinire obligatii contractuale




