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4. Formular de distribuire/difuzare

F L Scopul Exemplar Facultate/Departament [ Data primirii

difuzarii nr.

| 1 | 2 3 | 6

1. aplicare 1 Componentele organizatorice ale

| UVT implicate in procesul de scolarizare

2. | informare | Toate componentele organizatorice ale Data publicirii
UVT Hotararii de CA

| pe site-ul UVT

3. | evidenti 1 Departamentul Economico-Financiar

Lﬁl. | _arhivare 1 Departamentul Economico-Financiar

3. Scopul procedurii

S.1. Stabileste modul de calcul si restituire a contravalorii serviciilor de scolarizare cu
finantare de la bugetul de stat in cadrul Universititii de Vest din Timisoara (denumita in
continuare UVT), precum si persoanele, grupurile de Iucru say comisiile irnplicate in realizarea
acestei activititi.

5.2. D asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruliiri activitatii.

3.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului,

S.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme de control, interne say externe, abilitate in actiuni
de auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilor.

5.5. Descrie modalitatea de realizare a calculului si de restituire a contravalori serviciilor de
scolarizare cu finantare de ]a bugetul de stat cu ocazia solicitirilor scrise venite din partea
studentilor/absolventilor care au beneficiat de scolarizare cu finantare de |a bugetul de stat in
cadrul unui program de studii universitare, in vederea asigurdrii drep-ului de a urma in
conditiile legii un alt program de studii universitare in cadrul aceluiagi ciclu de stydii
universitare.

Domeniul de aplicare a procedurii

6.1. Procedura se aplici de citre toate structurile organizatorice din cadrul UVT implicate in
procesul de scolarizare.
6.2. Procedura este disponibild tuturor angajatilor UVT,




: PROCEDURA OPERATIONALA | Editia I-a
. - rivind
VUmver_SItatea de Vest 7
ain rimisoara

.

CALCULUL SI RESTITUIREA
CONTRAVALORII SERVICIILOR L E
SCOLARIZARE CU FINANTARE DE
LA BUGETUL DE STAT
Cod: P.O.-UVT-DEF-35

Pagina 5 din 18

7. Documentele de referinta

7.1. Legislatie primar:

Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023, cu modificrile si completarile ulterioare.
Ordinul nr. 5496/2024, privind stabilirea Metodologiei pentru restituirea contravalorij
serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat.

Legea contabilititii nr. 82/1 991, republicati, cu modificirile si ccmpletarile ulterioare;
Ordinul nr. 1917/2005 pentry aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completdrile ulterioare.
Legea nr. 500/2002 si normele metodologice privind finantele publice.

Ordinul  1972/2002 si normele metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Metodologia de alocare a fondurilor bugetare pentru finantarea de baza si finantarea
suplimentard, a institutiilor de invaimant superior de stat din Roménja emisa de
Consiliul National pentru Finantarea Invatdmantului Superior.

7.2. Legislatie secundars:

Ordinul Secretariatului General al Guvernuluj nr. 600 din 20 aprilie 2018, privind
aprobarea Codului controluluj intern managerial al entitatilor publice.

7.3. Reglementiri interne ale entitafii publice:

Carta Universititii de Vest din Timisgoara.
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8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

8.1. Definitii ale termenilor

[Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces ce se desfasoard

operationala in cadrul UVT, la nivelul uneia sau mai multor structuri

organizatorice din UVT.,

2 Editie a unei Forma actuali a procedurii; editia unei proceduri se modifica

proceduri atunci cénd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei

operationale proceduri sau atunci cind modificarile din structura procedurii

depésesc 50% din continutul reviziei anterioare.
3. | Revizia in cadrul Actiunile de modificare, addugare, eliminar: a unor informatii,

unei editii date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce
implic# de reguld sub 50% din confinutul procedurii.
4. Structura Facultate/Departament academic sau administrativ/Altele
organizatoricd ]

8.2. Abrevieri ale termenelor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 PO Procedura operationali

2. |UVT Universitatea de Vest din Timisoara

3 CA Consiliul de Administratie al UVT

4. | DEF Directie Economico-Financiari

5. | UMS University Management System

6 SAP Sistemul informatic de gestiune a datelor

7 SG Secretariat General
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9. Descrierea procesului si a conditiilor privind calculul si restituirea contravalorii
serviciilor de gcolarizare cu finantare de la bugetul Je stat

9.1. Prezenta proceduri operationald se referi la organizarea procesilui pentru calculul si
restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare aplicabild tuturor structurilor implicate in
procesul fundamentarii, incasarii si evidentei serviciilor de scolarizare cu finantare de Ia
bugetul de stat,

9.2. O persoani poate beneficia de finantare de la bugetul de stat peniru un singur program de
studii universitare de scurts duratd, pentru un singur program de studii universitare de licents,

9.3. Persoana care a beneficiat gratuit de scolarizare in cadrul unuj program de studii
universitare pe loc finantat de la bugetul de stat are, in conditiile legii, dreptul de a urma un alt
program de studii universitare in cadru] aceluiasi ciclu de studii universi are:

a) In regim cu taxa, daci institutia de Invétimant superior de stat organi zeaz programul si in
acest mod;

b) in regim gratuit, cu finantare de la bugetul de stat, in conditiile in care persoana achits
contravaloarea serviciilor de scolarizare de care a beneficiat anterior cu finantare de la bugetul
de stat, integral sau partial, in cazurile in care programul de studii la care a fost admis este
organizat doar cu finantare integrala de la buget.

¢) in regim gratuit, doar in cazul programelor universitare de masterat profesional de conducere
interarme, care sunt obligatorii pentru evolutia ofiterilor in cariera militard, precum si in cazul
programelor universitare de masterat profesional pentru formarea ofiterilor de informatii si
pentru formarea initials a ofiterilor/ofiterilor de politie din Ministerul Afzcerilor Interne.

9.4. Studentul care a fost admis la un alt program de studii in cadrul unej institutii de fnvatimant
superior de stat, care nu dispune de locuri in regim cu taxi, poate solicita prin cerere (Anexal)
adresatd conducerii facultdtii unde a desfdsurat/finalizat studiile calculyl contravalorii
serviciilor de scolarizare finantate de la bugetul de stat, integral sau partial, cu scopul de a putea
realiza restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare ce reprezintd suma granturilor de studii
pentru anii de scolarizare urmati la un ciclu universitar in cadrul institutiei de invatamant
superior,

9.5. Intermen de o zi lucrétoare de la data primirii cereril, conducerea facultatii aprobd/respinge
solicitarea. Secretariatul facultétii dupd aprobarea cererii de catre conducerea facultatii va
{ransmite, electronic, solicitarea citre Secretariatul General, Serviciul Administrare si Gestiune
Cémine si Directia Economico-Financiard pentru calculul contravalorii serviciilor de
scolarizare.

9.6. Un grant de studiu este compus din:

a) alocatia pentru finantarea de baz (din contractul institutional) calculats pe baza costului
mediu per student echivalent, per domeniu, per cicluri de studiu si per limbii de predare, la care
se aplicd, dupd caz, un coeficient de echivalare (tabelul 1 din anexa nr. 3 la Metodologia de
alocare a fondurilor bugetare pentru finantarea de bazi si finantarea suplimentar a institutiilor
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respectiv);

b) bursa primits pe durata de efectuare a studiilor, in cazul in care a beneficiat de bursi de la
bugetul de stat;

¢) fondurile decontate studentulyi pentru facilititile de transport local pe durata de efectuare g
studiilor, in cazul in care a beneficiat de decontarea transportului;

d) alocatia pentru caimine-cantine de care a beneficiat studentu] pe durata studiilor, in cazul in
care a beneficiat de alocatie pentru camine-cantine pe durata studiilor.

9.7. In termen de 3 zile lucratoare de la primirea cererij aprobate de conducerea facultatii;

a) Directia Economico-Financiari va calcula pe baza anexei nr. 3 la Metodologia de alocare a
fondurilor bugetare pentru finantarea de bazi si finanfarea suplimentar a institutiilor de
invatimant superior de stat din Roménia din anul respectiv si a informetiilor din contractual
institutional alocatia pentru finantarea de bazi tinind cont de costu! mediu per student
echivalent unitar, per domeniu, per cicluri de studiy si per limba de predare, la care va aplica,

care a beneficiat studentul/absolventul;

b) Secretariatul General va furniza in format electronic citre Directia Economico-Financiara
(Anexa 2) informatii cu privire: la contravaloarea bursei de Ia bugetul de stat primite pe durata
studiilor i contravaloarea fondurilor decontate pentru facilitatile de transport local, in cazul in
care solicitantul a beneficiat de astfel de sume;

¢) Serviciul Administrare si Gestiune Camine va furniza in format elecironic citre Directia
Economico-Financiars informatii (Anexa 3) cu privire la alocatia pentry camine-cantine (se
obtine prin adresa de la Ministeru] Educatiei) de care a beneficiat studentyl pe durata studiilor,
In care a beneficiat de astfel de sume, iar dacd aceste valori nu pot fi stabilite cu

9.8. DEF va calcula pe baza informatiilor primite de la structurile sudort contravaloarea
serviciilor de gcolarizare la care va aplica indicele preturilor de consum, pentru fiecare lung,
acesta este publicat de INSSE Ia link-ul: httn://statistici.insse.ro/shop/?page=ipc1. Dupa ce va
realiza calculul, DEF va transmite catre SG valoarea obtinuti (Anexa 4) pentru notificarea

studentului.

9.9. SG va rispunde solicitirii studentului/absolventului printr-o adresd (Anexa 5) in termen
de maxim 5 zile lucritoare de la inregistrarea solicitirii, prin care i va comu nica contravaloarea
serviciilor de gcolarizare ce trebuie achitate in contul UVT.

9.10. Studentul are termen 5 zile lucratoare de la data primirii adresei din partea UVT pentru a
achita contravaloarea serviciilor de scolarizare calculate. Dac suma nu este: achitatd in termen
se va relua fluxul stabilit prin prezenta proceduri.

9.11. Dupa achitarea contravalorii serviciilor de scolarizare studentul/absolventul transmite
dovada platii citre DEF la adresa: economic.financiar@e-uvt.ro, care va verifica incasarea
sumei In conturile institutiei si va informa SG cu privire la stingerea debitului.
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9.12. SG va elibera persoanei solicitante un document, letric si/sau eleetronic (Anexa 6), in
termen de 5 zile lucritoare de I confirmarea de citre DEF a incasirii debitului, care si ateste
cd suma a fost restituiti conform prevederilor art. 35, alin. (8), lit. b) din Legea Invatimantulu
Superior nr. 199/2023, cu modificirile $1 completdrile ulterioare,

9.13. In termen de maxim 15 zile lucritoare de la incasarea contrzvalorii serviciilor de
scolarizare SG va opera modificiri cu privire la statutul studentului in Registrul matricol unic

motivul schimbérii statutului $i se va face o mentiune in Sistemul informatic de gestiune a
scolaritatii de la nivelul universitatii.

9.14. Dupa incasarea contravalorii serviciilor de gcolarizare de la student/absolvent DEF va
vira in termen de maxim 10 zile lucrtoare sumele incasate citre Ministe-ul Educatiei astfel:

a) pentru sumele previzute la art. 9.6. aferente anilor precedenti, virarea sz va efectua in contul
de buget de stat, respectiv in contul ROBATREZ23A655000850103X deschis la Autoritatea de
Trezorerie §i Contabilitate Publics a Municipiului Bucuresti (ATCPMB), beneficiar Ministerul
Educatiei, cod fiscal 137293 80;

b) pentru sumele previzute la art. 9.6. aferente anului curent, virarsa se va efectua in
urmdtoarele conturi de buget de stat:

- pentru contravaloarea serviciilor de scolarizare previzute la ar-. 9.6. lit. a), sumele
Incasate se vireaza in contul RO22TREZ23A65500051 0102X, deschis la ATCPMB, cod fiscal
13729380;

- pentru contravaloarea serviciilor de scolarizare previzute la art. 9.6, lit. b), sumele
incasate se vireazi in contul RO75TREZ23A655000590100X pentru  burse si
RO61TREZ23A655000570202X pentru transport local, deschis Ia ATTCPMB, cod fiscal
13729380;

- pentru contravaloarea serviciilor de scolarizare previzute la art. 9.6. lit. c), sumele
incasate se vireazi tn contul RO28TREZ23A6550005101 63X, deschis la ATCPMB, cod fiscal
13729380,
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Cod; P.0.-UVT-DEF-35 ]

10. Responsabilitiiti in derularea activitatii

Directia Economico-Financiari
» Realizeazi calculul contravalorii serviciilor de gcolarizar: pe baza informatiilor
primite de la structurile suport
» Transmite valoarea obtinuti in urma calcului realizat citre SG pentru a fi
informat studentul/absolventul
> Verificd incasarea contravalorii serviciilor de scolarizare, informeazs SG si
realizeaza restituirea sumelor incasate citre Ministerul Educatiei

Secretariatul General

> Transmite citre DEF informatiile necesare realizrii calculului contravalorii
serviciilor de gcolarizare

» Primeste de la DEF valoarea calculului contravalorii serviciilor de scolarizare
si notifica studentul/absolventul

> Primeste de la DEF confirmarea incasirii contravalorii serviciilor de scolarizare
si elibereaza o adeverinti citre student/absolvent

» Realizeazi actualiziri in Registrul matricol unic din Roménia\Registrul unic
national integrat al diplomelor si actelor de studii si se va face o mentiune in
Sistemul informatic de gestiune a scolaritatii de la nivelul universitatii

Servicul Administrare si Gestiune Cimine
» Transmite citre DEF informatiile necesare realizirii calcululuj contravalorii
serviciilor de scolarizare

Structurile suport din cadrul Universititii de Vest din Timisoara
» pun in aplicare i duc la indeplinire dispozitiile prezentei proceduri
» respectdl prevederile legale

Rector/persoani imputerniciti
» repartizeazi solicitarea venitd din partea studentui/absolventui citre structurile
suport
> aprobd documentele transmise citre student/absolvent
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11. Diagrame de proces si anexe

Nr. Denumire
anexi

0 1

1 Anexa 1 - Model cerere privind calculul sl restituirea contravalorii serviciilor de
scolarizare cu finantare de la bugetul de stat

2 Anexa 2 - Rispuns contravaloare bursi de studiu acordatd si transportul studenti
decontat

3 Anexa 3 - Réspuns contravaloare subventie de cazare

4 Anexa 4 - Calcul contravaloare servicii de scolarizare finatate de la bugetul de stat
licenta/master

5 Anexa 5 - Réspuns privind sumele ce constituic contravaloars serviciilor de scolarizare

6 Anexa 6 - Rispuns stingere obligatii financiare
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DIAGRAMA DE PROCES
privind calculul si restituirea contravalorij serviciilor de scolarizare cu finantare de la
bugetul de stat

Primire solicitare din partea studentului/absolventului

4L

Secretariatul facultatii, dupa aprobare cererii de citre conducerea faculta:ii repartizeaza citre
structurile suport solicitarea in vederea solutiondrij

J L

Structurile suport (SG, SAGC) transmit informatiile necesare catre DEF care culculeazi contravaloarea
serviciilor de scolarizare

1y

DEF transmite citre SG valoarea serviciilor de scolarizare pentru a se
student/absolvent

<

Dupi ce DEF primeste de la student/absolvent dovada ci acesta a achitat contravaloarea
serviciilor de scolarizare, verifi

cd incasarea sumelor in contul UVT si ir formeazi SG
pentru eliberare adresa citre student privind stingerea obligatiilor f nanciare

<L

SG realizeazi actualizarea Registrului matricol unic din Roménia\Registrului 1
diplomelor si actelor de studii sise va face o mentiune in Sistemul informatic ¢
de la nivelul universitatii

putea formula rispunsul citre

mnic national integrat al
& gestiune a scolaritatii
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Anexa 1
Nr. intregistrare UVT......................

Cerere privind calculul si restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare cu finantare
de la bugetul de stat

Catre
Universitatea de Vest din Timisoara
Facultatea de .............coveevrrerronn

In atentia
Domnului Decan,

Subsemnat-a/-ul..............coo.ooooooooi R e 1 T W student/absolvent al
Faoulati, vt imonsnocncsoemmimssnsensmacsion din cadrul UVT, in perioada ..........ocoevvniniin , In cadrul
programului de studii universitare de licentd/masterat/doctorat cu dsnumirea (denumirea
specializirii), forma de invéatamant ............, , limba de studiu .............. , Vi rog sd~-mi calculati

cuantumul cheltuielilor de scolarizare aferente perioadei de scolarizare pentru care am
beneficiat de servicii de scolarizare finantate de la bugetul de stat, deoarece am fost admis la
studii Tn cadrul ....o.o.oveveieire (denumirea institutiei la care ati fost admis), conform

Mentionez c3, pericada de studii in care am avut statutul de student bugetat a fost
......................... (anul/anii universitari), am beneficiat de burss [LIDA[JNU, am stat in cimin
[ DALCINU, am beneficiat de decontarea transportului in comun [JDA [] NU.

In vederea clarificarii eventualelor inadvertente din situatia subsemnatului §1 pentru
corespondenta pot fi contactat pe adresa de e-mailftelofon......o................

Declar pe propria raspundere ci am urmat, in cadrul UVT, doar programele de
studii/specializirile specificate in prezenta cerere.

Data, Semnatura,

Alte mentiuni, daci este cazul:
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Anexa 2
Riéspuns contravaloare bursi de studiu acordati si transportul studenti decontat

Conform cererii doamnei/ domnului s, Student/absolvent al programului de
studii ................ domeniul de licenta ............. , nivel de studiu: ................. , forma de
Invatamant ................ limba de studiu .............. » pentru perioada de scolarizare in regim bugetat
.................. bursa de studiu acordat si transportul studenti decontat au fst:

" Anfluna Bursi acordati Transport decontat |
n

ian
feb

n+1
ian
feb

n+2
ian
feb

n+3
feb
ian

Total |

Data, Semndturi,
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Anexa 3

Rispuns contravaloare subventie de cazare

Conform cererii doamnei/ domnului ..................ooocov... , student/absolvent al programului de

studii ................ , forma de invitimant .............. , pentru perioada d: scolarizare in regim
DUBELAL iivrnenresramnner subventia de cazare primiti a fost:

- An/luna Subventie cazare primita
; n

ian
feb

n+1
ian
feb

n+2
ian
feb

n+3
feb
ian

Total

Data, Semnéturs,
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Anexa 4

Calcul contravaloare servicii de scolarizare finantate de la tugetul de stat
licenta/master ........ (se trece perioada)

An
universitar

Finantare
de baza

Nr.
Studenti
echivalenti

Alocatie
unitara
SEU

Alocatie
unitara

SEU/luna

Coeficient
de cost

Coeficient
de
echivalare

Luni
studiu

TOTAL

a

b c=a/b

d=c/12

e

f

g

h=d*e*f*g

n+l1

n+2

n+3

Total

An/
luna

Alocatie
finantare
de haza
pe luna

Bursa primita
pe durata de
efectuare a
studiilor

Alocatie
pentru
transport
local

Alocatie
pentru
cazare
camin

Total

Indice
inflatie
IPC

TOTAL de
restituit

d

b

d

e=a+b+c+d

g=e*f

ian

feb

n+l

ian

feb

n+2

ian

feb

n+3

feb

ian

Total

Data,

Directia Economico-Financiara
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Anexa 5

Nr. intregistrare UVT........ccocvvvinene.

Rispuns privind sumele ce constituie contravaloare serviciilor de gcolarizare

Citre

Domnul/Doamna.......cccoeeeeueeeeeeevevvosiiniinns

Urmare a primirii cererii dvs. inregistrate subnr . .......... A formulate in temeiul
prevederilor art. 4 alin. (1) din Ordinul nr. 5496/2024, va comunicim ci suma reprezentnd
contravaloarea serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stzt de care ati beneficiat

in cadrul Universitatii de Vest din Timisoara si care urmeaza a fi resfituitd este in cuantum
Restituirea sumei mai sus amintite se va realiza in maximum 5 zile lucritoare de la data

comunicérii prezentei, in contul RO84TREZ62120F423800X XXX, beneficiar Universitatea
de Vest din Timigoara, CUI 4250670.

Data, Secretariat General,
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Anexa 6
Nr. intregistrare UVT.......coooovenn...
Raspuns stingere obligatii financiare
Citre
Domnul/Doamna................ocoooovrrvvonn.
ADEVERINTA

Se adevereste prin prezenta ci domnul/doamna ... , Student/ absolvent al
FaeHMAHT o o din cadrul Universititii de Vest din Timisoara, in perioada
........................ » In cadrul programului de studii universitare de licentd / imasterat / doctorat cu
dENUMITea.........ccoovvvreeeevrreresee e, ( denumirea specializarii), forma de invatdmant

.............................. a restituit contravaloarea serviciilor de scolarizare finantate de la bugetul
de stat, de care a beneficiat.

SOIME A6 woisisismmrnssmmenses a fost restituita potrivit prevederilor art. 35 alin. (8) lit. b) din Legea
nr. 199/2023, a metodologiei aprobate prin Ordin nr. 5496/2024 si a procedurii interne proprii

pentru restituirea contravalorii serviciilor de scolarizare cu finantare de 1z bugetul de stat.

Data, Secretariat General,



