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Art.1. Scopul procedurii operationale
Scopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:
1.1. Stabilirea modalitatii de selectie a prescolarilor in Gradinita Smart Start a Universititii de Vest din

Timisoara in anul scolar 2025-2026.

1.2. Aplicarea prevederilor legale privind modalitatea de selectie a prescolarilor in Gréidinita Smart Start a
Universitatii de Vest din Timisoara in anul scolar 2025-2026

1.3. Asigurarea transparentei decizionale cu privire la procesul de selectie a prescolarilor in Gradinita Smart
Start a Universitdtii de Vest din Timigoara in anul scolar 2025-2026.

1.4. Reglementarea situatiilor obiective de selectie a prescolarilor in Gradinita Smart Start a Universitatii de
Vest din Timigoara in anul scolar 2025-2026.

1.5. Stabilirea modului de derulare a activititilor specifice, documentatia necesard deruldrii procesului,
precum si resursele implicate.

1.6. Asigurarea deruldrii activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

1.7. Sprijinirea auditului si a altor organisme de control, interne sau externe, abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilot.

'

Art.2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Aceastd procedurd se aplicd de cétre comisia de inscriere a pregcolarilor din Grédinita Smart Start a
Universitatii de Vest din Timigoara.

2.2. Procedura este utilizatd de citre:

- Serviciul secretariat - pentru activitatea de informare;

- Comisia pentru inscrierea prescolarilor din Gradinita Smart Start a Universititii de Vest din Timigoara;
- Consiliul de administratie al Universitétii de Vest din Timisoara

Art. 3. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

3.1. Legislatie primara:
- Legea invatimantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Ordinul nr. 4018/2024 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor
in unita{i de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
gi in servicii de educatie timpurie complementare i a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si
prescolari in anul scolar 2024 - 2025 in unita{i de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe
de nivel pregcolar si/sau anteprescolar i in servicii de educatie timpurie complementare.

3.2. Legislatie secundar4i, inclusiv reglementiri interne:

- Regulamentul de Ordine Interioara al Universitatii de Vest din Timisoara;

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar, cu
modificirile gi completarile ulterioare, aprobat prin Ordinul M.E. nr. 5726/2024 (denumit in continuare
ROFUIP);
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- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7 mai
2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice, cuprinzdnd
standardele de management / control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de

control intern managerial,

Art.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedurd care descrie o activitate sau un proces ce se desfasoard in
cadrul UVT, la nivelul uneia sau mai multor structuri organizatorice din
UVT, fird aplicabilitate la nivelul intregii entitati.

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari
ce implicd de reguld sub 50% din continutul procedurii.

Nr.
Termenul
crt.
15 Procedura operationald
2 Revizie procedurd
Inscriere

Operatiunea prin care sunt inregistrati si admisi intr-o unitate de
invatdméint preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar ca
beneficiari primari ai educatiei, copiii care urmeazi si
frecventeze o unitate de invatdmant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar in anul scolar urmétor, in baza unor criterii
generale si specifice.

4.2, Abrevieri ale termenilor

z_: Abrevierea Termenul abreviat

I [FBGL Procedura operationald

2| T Universitatea de Vest din Timigoara

3. |I8] Inspectoratul Scolar Judetean

4. | CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald

Art. 5. Descrierea procedurii

5.1. Universitatea de Vest din Timigoara este direct raspunzitoare de buna organizare si desfasurare a

inscrierii prescolarilor organizata la nivelul unitatii de iInvatimant.

5.2. Rectorul numeste comisia de inscriere a prescolarilor din Gradinita Smart Start a Universititii de Vest

din Timisoara.
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5.3. Descrierea procesului de inscriere a prescolarilor din Gradinita Smart Start a Universititii de Vest
din Timisoara

1. Inscrierea copiilor prescolari se realizeazi anual, conform calendarului inscrierii copiilor n unititi de
invitimant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar, aprobat prin ordin al ministrului educatiei si cercetirii,
in limita planului de scolarizare aprobat.

2. Pentru solicitarea inscrierii, mentionate la punctul 1, parintele/reprezentantul legal al copilului completeazi
o cerere scrisd (Anexa 1) adresata conducerii unitatii de invatdmént respective. Parintele/reprezentantul legal
al copilului atageaza si documentele doveditoare, care sunt analizate si validate de citre comisia de inscriere
de la nivelul unitaii.

3. Inscrierea copiilor pregcolari in unitatea de invafimént se realizeazd de cétre comisia de inscriere si
distribuire din cadrul acesteia, numité prin Hotérare a Senatului Universitatii de Vest din Timisoara.

4, Numirul de locuri care se acorda, prin cifra de scolarizare, asigurd Inscrierea tuturor copiilor de 3 ani in
grupa micd, 4 ani in grupa mijlocie si a copiilor de 5 ani in grupa mare din invitimantul prescolar.

5. La propunerea conducerii unititii de invitamént, Comitetul Director al Universititii de Vest din Timisoara
alocd, in planul de scolarizare, numarul de grupe pentru nivelul prescolar, in functie de capacitatea de
cuprindere a unititii de invatimant, determinati de numdrul sililor de grupa in care poate fi organizat, in mod
corespunzator, procesul educational pe grupe de varsta.

6. La alocarea numirului de grupe pentru nivelul pregcolar se tine cont de numérul copiilor care au implinit
vérsta pentru a putea Incepe gradinita, precum si de prevederile art. 23 alin. (1) lit. a) si b) si ale art. 30 alin.
(1) din Legea invdtaméantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare, cu privire
la efectivul maxim de copii la grupa.

7. Planul de gcolarizare, care cuprinde numarul de locuri i numérul de grupe alocate pentru nivelul prescolar,
este afisat in unitatea de invafimant, inclusiv pe site-ul acesteia, i pe site-ul universititii si al inspectoratului
scolar, conform Calendarului inscrierii copiilor in unita{i de invafamént preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar gi/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

8. Unitatea de Iinvitimint are obligatia de a asigura permanent informarea gi consilierea
parintilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legii si ale prezentei metodologii in ceea ce priveste
inscrierea copiilor in unitatea de invatdmant.

9. In procesul de inscriere, membrii comisiei de inscriere i distribuire de la nivelul unititii de invitdmant
rispund solicitarilor parintilor/reprezentantilor legali.

10. Inspectoratul scolar, universitatea  si unitatea de Invd{amént, cu sprijinul organizatiilor
nonguvernamentale i al administratiei locale, desfagoard campanii de mediatizare a procesului de inscriere
in gradinitd a copiilor care provin din medii defavorizate si ai ciror parinti/reprezentanti legali au acces redus
la informatii.
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10. Unitatea de invdtdmant nu poate refuza inscrierea copiilor pe criterii discriminatorii bazate pe: rasi,
nationalitate, etnie, limbd, religie, categorie sociald, convingeri, sex, orientare sexuald, handicap, boalid
cronic necontagioasd, infectare HIV, apartenenti la o categorie defavorizata.

oo

5.4. Procesul de inscriere propriu-zisi a pregcolarilor din Gridinita Smart Start a Universititii de Vest
din Timisoara

1. Inscrierea copiilor prescolari in unitatea de invagimant se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere
(Anexa 1), insotitd de documente justificative.

2. Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin postd, cu confirmare de primire, sau se poate
depune la sediul unitétii de invafimant la care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea copilului, in
perioada previzutd de calendarul inscrierii copiilor in unitédti de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

3. In situatia transmiterii prin e-mail sau prin postd, parintele va transmite unitétii de Invitimant o declaratie
pe propria rdspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.

4. Validarea cererii-tip de nscriere este obligatorie si se face la sediul Gridinitei Smart Start si constd in
compararea datelor introduse in aplicatia informaticd cu documentele transmise/depuse de citre acesta.

5. In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de Invitamant,
verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui/reprezentantului legal si a cel putin unui
membru din comisia de inscriere si distribuire, conform programdrii realizate de citre unitatea de invitimant.
Pentru cererile-tip de Inscriere transmise prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, validarea
cererii-tip se va face la unitatea de invatdmant la care parintele/reprezentantul legal a transmis cererea.

6. Dosarul de inscriere a copilului in unitatea de invatimant cuprinde urmitoarele documente:

a) copie de pe certificatul de nastere al copilului;

b) copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

c) adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parin{i/reprezentantul legal sau adeverintd privind perioada
concediului de crestere si ingrijire a copilului, pentru tipul de program prelungit;

d) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere si care sunt
analizate 1n timpul procesului de inscriere.

7. La dosarul de inscriere se adaugd, la inceputul anului scolar, urmétoarele documente:

a) adeverintd de la medicul de familic in care se mentioneazi ci respectivul copil este sinitos clinic;
adeverinta este necesard in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invitimant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(d) conform prevederilor elaborate de Ministerul
Sdnatafii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(d) de medicul de familie al copilului inainte
de a incepe frecventarea unitagii.

8. In perioada previzuti de calendarul inscrierii copiilor in unitati de invatimant preuniversitar cu grupe de
nivel conducerea unitatii de invafdmant asigurd prezenta unui numir suficient de persoane din comisia de
inscriere si distribuire si stabileste programul de lucru al comisiei in schimburi, atit in program de dimineati,
cat si de dupd-amiaza, in intervalul orar 8.00 - 18.00 (luni - joi), respectiv 8.00 - 16.00 (vineri), pentru a
sprijini participarea parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere.
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9. Conducerea unititii de invi{iméant se asigurd ci programul de completare/validare a cererilor-tip de
inscriere a copiilor antepregcolari si prescolari in unitdtile de invi{amént este adaptat solicitérilor
périntilor/reprezentantilor legali, permite procesarea tuturor solicitirilor si asigurd fluenta procedurilor,
evitdnd aglomeratia.

10. fn vederea asigurdrii fluentei procedurilor si a evitrii aglomeratiei, unititile de invi{imant asigurd
inclusiv posibilitatea de programare telefonici a parintilor/reprezentantilor legali pentru completarea si/sau
validarea cererilor-tip de inscriere. Numarul de telefon la care parintii/reprezentantii legali pot apela este afigat
la avizierul uniti{ii de invitimant, pe site-ul acesteia, dacd existd, si pe site-ul inspectoratului scolar. Un
membru al comisiei de reinscriere/inscriere gi distribuire va realiza programarea telefonica pentru completarea
si/sau validarea cererilor-tip de inscriere.

11. Unitatile de tnvitimant informeaza parintii/reprezentantii legali cd ordinea in care se programeazi pentru
validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezintd pentru validarea acestora nu presupune crearea unei
liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere. Informatia este afisata la avizierul si pe site-
ul unititii de Invitimant, daci acesta existd, si este comunicata direct parintilor la momentul programarii
telefonice sau al prezentirii pentru completarea/validarea cererii-tip de Inscriere.

12. in situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazi la sediul Gridinitei Smart Start, completarea
datelor in aplicatia informaticd se face in prezen{a parintelui/reprezentantului legal, de cétre un membru al
comisiei de Tnscriere si distribuire din unitatea de invatamant, desemnat de directorul gradinitei. in acest caz,
imediat dupd completarea cererii-tip de inscriere, se realizeazd validarea acesteia. Comisia de inscriere si
distribuire din fiecare unitate de invitimant asigurd imprimarea unui numdr de cereri-tip de inscriere, care s
fie completate de mana de cétre parinti.

13. Pirintele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completérii cererii-tip de inscriere la unitatea de
invatimant sau, dupd caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de nastere
al copilului, in original, precum si copii ale acestora, pentru a fi certificate conform cu originalul de citre
membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere si distribuire de la nivelul unitétii de invatimant.

14. Parintii divorfati depun la inscriere dovada modului in care se exercitd autoritatea parinteasc si la care
dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului. Aceastd dovada este solicitatd si in cazul inscrierii copilului in
cadrul serviciului de educatie timpurie complementar. Daci existd custodie comund, celdlalt parinte trebuie
si completeze o declaratie cu privire la acordul privind inscrierea la unitatea respectiva.

15. Inspectoratul scolar si unitatea de invatimant informeaza parintii prin afisare la avizier si postare pe site-
urile institutiilor, dupd caz, cu privire la faptul ci Sistemul informatic integrat al invafiméntului din Romania
(SIIR - https://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite inscrierea la mai multe unitéti de invatimant.

16. In cazul in care SIIIR semnaleazi cd pentru copilul respectiv a mai fost depusa o cerere de inscriere la altd
unitate de invi{imant, inscrisi in baza de date, intrucét a fost validatd, dosarul de inscriere nu este acceptat si
riméne valabild optiunea deja asumatii pentru acea unitate de invatdmant.

17. Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele/reprezentantul legal depune direct
documentele la unitatea de inva{imént, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invi{imant
tipdreste fisa completatd, in prezenta parintelui.
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18. Validarea cererii-tip tiparite poate fi realizatd doar prin semniturs la sediul unititii de invatimant.

19. In situatia in care comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invitimant identifici erori sau
neclarité{i in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, printii vor fi contactati de citre
comisie, in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in termenele previzute
de calendarul nscrierii copiilor in unitatea de invafimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar.

5.5. Etapele procesului de inscriere a prescolarilor din Gridinita Smart Start a Universititii de Vest
din Timisoara

1. Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea copiilor
prescolari in unitatea de Invitdmant se face in trei etape succesive, dupi cum urmeazi:

1.1. Prima etapd, iIn care se colecteazd §i se proceseazd cererile-tip de inscriere si documentele
depuse/transmise de pdrinti/reprezentantii legali, folosind SIIIR si avind la bazi decizia consiliului de
administratie al unitdtii de invafdmant, luate in urma aplicarii criteriilor de departajare; in aceastd etapi se
deruleaza trei faze, dupi cum urmeazi:

- faza I - se evalueazi cererile-tip de inscriere de la unitatea de invifimant exprimate ca prima optiune si se
genereazd lista cererilor respinse;

- faza a Il-a - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in faza I, de la unitatea de invitimént exprimate
ca a doua opfiune, si se genereazi lista cererilor respinse; cererile-tip de Inscriere respinse in faza I si dosarele
corespunzitoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de
invafamant exprimatd ca prima optiune la unitatea de invi{imant exprimati ca a doua optiune;

- faza a Ill-a - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in faza a Il-a, de la unitatea de invatimAant
exprimate ca a treia optiune, si se genereazi lista cererilor respinse care pot intra, la solicitarea piringilor, pe
baza unei noi cereri, in evaluare in a doua etapa a inscrierilor, pe locurile rimase libere; cererile-tip de inscriere
respinse in faza a Il-a si dosarele corespunzitoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite
confirmarea primirii, de la unitatea de invdfdmant exprimati ca a doua optiune la unitatea de invi{imant
exprimatd ca a treia optiune.

1.1.1. Pdrintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invi{imant, in 5 zile lucritoare de la data afisarii
rezultatelor finale ale etapei;

1.2. A doua etapd, in care este asigurati inscrierea, pe locurile libere rimase, a copiilor respinsi in etapa
anterioard; Tn aceastd etapd se colecteazi i se proceseaza noile cereri-tip de inscriere, cu alte trei optiuni, si
documentele depuse/transmise de parinti/reprezentantii legali, folosind SIIIR si avind la bazi aplicarea
criteriilor de departajare; in mod similar cu activititile derulate in etapa I, in aceasti etapi se deruleazi trei
faze, respectiv:

- faza | - se evalueazii cererile-tip de inscriere de la unitatea de invi{dmant exprimati ca prim# optiune si se
genereazd lista cererilor respinse;

- faza a Il-a - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in faza I, de la unitatea de invitimant exprimati
ca a doua optiune, si se genereazi lista cererilor respinse; cererile-tip de Tnscriere respinse in faza I si dosarele
corespunzitoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de
invafamant exprimaté ca prima optiune la unitatea de invétdmant exprimati ca a doua optiune;

- faza a Ill-a - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in faza a Il-a, de la unitatea de invitimant
exprimatd ca a treia optiune, si se genereazi lista cererilor respinse care pot intra in evaluare, pe locurile
rimase libere, in etapa de ajustiri, la solicitarea parinilor/reprezentantilor legali; cererile-tip de inscriere
respinse in faza a Il-a si dosarele corespunzitoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite
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confirmarea primirii, de la unitatea de invatdmant exprimatd ca a doua optiune la unitatea de inva{amant
exprimati ca a treia optiune.

1.2.1. Parintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invifamant, in 5 zile lucritoare de la data afigarii
rezultatelor finale ale etapei;

1.3. Etapa de ajustiri, derulatd la nivelul inspectoratului scolar, in care se colecteazi si se proceseazi noi
cereri-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai copiilor care nu au
participat la primele doud etape sau nu au fost inscrigi din diferite alte motive; inscrierea se realizeazd pe
locurile rimase libere, precum si in functie de suplimentirile de locuri pe care le pot publica inspectoratele
scolare. In aceasti etapi se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la inceputul anului
scolar rdimasi neinscrisi, precum i cazurile copiilor de 2 ani care solicita inscrierea in invdfdmantul pregcolar,
cu respectarea prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea invafdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificirile si completirile ulterioare. Cazurile copiilor care au rimas nerepartizati dupé derularea celor doud
etape anterioare se solufioneazi, tot In aceastd etapa, de citre comisia de inscriere si distributie de la nivelul
unititii de invatamant.

1.4. In cazul in care numirul solicitirilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de
inscriere si distributie valideazi inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatdmant fara nicio restrictie.

1.5. In cazul in care numirul solicitirilor este mai mare decit numdrul locurilor libere, comisia de nscriete gi
distributie din unitatea de invatimént aplici criteriile de departajare generale si apoi, dacd este necesar, pe
cele specifice.

1.6. Locurile rimase libere dupi primele doui etape, de la toate unititile de invitamant din judeful Timis sunt
afisate la fiecare unitate de Invd{imént si pe site-ul inspectoratului scolar, pentru informarea
parintilor/reprezentantilor legali.

1.7. Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invatimant respectiv, la
finalul etapelor derulate la nivelul unitatilor de invatimant, si a listei cererilor respinse din lipsd de locuri se
fac in plenul comisiei de inscriere din unitatea de Invatdmant si se consemneazi intr-un proces-verbal, care
raméne la dosarul comisiei de inscriere si distributie.

1.8. Lista copiilor admisi se afigeazi la fiecare unitate de Invdtamant, conform calendarului inscrierii copiilor
n unititi de invitimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar, gi contine numele si prenumele acestora.

1.9.. Rezultatele analizei si decizia comisiei de inscriere si distributie din unitatea de Invatdmant, dupa fiecare
dintre cele doui etape derulate la nivelul unititii de invatdmant, sunt transmise comisiei de inscriere judeene/
si Comisiei de Inscriere nationale pané la data prevazutd de calendar.

1.10. Comisia de inscriere judeteand afigeazi situatia completarii locurilor la nivelul unitétii de inva{dmant,
numirul de locuri disponibile gi numirul copiilor neinscrisi dupd fiecare dintre cele doud etape derulate la
nivelul unitétilor de Tnvatimant.

1.11. Informatiile de mai sus se afigseazd pe site-ul inspectoratului gcolar, precum si pe site-ul unitatii de
invatamant,

1.12. in situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim previzut
la art. 23 alin. (1) lit. a) si b) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza
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demersurilor pe care unitatea de Invi{imant si, respectiv, inspectoratul scolar urmeazi si le initieze, in acord
cu metodologia specificd aprobatd de Ministerul Educatiei.

1.13. Consililiul de administratie ale inspectoratului scolar poate ajusta planul de scolarizare pentru a asigura
accesul la educafie, Tn grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invatmantului prescolar, al tuturor copiilor
care implinesc 4 ani §i, respectiv, 5 ani in anul gcolar pentru care se organizeazi procesul de inscriere.

1.14. Inspectoratul scolar informeazi directiile de specialitate din Ministerul Educatiei despre situatiile
prevdzute mai sus si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

1.15. Comisia de inscriere judeteand proceseazi si analizeazi in etapa de ajustiri cererile rimase nesolutionate
sau noile cereri, in baza unei proceduri specifice elaborate de inspectoratul scolar si aprobate de consiljul de
administratie al acestuia.

1.16. Procedura specifici mentionatd mai sus ce vizeazi dinamica populatiei scolare - eliberarea unor locuri
prin neprezentare, retragere, transfer si interesul educational al copilului, in contextul realizirii, trimestrial, a
analizei prezentei copiilor si a cererilor de retragere, cu scopul identificarii locurilor care se elibereazi pentru
copiii cu cereri nesolutionate.

1.17. Procedura specificd mentionatd mai sus reglementeaza situatiile obiective in care un copil se considerd
retras, conform prevederilor din contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti: parinte/reprezentant
legal.

1.18. Procedura specificd este comunicati prin afigare la unitatea de invi{imant si pe site-ul inspectoratului
scolar, conform calendarului inscrierii copiilor in unititi de Invatimant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar.

1.19. Comisia de inscriere judeteand are obligatia de a informa Ministerul Educatiei si Cercetirii cu privire la
procedura specificd mentionata la alin. (1).

1.20. La incheierea operatiunilor mengionate mai sus conform calendarului inscrierii copiilor in unitati de
invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar se afigeazi lista cuprinzdnd numele si prenumele
copiilor prescolari inscrisi in unitatea de invitimant.

6. Aplicarea crieteriilor generale de departajare

in situatia in care in unitatea de invatimant numdérul cererilor-tip de 1inscriere primite de la
périntii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decat numirul de locuri disponibile, comisia de inscriere
si distribuire din unitatea de invifimant selecteazi copiii in ordinea descrescitoare a varstei si aplici criterii
de departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in vederea
stabilirii celor care vor fi admisi.

6.1. Criteriile generale de departajare, care se aplicd conform Ordinului nr. 4018/2024 din 15 martie 2024
privind aprobarea Metodologici-cadru de inscriere a copiilor in unitdti de invdtimant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar, in cazul in care numirul solicitirilor este mai mare decét
numadrul locurilor libere sunt urmatoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembrie 2025;
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b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unititii de invafimant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;

¢) cel putin unul dintre périn{i/reprezentantul legal al copilului urmeazi o formd de invafimant la zi;

d) existenta unui document care dovedeste ci beneficiaza de tuteld sau de o masurd de protectie speciald
stabilitd in conditiile Legii nr. 272/2004, republicati, cu modificarile gi completarile ulterioare;

¢) existenta unui document care dovedeste cd este in grija unui singur périnte (familie
monoparentald)/existenta unui document care dovedeste ci périntele/reprezentantul legal al copilului are 3
sau mai multi copii (familie numeroas);

f) ambii parinti/pirintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazd sau cel putin unul dintre ei se
incadreazi in una dintre situatiile:

(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(ii) cu certificat de handicap;

(iii) somer, in ciutarea unui loc de muncd, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Fortei
de Munci;

g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de
orientare scolari si profesionald eliberat de CIRAE.

h) existenta unui frate/a unei surori Inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectivd, in anul
scolar pentru care se face inscrierea.

6.2. Unitatea de invitimant cu grupe de nivel prescolar cu program prelungit se adreseazi cu prioritate
parintilor care lucreazi i, in acest sens, ambii parinti vor depune la dosarul de inscriere adeverinfe de angajat.

6.3. In cazul in care numairul cererilor de inscriere este mai mare decit numirul de locuri disponibile,
repartizarea copiilor in unitatea de invatimant prescolar se face in ordinea descrescitoare a numdrului de
criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care
indeplinesc cele mai multe dintre criteriile mentionate la alin. (2) si, apoi, in ordine, copiii care indeplinesc
patru, trei dintre criterii, doud sau doar unul dintre criteriile mentionate la alin. (2).

6.3. In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelagi numar de criterii generale de
departajare, se va lua in considerare ordinea criteriilor mentionate la punctul 6.1.

6.4. Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de Gridinita Smart Start UVT si se aplicd in situatia in
care numirul de solicitdri depdseste numirul de locuri disponibile, dupd aplicarea criteriilor generale
mentionate la alin. 6.1. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invatamént indici documentele
doveditoare pe care pirintele/reprezentantul legal trebuie sa le depund in momentul completdrii/validérii
cererii-tip de inscriere.

6.5. Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invatimant trebuie si {ind cont de faptul cd toti
copiii mentionati la au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociald si materiald, de sex,
rasd, nationalitate, confesiune, si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul si litera prezentei metodologii.

6.6. In cazul in care la unitatea de invitimant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate
geamin/o sord geamind, este admis/admisi si fratele sau sora acestuia, la aceeasi unitate de inva{amant, peste
numirul de locuri alocat, conform prevederilor art. 23 alin. (6) din Legea invatdmantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificdrile si completarile ulterioare.
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7. Aplicarea crieteriilor specifice de departajare

7.1. Criteriile specifice de departajare mentionate la punctul 6 sunt elaborate in urma consultirii cadrelor
didactice si a partenerilor sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti si sunt
aprobate de Consiliul de Administratie al unitatii de invitimant, dupi verificarea existentei unor circumstante
discriminatorii de catre consilierul juridic al universitatii si al inspectoratului scolar.

7.2, Criteriile specifice de departajare se fac publice la data mentionatd in calendarul inscrierii copiilor in
unitatea de nvd{dmént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar, prin afisare la sediul unititii de invatimant.
Dupad aceastd datd, modificarea ori addugarea altor criterii specifice de departajare este interzisa.

7.3. Criteriile specifice de departajare in Gridinita Universititii de Vest din Timisoara sunt aprobate de
Consiliul de Administratie al UVT.

7.4. Criteriile specifice de departajare aplicate in situatia In care numirul solicitirilor depiseste numarul
locurilor diponibile dupa aplicarea criteriilor generale de departajare pentru nivelul prescolar sunt
urmatoarele:

7.4.1. Parinte angajat/ bunic angajat / parinte cadru didactic asociat / bunic cadru didactic

asociat / parinte colaborator al Universitatii de Vest din Timisoara cu Contract Individual de Munci
activla UVT.

7.4.2. Périnte student / doctorand inmatriculat la Universitatea de Vest din Timisoara la 1 septembrie
2025

7.4.3. Recomandare scrisd din partea unui angajat al UVT (Anexa 2), insotitii de adeverinti de salariat
al Universitatii de Vest din Timisoara.

7.4.4. Intélniri individuale cu parintii si copilul pentru intercunoastere si orientare scolari.

6. Lista anexelor
Anexa nr.1 -Cerere tip de inscriere

Anexa nr. 2 — Recomanadare
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ANEXA 1
CERERE-TIP DE INSCRIERE IN EDUCATIA TIMPURIE — 2025 — PRESCOLAR

Campurile marcate cu * sunt optionale. [_" ] [ ] [ ]

Nr. inreg. din SIIR unitate

1 Date privind solicitantul

Numele:( | Prenumele:( | 4| |
ODomiciliul / OResedinta: Str. : ] Nr.[_]BI.DSc.DEt.D Ap.D
Cod postal: TR |Localitate: {__ J Jude’g/Sector:[:]

Telefon: | ) E-mail: | |
Calitatea solicitantului: O parinte O reprezentant legal

2. Date privind copilul

Numele: ( ) Initiala tatalui: [:

Prenumele: [ ][ * ][ % ]
el 1 ) ] ) T ) 9 5 ] e
Nascut in: Localitatea: ( ) ludet/Sector: S
CDomiciliul / OResedinta: O acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului O diferit(d), si anume:
Str. ]Nr.C]B] [:]Sc DEt. DAp. D
Cod postal: | _|_|_|_|_|_|* Locjlitate: ( ] Judet/Sector:D
Cetatenie: [ ]Na’;ionalitate: [ ]

3. Date privind inscrierea in educatia timpurie — prescolar - instructiuni pe verso

Nr. Denumirea / Codul SIIIR al unitatii de Tip grupa Limba de Alternativa Tip program
optiune invatdmant pentru care se opteazd predare educational
1.
%2,
#3.

4. Date despre fratii/surorile copilului - instructiuni pe verso

Nr. crt. Numele si prenumele fratelui/surorii copilului Relatia de rudenie cu copilul care se Denumirea/Codul SIIR al unitatii
care se doreste a fi inscris doreste a fi nscris unde este elev/elevi fratele/sora
1. Ofrate Osora 0O
geaman(a)
G Ofrate Osora O
geaman(a)
€3, Ofrate Osora O
geaman(a)
Tinisterul Educatien si unitdfile de invatamint sunt operatori de date personale conform prevederilor legale.
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C4. Ofrate Osord 0O
geaman(a)

5. Criterii de departajare generale
O copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;

Ministerul Educafiel si unitatile de invagamdnt sunt operatori de date personale conform prevederilor legale.
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O domiciliul copilului/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in apropierea unititii de thvatamant
unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere);

O cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaz4 o forméa de tnvatadmant la zi;

O existenta unui document care dovedeste cd beneficiaza de tuteld sau de o misura de protectie special stabiliti in conditiile Legii
nr.272/2004, cu modificérile si completérile ulterioare;

O existenta unui document care dovedeste ca este Tn grija unui singur parinte (familie monoparentald);

[0 ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal aifal copilului lucreazd sau cel putin unul dintre ei se incadreaza in una dintre
situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, in ciutarea unui loc de munci, cu
documente doveditoare de |la Agentia de Ocupare a Fortei de Munc3;

O existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de orientare scolara si profesional

eliberat de CJIRAE/CMBRAE;
[ existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invitimant respectivg, in anul scolar pentru care se face

fnscrierea;

6. Declaratii de consimtamant
O Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere s fie prelucrate in scopul inmatriculdrii copilului.
[ *Sunt de acord sd primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de email comunicata in prezenta cerere.
O Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rdspundere si sub sanctiunea nulitatii
inscrierii faptul cd datele din prezenta cerere sunt reale.
O Suntinformat ca este posibil ca activitatea didactica sa se desfdsoare n spatiul disponibil din alt3 unitate de invatdmant.

** Tn situatia copiilor care nu detin un certificat de nagstere se aplicd prevederile art. 105 alin. (11) din Legea invatimantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare.

Data completarii: [ ] Semnatura solicitantului: [ J

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere in educatia timpurie — prescolar - 2025

Punctul 1 - Date privind solicitantul
- Datele referitoare la domiciliul/resedinta copilului se vor completa pe baza documentelor justificative prezentate de solicitant;
- Potfi solicitanti: parintii (tatal, mama) sau reprezentantul legal al copilului pentru care se solicita nscrierea;
- Tn cazul parintilor divortati se va depune la dosar o hotérare judecatoreascé definitivd din care rezultd modul in care se exercit3
autoritatea pdrinteasca si unde a fost stabilit domiciliul minorului.

Punctul 2 - Date privind copilul
- Se completeazd cu datele personale din certificatul de nastere al copilului;
- Nationalitatea este cdmp ce va fi completat in baza declaratiei solicitantului;

Punctul 3 - Date privind inscrierea in educatia timpurie — prescolar
- Tabelul se completeazd, in ordinea descrescétoare a preferintelor, cu maximum trei optiuni pentru unititi de invitdmant la care
existd locuri disponibile. Tabelul va fi completat obligatoriu cu cel putin o optiune.

o Pentru fiecare dintre optiunile exprimate se vor completa datele privind limba de predare (materni) si abordarea
educationald solicitata si tipul de program, asa cum acestea apar in lista locurilor disponibile pentru unitatea de
fnvatamant dorita;

o Tipul grupei in care se doreste inscrierea copilului poate fi: micd, mijlocie, mare;

o Abordarea educationald poate fi: Traditionala (cea implicitd), Waldorf, Step by step, Montessori, Freinet, Planul Jena,
Pedagogie curativd, nvitdmant special;

o Tipul de program poate fi: Normal sau Prelungit;

Ministerul Educatien si unitifile de invagdmant sunt operatori de date personale conform prevederilor legale
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o Cererea-tip, aldturi de dosarul de fnscriere, se depune la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie in acest tabel;
o  Optiunile exprimate pentru unititi de invatamant, tip grupd, limbi de predare, respective abordari educationale
pentru care nu existd locuri disponibile nu vor fi luate n considerare.

Ministerul Lducapie 51 unitdtile de invatamant sunt operatori de date personale conform prevederilor legale.
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Punctul 4 - Date despre fratii/surorile copilului
- Secompleteazd doar cu informatiile despre fratii/surorile copilului, care vor fi elevi in anul scolar 2025-2026 in unitatea
de nvatdmant unde se face inscrierea;

Punctul 5 — Criterii generale de departajare
- se bifeaza doar acele puncte pentru care existd documente justificative depuse odati cu prezenta cerere, in baza
criteriilor generale de departajare prevdzute in art.10 alin.(3) din Metodologia-cadru de finscriere a copiilor
anteprescolari si prescolari in unititi de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie complementare (OM nr.4018/15.03.2024).

Punctul 6 — Declaratii de consimtdmant
- Prima declaratie si a treia declaratie sunt obligatorii deoarece, firé acestea, cererea nu poate fi validati si prelucrats;

Atentie! Toate informatiile declarate n cerere, precum si documentele anexate cererii vor fi verificate de comisia de inscriere a
unitdtii de nvdtdmant. Prezenta cerere va fi introdusa in aplicatia informatic si dupé validarea datelor vi se va tipéri o cerere-tip electronici
pe care va trebui sd verificati corectitudinea datelor introduse si sd semnati pentru validitatea acestora.

Pand in momentul in care semnati cererea-tip electronici (tiparita din aplicatia informatici) cererea Dvs. nu este valids!
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ANEXA 2
RECOMANDARE
AT AL 0 11T L T s A ST o P i ) K e e " domiciliat/a in
..................................................................................................................................... ; angajat/a al/a

Universitafii de Vest din Timisoara (contract de muncd pe duratd nedeterminatd) la

Facultateé/Departamentu]/Direc;ia/Biroul ............................................................

(U 1 o)1 il -G MR Sl i, B Bt A e ,  recomand  finscrierea  copilului
....................................................................... AR, M RGeS TNIDE
i W e A RSt 0 S la  Universititii de Vest din Timigoara, in anul scolar

.................................................................................

Totodati, garantez pentru respectarea, de catre parintii copilului, a tuturor conditiilor din contractul
si acordul care Tnsoteste contractul, pe care acestia il vor semna anual cu Gradinita Smart Start a Universitatii

de Vest din Timisoara.

...........................................

....................................

Ministerul Fducafiet si unitatile de invafamant sunt operatori de date personale conform prevederilor legale





