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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
privind
responsabilii/
operatiunea

1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Sef Birou Oana VELCOTA Analist 02.06.2015
1.2. Verificat Dr. Marinel IORDAN Director DICT
1.3. Avizat Ec.Dr. Laurentiu GEORGESCU | Directorul General
Administrativ

1.4. | Avizat pentru | Ec.Dr. Daniela HAS

conformitate Directorul DCMI

cu OMFP 946
1.5. Aprobat Prof.Univ.Dr. Marilen PIRTEA Rector
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
revizuirii editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | X X Din momentul aprobarii in
CA

2.2. Revizia 1

2.3. Revizia 2

2.4. Revizia..

2.5. Editiaa ll-a

2.6. Revizia 1

2.7. Revizia...
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exe | Facultate/Departam | Functia Numele si prenumele | Data Semnatura
difuzarii | mpla | ent primirii
rnr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | aplicare Salariati UVT
3.2. | aplicare 1 Departamentul de Director | Ec.Bogdan ALDEA
Resurse Umane
3.3. [ informare | 1 DGA Director | Ec.Dr. Laurentiu
GEORGESCU
3.4. | Evidenta 1 Departamentul de Sef Birou | ©ana VELCOTA
si Comunicatii si Robert Szaho
aplicare Infromatizare
3.5. | arhivare 1 Departamentul de | Analist IT | Oana VELCOTA
Robert Szabo

Comunicatii si
Informatizare
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Prezenta procedura stabileste regulile pentru emiterea, folosirea, evidenta si gestionarea
legitimatiilor de serviciu, a conturilor pe platforma e-uvt.ro si a conturilor de acces in sistemele
informatice gestionate de Departamentul de Comunicatii si Informatizare (SAP, UMS,
TURNITIN, ANS, etc.)

4.2  Managementul emiterii, folosirii, evidentei si gestionarii legitimatiilor de serviciu, si a
conturilor de acces, la nivelul UVT, se va realiza cu respectarea cadrului general stabilit prin
prezenta procedura.

4.3.  Emiterea, evidenta si gestionarea legitimatiilor de serviciu la nivelul UVT este realizata
in cadrul Departamenetului de Comunicatii si Informatizare, caruia ii sunt desemnate aceste
atributii.

4.4.  Daasigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

4.5.  Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.6.  Sprijina auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni de
auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziilor;
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Prezenta procedura stabileste regulile pentru emiterea, folosirea, evidenta si gestionarea
legitimatiilor de serviciu si a conturilor de acces in sistemele informatice gestionate de
Departamentul de Comunicatii si Informatizare.

Asigura existenta documentatiei necesare pentru desfasurarea activitatilor, precum si calitatea
acestora.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate in UVT;

Activitatea procedurata in acest material va fi o etapa ce va face parte din procesul de
angajare/incetare a contractului de munca, precum si actualizare a statutului/functiei/grad
didactic pentru personalul Universitatii de Vest din Timisoara.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata;
- Emiterea legitimatiilor si a conturilor de acces in Sistemele Informatice, de
Departamentul de Comunicatii si Informatizare;
- Anularea/inchiderea/actualizarea conturilor e-uvt si a legitimatiilor de acces.

5.4. Listarea departamentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea departamentelor implicate in procesul activitatii.

Departamentele furnizoare de date: Departamentul de Resurse Umane
Departamentul de Informatizare si Comunicatii

Beneficiarii : personalul Universitatii de Vest din Timisoara
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6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

6.1. Reglementari internationale
- Nu e cazul,

6.2. Legislatie primara

- 3.2.4. Ordin MFP nr. 946 / 2005 - pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand
standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de

control managerial, cu completarile si modificarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara
- Nu e cazul,

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
- ROF al UVT
- Proceduri interne Sis.Inf. ACADEMIS
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. Procedura operationala | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Se
elaboreaza pe tipuri de activitati, stabileste responsabilitati de
tinere sub control a unui proces cu activitati specifice.

2. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata.

3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale

unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

4. | Legitimatie de serviciu

card oficial care atesta calitatea de personal angajat in cadrul
universitatii si permite accesul la servicii UVT.

5. Cont e-uvt

Contul de acces creat pentru platforma e-uvt, prin care se poate
obtine acces la mai multe servicii: e-mail, wireless, platforme
informatice, etc.
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7.2. Abrevieri ale termenelor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. | PO Procedura operationala

2. | E Elaborare

3. |V Verificare

4. | Av. Avizare

5 | A Aprobare

6. |Ap. Aplicare

7. | Ah. Arhivare

8. |CA Consiliul de Administratie

9. |SAP System,Aplication and Products

10. | UMS University Management System

11. | TURNITIN Aplicatie software utilizata in vederea verificarii gradului de
originalitate a lucrarilor;

12. | Moodle Platforma de e-learning

13. | ANS Agentia Nationala de Statistica
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati
Prezenta procedura se aplica tuturor angajatiilor Universitatii de Vest din Timisoara. Procedura
stabileste fluxul de lucru parcurs in primirea si difuzarea controlata a legitimatiilor de serviciu, a
conturilor de email si a conturilor de acces in aplicatiile informatice gestionate de Departamentul
de Comunicatii si Informatizare : SAP, UMS , TURNITIN, Moodle, ANS (si alte aplicatii daca
va fi nevoie)

8.2. Documente utilizate

1.

2.
3.
4.

5.
6.

Anexa 1- Situatia cu datele personale pentru care se solicita eliberarea legitimatiilor de
serviciu si a conturilor de email;

Anexa 2- Registru de evidenta a legitimatiilor de serviciu si a conturilor de email;
Anexa 3- Angajamentul de utilizare a retelei UVT (www.dict.uvt.ro/requlamente);
Anexa 4- Procesul verbal de predare/primire a legitimatiei de serviciu, si a contului de
email;

Anexa 5- Cerere de reface/reinoire a legitimatiei de serviciu;

Fisa de lichidare.

8.2.1. Lista si provenienta documentelor

1.

2.

Anexa 1- Situatia cu datele personale pentru care se solicita eliberarea legitimatiilor de
serviciu si a conturilor de email : - Departamentul de Resurse Umane;

Anexa 2- Registru de evidenta a legitimatiilor de serviciu si a conturilor de email :-
Departamentul de Informatizare si Comunicatii;

Anexa 3- Angajamentul de utilizare a retelei UVT (www.dict.uvt.ro/regulamente): -
Departamentul de Informatizare si Comunicatii;

Anexa 4- Procesul verbal de predare/primire a legitimatiei de serviciu, si a contului de
email : - Departamentul de Informatizare si Comunicatii;

Anexa 5- Cerere de reface/reinoire a legitimatiei de serviciu : - Departamentul de
Informatizare si Comunicatii;

Fisa de lichidare: - Departamentul de Resurse Umane.
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor

1. Anexa 1- Situatia cu datele personale pentru care se solicita eliberarea legitimatiilor de
serviciu si a conturilor de email :

Perioada raportata

Nume Prenume

CNP

Facultatea/ Departamentul

Functia

Data angajarii

Tipul contractului de munca (nedeterminat/nedeterminat)
Persoana care a intocmit raportul

2. Anexa 2- Registru de evidenta a legitimatiilor de serviciu si a contuilui e-uvt;

Nume Prenume

CNP

Facultatea/Departamentul

Functia si gradul profesional

ID-Legitimatie

Nr.Legitimatie

Data emiterii legitimatiei

Semnatura titularului de primire

Semnatura de restituire a persoanei responsabile cu gestionarea legitimatiilor de
serviciu

3. Anexa 3- Angajamentul de utilizare a retelei UVT (www.dict.uvt.ro/regulamente);

email;

Termeni si conditii cu care angajatul trebuie sa fie de acord, in vederea utilizarii

retelei UVT.
4. Anexa 4- Procesul verbal de predare/primire a legitimatiei de serviciu, si a contului de

Nume Prenume

Facultatea/Departamentul

Functia

Se mentioneaza Angajamentul de utilizare al retelei UVT
Datele de autentificare pe platforma e-uvt;

Conditiile de utilizare a legitimatiei de serviciu;
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5. Anexa 5- Cerere de reface/reinoire a legitimatiei de serviciu;
Nume Prenume

CNP

Functia

Departamentul

Motivul reinoirii legitimatiei de serviciu

Solicitarea de reinoire a legitimatiei;

6. Fisa de lichidare — Departamentul de Informatizare pune viza de conformitate, in
momentul incetarii contractului de munca, dupa predarea/invalidarea legitimatiei de
serviciu ;

8.2.3. Circuitul documentelor
Departamentul de Resurse Umane, saptamanal, in ziua de Luni a saptamanii, transmite electronic
Departamentului de Comunicatii si Informatizare lista personalul nou angajat, din saptamana
anterioara, cu datele ce urmeaza a fi printate pe legitimatiile de seviciu, conform Anexei 1.

Departamentul de Informatizare si Comunicatii completeaza/actualizeaza Anexa 2- Registru de
evidenta a legitimatiilor de serviciu si a conturilor de email;

In momentul predarii legitimatiei de serviciui si a contului e-uvt, Departamentul de Informatizare
si Comunicatii inmaneaza noului angajament Anexa 4- Procesul verbal de predare/primire a
legitimatiei de serviciu, si a contului de email. Acesta va semna in doua exemplare, un exemplar
pentru noul angajat, al doilea exemplar ramane in arhiva la Departamentul de Informatizare si
Comunicatii.

Daca va fi cazul de a reface legitimatia de serviciu, solicitantul va tipari de pe site-ul UVT, de la
adresa http://www.dict.uvt.ro/requlamente.html , Anexa 5- Cerere de reface/reinoire a
legitimatiei de serviciu; Anexa 5 va fi inmanata responsabilului cu evidenta legitimatiilor.

Departamentul de Informatizare si Comunicatii completeaza/actualizeaza Anexa 2- Registru de
evidenta a legitimatiilor de serviciu si a conturilor de email;

Fisa de lichidare — Departamentul de Informatizare pune viza de conformitate, in momentul
incetarii contractului de munca, dupa predarea legitimatiei de serviciu pentru incetarea CM din



http://www.dict.uvt.ro/regulamente.html

Editia |
Universitatea de Vest PROCEDURA OPERATIONALA | Nr.de ex 2

PRIVIND EMITEREA SI Revial
GESTIONAREA LEGITIMATIILOR eviZia ......
DEPARTAMENTUL DE SERVICIU SI A CONTURILOR | Nr.de ex.

DE INFORMATIZARE S| COMUNICATII DE ACCES IN Pagina 13 din 27

SISTEMELE/PLATFORMELE
INFORMATICE GESTIONATE DE | EXemplar nr. 2
DEPARTAMENTUL DE
COMUNICATII SI
INFORMATIZARE, PENTRU
PERSONALUL UNIVERSITATII DE
VEST DIN TIMISOARA

Cod: PO.UVT-DICT -01

alte motive decat pensionare. Pentru persoanele care se pensioneaza si pastreaza legitimatiile se
va proceda la invalidarea codului QR.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Carduri;

Imprimanta de inscriptionare a cardurilor;

Soft-ul necesar imprimarii cardurilor;

Calculatoare conectate la internet;

Licente USER pentru aplicatiile/platformele informatice;

akrownE

8.3.2. Resurse umane
Resursele umane sunt asigurate de departamentele implicate.

8.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare sunt cele necesare pentru achizitia de consumabile (carduri, tonnere,
hartie), Licente Soft si provin din resursele financiare ale Universitatii de Vest din
Timisoara.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
In planificarea operatiunilor si actiunilor distingem trei situatii:
1. Laincadrare;
2. Laincetarea contractului de munca al angajatului ;
3. Refacerea legitimatiei de serviciu la cerere.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

I. Emiterea legitimatiilor de serviciu

1. Legitimatiile de serviciu se emit in urmatoarele cazuri:
a) laincadrare
b) la schimbarea clasei/gradului profesional;
¢) laschimbarea numelui;
d) la schimbarea functiei;
e) cand fotografia nu mai corespunde cu fizionomia;
f) in caz de deteriorare;
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g) in caz de pierdere/furt;
h) in alte situatii deosebite.

2. Emiterea legitimatiei de serviciu se face la solicitarea Departamentului Resurse Umane,
in cazul noilor angajati , astfel:

La incadrare

e Departamentul de Resurse Umane, saptamanal, in ziua de Luni a saptamanii, transmite
Departamentului de Comunicatii si Informatizare lista cu personalul nou angajat, din
saptamana anterioara, cu datele ce urmeaza a fi printate pe legitimatiile de seviciu,
conform Anexei 1;

e Departamentul de Resurse Umane, instiinteaza personalul nou angajat, ca in saptamana
urmatoare, in fiecare zi de Miercuri a saptamanii, in intervalul orar 8:30-9:30, noii
angajati sa se prezinte la Departamentul de Comunicatii si Informatizare pentru a li se
face poza in vederea eliberarii legitimatiei de serviciu, si pentru a intra in posesia
conturilor de e-uvt.

e Noii angajati se vor prezenta la Departamentul de Comunicatii si Informatizare, conform
planificarii, unde li se vor face poza pentru eliberarea legitimatiei de serviciu. De
asemenea vor primi si datele de autentificare a contului de e-uvt.

La inmanarea legitimatiilor, titularii sunt informati cu privire la obligatiile ce le revin in
legatura cu pastrarea si utilizarea acestora.
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Legitmatia arata astfel:

(fata legitimatie)

(verso legitimatie)
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2. Tiparirea legitimatiilor de serviciu

Legitimatiile de serviciu se tiparesc de persoana responsabila cu gestionarea legitimatiilor

de serviciu, din cadrul Departamentului de Informatizare si Comunicatii;

3. Folosirea legitimatiilor de serviciu

Angajatii din cadrul UVT au obligatia de a pastra integritatea legitimatiilor de serviciu, si
de a le folosi numai in interes de serviciu sau pentru servicile puse la dispozitie doar de
Universitatea de Vest din Timisoara.

In cazul unei legitimatii valide, la citirea codulu QR, informatiile oferite sunt:

CARD
Employee info (
Name IONICA, VELCOTA
Department Departamentul de Informatizare
si Comunicatii
Job title Analist
Address Blvd. V. Parvan, No. 4, Timisoara,

Organization

Card expiry
date

West University

Timis, Romania
West University of Timisoara

12/24

Este interzisa instrainarea legitimatiei de serviciu.
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4. Pierderea legitimatiei de serviciu

In  cazul pierderii legitimatiei de serviciu, posesorul are obligatia de a anunta
Departamentul de Comunicatii si Informatizare in maxim 48 de ore de la constatarea
disparitiei acesteia. In urma anuntarii disparitiei legitimatiei de serviciu, Departamentul
de Comunicatii si Informatizare va anula ID-ul legitimatiei, a.i. cardul va deveni invalid.

In cazul unei legitimatii invalide, la citirea codului QR, informatiile oferite sunt:

West University

CARD

Invalid/Expired card

5. Evidenta si gestionarea legitimatiilor de serviciu

Evidenta si gestionarea legitimatiilor de serviciu se realizeaza la Departamentul de Comunicatii
si Informatizare, in baza Registrului de evidenta a legitimatiilor de serviciu;




Editia |

e 4 PROCEDURA OPERATIONALA | Nr.de ex 2
Universitatea de Vest PRIVIND EMITEREA SI Revial
GESTIONAREA LEGITIMATIILOR evizia ......
DEPARTAMENTUL DE SERVICIU SI A CONTURILOR Nr.de ex.
DE INFORMATIZARE S| COMUNICATII DE ACCES IN Pagina 18 din 27

SISTEMELE/PLATFORMELE
INFORMATICE GESTIONATE DE | EXemplar nr. 2
DEPARTAMENTUL DE
COMUNICATII SI
INFORMATIZARE, PENTRU
PERSONALUL UNIVERSITATII DE
VEST DIN TIMISOARA

Cod: PO.UVT-DICT -01

6. Retragerea legitimatiilor de serviciu

a)

b)

d)

Departamentul de Comunicatii si Informatizare , are obligatia de a retrage
legitimatiile la incetarea raporturilor de serviciu, incetarea contractului individual
de munca — exceptand pensionarea Si in cazurile in care este emis un nou
document de legitimare (prin colaborarea cu Departamentul deResurse Umane);
Legitimatiile declarate nule, care ulterior au fost recuperate, se invalideaza, cu
respectarea regulilor stabilite prin prezenta procedura.

Legitimatiile retrase de la titulari, invalideaza si se arhiveaza/distrug prin taiere, si
se scad din gestiune pe baza unui proces-verbal aprobat in prealabil de directorul
Departamentului de Informatizare si Comunicatii.

In cazul in care legitimatia de serviciu este deteriorata, Departamentul de
Comunicatii si Informatizare, poate decide anularea documentului deteriorat si
emiterea unuia nou.

I1. Emiterea conturilor de acces pe platforma e-uvt;

1.

2.
3.

Emiterea conturilor de acces pe platforma e-uvt se realizeaza la Departametul de
Informatizare si comunicatii;

Comunicarea contului e-uvt se face o data cu inmanarea legitimatiei de serviciu;
In cazul uitarii/pierderii datelor de acces, resetarea se va face la Departamentul de
Informatizare si Comunicatii;

In momentul incetarii contractului de munca, contul de e-uvt.ro ramane valabil
pentru o perioada de trei luni, acesta fiind apoi inchis automat, titularul fiind
informat despre acest aspect in momentul incetarii contractului de munca, cu
exceptia cazurilor de pensionare;

Gestionarea conturilor e-uvt se face la Departamentul de Informatizare si
Comunicatii, pe platforma e-uvt.

[11. Emiterea conturilor de acces in Sistemele/Platformele Informatice gestionate de
Departamentul de Informatizare si Comunicatii

1.

Emiterea conturilor de acces pentru aplicatiile informatice gestionate de
Departamentul de Informatizare si Comunicatii se face in urma solicitarii unui
departament si a unei analize preliminare, in vederea stabilirii rolurilor solicitatea
si disponibilitatea licentelor.
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2. Managementul userilor si a rolurilor se face in cadrul Departamentului de
Informatizare si Comunicatii.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

e Solicitarea emiterii legitimatiilor de serviciu, a conturilor e-uvt si a conturilor de acces in
Sistemele Informatice, pentru angajatii Universitatii de Vest din Timisoara se va face
doar in conditiile prezentei proceduri.

e Actiunile au fost organizate astfel incat intre departamentele implicate comunicarea sa fie
rapida (in special electronic), prin asumarea raspunderii, iar eliberarea legitimatiilor si a
conturilor se va face intr-un interval de timp bine determinat.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Departamentul (postul, actiunea, operatiunea) I ] i | v \/ Vi
Nr.
crt.
0 1 2 3 4 5 6 7
1 | A Departamentul de Resurse Umane E
2 | B Departamentul de Informatizare si
Comunicatii
Sef Birou Dezvoltare Aplicatii \Y A E
Sef Birou Administrare retele date-voce \Y E Ah
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexeli
anexa
0 1
1 Anexa 1- Situatia cu datele personale pentru care se solicita eliberarea
legitimatiilor de serviciu si a conturilor de email,
2 Anexa 2- Registru de evidenta a legitimatiilor de serviciu si a conturilor de
email;
3 Anexa 3- Angajamentul de utilizare a retelei UVT
(www.dict.uvt.ro/reqgulamente);
4 Anexa 4- Procesul verbal de predare/primire a legitimatiei de serviciu, si a
contului de email;
5 Anexa 5- Cerere de reface/reinoire a legitimatiei de serviciu;
6 Fisa de lichidare.
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 4
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 5
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 6
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 7
procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 8
8. Descrierea procedurii operationale 10
Q. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 20
10. Anexe, inregistrari, arhivari 21
11. Cuprins 22
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Anexa 1

SITUATIA CU DATELE PERSONALE PENTRU CARE SE
SOLICITA ELIBERAREA LEGITIMATIILOR DE SERVICIU Si
A CONTURILOR DE EMAIL

Nr.crt Perioada Nume CNP Facultatea/ Functia sau | Data Tipul contractului de munca | Persoana
raportata Prenume Departamentul | gradul angajarii (nedeterminat/nedeterminat) | care a
profesional intocmit

raportul
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Anexa 2
REGISTRU DE EVIDENTA A LEGITIMATIILOR DE SERVICIU

Nr.crt

Nume
Prenume

CNP

Facultatea/
Departamentul

Functia sau
gradul
profesional

ID-
Legiti
matie

Nr.legi
timatie

Data emiterii
legitimatiei

Data
distrugerii
legitimatiei

Semantura
de primire
a
titularului

Semnatura
gestionarului
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Anexa 3

ANGAJAMENT

Subsemnatul----=-======mmmm oo
T T R
Facultatea/Departamentul -----------=--=-mmnmmmmmmmmmee oo

angajat al Universitatii de Vest din Timisoara, , devenind utilizator al retelei de comunicatii
digitale UVTNet, am luat la cunostinta si voi respecta urmatoarele principii de utilizare a retelei:

Comunicarea in INTERNET este folosita numai in scopuri educationale sau de cercetare, nu in scopuri
comerciale, politice, de divertisment etc. Spiritul INTERNET presupune dialoguri 1intr-un stil
academic, caracterizat prin decenta, amabilitate si bunavointa si exclude comportamentul antisocial.
Fiecare utilizator are acces la retea si este direct responsabil pentru facilitatile utilizate din contul lui,
fiind singurul care poate beneficia de ele, datorita drepturilor asociate contului de utilizator. Daca
utilizatorul constata/ banuieste ca i-a fost descoperita parola, o0 va schimba imediat; daca fenomenul se
repeta, va anunta administratorul de sistem/retea. Utilizatorii standard nu beneficiaza de drept de
administrare retea.

Serviciile Internet se utilizeaza in acord cu etica Internet si principiile enuntate la punctul 1. Este
interzisa violarea sistemelor de protectie a serverelor din reteaua proprie sau a oricarui server aflat in
reteaua INTERNET. Simpla prezenta in directoarele proprii a unui program care ar putea executa o
astfel de tentativa, este considerata culpa de violare a protectiei.

Programele si aplicatiile informatice din cadrul retelei de comunicatii digitale UVTNet se utilizeaza in
scopuri didactice si de cercetare, nu in scopuri comerciale, politice, de divertisment (jocuri, site-uri
XXX). Simpla prezenta in directoarele proprii a unui program care ar putea executa o astfel de
activitate este considerata culpa.

Se utilizeaza numai softuri licentiate, in acord cu contractele de licentiere ale UVT si ale facultatilor.
Eventuala prezenta a unui soft nelicentiat in directoarele utilizatorului cade in raspunderea acestuia.
Pentru a asigura o functionare optima a serviciului de email, utilizatorii se obligd sd mentind in
directoarele proprii pe serverul de email numai mesajele strict necesare, in limita spatiului alocat. La
cererea administratorului retelei, utilizatorii vor elibera (parti din) spatiile de pe server pe care le ocupa.
in utilizarea sistemelor informatice implementate in cadrul UVT diverselor categorii de utilizatori, spre
beneficiul acestora, (studenti, cadre didactice, personal administrativ, management), se vor respecta
drepturilor de acces acordate. Orice tentativa de violare a securitatii sistemelor respective va atrage
blocarea totala sau partiala a accesului la facilitatile oferite de sistemele respective.

Semnarea acestui document implica folosirea responsabila a echipamentelor, facilitatilor si resurselor
puse la dispozitie. Nu se vor deteriora/distruge echipamentele, resursele oferite de sistem, resursele
apartinand altor utilizatori.

in cazul nerespectarii celor de mai sus, se vor lua masuri de blocare totala sau partiala a accesului la
facilitatile retelei de comunicatii digitale UVTNet.
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Anexa 4
Proces verbal de predare/primire a

legitimatiei de serviciu si a contului e-uvt.ro
Subsemnatul e R
FUNCtig--mmm=====mmmmmmmm e e e
Facultatea/Departamentul--------------- S

angajat al Universitatii de Vest din Timisoara, , devenind utilizator al retelei de comunicatii
digitale UVTNet, am primit , luat la cunostinta si voi respecta:

1. Principiile de utilizare a retelei , http://www.dict.uvt.ro/reqgulamente.html

2. Contul de utilizator email:
Nume utilizator:
Parola:
Adresa accesare cont e-mail: http://mail.e-uvt.ro

Adresa modificare setari cont: http://login.e-uvt.ro

3. Legitimatie de serviciu = documentul oficial care atestd calitatea de personal angajat in cadrul
Universitatii de Vest din Timisoara, si se foloseste in exercitarea atributiilor de serviciu, la accesul in
institutie si la serviciile puse la dispozitie din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara

Angajatii din cadrul UVT au obligatia de a pastra integritatea legitimatiilor de serviciu, si de a le folosi numai
in interes de serviciu si pentru serviciile puse la dispozitie doar de Universitatea de Vest din Timisoara.
Este interzisa instrdinarea legitimatiei de serviciu.

Pierderea legitimatiei de serviciu

In cazul pierderii legitimatiei de serviciu, posesorul are obligatia de a anunta Departamentul de
Comunicatii si Informatizare in maxim 48 de ore de la constatarea disparitiei acesteia. In urma anuntarii
disparitiei legitimatiei de serviciu, Departamentul de Comunicatii si Informatizare va anula ID-ul
legitimatiei, a.i. cardul va deveni invalid, si se va elibera (contraccost) un nou card personalizat.

Pentru conturile de acces in sistemele informatice, pe baza unei cereri (electronice), si in urma unei analize
privind disponibilitatea licentelor si a rolurilor solicitate, realizata de Departamentul de Comunicatii Si
Informatizare, se vor crea, configura/nu se vor crea conturile solicitate, acestea va vor fi furnizate ulterior,
pe email.

La incetarea contractului de munca , prin pensionare, angajatii pot pastra contul de e-uvt..

Data:
Semnatura:
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Anexab

Cerere de reface/reinoire a legitimatiei de serviciu

Subsemnatul,
posesor al
avand functia
in cadrul departamentului/facultatii
*va rog saimi

[] Refaceti legitimatia de serviciu
[ ] Reinoiti legitimatia de serviciu

Solicit refacerea/reinoirea legitimatiei de serviciu, deoarce ma aflu in situatia:

Schimbarii clasei/gradului profesional
Schimbarii numelui

Schimbarii functiei

Fotografia nu mai corespunde cu fizionomia
Deteriorare

Furtului/ Pierderea

Alte situatii

*Se bifeaza casuta aferenta solicitarii/motivatiei dumneavoastra.



