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1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

o . Numele si Prenumele Functia Data | Semnatura
responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
Ine. Anca C Secretar CRID
1.1. Elaborat nE. Anca b-aced Auditor in
Ec.loana Cristina Cirdu . e
domeniul calitatii
1.2. Verificat Lect. univ. dr. Daniel Director DMC
Luches
13, Avizat Conf.unlv_.dr. Irina Prorector straEegle
Macsinga academica
Avizat pentru
1.4. | conformitate cu OMFP Ec. Daniela Has Director DCMI
946/2005
1.5. Aprobat Prof. univ. dr. Viorel Presedinte Senat

Negru
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei revizuita revizuirii prevederile editiei sau
revizuirii editiei
1 2 3 4
2.1, Editia | X X 2016
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii de sistem

Scopul |Exemplar| Facultate/ Functia Numele si | Data | Semnatura
difuzarii nr. Departament prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
Facultitile Dec(:jani, Directori de
3.1.| aplicare 1 UvT _ departamente,
Directori de programe,
Cadre didactice
Prorector
3.3. | informare 1 strategie Prorector
academica
DMC, Director DMC,
3.5. | evidenta 1 Decanate Directori
Facultati Departamente, Decani
Director, Secretariate
3.6. | arhivare 1 DMC, Senat | Decanat, Secretariat
Senat
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4. Scopul procedurii operationala

4.1.Procedura stabileste etapele care trebuie parcurse pentru echivalarea/transformarea

creditelor obtinute ca urmare a finalizarii studiilor universitare la o universitate in Statele Unite ale

Americii in credite ECTS.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.Procedura operationala este aplicabild procesului de echivalare/transformare a creditelor
obtinute de cetatenii romani sau straini care au urmat un ciclu universitar la o universitate din
Statele Unite ale Americii si care doresc continuarea studiilor la Universitatea de Vest din

Timisoara pentru care au nevoie de transformarea creditelor obtinute in SUA in credite ECTS.
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6. Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

6.1. Legislatie primara

e Legeanr.1din 5 ianuarie 2011 Legea educatiei nationale - Legea invatamantului;

6.2. Legislatie secundara

e Regulament UVT de acordare a creditelor ECTS

e Ghid de evaluare a foilor matricole ISEP
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenelor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Procedura aplicabild in cadrul departamentelor UVT, care descrie o
1. operationala procesul de transformare a creditelor obtinute la o universitate din SUA
in credite ECTS. Se elaboreaza de catre DMC.
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata
proceduri si difuzata.
3. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4. ECTS Volumul de munca depus de un student pentru a promova un
examen
5. CH Timpul petrecut de cadrul didactic in sala de curs, seminar sau
laborator pentru activitdti didactice
6. SCH Ore curs semestru.
7. QCH Ore curs pe trimestru
7.2. Abrevieri ale termenelor
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. UvT Universitatea de Vest din Timisoara
8. DCMI Departamentul de Control Managerial Intern
9. DMC Departamentul de Managementul Calitatii
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Procedura stabileste etapele care trebuie parcurse de UVT din momentul receptiondrii unei
cereri prin care se solicita transformarea creditelor obtinute in SUA in credite ECTS
8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor
o Cererea solicitantului care cere transformarea creditelor SUA in credite ECTS
pentru a putea fi admis la studii la UVT
8.2.2. Circuitul documentelor
Furnizorii documentelor sunt: cetdteni romani sau straini, care au absolvit o universitate in

Statele Unite ale Americii si care pentru continuarea studiilor au nevoie de transformarea creditelor
obtinute in USA in credite ECTS.

8.3. Resurse necesare

Identificarea necesarului de resurse pentru acest proces este asigurata de catre decanatul

facultatii si de catre conducerea UVT.
8.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare pentru derularea procesului descris consta in:
e consumabile (hartie, toner imprimanta, toner copiator);
e echipamente de lucru: telefon, fax, calculator, imprimanta, copiator;

e articole de papetarie (dosare, pixuri, lipici, plicuri etc.).
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8.3.2 Resurse umane

Resursele umane sunt asigurate de catre facultatea la care doreste solicitantul sa se inscrie si
CRID.

8.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare sunt asigurate din veniturile facultatii.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Pentru a demara procesul de echivalare/transformare persoana solicitanta trebuie sa
inainteze catre CRID urmétoarele documente:

- cererea formulata de catre solicitant

- copie si traducere legalizata a foii matricole, obtinute la universitatea din S. U. A.

- copie dupa un act de identitate (carte de identitate sau pasaport)

8.4.2. In vederea procesului de echivalare/transformare a creditelor, foaia matricola trebuie
sd contind urmatoarele:

- titulul disciplinelor

- nota obtinutd la fiecare disciplina

- creditele aferente fiecarei discipline

- sistemul de creditare (credite de semestru ora (SCH) sau credite de trimestru ora (QCH))

8.4.3. Pentru a obtine un credit de semestru ora (SCH) un student trebuie sa acumuleze in
medie 15 credite ora (CH).

- Pentru a echivala/transforma un numarul de credite QCH in credite SCH se imparte
num[rul de credite QCH la 1,5

- Pentru promovarea ciclului ce licentd un student trebuie sa acumuleze minim 120 — 130
credite SCH, iar pentru promovarea ciclului de master intre 30 - 64 SCH

8.4.4 Regula agreata de echivalare/transformare este

2 ECTS=1SCH

8.4.5. Daca solicitantul intruneste numarul suficient de credite ECTS prevazut pentru

admitere, el este declarat admis 1n cadrul Universitatii de Vest din Timisoara, adicd CRID trimite

creditele echivalate la facultatea unde doreste solicitantul sa se inscrie
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Departamentul (postul, actiunea, operatiunea)

crt.
0 1 2 3 4 5 6
1 | DMC E
5 Facultati (director de departament/director program Ap Ah

de studii )

3 | DMC \ AP Ah
4 | Prorector strategie academica V
5 | Senatul UVT Ah
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei  |Elaborat Aproba Nr. Difuzare Arhivare Alte elem.
anexa exemplare Loc |Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8

Ghid de evaluare a
foilor matricole ISEP

9 Formular de echivalare
credite
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11. Cuprins
Numarul Pagina
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 5
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operagionale 3
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 4
din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 5
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 6
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale 7
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 8
8. Descrierea procedurii operationale 9
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii 12
10. Anexe, inregistrari, arhivari 13
11. Cuprins 14

DEPARTAMENTUL PENTRU MANAGEMENTUL CALITATII




