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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Prof. Univ. Dr.
Daniela Prodecan
1.1 Elaborat ZAHA.RIE
Lect. Univ. Dr. Prodecan
Delia GLIGOR
Marius LAZAR Analist
12 Verificat Conf.lﬁrl:;v. Dr. Prorector Strﬁcs/g_li_e Academica
MACSINGA
1.3 Aprobat C.A. UVT

14 | Avizjuridic | ©OnS:Jur. Nadia Consilier juridic

TOPAI
Avizat pentru Ec. Dr. Daniela Director Corp Control Intern
1.5 | conformitate HAS (ccl)
cu OSGG 400 ’
Prof. Univ. Dr.
1.6 Aprobat Marilen Gabriel Rector
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
revizuirii editiel
1 2 3 4
2.1. o De la data aprobarii in CA
Editia I X X UVT
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupai caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

dS‘cop‘uI” EXemIOIarFacultate/Departament Functia Numele si Data primirii [Semnatura
ifuzarii| nr. prenumele
1 2 3 4 5 6 7
Data afisarii
Toti pe site-ul
Prodecan_ prodecanii UVT,
responsabil responsabili | respectiv
1 Toate facultatile UVT cu L BURS
activitatea | achwtgt?a primirii pe
academica ac:ademlca adresele_: de
din UVT e-mail
institutional
3.1/aplicare
Data afisarii
pe site-ul
UVT,
: Marius respectiv
1 UVT/ DSICD Analist LAZAR orimirii pe
adresele de
e-mail
institutional
Data
afisarii
pe site-ul
Toate cadrele UVT,
3.2/informare] 1 Toate facultatile UVT didactice respectiv
UvT primirii pe
adresele de
e-mail
institutional
Prorector | Conf. Univ.
3.3.evidenta 1 UVT/Rectorat Strategie | Dr. Irina
AcademicaMACSINGA
3.4jevidenta | 1 UVT/ DSICD Analist | Marius
’ LAZAR
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difuzarii| nr. prenumele
1 2 3 4 5 6 7
. . Secretar Ramona
3.5.arhivare 1 UVT /Secretariat sef PUIU
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura stabileste modul de organizare, desfasurare si monitorizare a activitatilor
didactice aferente disciplinelor complementare optionale care formeaza competente transversale,
fiind aplicabila la nivelul tuturor facultatilor din Universitatea de Vest din Timisoara.

4.2. Procedura asigurda existenta documentatiei adecvate derularii procesului de
organizare, desfasurare si monitorizare a activitatilor didactice aferente disciplinelor
complementare optionale care formeaza competente transversale.

4.3. Procedura sprijina structurile de conducere in procesul de luare a deciziilor.

4.4. Procedura descrie activitdtile necesare Tn procesul de organizare, desfasurare si
monitorizare a activitatilor didactice aferente disciplinelor complementare optionale in vederea

eficientizarii si standardizarii acestora, pentru a gestiona riscurile ce pot periclita procesul
didactic.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Prezenta procedura se aplica tuturor facultatilor din cadrul Universitatii de Vest din

Timisoara, dupa cum urmeaza:

e Facultatea de Arte si Design;
Facultatea de Chimie, Biologie, Geografie;
Facultatea de Drept;
Facultatea de Economie si de Administrare a Afacerilor;
Facultatea de Educatie Fizica si Sport;
Facultatea de Fizica;
Facultatea de Litere, Istorie si Teologie;
Facultatea de Matematica si Informatica;
Facultatea de Muzica si Teatru;
Facultatea de Sociologie si Psihologie;
Facultatea de Stiinte Politice, Filosofie si Stiinte ale Comunicarii;
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic (DPPD).

5.2. Activitatea vizata de prezenta procedura (de organizare, desfagurare si monitorizare)
se desfasoara pe parcursul fiecarui an universitar, in saptamanile de activitate didactica si de
evaluare a studentilor, la programele de studii universitare de licenta.

5.3. Procedura este disponibila tuturor cadrelor didactice si studentilor de la ciclul de
licentd din Universitatea de Vest din Timisoara, fiind adusa la cunostinta acestora inclusiv prin
postarea pe site-ul institutiei.
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6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari interne:

e Regulamentul privind elaborarea planurilor de invatamant pentru programele de studii
din UVT (HS UVT nr 20/17.11.2016);

e Regulamentul UVT privind statele de functii si normele universitare (HS UVT nr
65/17.09.2015);

e Standardele specifice pe domenii fundamentale, detaliate pentru domeniile de studii
universitare de licenta elaborate de ARACIS;

e Planurile de invatamant aferente programelor de studii universitare de licenta ofertate de
catre cele 11 facultati din UVT si de catre DPPD.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationala

prezentarea formalizatda, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitdfii, cu privire la aspectul procesual. Se
elaboreaza pe tipuri de activitati, stabileste responsabilitati de
tinere sub control a unui proces cu activitati specifice.

Editie a unei proceduri
operationale

forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei
editi

actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Competenta

capacitatea doveditd de a selecta, combina si utiliza adecvat
cunostinte, abilitati si alte achizitii (valori si atitudini), in
vederea rezolvarii cu succes a unel anumite categorii de situatii
de munca sau de invatare.

Competenta profesionala

ansamblul de cunostinte, abilitati si atitudini aferent unei profesii
particulare.

Competenta transversala

ansamblu de cunostinte, abilitati si atitudini care trec dincolo de
un anumit program de studii si/sau o anumita profesie, fiind utile
desfasurarii mai multor profesii si totodata de-a lungul intregii
vieti.




Editia |1

Nr.deex. 1

Procedura operationala

privind organizarea, desfasurarea si Revizia
. . 9 5 >
Universitatea de Vest monitorizarea activitatii pentru N d CEX.
discinli . Pagina 10 din 22
isciplinele complementare optionale E i 1
care formeaza competente transversale Xempfar nr.

Cod: PO.UVT-01

7.2. Abrevieri ale termenilor

(':lr,: Abrevierea Termenul abreviat

1 | UVT Universitatea de Vest din Timigoara

> | peT Disciplina complementara optionald care formeaza competente

transversale

3 | DSICD Departament Sisteme Informatice si Comunicatii Digitale
4 | PO Procedura operationala

5 |D Decide asupra efectudrii actiunii

6 |E Elaborare

7 | EX Executa

8 |V Verifica

9 | Av. Avizeaza

10 | Ap. Aplica
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

8.1.1. Planurile de invatdmant aferente programelor de studii universitare de licenta
includ, pe langa disciplinele oferite de departamentul care gestioneaza programul de studii, si
disciplinele oferite de alte departamente ale facultatii de profil, precum si discipline oferite de
alte facultati din cadrul UVT, denumite discipline complementare optionale.

8.1.2. Disciplinele complementare optionale, incluse in toate planurile de invatamant
aferente programelor de studii universitare de licentd ofertate de cele 11 facultati ale UVT,
urmdresc formarea unor competente transversale, altele decit cele care vizeaza formarea
competentelor profesionale explicite.

8.1.3. Competentele transversale, fara ca enumerarea sa fie limitativa, asigura:

e abilitati de lucru in echipa, abilitati de comunicare orald si scrisd in limba materna /
straind;
abilitati de rationare / argumentare si gandire criticd;
utilizarea tehnologiei informatiei si comunicarii — TIC;
rezolvarea de probleme si luarea deciziilor;
recunoasterea si respectul diversitdtii si multiculturalitatii;
autonomia invatarii;
initiativa si spirit antreprenorial;
deschiderea catre invatarea pe tot parcursul vietii;
respectarea si dezvoltarea valorilor si eticii profesionale;
abilitati de a opera Intr-o maniera interdisciplinara cu metodologii si concepte care provin
din domeniul stiintelor exacte, stiintelor socio-umane si creatiei artistice etc.
8.1.4. Planurile de invatamant contin cel putin 3 discipline (exclusiv limbile straine) de
cate un semestru care vizeaza indeosebi formarea unor competente transversale, cu statut de
discipline optionale, in semestrele 111, IV si V, oferite din alte domenii, de la propria facultate sau
de la alta facultate sau de la entitéti externe partenere UVT.

8.1.5. Pentru a asigura un grad ridicat de compatibilitate intre planurile de invatimant,
disciplinele complementare optionale se normeaza cu 1 ora de curs si 1 orda de seminar —
laborator si au alocate un numar de 2 credite transferabile care fac parte din cele 180 de credite
obligatorii.

8.1.6. Toate aceste discipline sunt nominalizate distinct in planul de invatdmant al
programului de studii sub denumirea de “Discipline complementare optionale”.
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8.2. Date de intrare

Nr.crt. | Document Continut Furnizor

Facultatea; Anul de studiu; Semestrul; | Fiecare facultate
Denumirea  disciplinei;  Scurta  prezentare | din cadrul UVT,
Lista DCT (obiective, competente); Cunostinte/abilitati/ prin prodecanii

1 ofertate anterioare necesare; Numarul maxim de locuri; responsabili cu
Domeniul de care apartine disciplina; Cadrul activitatea
didactic; Adresa de e-mail a cadrului didactic. academicd
Date despre program; Date despre disciplina;

Timpul total estimat (ore pe semestru al
activitatilor didactice); Preconditii (acolo unde
este cazul); Conditii (acolo unde este cazul);
. Competentele specifice acumulate; Obiectivele .
Fisa RO o . . Fiecare cadru
L disciplinei (reiesind din grila competentelor . .
2 disciplinei specifice acumulate); Continuturi; Coroborarea didactic care
DCT p um ’ jinuturt; oferteaza DCT

continuturilor  disciplinei  cu  asteptarile
reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor  profesionale  §i  angajatorilor
reprezentativi din domeniul aferent programului;
Evaluare.

8.3. Etapele procesului

8.3.1. Initierea procesului
invatamant si cu sprijinul Departamentului de Informatizare si Comunicatii al UVT, initiaza
procesul de organizare si de desfasurare a activitatilor didactice aferente disciplinelor
complementare optionale pentru anul universitar urmator, la nivelul tuturor facultdtilor din
Universitatea de Vest din Timisoara, prin informarea Prodecanilor responsabili cu activitatea
didactica, cu privire la demararea activitatii, la inceputul semestrului al I1-lea din anul universitar
curent (nu mai tarziu de saptamana 3 din semestrul Il). Odata cu informarea facultatilor, va fi
transmisa o informare si catre entitatile externe partenere UVT pentru ofertarea de catre acestea
de discipline complementare.

8.3.1.2. In termen de 2 siptamani (nu mai tarziu de saptimana 5 din semestrul IT), fiecare
Prodecan solicita Directorilor de departament transmiterea Listei DCT ofertatd / Departament,
actualizata si insotitd de fisele disciplinelor. Conform Art. 8 (8) din Regulamentul UVT privind
elaborarea planurilor de invatamant, fiecare facultate propune cel putin 3 discipline
complementare optionale. In cazul facultitilor unde existd mai multe domenii, in oferta DCT,
trebuie asiguratd reprezentativitatea fiecarui domeniu. Pentru facultatile care organizeaza
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programe de invatdmant la formele de Invatimant la distanta si cu frecventa redusa, se vor oferta
DCT din cadrul propriei facultati, din domenii diferite.

8.3.1.3. Lista cu propuneri, centralizata la nivelul Decanatelor facultatilor, se avizeaza de
catre Consiliile facultatilor, in termen de 7 zile lucratoare de la primirea listelor de la Directorii
de Departament (nu mai tarziu de saptamana 7 din semestrul II). Directorul de Departament,
respectiv Decanul sunt responsabili de selectia adecvatid a disciplinelor ofertate la nivel de
departament, respectiv facultate, asigurandu-se ca acestea formeaza competente transversale
relevante pentru domenii si specializari diferite.

8.3.1.4. Listele care contin disciplinele avizate la nivel de facultate si la nivelul entitatilor
externe partenere UVT se inainteaza prorectorului de resort, in vederea realizarii unei sinteze la
nivelul universitatii care va fi facutd publica pe site-ul UVT si pe site-ul dedicat DCT (nu mai
tarziu de saptimana 9 din semestrul II).

8.3.2. Informarea studentilor

8.3.2.1. Tn termen de maxim 5 zile lucratoare de la publicarea listei pe site-ul UVT (nu
mai tarziu de saptamana 10 din semestrul II), decanatul fiecarei facultati va informa studentii cu
privire la lista DCT, prin publicarea unui anunt pe site-ul propriu si afisare la avizier.

8.3.2.2. Optional, se poate organiza ,,Targul disciplinelor optionale complementare care
formeaza competente transversale”, conform unui program care va fi anuntat in prealabil, cu
scopul de a prezenta studentilor disciplinele propuse. Pentru o informare corespunzatoare a
studentilor participanti, fiecare titular de disciplind va pregati un pliant de prezentare a DCT
ofertatd Tn vederea distribuirii catre participanti.

8.3.2.3. Tutorii de an vor populariza oferta disciplinelor optionale (inclusiv DCT) si vor
oferi consiliere Tn alegerea acestor discipline, prin: sublinierea importantei competentelor
transversale in formarea profesionalda a viitorului angajat, prezentarea acelor competente
transversale care optimizeazd In cea mai mare masurd formarea de baza 1In
domeniul/specializarea respectiva, clarificarea modului in care studentii trebuie sa isi exprime
optiunea si principiile care vor fi aplicate la definitivarea disciplinelor ce se vor studia in
urmatorul an universitar. Pentru exprimarea optiunilor, studentii pot primi consiliere si din partea
Centrului de Consiliere si Orientare in Cariera (CCOC) din cadrul UVT.

8.3.3. Exprimarea optiunilor si alocarea studentilor

8.3.3.1. Procesul de exprimare a optiunilor studentilor se desfiasoard in urmatoarele 3
saptamani de la informarea acestora prin mijloacele mentionate anterior (nu mai tarziu de
saptamana 13 din semestrul I1).

8.3.3.2. Studentii au obligatia sa-si aleaga cel putin 1 DCT pentru semestrele III, IV si V
de studiu. Optiunile studentilor se formuleaza in anul universitar anterior anului Tn care vor urma
disciplina/disciplinele alese si se includ in contractul disciplinelor.
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8.3.3.3. Studentul aflat in una dintre urmatoarele situatii: reinmatriculat, reluare studii,
transfer etc. are obligatia de a-si alege cel putin cate 1 DCT pentru semestrele III, IV si V din
lista disciplinelor cu locuri ramase disponibile. In momentul in care studentul solicita

reinmatricularea/reluarea de studii/transferul, etc, acesta va fi informat de catre secretariatul
facultatii despre obligativitatea alegerii si parcurgerii DCT.

8.3.3.4. Studentii pot beneficia de parcurgerea gratuita a cel mult 7 DCT pe parcursul
unui ciclu de scolarizare.

8.3.3.5. Studentii 1isi exprima optiunile pe platforma disponibilda pe site-ul
www.dct.uvt.ro, in sectiunea dedicata. Pentru fiecare semestru, trebuie specificatd o optiune
principala si una de rezerva din lista disciplinelor disponibile. Locurile aferente fiecarei
discipline se ocupa in ordinea exprimarii optiunilor pe principiul ”primul venit, primul servit”.

8.3.3.6. Se vor organiza acele disciplinele care au acumulat cel putin 80% din pragul
numeric minim specific pentru organizarea formatiei de studiu (ex — minim 20 de optiuni pentru
o grupa de 25 de studenti). Studentii care au optat pentru discipline care nu se organizeaza, vor fi
distribuiti pe baza optiunii de rezerva.

8.3.3.7. Studentii care nu isi exprimad optiunea vor fi distribuiti aleator, in functie de
locurile disponibile in cadrul DCT la nivel de UVT.

8.3.3.8. Odata ce repartizarea studentilor este definitivata, listele cu optiunile pentru
DCT vor fi transmise de catre DSICD citre secretariatele facultatilor. Listele vor fi disponibile si
pe site-ul dedicat.

8.3.4. Organizarea si desfasurarea activititii

8.3.4.1. Activitatile didactice la DCT se vor planifica in mod unitar la nivelul UVT, prin
stabilirea orelor exclusiv in zilele de miercuri si joi, in intervalul orar 16.20 — 17.50 sau 18.00 -
19.30.

8.3.4.2. Programarea orelor, realizatd de catre echipa responsabild de elaborarea orarului
de la nivelul fiecarei facultati, va fi transmisda in prima saptdmana de la inceperea fiecarui
semestru de catre Prodecanul responsabil cu activitatea academica la DSICD, in vederea postarii
pe site-ul dedicat.

8.3.5. Evaluarea si monitorizarea activitdtii

8.3.5.1. Odata alese, disciplinele optionale dobandesc statut de discipline obligatorii,
numarul de puncte de credit aferent fiind inclus in cele 60 de credite obligatorii pentru un an de
studii.

8.3.5.2. La nivelul fiecarei facultati, echipa de elaborare a programarii examenelor
intocmeste programarea examenelor la DCT, aceasta fiind transmisa cu cel putin o sdptamana
inainte de inceperea sesiunii catre DSICD, in vederea postarii pe site-ul dedicat.

8.3.5.3. Procesele verbale pentru fiecare DCT se intocmesc la nivelul secretariatului
fiecdrei facultdti pentru studentii proprii si sunt transmise in format tiparit, in mod centralizat,
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Tnainte de Tnceperea primei sesiuni de examene, catre secretariatele facultatilor care furnizeaza
disciplinele alese de studenti.

8.3.5.4. Secretarul sef al fiecarei facultati se asigura si raspunde de Thaintarea proceselor
verbale catre cadrele didactice proprii furnizoare de DCT, inainte de data programata a
examenului.

8.3.5.5. Tn termen de maxim 2 zile de la finalizarea examenului, cadrele didactice
transmit procesele verbale catre secretariatul facultatii de care apartin. Secretariatul facultatii
transmite procesele verbale scanate catre facultatile de origine ale studentilor. Procesele verbale
in format fizic vor fi transmise prin registratura, dupa finalizarea celei de-a doua sesiuni de
examene.

8.3.5.6. Fiecare facultate este responsabild de introducerea notelor in UMS pentru
studentii proprii, pe baza proceselor verbale scanate/originale primite.

8.3.5.7. Intreaga etapa se aplica pentru toate sesiune de examene.

8.3.6. In vederea identificarii utilititii percepute a DCT-urilor urmate si perfectarii
procesului de organizare si furnizare a DCT, evaluarea DCT este inclusa in evaluarea semestriala
periodica a cadrelor didactice.

8.3.7. Directorii de departamente, prodecanii responsabili cu procesul de invatamant,
respectiv prorectorul de resort monitorizeazd derularea procesului de exprimare a optiunilor,
respectiv a activitatii de predare si evaluare aferente DCT conform orarului si reglementarilor
UVT.

Intregul proces se va desfisura conform planificirii stabilite la inceputul fiecirui an
universitar (Anexa 1).

8.4. Date de iesire

Nr.crt. Document Continut Furnizor
Lista alegeri Cod dispiplipﬁ; Facultatea; Denumirea disciplinei;
1 DCT Cadru didactic; Anul de studiu; Semestrul; Numarul DSICD
de optiuni exprimate.
Facultatea; Denumirea disciplinei; Numele si elfgtr)](;?:rgea
5 Orar DCT prenur_nele cadrului didac_tic; tipul activitatii orarelor de la
didactice (curs/laborator/seminar); Ziua; Intervalul | .
orar: Sala. nivelul ﬁegarel
' facultati
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8.5. Difuzarea procedurii operationale
8.5.1. Un exemplar original al procedurii va fi pastrat la Prorectorul de resort. Acesta este
direct responsabil de publicarea pe site si de trasmiterea unei copii, electroniC Sau prin
Registratura, fiecarei facultati si departament implicat. Prodecanii responsabili cu activitatea
academica din UVT au obligatia prezentarii procedurii personalului aflat in subordine.
8.5.2. Procedura operationala va fi inregistratd in Registrul procedurilor operationale al
UVT.

8.5.3. Un exemplar original va fi trimis Corpului de Control Intern din UVT.

8.6. Arhivarea procedurii
8.6.1. Procedura operationald retrasa sau revizuitd se pastreaza termen de 5 ani de catre
structura organizatorica care a elaborat-0.

8.6.2. Dupa 5 ani, procedura operationala se preda la Arhiva UVT, cu respectarea
reglementarilor specifice arhivarii.
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ege gy

Nr.
crt.

Actiunea

Prorector
Strategie
Academica

DSICD

Prodecani

Directorii de
departament

Consiliul
facultatilor

1

2

3

5

6

Initiere
proces

D

Ap

Colectare
propuneri la
nivel de
facultate

Validare
propuneri la
nivel de
facultate

Av

Colectare
propuneri la
nivel de
universitate
si informare
studenti

Ex

Exprimare
optiuni de
catre
studenti

Ex

Alocare
studenti la
discipline si
informarea
acestora

Ex
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei
anexa
0 1
1 Planificare anuala
2

Macheta - Lista disciplinelor complementare optionale ofertate de Facultatea X
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11. Cuprins
Numarul
componentei
n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 9
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 4
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 6
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 7
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 8
procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 9
8. Descrierea procedurii operationale 11
9. Responsabilititi si rdspunderi in derularea activitatii 17
10. Anexe, inregistrari, arhivari 18
11. Cuprins 19




vUniversitatea de Vest

Procedura operationala
privind organizarea, desfiasurarea si
monitorizarea activititii pentru
disciplinele complementare optionale

Editia |1

Nr.deex. 1

Revizia

Nr. de ex.

Pagina 20 din 22

Exemplar nr. 1

care formeaza competente transversale

Cod: PO.UVT-01

Anexa 1
Planificare anuala

CNr:' Etapa Termen Responsabil(i)
.- . . Saptamana 3/sem | Prorector Strategie Academica, cu
Solicitare propuneri la nivel :

1 2 sprijinul Departamentului de

de facultate . . ) ) o
an univ anterior Informatizare si Comunicatii

S Saptamana 5/sem Prodecanul responsabil cu
Colectare propuneri la nivel . o .

2 2 activitatea academica, Directorii de

de facultate : .
an univ anterior departament
: S Saptamana 7/sem
Validare propuneri la nivel o ..
3 alidare propuneri la nivel de 2 Consiliul facultatii
facultate . . ’
an univ anterior
lectare propuneri la nivel . s A . .
Co ec_ta € propuneri ‘a nive Saptamana 9/sem | Prorector Strategie Academica, cu
de universitate si postarea )

4 . . . . 2 sprijinul Departamentului de
listei pe site-ul UVT si pe site- an univ anterior Informatizare si Comunicatii
ul dedicat DCT ?

Informarea studentilor prin . s A
L ) Saptamana 10/sem .

5 afisare la avizier si pe site-ul 2 Prodecanul responsabil cu

facultatii, prin intermediul : . activitatea academica
. an univ anterior

tutorilor de an etc.
. - 9 Saptamana

6 Exprlmgrea optiunilor de cétre 13/sem? an univ | DSICD
studenti .

’ anterior
Alocarea studentilor la pana la inceperea
7 | discipline si informarea anului universitar | DSICD
acestora urmator
Siptimana 1/sem Prodecanul responsabil cu
8 | Programare orar DCT ptam 8 activitatea academica, Echipa de
1 an univ urmator .
orare la nivel de facultate
Informarea studentilor cu

g | Privire la orar prin aﬁsafe' .la. Saptam_ana 1/s:em DSICD, Secretariatul facultitii
avizier, pe site-ul facultatii si 1 an univ urmator ’
pe site-ul dedicat DCT
Desfasurare activitati Saptamana 1- T

10 didactice la DCT 14/sem Cadru didactic titular
Analiza g?ad“h“ d? S’.atISfane Saptamana 12- | Departamentul de Managementul

11 | al studentilor cu privire la s
DCT 14/sem Calitatii
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(l:\lr:' Etapa Termen Responsabil(i)
Elaborare programare
examene si informarea Prodecanul responsabil cu

12 | studentilor prin afisare la Saptamana 14/sem | activitatea academica, Echipa de
avizier, pe site-ul facultatii si programare a examenelor, DSICD
pe site-ul dedicat DCT

13 | Transmitere procese verbale Saptamana 15/sem Secretariatul facultatii

La maxim 48 de
14 | Introducere note in UMS ore dupd data Secretariatul facultatii

programata a
examenului
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Anexa 2
Macheta - Lista disciplinelor complementare optionale ofertate de Facultatea X

Scurta < Domeniul
Anul . . eoxes, | Numiérul Cadru | Adresa
Denumirea | prezentare | Cunostinte/abilitati/ . de care - -
Facultatea de Semestrul S S S ’ maxim . didactic | dee-
studiu disciplinei (obiective, | anterioare necesare apartine

de locuri R titular mail
competente) disciplina




