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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. (1) Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare este elaborat (emis) in baza Legii Educatiei Nationale nr.1/2001, cu modificarile
si completdrile ulterioare si a Ordinului nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare In sistemul de
invatamant superior.

(2) Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare,
reglementeaza gestionarea actelor de studii si a documentelor universitare in sistemul national de
invatamant superior. Gestionarea implicd: primirea, intocmirea, anularea, eliberare, arhivarea si
casarea actelor de studii si a documentelor universitare, dupa caz.

Art. 2.(1) Actele de studii din sistemul national de invatamant superior sunt
documente oficiale de stat, cu regim special, care confirma studii de Tnvatdmant superior
efectuate si titluri si/sau calificari dobandite.

(2) Actele de studii confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din
legislatia in vigoare.

(3) Actele de studii sunt de tip diploma, certificate si atestat.

(4) Actele de studii se elibereaza in original sau duplicat.

Art.3. Documentele universitare sunt:
- Suplimentul la diploma, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diploma,
dupa caz, denumite in continuare suplimente;
- Foaia matricola sau anexa cu note;
- Registrul matricol;
- Registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii;
- Cataloage;
- Planul de Invatdmant;
- Programele analitice ale disciplinelor din planul de invatamant;
- Fisa disciplinei;
- Situatia scolara;
- Adeverinta privind scolarizarea/absolvirea fard examen de finalizare a studiilor;
- Adeverinta de autenticitate;
- Adeverinta privind finalizarea studiilor;
- Adeverinta care atesta calitatea de student.

Art.4. (1) Continutul si formatul actelor de studii se stabilesc in conformitate cu
legislatia in vigoare si se aproba prin hotarare a Guvernului, initiatd de ministerul de resort,
aducandu-se la cunostinta institutiilor de invatdmant superior.

(2) Conceperea si tehnoredactarea modelelor de referinta ale formularelor actelor de
studii, respectiv a suplimentului se realizeaza de Ministerul de resort (denumit in continuare
Minister), in baza consultarilor institutiilor.
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(3) Datele de pe actele de studii, respectiv din documentele universitare sunt inscrise
in limba romana.

(4) Prin exceptie de la aliniatul anterior, pe acelasi act de studii, supliment, respectiv
foaie matricold, dupa caz, datele inscrise in limba romana pot fi inscrise, in conditiile legii si
in una sau mai multe limbi de circulatie internationala.

Art.5. (1) Formularele actelor de studii se tiparesc pe hartie speciala cu filigran
continuu, sunt inseriate, numerotate si prevazute cu elemente de siguranta si se broseaza in
carnete de cate 25 de bucati.

(2) Documentele universitare pot fi tiparite de catre institutii numai pe hartie de
calitate, astfel Incat sa se asigure pastrarea inscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea
elementelor minimale obligatorii prevazute in prezentul regulament.

Art.6. (1) Universitatea de Vest din Timisoara poate gestiona numai acte de studii si
documente universitare la care are dreptul in conditiile legii.

(2) Rectorul UVT este responsabil pentru organizarea si desfasurarea activitatii de
gestionare a actelor de studii si a documentelor universitare de catre institutie.

(3) In cadrul Universititii de Vest din Timisoara, Biroul Acte Studii (BAS) este
desemnat prin decizia Rectorului pentru activitatea de gestionare a actelor de studii.

(4) Documentele universitare sunt intocmite in cadrul facultatilor, de catre persoanele
desemnate pentru gestiunea studentilor.

(5) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii si in
documentele universitare o poartd persoanele din cadrul BAS care le-au completat, a
persoanelor responsabile de gestiunea studentilor pentru  documentele universitare i
persoanele care le-au semnat.

Art.7. (1) Formularele actelor de studii necompletate, actele de studii completate si
neridicate de titular, actele de studii anulate, precum si duplicatele actelor de studii
completate si neridicate, documentele (imputerniciri, delegatii, procese verbale) privind
primirea, predarea si eliberarea formularelor si actelor de studii se pastreaza, astfel incat sa se
realizeze protectia acestora In conditii de securitate deplina, cu termen permanent.

(2) Documentele universitare se pastreaza conform nomenclatorului arhivistic al
Universitatii de Vest din Timisoara.

CAPITOLUL I
GESTIONAREA FORMULARELOR ACTELOR DE STUDII

Art.8. Universitate de Vest din Timisoara transmite anual, la solicitarea Ministerului,
stocul formularelor actelor de studii.

Art.9. Formularele actelor de studii sunt tiparite, in conditiile legii, de catre Compania
Nationala “Imprimeria Nationala” S.A., care poartd intreaga rdspundere pentru comenzile
primite de la institutii in urma avizdrii acestora de catre Ministerul de resort si pentru
asigurarea securitatii tiparirii si pastrarii formularelor pana la ridicarea acestora.
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Art.10.(1) Formularele actelor de studii se ridica de catre delegatul UVT, pe baza
comenzii avizate de Ministerul de resort, conform reglementarilor in vigoare.

(2) Formularele actelor de studii sunt preluate in cadrul UVT, pe baza unui proces-verbal de
predare-primire incheiat intre delegatul UVT si persoana cu atributii in acest sens din cadrul
institutiei, completdndu-se in mod corespunzator registrul unic de evidentd a formularelor si de
eliberare a actelor de studii.

Art.11. (1) Comandarea actelor de studii tipizate — prezentul regulament este utilizat de
catre personalul Biroului Acte de Studii( BAS) care gestioneaza formularele tipizate .

(2) Procesul de comandi - anual, BAS primeste de la Directia Generald Invatimant
Universitar al Ministerului de resort si distribuie spre completare secretariatelor facultatilor, Biroului
de Studii Doctorale si Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic — Formularul de
comanda ( Anexa nr.1) cu modelele de machete pentru tipizatele actelor de studii.

(3) Secretarul responsabil din cadrul BAS, centralizeaza formularul de comanda si machetele
de la facultati, Biroul Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat, Departamentul pentru Pregatirea
Personalului Didactic (DPPD) si transmite nota de comanda si machetele centralizatoare spre
verificare catre Secretarul Sef UVT.

(4) Secretarul Sef UVT si Rectorul UVT (sau prin decizia rectorului, Prorectorul responsabil
cu Strategie Academicd) semneaza adresa catre Ministerul de resort si machetele centralizatoare pe
fiecare pagina.

(5) Anual Departamentul Secretariat General va intocmi propunerea de plan cu referat de
necesitate, unde vor fi trecute denumirea formularelor tipizate, cantitatea si valoarea estimativa a
acestora pentru a putea fi cuprinse in planul general al UVT.

Art.12. (1) Procesul de avizare a comenzii — se realizeaza prin trimiterea catre Ministerul de
resort - Directia Generala Invitamant Universitar a adresei si machetelor centralizatoare atat in format
tiparit semnat si stampilat pe fiecare pagina, cat si in format electronic.

(2) Dupa primirea avizului de la Ministerul de resort privind achizitionarea formularelor
tipizate pentru anul universitar in curs, avizul, nota de comandad si Contractul Comanda se trimit la
C.N.Imprimeria Nationald S.A.

(3) Contractul comanda pregatit pentru C.N.Imprimeria Nationald S.A, va fi semnat de catre :
Rector, Secretar Sef UVT, Oficiul Juridic, Serviciul SAP, Director Departament Economico-
Financiar, viza CFP.

La semnarea contractului se va intocmi de catre Serviciul SAP angajamentul bugetar
individual si propunerea de angajare a unei cheltuieli

Art.13. (1) Procesul de primire a actelor de studii — delegatul imputernicit al universitatii,
pe baza comenzilor avizate de Ministerul de resort, preia formularele actelor de studii tipizate.

(2) Receptia formularelor tipizate se face la magazia centrald a universitatii. Preluarea
acestora in cadrul Biroului Acte de Studii se face prin numdrarea si verificarea seriilor si numerelor
conform Facturii Fiscale. In urma receptiei Serviciul SAP intocmeste ordonantarea de plati, iar DEF
emite OP-ul pentru achitarea la termen a formularelor tipizate.
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(3) Depozitarea formularelor se face in conditii de maxima securitate si se completeaza
Registrul de evidentd pentru anul universitar respectiv, tipurile de formulare tipizate primite,
specificandu-se seriile, numerele si cantitatea din fiecare tip (responsabil - secretar acte de studii).

(4) Formularele diplomelor de doctor, certificatelor de acordare a gradelor didactice,
atestatelor de echivalare sunt transmise prin inregistrarea in Registrul de evidenta a circulatiei actelor
de studii, responsabililor din Biroul Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat si a celor din
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic.

(5) Este interzisa solicitarea de catre universitate a expedierii prin postd sau pe alta cale a
formularelor actelor de studii.

Art.14. In situatii exceptionale se pot transfera formulare de acte de studii de la o institutie la
alta, pe baza aprobarii Ministerului, in urma unei cereri motivate, insotitd de documente justificative.

Art.15. (1) La intervale de 10 ani, la nivelul universitatii se constituie comisia de selectionare,
conform prevederilor legale referitoare la activitatea de arhiva, care poate hotéri casarea formularelor
pentru actele de studii necompletate aflate in stoc.

(2) Din comisie fac parte:

- Presedinte: rectorul/prorectorul care are atributii de gestionare a actelor de studii;

- Numar impar de membri, din care cel putin 2 membri din rAndul persoanelor care raspund de
gestionarea actelor de studii de la nivelul institutiei si un consilier juridic;

- Secretar: seful compartimentului de arhiva. Secretarul nu are drept de vot.

(3) Casarea se consemneaza intr-un proces-verbal care se intocmeste in doua exemplare si
cuprinde, in mod obligatoriu, cel putin urmatoarele date: tipul formularului actului de studii, seria si
numarul fiecarui formular de act de studii, intervalul propus pentru casare, modul in care a fost casat,
data casarii, data intocmirii, numele si prenumele presedintelui, membrilor si secretarului comisiei si
semnaturile acestora.

(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea
exemplar se arhiveaza cu caracter permanent la nivelul universitatii.

CAPITOLUL I
COMPLETAREA SI ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII

Art.16. (1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueaza in termen
de maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor.

(2) Un act de studii dintr-un carnet matca (cotor) in cauzd sunt completate identic, matca
ramanand 1n arhiva universitatii cu termen permanent.

Art.17. (1) Completarea unui act de studii se efectueaza computerizat sau prin scriere de
mana, cu tus ori cu cerneald de culoare neagra, citet si fard stersaturi, razuiri, acoperiri cu pastd
corectoare.

(2) In actele de studii datele se scriu, in ordinea inscrisi in certificatul de nastere fira
prescurtari sau abrevieri in conformitate cu terminologia oficiald in vigoare. Numele titularului,
initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatdl este necunoscut) si
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prenumele titularului actului de studii se scriu cu majuscule, format de tipar, folosindu-se alfabetul
latin, cu aplicarea semnelor diacritice.

(3) In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o student/studenti depune
cerere pentru modificarea numelui din certificatul de nastere depus initial, insotita de copii certificate
conform cu originalul ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou si in baza cérora s-a
eliberat un alt certificate de nastere, pe baza aprobarii cererii de cétre conducerea institutiei se
procedeaza la modificarea solicitatd in registrul matricol si In documentele universitare care se vor
intocmi ulterior solicitarii, si ulterior, 1n actele de studii.

(4) In cazul persoanelor care au cetitenia unui stat tert al Uniunii Europene, denumiti in
continuare cetdteni strdini, completarea actelor de studii se realizeaza in conformitate cu datele
inscrise 1n pasaport si alte inscrisuri oficiale care atestd starea civild, emise de statul care a eliberat
pasaportul. in situatia in care, pe parcursul scolarizarii, studentul striin isi modifici datele de
identificare cu care a fost inmatriculat, urmeaza a se proceda la actualizarea scrisorii de acceptare cu
noul nume. Daca existd neconcordantd intre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din
pasaport.

(5) Pe actele de studii prevazute cu ” Loc pentru fotografie” se lipeste fotografia titularului,
realizata recent, pe hartie fotografica, color, format 3x4cm, astfel Incat sa acopere chenarul locului
respectiv.

(6) Actele de studii se semneaza de catre persoancle ale caror functii sunt precizate in
formular, cu stilou sau pix de culoare albastrd, nefiind admisa aplicarea parafei. Actele de studii se
semneaza de persoanele aflate in functie la data completérii actului de studii.

(7) Timbru sec (T.S.),al universitatii, cu inscrisurile in clar, se aplica pe actul de studii, in
locul marcat.

(8) Sigiliul universitatii, cu inscrisurile in clar se aplicd pe”Locul pentru sigiliu”(L.S.)in
stdnga semnaturii.

Art.18. (1) Inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifici existenta si
corectitudinea inscrisurilor imprimate in raport cu modelele de referintd, precum si a datelor ce
urmeaza a fi inscrise prin confruntarea cu datele din documentele oficiale in cauza.

(2) Denumirea localitatii de nastere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul
de nastere sau, dupa caz, noua denumire oficiald in vigoare la data completarii. in cazul studentilor
strdini, denumirea localitdtii de nastere este aceea din pasaport si alte inscrisuri oficiale. Daca exista
neconcordanta Intre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din pasaport.

Art.19. (1) in situatia in care titularul unui act de studii isi schimba numele sau prenumele pe
cale administrativa sau prin hotdrare judecétoreascd, dobandind un alt certificate de nastere, poate
solicita eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea este insotita de actul de studii eliberat initial in original, de actul administrativ,
respectiv de hotararea judecatoreascd din care rezultd schimbarea numelui, precum si celelalte acte de
stare civild cu noul nume.

(3) in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii, in registrul
matricol, precum si in supliment sau in foaia matricold se consemneaza la rubrica mentiuni :
informatii suplimentare, observatii, dupa caz, modificarea survenita, trecindu-se numarul hotararii
judecitoresti sau a actului administrativ in baza caruia s-a facut modificarea.
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Art. 20. (1) Documentele necesare realizarii procesului de completare a actelor de studii sunt
borderourile cu datele personale ale absolventilor. Acestea se completeaza de catre facultati, pe
domenii, programe de studii/forme de invatdimant si notele obtinute la examenul de finalizare a
studiilor (anexa nr.8). Acestea impreuna cu dosarele absolventilor se trimit la Biroul Acte de Studii n
termen de maximum 60 de zile de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor.

(2) La inscrierea in tabele a datelor prevazute in formularele actelor de studii se au in vedere
prevederile regulamentului cadru al Ordinului 4156/2020. Tabelele In cauzd se semneazd de catre
decanul facultatii si secretarul sef al facultatii.

(3) In termen de 60 de zile de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor se inainteaza
catre Biroul Acte de Studii tabelele si dosarele absolventilor care contin in mod obligatoriu in copie
certificatd conform cu originalul, dupa caz urmaétoarele: actul de studii si anexele respectivului act de
studiu in baza carora absolventul a fost admis la studii , actele de stare civila (certificatul de nastere,
certificatul de césatorie, carte de identitate, pasaport, sau alte acte care modificd/completeaza numele
absolventului/absolventei depus la inscrierea la studii) , doud fotografii realizate recent, pe hartie
fotografica, color, format 3x4 cm, situatia scolara in cazul absolventilor proveniti de la alta institutie.

(4) Pentru ca dosarul absolventului sa nu dubleze dosarul studentului se recomanda ca
dosarul absolventului sd contina actele enumerate in alineatul precedent, mai putin actul de studii si
anexele respectivului act de studiu in baza carora absolventul a fost admis la concurs (copii certificate
conform cu originalul).

Art.21. (1) Actele de studii se completeaza si se elibereaza de catre universitatea la care
absolventul a sustinut si promovat examenul de finalizare a studiilor.

(2) Universitatea de Vest din Timisoara publica prin afisare, la avizier si/sau pe pagina web,
conditiile de eliberare a actelor de studii.

Art.22. (1) Actele de studii se elibereaza titularilor in maximum 12 luni de la promovarea
examenelor de finalizare a studiilor ,.

(2) In situatia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat
imputernicitului acestuia, pe baza de procurd autentificatd la notar/imputernicire avocatiald in copie
certificatd conform cu originalul, in care se mentioneaza in mod expres faptul ca Imputernicitul poate
ridica acte de studii.

(3) Actele de studii pot fi eliberate in regim de urgenta (ultima promotie), cu conditia primirii
tipizatelor de la C.N.Imprimeria Nationald S.A., insotite de taxa de eliberare In regim de urgenta
conform Regulamentului de taxe in vigoare al UVT ( se completeaza cererea pentru eliberare in regim
de urgentd), anexa nr.9.

(4) Refacerea unei diplome 1n care s-au constatat greseli- care nu a fost eliberata si taiata din
matcd (cotor), se face in termen de 5 zile de la constatare si prezentarea copiei dupa certificatul de
nastere.

(5) Refacerea unei diplome in care s-au constatat greseli si care a fost eliberata ( taiatd din
matca), se face pe baza deciziei Rectorului UVT, in termen de 5 zile de la depunerea actelor
(diploma in original) si certificatului de nastere in copie.
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Art.23. (1) Eliberarea actelor de studii titularilor - absolventul se prezintd la Biroul Acte
de Studii cu documentele necesare eliberarii, unde secretarul din cadrul Biroului Acte de Studii
verificd datele din Registrul de evidenta si eliberari cu datele din C.I., semneazd de eliberare si
completeaza nr. crt. si data de eliberare pe diploma si pe suplimentul la diploma (completeaza pe SD
seria si numarul diplomei daca este cazul), lipeste pozele si aplica sigiliul — timbru sec (daca nu a fost
pregdtitd diploma in prealabil).

(2) Actul de studii se elibereaza titularului dupa verificarea de catre titular a datelor inscrise in
acesta, pe baza prezentarii documentului de identitate ( carte de identitate sau pasaport valabile).

(3) Documentele necesare la ridicarea actului de studii de cétre titular:

- C.1. sau pasaport valabil, in original;

- 2 poze, format % recente, color, pe hartie fotografica (facute in studio foto), in cazul in care
nu au fost transmise impreuna cu dosarul absolventului;

- daca este cazul (completarea formularului AS4 (Anexa nr. 6)- pentru diplome licentd/master
si formularul AS5 (Anexa nr.7) - pentru atestate de echivalare mai vechi de 5 ani si dovada achitarii
taxei de arhivare pentru diplomele care nu au fost ridicate in 5 ani de la absolvire, conform Taxelor
universitare aprobate de catre Senatul UVT;

(4) Titularul semneaza pentru primire in toate locurile prevazute cu semnatura titularului.

Art.24. (1) Eliberarea actelor de studii imputernicitilor- in situatia in care titularul nu se
poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat Tmputernicitului.

(2) Documentele necesare la ridicarea actului de studii de catre imputernicit:

- cererea aprobata de céatre Rectorul UVT (formularul AS1- Anexa nr.3), inregistrata la UVT;

-procura autentificatd la notariat(in original)/ Tmputernicire avocatiald n copie certificata cu
originalul 1n care sd mentioneze In mod expres faptul cd imputernicitul vine la UVT si poate ridica
acte de studii;

- C.I. sau pasaport valabil, in original al Imputernicitului;

- daca este cazul ( formularul AS4), dovada taxei de arhivare pentru diplomele care nu au fost
ridicate in termen de 5 ani de la absolvire, conform taxelor universitare aprobate de catre Senatul
UVT,

(3) In cazul eliberirii actului de studiu prin imputernicit, dupa aprobarea in prealabil a cererii
tip, la care se ataseazd procura autentificatd la notar sau Tmputernicire avocatiald in copie certificata
cu originalul , Tmputernicitul semneaza de primire in toate locurile prevdzute pentru semnarea
titularului, mai putin pe actul de studiu. La eliberare, se consemneaza in registrul de evidenta si
eliberare a actelor de studii, datele de identificare ale imputernicitului, precum si faptul ca diploma a
fost ridicatd cu procura notariald sau Tmputernicire avocatiala . Cererea si procura in original sunt
capsate pe dosul cotorului diplomei eliberate.

Art.25. (1) In cazul in care procura notariali a fost intocmita pe teritoriul altui stat, aceasta se
depune 1n original, fiind Insotitd de traducerea legalizatd. Procura trebuie sa fie apostilatd sau
supralegalizata de autoritatile competente ale statului pe al cérui teritoriu a fost Intocmita, cu exceptia
celor Intocmite 1n statele care au incheiat cu Romania conventii, tratate sau acorduri privind asistenta
juridica in materie civila, care prevad scutirea de orice legalizare. Se accepta imputernicirile efectuate
la ambasadele sau consulatele Romaniei din diverse state. Imputernicirile efectuate sub semnatura
ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau apostilate/supralegalizate.
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(2) Inscrisurile mentionate, se pastreazi cu termen permanent in arhiva Biroului Acte de
Studii.

art.26. (1) Actele de studii intocmite si neridicate de titulari/ imputerniciti se pastreaza in
arhiva Biroului Acte de Studii, cu termen permanent.

(2) Actele de studii intocmite si neridicate ca urmare a decesului titularului pot fi eliberate
unui membru al familiei titularului ( sot/sotie, ascendent ori descendent de gradul I sau II).

(3) Documentele necesare la ridicarea actului de studiu, in cazul in care titularul a decedat:

- cererea aprobata de conducerea universitatii, inregistrata la Registratura UVT;

- copie certificatd conform cu originalul a certificatului de deces;

- declaratie pe proprie raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea actului de studiu;

- C.I. sau pasaport valabil, in original;

(4) Mostenitorul semneaza de primire in toate locurile prevazute pentru semnarea titularului,
mai putin pe actul de studiu. Operatiunea de eliberare se consemneaza in registrul de evidenta si
eliberare a actelor de studii, unde se noteaza “DECEDAT “, precum si numele, prenumele, calitatea si
datele de identificare ale mostenitorului.

(5). La cererea persoanei indreptatite, actele de studii se pot elibera si prin intermediul
ambasadei (consulatului) tarii respective In Romania sau ambasada (consulatul) Romaniei in tara de
resedinti a acesteia. In acest caz, la eliberarea actului de studii delegatul desemnat de
ambasadé/consulat semneaza in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de
studii, fara a semna pe actul de studii.

Art.27. (1) Arhivarea matcilor actelor de studii eliberate -dupa eliberarea tuturor
diplomelor/ certificatelor dintr-un carnet (25 buc.) secretarul de la Biroul Acte de Studii arhiveaza
matcile acestora cu termen de pastrare permanent, in conditii de maxima siguranta in cadrul Arhivei
Biroului Acte de Studii.

(2) Diplomele completate si neeliberate ( in termen de 5 ani), se pastreaza in conditii de
securitate deplind ,cu termen permanent in cadrul Arhivei Biroului Acte de Studii.

(3) Biroul Acte de Studii arhiveaza in conditii de securitate deplina diplomele/certificatele
ramase necompletate.

(4) Actele de studii intocmite si neridicate de titular/ Tmputerniciti se pastreazd in arhiva
universitatii, cu termen permanent.

CAPITOLUL IV
COMPLETAREA SI ELIBERAREA DUPLICATELOR ACTELOR
DE STUDII

Art.28. (1) In cazul pierderii, deteriordrii, distrugerii, plastifierii unui act de studii se
elibereaza un duplicat al actului de studii , daca in arhiva universitatii se regaseste matca actului
respective si/sau alte documente legale din care rezulta situatia titularului. Daca arhiva a fost distrusa
in conditii de fortd majord (calamitati naturale, incendii, etc.), duplicatul se elibereaza ca urmare a
reconstituirii situatiei scolare de catre universitate.

(2) Duplicatele actelor de studii au acelasi regim cu actele de studii originale.

(3) In cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriorarii partiale a unui act de studiu, se
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poate elibera un duplicat al acestuia pe baza arhivei Biroului Acte de Studii unde se afla matca
(cotorul) actului de studiu, respectiv si/sau alte documente legale din care rezultad situatia studiilor
titularului.

(4) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studiu, titularul sau imputernicitul acestuia
adreseazd o cerere rectorului universitatii prin care se solicitd eliberarea duplicatului (diploma,
certificat de studii universitare, formularul AS 2 ( Anexa nr.4), cerere Insotitd de urmadtoarele
documente:

-Monitorul Oficial al Romaniei 1n original unde apare publicat anuntul pierderii actului de
studii (diploma, foaie matricola, supliment la diploma, certificat de studii universitare, adeverinta de
licenta/disertatie), care contine: numele, initiala tatalui, prenumele titularului, localitatea nasterii, data
nasterii, institutia de Tnvatamant absolvitd, specializarea absolvitd, sesiunea de sustinere a examenului
de finalizare a studiilor, seria si numarul diplomei, data eliberarii diplomei si numarul de inregistrare
din Registrul de evidenta si eliberari;

-declaratia data de titularul actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificarea Tmprejurarilor in care a fost pierdut sau distrus actul de studii;

-0 copie-certificatda conform cu originalul a certificatului de nastere;

-dovada platii taxei prevazute pentru eliberarea duplicatului ( chitanta in original de la casieria
UVT);

-doud fotografii ale titularului, format %, color, recente, realizate pe hartie fotografica, in
studio foto;

-actul deteriorate sau plastifiat, in original;

-procura notariald (in original)/imputernicire avocatiald in copie certificatd cu originalul.

Art. 29. (1) Duplicatul unui act de studii confera titularului aceleasi drepturi ca si actul de
studii original si se realizeazd pe un formular identic sau similar celui original, dupd procedura
generala prevazuta la actele originale.

(2) Completarea duplicatului actului de studii- secretarul din cadrul Biroului Acte de Studii
primeste si verificd documentele necesare Intocmirii duplicatului

(3) Dupa aprobarea cererii, secretarul din cadrul Biroului Acte de Studii pregateste formularul
pentru intocmirea duplicatului.

(4) in situatii in care in cadrul universittii nu se mai giasesc formulare identice sau similare
cu cele originale se pot transfera formulare de acte de studii de la o institutie la alta, pe baza aprobarii
Ministerului, Tn urma unei cereri motivate, insotite de documente justificative.

(5) In cazul in care, la nivel national, nu se gisesc formulare similare cu cele originale,
destinate promotiilor de studenti inmatriculati Tnaintea intrarii in vigoare a Legii nvatdmantului
nr.84/1995, se procedeazd la comandarea de la Imprimeria Nationala a formularelor, conform
modelelor reglementate prin Legea invatdmantului nr.84/1995, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, in urma avizarii de catre Minister.

(6) Completarea datelor duplicatului se realizeaza dupa procedura de completare a actelor de
studii si se mentioneaza cd datele care se inscriu sunt cele existente in documentele specificate din
arhiva Biroului Acte de Studiu.

(7) Duplicatul va contine urmatoarele date suplimentare ( scrise cu tus sau cerneald de culoare
rosie) :
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- In partea de sus, intr-un spatiu corespunzitor se scrie - ,, DUPLICAT* ( scris cu tus sau
cerneald de culoare rosie);

- In partea de sus — seria si numarul actului original eliberat;

- In locurile pentru semniturile corespunzitoare celor de pe actul de studii original “ss*;

- In partea de jos dreapta, “Nr...... “(numarul de inregistrare acordat de universitate din
registrul de eliberéri) si“ din........ “ data eliberarii duplicatului ;
- Pe verso ““ Acest duplicat este eliberat conform deciziei rectorului UVT , nor. ...., din .....

( data emiterii deciziei). Confirmam autenticitatea inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studn

- Acest text este urmat de functiile ( Rector, Secretar Sef UVT, dupa caz) care sunt inscrise pe
actul de studii similar celui in cauza, la data completarii duplicatului si de semnéturile persoanelor
care ocupa functiile respective.

(8) Sigiliul universitatii se aplica doar pe versoul duplicatului si matcii, in stanga semnaturii
rectorului si, dupa caz, In functie de modelul tipizatului, si pe fotografii. Timbrul sec al institutiei se
aplica in locul marcat.

(9) Aprobarile si deciziile date pentru eliberarea de duplicate se pastreaza in arhiva Biroului
Acte de Studii, cu termen de pastrare permanent.

Art.30. (1) Duplicatul unui act de studiu se elibereaza in maximum 30 de zile calendaristice
de la aprobarea cererii.

(2) Eliberarea duplicatelor se face respectand procedura de eliberare a actelor originale, iar
inregistrarea duplicatului se face intr-un registru special de DUPLICATE ( responsabil secretar acte
de studii).

(3) In registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii si pe matca
actului de studii original se inscriu seria si numarul duplicatului eliberat.

Art.31. Daca duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorate, distrus sau plastifiat,
titularului i se elibereaza un alt duplicat, la cerere, in conditiile prezentate mai sus si cu mentiunea ca
pe acesta se Inscriu suplimentar seria si numarul duplicatului/duplicatelor anterior/anterioare, precum
si data la care acesta/acestea a/au fost eliberat(e), cu respectarea prevederilor prezentului regulament.

Art.32. (1) In situatia in care completarea gresita a actului de studii sau a duplicatului , dupa
caz, este sesizata la nivelul universitatii anterior eliberarii actului, acesta completeaza un nou act de
studii corespunzator.

(2) In cazul in care titularul constatd greseli in actul de studii sau in duplicat, dupa caz, dupi o
perioada de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaza 1n scris conducerii universitatii, in
vederea eliberarii unui nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupa caz. Cererea este insotitd de actul
de studii sau duplicatul completat gresit, in vederea anularii acestuia si pastrarii in arhiva universitatii,
cu termen permanent.

(3) In cazurile previzute la alineatul 2, conducerea universititii dispune completarea altor
formulare corespunzitoare pe care se Inscrie, la subsol, nota ” Prezentul/a....(act de
studii/duplicat)....inlocuieste.....(actul de studii/duplicat).....cu seria.... si nr....... , precum si nr.de
inregistrare....(acordat de universitate din registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a
actelor de studii)...... din ....(data).... , deoarece acesta(aceasta) continea unele erori.”
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CAPITOLUL V
ANULAREA ACTELOR DE STUDII/DUPLICATELOR

Art.33. (1) Conducerea universititii dispune anularea formularelor actelor de
studii/duplicatelor completate cu greseli, stersaturi, adaugiri, murdare, deteriorate, plastifiate, cu
sigiliul aplicat In mod necorespunzitor sau in cazul schimbarii numelui pe cale administrativa si
intocmirea altora corespunzitoare. Aceasta operatiune se realizeazda prin scrierea cuvantului ”
ANULAT” pe toata diagonal imprimatului, atat pe actul de studii, cat si pe matca (cotor).

(2) Mentiunea de anulare se inscrie si in registrul unic de evidentd a formularelor si de
eliberare a actelor de studii, tdind cu o linie rosie si scriindu-se cuvantul "ANULAT” pe randul
formularului gresit. In stAnga randului anulat se scrie cu rosu numarul curent la care se regiseste actul
de studii refacut corespunzator.

(3) Actele de studii/duplicatele anulate se arhiveaza cu termen permanent.

Art.34. (1) Universitatea de Vest din Timisoara intreprinde demersurile necesare pentru
anularea actelor de studii/duplicatelor si/sau documentelor universitare eliberate referitoare la studii
care nu au fost efectuate de catre titular, obtinute prin mijloace frauduloase, prin incalcarea Codului
de etica si deontologie universitard sau a altor prevederi legale.

(2) In situatia prevazutd la alineatul 1, se face mentiunea in registrul unic de evidentd a
formularelor si de eliberare a actelor de studii, precizdndu-se documentul in baza caruia s-a anulat
respectivul act de studii.

(3) Anularea unui act de studii prevazuta la alineatul 1, este facuta public in Monitorul Oficial
al romaniei, Partea a III-a, de catre Universitatea de Vest din Timisoara..

(4) In termen de cel mult 5 zile lucritoare de la data publicarii in Monitorul Oficial al
Romaniei se informeaza Ministerul.

CAPITOLUL VI
GESTIONAREA DOCUMENTELOR UNIVERSITARE

Art.35. (1) Documentele universitare sunt cele prevazute la art.3., se intocmesc cu
respectarea elementelor minimale obligatorii, respectarea rubricatiei din Ordinul 4156/2020.

(2) In documentele universitare datele se inscriu in ordinea inscrisa in certificatul de
nastere, fard prescurtari sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiala in vigoare.

(3) In cazul cetitenilor striini datele se inscriu in ordinea inscrisi in pasaport si in alte
inscrisuri oficiale. In situatia in care existi neconcordanti intre pasaport si inscrisurile
oficiale, prevaleaza datele din pasaport.

(4) Daca pe parcursul scolarizarii survine modificarea starii civile, datele din
certificatul de casatorie se inscriu In documentele universitare, n rubricile corespunzatoare,
fara ca ulterior acestea sa fie inscrise in actele de studii.

(5) Toate rubricile ramase libere se bareaza.

(6) Este interzis sa se faca stersaturi, razuiri, acoperiri cu pasta corectoare, prescurtari
si/sau adaugiri In documentele universitare.

(7) Dupa completare, semnare si stampilare, toate documentele universitare devin
documente cu regim special.

(8) In cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii sau schimbarea numelui
pe cale administrativa, se intocmesc si se elibereaza alte documente universitare in original.
Documentele universitare se arhiveaza conform nomenclatorului arhivistic al UVT.
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Art.36. Eliberarea suplimentului si a foii matricole la diploma

(1) Suplimentul se intocmeste si se elibereaza in conformitate cu actele normative in
vigoare, pe baza inscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exacta a datelor, fara
modificarea acestora.

(2)Foaia matricola sau anexa cu note se intocmeste pe baza inscrisurilor din registrul
matricol, prin transcrierea (copierea) exactd a datelor fard modificarea acestora. Foile
matricole se completeazd si cu functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din
universitate, aflate in functie la data completarii ( rector, secretar sef UVT, decan, secretar sef
facultate) si se aplica sigiliul universitatii.

(3)Foaia matricola sau anexa cu note insoteste, dupa caz, actele de studii sau poate fi
eliberata si la cerere.

Art.37. (1) Registrul matricol — document oficial cu regim special reprezentand
principalul document pentru evidenta situatiei scolare a studentilor, pe ani de studii, programe
de studii si serii de invatamant.

(2) Elementele minimale ale registrului matricol aferente studiilor universitare sunt
prevazute in anexa din regulamentul cadru din Ordinul nr. 4156/2020.

(3) In registrul matricol datele se completeaza in conformitate cu prevederile art. 35.

(4) Modificarea unor rubrici se face pentru indreptarea unor erori sau omisiuni comise
cu ocazia inregistrarilor, prin bararea textului gresit printr-o linie orizontala trasa cu cerneala
rosie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneald rosie. Modificarea este semnata de
catre secretarul sef facultate/departament si decan/director, dupd caz si se stampileaza.

(5) Registrele matricole se pot intocmi, semna si arhiva electronic, daca universitatea
dispune de mijloacele necesare, in baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor
minimale obligatorii prevazute Tn anexa regulamentului-cadru si a legislatiei in vigoare.

(6) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei sau a localitatii de nastere
ale titularului in registrele matricole, daca schimbarea in cauzd s-a produs dupd data de
absolvire a anilor de studii, cu exceptia situatiei schimbarii numelui pe cale administrativa.

Art.38. (1) In Registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de
studii se consemneazad: numarul de ordine dat de universitate, seria si numadrul actului de
studii, numele, initiala/initialele prenumelui/ prenumelor tatalui( mamei, in cazul in care tatal
este necunoscut) si prenumele titularului, locul si data nasterii titularului, prenumele
parintilor, anul si sesiunea examenului de finalizare a studiilor, institutia care a asigurat
scolarizarea, domeniul, specializarea, programul de studiu, media examenului de finalizare a
studiilor, promotia, data eliberarii, numele, prenumele si semndtura persoanei care a eliberat
actul de studii, semndtura de primire a actului de studii de catre titular/imputernicit, seria si
numarul actului de identitate, mentiuni.

(2) Registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii se
pagineaza, se parafeaza cu sigiliul universitatii, primeste numar de inventar si se arhiveaza cu
termen permanent.

Art.39. (1) Cataloagele sunt documente oficiale cu regim special si reprezinta
documentul principal pentru evidenta situatiei scolare.
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(2) In cadrul Universitatii de Vest din Timisoara cataloagele cuprind urmatoarele
elemente minimale obligatorii: antetul, denumirea universitdtii, denumirea facultatii care
gestioneaza scolarizarea, denumirea domeniului de studii si a programului de studii conform
Hotararit Guvernului in vigoare la data inmatricularii, forma de invatdmant, locatia
geografica, anul universitar, anul de studii, semestrul, seria/grupa, tipul evaluarii-
examen/verificare, denumirea disciplinei s$i numdarul de credite conform planului de
invatamant, numele, prenumele si gradul didactic al evaluatorilor, data sustinerii evaluarii,
numele si prenumele studentilor, conform registrului matricol, din grupa/serie/anul de studii
in care se sustine evaluarea si care au dreptul sd o sustind, sesiunea din anul universitar in
care se prezinta studentul la evaluare, nota/calificativul/absenta, semnaturile evaluatorilor.

(3) Cataloagele pot fi semnate si depuse la secretariat inclusiv electronic, daca cadrele
didactice detin o semnatura electronica autorizata

(4) Paginile cataloagelor vor fi numerotate: numarul paginii din totalul de pagini ale
catalogului.

(5) Modificarea notelor/calificativelor/absentelor se realizeaza de catre titularul
disciplinei prin bararea cu o linie orizontald, cu cerneald rosie, a notei/calificativului/absentei,
inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneala rosie, si semnarea de catre acesta.

(6) Modificarea altor rubrici din catalog se realizeaza conform prevederilor art.37
alin.3.

Art40. Planul de invatamant, fisa disciplinei si programele analitice ale
disciplinelor din planul de invataméant se intocmesc in conformitate cu Regulamentul
privind elaborarea planurilor de invatamant pentru programele de studii din Universitatea de
Vest din Timisoara

Art4l. (1) Situatia scolari se completeaza numai la cererea titularului
imputernicitului, in conformitate cu reglementarile din UVT.

(2) Situatia scolara are ca model de referintd structura suplimentului si cuprinde
urmatoarele elemente obligatorii: profilul sau domeniul de studii, specializarea sau programul
de studii, forma de Invatamant, limba de predare, locatia geograficd de desfasurare, mentiuni
privind scolarizarea ( Intreruperi de studii, prelungiri ale scolarizdrii, mobilitdti academice,
numarul documentului care a permis accesul la studii pentru cetatenii straini, etc), functia,
numele, prenumele si semndtura persoanelor din universitate, aflate in functie la data
completarii- rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate si sigiliul
universitatii.

Art.42.Eliberarea adeverintei privind scolarizarea

Adeverinta privind scolarizarea se elibereazd la cerere si atestd parcurgerea unei
perioade de studii. Cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii,
programul de studii/specializare, perioada de studii, forma de invatamant, limba de predare,
locatia geografica de desfasurare, pentru cetatenii strdini numarul documentului in baza
caruia a fost acceptat la studii ordin de ministru,scrisoare de acceptare, aprobare de
scolarizare/adeverintd/atestat si functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din
universitate, aflate in functie la data completarii ( rector, secretar sef universitate, decan,
secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.
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Art.43. Adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare-
atestd absolvirea unui program de studii si se elibereaza la cerere absolventilor care nu au
sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor. Este intocmitd de catre
universitatea absolvita si cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de
studii universitare, programul de studii/specializare, perioada de studii, media anilor de studii,
statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de Invatamantlimba de
predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste, numarul
scrisorii de acceptare/aprobarii de scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor - pentru
studentii strdini, functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din institutie, aflate in
functie la data completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si
sigiliul universitatii.

Art.44. (1) Adeverinta care atesta calitatea de student in fata autorititilor din
afara tarii se elibereaza la cerere si cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii:
domeniul de studii, programul de studii/specializare, perioada de studii, forma de
invatdmant,limba de predare, locatia geografica de desfasurare, numarul scrisorii de
acceptare/aprobarii de scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor(pentru cetatenii
straini), functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din institutie, aflate in functie la
data completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul
universitatii.

(2) In alte situatii decat cele previzute la alin.1, adeverinta care atesta calitatea de
student se poate intocmi si elibera de catre facultate si se semneaza de decanul si secretarul
sef facultate, cu aplicarea stampilei facultatii.

Art.45. (1) Adeverinta privind finalizarea studiilor, se elibereaza dupa promovarea
examenului de finalizare a studiilor, avand termen de valabilitate maximum 12 luni.

(2) Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale
ca s1 actul de studii si trebuie sa contina: functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor
din institutie, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef universitate, decan,
secretar sef facultate), domeniul de studii, programul de studii/specializare, perioada de
studii, media anilor de studii, media examenului de finalizare a studiilor, statutul de
acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatamént, limba de predare,
locatia geograficd, numarul de credite si actul normativ care le stabileste, numarul ordinului
de ministru/scrisorii de acceptare/aprobarii de scolarizare/atestatului de recunoastere a
studiilor (pentru cetdtenii strdini).

(3) Absolventilor li se elibereaza, de regula, o singura adeverintd de finalizare a
studiilor.

(4) in cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereazi o noua adeverinti, cu un
nou numdr de inregistrare, al carei termen de valabilitate se incadreaza in perioada de
maximum 12 luni calculatd de la promovarea examenului de finalizare a studiilor.

(5) Adeverintele cu numar de inregistrare unic se elibereaza titularului pe baza actului de
identitate si prin preluarea de la acesta a fisei de lichidare (responsabil secretar facultate).

(6) Actele de studii si anexele la actele de studii din dosarul studentului, respectiv:
Diploma de Bacalaureat, foaia matricola si suplimentul la diploma vechi se ridicd personal sau
cu procura notariala.
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Art.46. (1)Adeverinta de autenticitate - document care certifica autenticitatea, valabilitatea
si corectitudinea inscrisurilor de pe un act de studiu in original si documentele universitare eliberate
de universitate.

(2) Adeverinta de autenticitate se elibereaza la cererea titularului/imputernicitului si cuprinde
urmatoarele elemente minimale obligatorii: numele si prenumele titularului, asa cum apare mentionat
in registrul matricol, perioada de studii, numarul de credite, profilul/domeniul, programul de
studii/specializarea si forma de invatdmant absolvite, seria, numdarul si data eliberdrii diplomei,
numarul si data eliberarii documentelor universitare (supliment la diploma/foaie matricold), numarul
si data documentului in baza caruia au fost admisi la studii- ordin de ministru/scrisoare de
acceptare/aprobare de scolarizare/atestat/adeverintd (pentru cetitenii strdini), functia, numele,
prenumele si semndtura persoanelor din universitate aflate in functie la data completarii (rector,
secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul institutiei.

(3) Documente necesare eliberirii adeverintei de autenticitate:

- cererea formulata de catre solicitant ( formularul AS 3) - anexa nr.5

- diploma de studii (licenta, master, colegiu, doctorat);

- foaia matricola (supliment la diploma) in original si copie (dupa verificarea copiilor originalul
Se returneaza);

- copie xerox dupa actul de identitate (carte de identitate/pasaport) al solicitantului (daca
numele de pe diploma difera se adaugd, In copie, documentul care atestd schimbarea de
nume);

(4) Daca solicitantul este absolventul unei alte institutii de invatdmant superior si a sustinut la
Universitatea de Vest din Timisoara examenul de absolvire (licentii, master, colegiu), atunci
acesta poate primi din partea Universitatii de Vest din Timisoara adeverinta de autenticitate
doar pentru diploma de absolvire. Pentru foaia matricold sau suplimentul diplomei trebuie sa
solicite adeverinta de autenticitate de la institutia de Invatdmant superior absolvita.

(5) Emiterea adeverintei de autenticitate

Diploma de absolvire si anexele sunt verificate in registrul de eliberari acte studii al
universitatii si la facultatea care a emis anexa. Datele de identificare a diplomei trebuie sd coincida cu
datele din registrul de eliberari acte studii. De asemenea inscrisurile de pe diploma trebuie sa fie
conforme cu legislatia in vigoare la momentul emiterii diplomei si anexei acesteia.

(6) Daca diploma sau anexa ei contin omisiuni sau greseli, acestea trebuie refacute conform
legislatiei n vigoare la momentul emiterii acestora.

(7) Daca datele din diploma de absolvire si anexele ei sunt corecte se trece la completarea
adeverintei de autenticitate (in numarul de exemplare cerute de solicitant), mentiondnd urmatoarele
elemente cheie:

- diploma de absolvire (licentd, master, doctorat, studii aprofundate, doctorat) cu serie nr......
si data la care a fost ridicata;

- numele, initiala/initialele tatdlui, prenumele (asa cum sunt pe diploma);

- facultatea absolvita;

- perioada de studii;

- forma de Invatdmant (de zi, cu frecventd, la distanta, seral);

- numarul de credite obtinute;

- sesiunea 1n care a promovat examenul de absolvire cu mentionarea specializarii si a mediei
obtinute;

- pentru cetdtenii strdini, care au absolvit un ciclu de studii la Universitatea de Vest din
Timisoara se va mentiona, dupa caz, scrisoarea de acceptare la studii sau atestatul/adeverinta de
recunoastere, care stau la baza admiterii lor la studii;
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(8) Astfel intocmita adeverinta de autenticitate va fi inregistrata in SIMD (sistemul integrat
de management al documentelor) si va fi semnata de Secretar sef facultate, Decan facultate (facultatea
fiind cea absolvitd de solicitant), Secretar sef universitate, Prorector responsabil pentru strategia
academica si relatia cu studentii. Dupa semnare se aplica stampila cu sigiliul universitatii pe
semnatura prorectorululi.

(9) In termen de maxim 3 zile lucritoare de la depunerea cererii la secretarul Centrului de
resurse pentru informare si documentare (CRID), acesta va anunta solicitantul, telefonic sau prin e-
mail si 1i va inmana adeverinta de autenticitate in numarul de exemplare cerute de solicitant
(responsabil secretar CRID).

Art.47. Vizarea actelor de studii de catre Centrul National de Recunoastere si
Echivalare a Diplomelor (CNRED)

(1) Procedura de vizare se aplica pentru statele care solicita apostilarea sau supralegalizarea
actelor de studii.

(2) Vizarea actelor de studii se poate face prin depunerea unui dosar de vizare la
Universitatea de Vest din Timisoara, fie direct la sediul CNRED. Solicitantul poate trimite dosarul de
vizare si prin platforma Punctul de Contact Unic Electronic (PCUe). Daca dosarul se depune sau se
trimite, fizic, la sediul CNRED viza se va aplica pe actele in original. Daca dosarul se trimite prin
platforma electronica, viza consta In semnétura electronica calificata aplicata pe copia actului de
studii, a anexei la actul de studii sau a documentului scolar universitar, in format PDF.

(3) Procedura stabileste etapele care trebuie parcurse de CRID din momentul primirii unei
cereri de vizare, de la solicitant, pana la predarea actelor vizate la solicitant.

(4) Pentru a demara procesul de vizare a actelor de studii persoana trebuie sa inainteze catre
CRID urmatoarele documente:

- cerere pentru vizare,completata de solicitant, anexa nr. 11;

- diploma de studii (licenta, master, colegiu, doctorat) si foaia matricola (supliment la
diploma) 1n original si copie xerox;

- adeverinta de autenticitate a actelor de studii emisa, conform procedurii descrisa la articolul
46, de Universitatea de Vest din Timisoara. Adeverinta de autenticitate nu este obligatorie pentru
vizarea actelor de studii emise absolventilor care au sustinut examenul de finalizare a studiilor
incepand cu sesiunea iunie 2017 si care sunt inregistrate in Registrul matricol unic al universitatilor
din Romania ( RMUR);

- taxa de procesare a dosarului, conform regulamentului emis de catre CNRED;

- copie dupa actul de identitate (carte de identitate/pasaport);

- copie a unui act care confirma schimbarea de nume, daca numele de pe diploma difera
de cel din actul de identitate;

(5) Daca solicitantul nu are la dosar adeverinta de autenticitate si este absolvent al
Universitatii de Vest, atunci acesta va depune la CRID documentele in vederea intocmirii adeverintei
de autenticitate (conform art. 46 din prezenta procedura).

(6) Daca solicitantul este absolventul unei alte universitati si a sustinut la Universitatea de
Vest din Timisoara examenul de finalizare a studiilor (licenta, master, colegiu), atunci acesta va avea
la dosar doua adeverinte de autenticitate:

- una pentru foaia matricola sau supliment, emisa de universitatea la care a urmat cursurile
universitare;

- una pentru diploma, emisa de Universitatea de Vest din Timisoara, Secretariat General
(CRID);

(7) Pentru fiecare dosar, secretarul CRID intocmeste o adresa insotitoare. Adresa insotitoare
se inregistreaza in SIMD, va fi semnatd de catre Secretar Sef Universitate si Prorector responsabil


https://edirect.e-guvernare.ro/
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pentru strategia academicd si relatia cu studentii. Dupa semnare se aplica stampila cu sigiliul
universitatii.

(8) Dosarul complet se introduce intr-un plic pe care se noteaza numarul de inregistrare al
adresei insotitoare si care se sigileaza cu stampila Universitatii. Secretarul CRID depune plicul, cu
borderoul de insotire, la registratura Universitatii de Vest din Timisoara, acesta va fi trimis, prin posta
militara, la CNRED.

(9) In termen de minim 10 zile calendaristice si maxim 10 zile lucritoare dosarul se va
intoarce, vizat, la Universitatea de Vest din Timisoara, la secretarul CRID tot prin posta militara.
Secretarul CRID anunta solicitantul, telefonic sau prin e-mail, de sosirea actelor de studii vizate.
Solicitantul preia de la secretarul CRID actele de studii vizate semnand pentru primirea acestora.

Art.48. Certificare ,, CONFORM CU ORIGINALUL *

(1) In unele cazuri, institutii de invatimant superior din Canada sau Statele Unite ale
Americii, solicitd in loc de adeverinta de autenticitate o copie certificata de Universitatea de Vest din
Timisoara pentru actele de studii ale absolventului UVT.

(2) In acest situatie se procedeazi astfel:

- Secretarul CRID aplicé pe fiecare pagind a copiei actului de studiu stampila “Conform cu
originalul” addugénd data verificarii si semnatura;

- pe fiecare pagina se va scrie numele si prenumele Rectorului Universitatii de Vest din
Timisoara, cu gradul didactic si functia si vor fi semnate de catre Prorectorul responsabil pentru
strategia academica si relatia cu studentii;

- dupa semnare se aplica stampila cu sigiliul universitatiii in dreptul semnaturii Prorectorului;

- actele avizate "Conform cu originalul” se trimit, prin postd sau scanate pe e-mail (in functie
de cum solicitd institutia de invatamant superior), la institutia care le-a solicitat.

(3) Termen de executie - 3 zile lucratoare (responsabil secretar CRID).

Art.49. (1) Documentele universitare se elibereaza, de regula, de catre institutia care a
asigurat scolarizarea.

(2) In cazul in care institutia care a asigurat scolarizarea a fost reorganizati/desfiintata si
arhiva a fost preluatd de catre o altd institutie care are dreptul sd gestioneze acte de studii,
documentele universitare se pot intocmi si elibera de catre aceasta. In aceastd situatie se va face
mentiunea: Acest inscris este eliberat de ....(denumirea institutiei)...., care detine
arhiva....(denumirea institutiei reorganizate/desfiintate)....unde titularul a finalizat studiile.”

(3) iIn cazul in care institutia care a asigurat scolaritatea a fost reorganizati sau desfiintata si
arhiva a fost preluata de catre Arhivele Nationale sau orice operator economic autorizat in
prestarea serviciilor arhivistice, documentele universitare se pot Intocmi si elibera de catre
institutia la care absolventul a sustinut si a promovat examenul de finalizare a studiilor, in
baza situatiei scolare/foii matricole cu care acesta a fost admis sa sustind examenul de
finalizare a studiilor, respective a documentelor eliberate de persoanele juridice mentionate
anterior dupi caz. In aceasta situatie se va face mentiunea:  Acest inscris este eliberat de
.....(denumirea institutiei)...., pe baza documentelor obtinute de la ..... (denumirea entitatii
care a eliberat documentele). ”
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CAPITOLUL VII
DISPOZITII FINALE

Art.50. (1) Anual, la nivelul Universitatii de Vest din Timigoara, se intocmeste un
raport privind modul de gestionare a actelor de studii, precum si stocul acestora, care se
aproba de conducerea acesteia si se arhiveaza cu termen permanent.

(2) Universitatea de Vest din Timisoara transmite anual, la solicitarea ministerului, un
exemplar al raportului prevazut la alin 1.

Art.51. (1) In cazul disparitiei unui formular de act de studii se sesizeazi organul de
urmadrire penald si se informeaza ministerul de resort in cel mult 5 zile lucratoare de la data
constatarii disparitiei.

(2) Formularele actelor de studii care fac obiectul alin.1, sunt declarate ” nule” prin
publicarea de catre universitate a unui anunt in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a III-a.

Art.52. (1) in cazul desfiintirii sau reorganizarii institutiilor, arhiva se preia de catre
institutia desemnata in actul de reorganizare/desfiintare. Institutia care pastreaza arhiva poate
fi: institutia de invatamant superior acreditatd, Arhivele Nationale, serviciile judetene/
Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale sau orice operator economic
autorizat in prestarea serviciilor arhivistice.

(2) Daca arhiva este preluata de o institutie de invatamant superior acreditata, aceasta
inscrie pe actele de studii/duplicatele/documentele universitare eliberate si mentiunea: ”
Acest inscris este eliberat de .....(denumirea institutiei)...., care detine arhiva..... (denumirea
institutiei reorganizate/desfiintate)...... unde titularul a finalizat studiile respective.”

(3) In situatia in care arhiva este preluatd de Arhivele Nationale, serviciile judetene/
Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale sau orice operator economic
autorizat 1n prestarea serviciilor arhivistice, absolventul/imputernicitul depune la Minister o
cerere insotitd de copii certificate cu originalul de pe documentele universitare eliberate de
catre entitatile enumerate anterior. Ministerul, in urma consultarii institutiilor, desemneaza o
institutie acreditatd care Intocmeste si elibereazd actul de studii/duplicatul/documentul
universitar, conform cererii depuse. Acestea contin si mentiunea” Acest inscris este eliberat
de .....(denumirea institutiei)...., pe baza documentelor obtinute de la..... (denumirea entitatii
care a eliberat documentele).”

Art. 53. Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, universitatea percepe taxa, in
conditiile stabilite de Senatul Universitatii de Vest din Timisoara.

Art.54. Ministerul organizeaza anual instruiri, precum si actiuni de verificare privind
gestionarea formularelor, a actelor de studii si a documentelor universitare.

Art. 55. (1) Norme etice

In desfisurarea activitatii, integritatea presupune indeplinirea cu buni-credinti si in
folosul Universititii de Vest din Timisoara a tuturor responsabilititilor. In vederea
perfectionarii pregatirii profesionale si a aptitudinilor de comunicare ale personalului angajat
se impune frecventarea unor cursuri de specialitate.

Obligatii privind standardul etic al personalului angajat in secretariatele UVT:
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a) sa manifeste o atitudine pozitiva, respect si rabdare in relatia cu studentul, cadrul
didactic si personalul angajat al Universitatii de Vest din Timisoara;

b) sa informeze studentul/masterandul corect, complet si legal prin toate mijloacele de
informare (in timpul programului cu publicul, prin aviziere, pe site-ul Universitatii sau pe
forum);

c) sa Indrume studentul cétre serviciul de specialitate In vederea obtinerii de
informatii detaliate care depasesc competentele personalului din secretariatele facultatii.

(2) Sanctiuni

Incilcarea cu vinovitie a obligatiilor de munci, inclusiv a normelor de comportare,
constituie abatere disciplinara si se sanctioneazd, in functie de gravitatea faptei, conform
reglementdrilor in vigoare.

Art. 56. Adoptarea si modificarea Regulamentului

Prezentul Regulament a fost aprobat in baza regulamentului cadru al Ministerului,
prin Hotdrarea Senatului nr. 25 din 22.10.2020.

La data intrdrii In vigoare a prezentului regulament se anuleaza prevederile
Manualului de proceduri gestionare acte de studii MP-UVT-SG-01.
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LISTA ANEXELOR

- Anexa 1 - Centralizatorul necesarului de tipizate — acte de studii pentru absolventii anului
universitar ;

- Anexa 2 — Model Registru unic de eliberari acte de studii,

- Anexa 3 — Formularul AS 1 - ridicare diploma cu procura notariald/imputernicire
avocatiala;

- Anexa 4 — Formular AS 2 — cerere eliberare duplicat;

- Anexa5- Formular AS 3 — cerere eliberare adeverinta autenticitate;

- Anexa 6 — Formular AS 4- cerere eliberare diploma mai vechi de 5 ani;

- Anexa 7 — Formular AS 5 — cerere eliberare atestat cu procura notariald/imputernicire
avocatiala;

- Anexa 8 — Model Borderou absolventi;

- Anexa 9 — Cerere eliberare diploma in regim de urgenta;

- Anexa 10 - Elemente minimale pentru registrul matricol;

- Anexa 11 - Cerere vizare acte studii;
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ANEXE :

ANEXA NR.1

UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA

uUS46

CENTRALIZATORUL NECESARULUI DE TIPIZATE - ACTE DE STUDII PENTRU
ABSOLVENTII ANULUI UNIVERSITAR

Nr. . Nr. estimativ de Cantitate
Denumire formular . s 1)
crt. absolventi (bucati)
1 Diploma de licenta (Legea nr. 1/2011)
2 Diploma de inginer (Legea nr. 1/2011)
& Diploma de urbanist (Legea nr. 1/2011)
4 Diploma de licenta si master (Legea nr. 1/2011)
5 Diploma de conversie profesionala (Legea nr. 1/2011)
Certificat grad 11 sau | (Legea nr. 1/2011)
7 Certificat de atestare a competentelor profesionale (Legea nr. 1/2011)
8 Certificat de absolvire a programului de formare psihopedagogica
(Legea nr. 1/2011)
9 Diploma de master (Legea nr.1/2011)
10 Diploma de licenta (Legea nr. 288/2004)
11 Diploma de licenta pentru profesii reglementate (Legea nr. 288/2004)
12 Diploma de arhitect (Legea nr. 288/2004)
13 Diploma de master (Legea nr. 288/2004)
14 Diploma de doctor (Legea nr. 84/1995)
15 Certificat de absolvire a cursului pregatitor pentru invatarea limbii
romane (Legea nr. 84/1995)
16 Diploma de licenta ( Legea 84/1995)
17 Diploma de master ( Legea 84/1995)

Y Numarul maxim de formulare de acte de studii comandate poate depdsi numdrul estimativ al absolventilor cu maximum 10 %.

Certificam autenticitatea si corectitudinea datelor.

Rector,

Data completarii formularului

Secretar sef,
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ANEXA 2

REGISTRU UNIC DE
ELIBERARI

Diploma Master Legea 1/2011
2016-2017

Nr. Seria gi Numele si Data Locul Anul si Institutia de Institutia Specializa Data eliberarii actului Persoana Semnitura de Act de
Crt Fo’r‘r’nul prenumele | nasterii nasterii sesiunea invatamant de rea de studii care a primire a identit
arului titularului examenul unde s-a invatdaman eliberat titularului ate
ui final desfagurat tundes- actul de
examenul au studii
actului final efectuat
de studiile
studii
Loc.| Jud Numel Semnitura
esi
prenu
mele
1 MA/O1 | SFERAJ. 02-01- Vrsa - SEPTEMB Universitate Universitat Teoria si
06176 | LAURA 1984 c RIE 2017 ade Vest ea de Vest practica
din din traducerii
Timigoara - Timigoara - (engleza si
Rep Facultatea Facultatea |  franceza)
ublic de Litere, de Litere,
a Istorie si Istorie si
Serb Teologie Teologie
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ANEXA NR. 3
AS1 - Cu procura notariald/imputernicire avocatiald Nr. inregistrare:
Data:

Se completeaza de catre conducerea UVT:
Se aproba cu procura notariala in original/
Sau imputernicirea avocatiald certificata

DOMNULE RECTOR,

Subsemnatul/a

(numele de familie al absolventului, initiala/initialele tatalui si toate prenumele conform
certificatului de nastere), nascut(a) la data , localitatea
, judetul , va rog sa
aprobati s3 mi se elibereze pe bazd de procura notariald /imputernicire avocatiald DIPLOMA /
CERTIFICATUL de:

LICENTA

MASTER

Postuniversitar de specializare ,Management educational si scolar”
Certificat absolvire DPPD

Postuniversitar de specializare

Studii Aprofundate- D.S.A.

Absolvire — Colegiu

Conversie Profesionala- P.I.R.

Absolvire - Curs Psihopedagogic si Metodic de specializare, invatamant prescolar
Studii academice postuniversitare (SISEC)

Postuniversitar de perfectionare

Certificate - Specializare Postuniversitarad Informatica

Grade didactice — certificat de acordare a gradului didactic, anul sustinerii:

Universitatea absolvita
Facultatea

Specializarea .
Examenul de licenta / disertatie / absolvire |-am promovat in anul sesiunea

Motivul pentru care nu se prezinta personal absolventul:

Mentionez ca pot fi contactat(a) telefonic la nr.:
Data: Semnatura,
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NOTA DE INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA $I STOCAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin libera vointa si de comun acord am convenit incheierea prezentului Acord cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu
caracter personal, denumit in continuare “Acord”.
Preambul
Universitatea de Vest din Timisoara, Operator de date cu caracter personal, reprezentata prin , avand functia de
Rector, cu sediul in Timisoara, B-dul Vasile Parvan nr. 4, judetul Timis, telefon +40-(0)256-592133, fax +40-(0)256-592310, e-mail acte-
studiie@e-uvt.ro, cod fiscal/cod unic de inregistrare 4250670, prelucreaza si stocheazd datele cu caracter personal furnizate de absolventii
si imputernicitii acestora pentru Biroul Acte de Studii din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.
Articol unic
(1) Semnatarii convin de comun acord sd ia toate masurile rezonabile necesare pentru a preveni dezvaluirea unor informatii pe care le
primesc una de la alta sau pe care le pot obtine in alte modalitati pe timpul desfasurarii concursului.
(2) La semnarea prezentului Acord, semnatarii iau cunostinta despre prelucrarea datelor cu caracter personal si fisi exprima
consimtamantul in mod liber, expres si neechivoc cu privire la astfel de prelucrari pentru indeplinirea obligatiilor legale, in conformitate cu
prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie, ce va deveni aplicabil incepand cu 25 mai 2018.
(3) Prin ,Date cu caracter personal” se intelege orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabila (,, persoana vizatd”);
o persoana fizica identificabild este o persoand care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.
(4) Scopul in care vor fi utilizate datele:
Este obligatorie furnizarea datelor dumneavoastra cu caracter personal in vederea. Se prelucreaza toate datele si in vederea generarii unei
baze de date centralizate. Refuzul de a furniza datele solicitate are ca si consecinta imposibilitatea eliberarii actelor de studii.
(5) Datele cu caracter personal supuse prelucrarii privesc: numele si prenumele, sexul, data si locul nasterii, cetdtenia, etnia, semnatura,
telefon/fax, adresa (domiciliu/ resedinta), e-mailul, profesia, statutul pe piata muncii, formarea profesionala — diplome — studii, situatia
familiala, date privind sdandtatea, inclusiv cele privind apartenenta la o categorie defavorizata pe baza unor dizabilitati, precum si date cu
caracter special furnizate de beneficiari si pentru care va exprimati in scris si in mod expres acordul de utilizare a acestora, referitoare la
codul numeric personal si seria si numarul actului de identitate/ pasaport, in scopul prelucrarii acestora pentru tiparirea si eliberarea
actelor de studii.
(6) Drepturi de care beneficiaza persoana vizata sunt: dreptul de acces, dreptul de rectificare sau stergere a datelor cu caracter personal,
dreptul de a solicita restrictionarea prelucrarii datelor cu caracter personal, dreptul de portabilitate a datelor, dreptul de a se opune
prelucrarii datelor cu caracter personal care o privesc, dreptul de a se adresa justitiei si Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal, dreptul de a nu face obiectul unui proces decizional automatizat (crearea de profiluri).
(7) Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa Universitatii de Vest din Timisoara cu o cerere scrisd, datatd si semnata transmisa
via e-mail la adresa, prin posta sau personal la adresa Bd. Vasile Parvan nr. 4, etaj 1, sala 153B, Timisoara, jud. Timis.
(8) Semnatarii se obligd, de asemenea, sa ia, pe propria raspundere toate masurile de precautie rezonabile pentru a asigura securitatea si
prevenirea oricaror distrugeri, pierderi, modificari, dezvaluiri, achizitii sau accesari ilegale sau neautorizate cu privire la “Datele cu caracter
personal” detinute despre cealalta parte. Cu toate acestea, in cazul in care Datele cu caracter personal furnizate au fost accesate sau
obtinute de o persoana neautorizatd sau are loc orice incalcare a securitatii Datelor cu caracter personal, fiecare Parte va notifica imediat
celeilalte Parti un astfel de incident si va coopera in vederea ludrii oricaror masuri considerate necesare pentru atenuarea oricarei pierderi
sau daune provocate de un astfel de acces neautorizat si pentru notificarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu
Caracter Personal.
(9) Partile vor lua, pe propria raspundere, toate masurile rezonabile si necesare pentru a se asigura ca toti angajatii, agentii, partenerii si
subcontractantii lor respecta aceste clauze ori de cate ori prelucreaza orice Date cu caracter personal ca parte a acestui Acord.

Universitatea de Vest din Timisoara
prin Reprezentant legal

Am luat la cunostinta de continutul prezentei informari si declar ca I-am inteles in integralitatea sa si totodata imi exprim, prin semnarea
prezentei, in mod expres acordul ca UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA sa prelucreze datele cu caracter personal ale subsemnatului,
inclusiv pe cele cu caracter special, date furnizate de subsemnatul in deplina cunostintd de cauza.

Nume si prenume:

CNP:

Data:
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ANEXA NR. 4
AS2 - Duplicat Nr. inregistrare:
Data:

Se aproba de catre
conducerea UVT:

DOMNULE RECTOR,

Subsemnatul/a
(numele de familie, initiala/initialele tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(a) la data , localitatea

judetul )
absolvent/a al/a Universitatii
facultatea
specializarea
tipul actului de studii (bifati cdsuta corespunzdtoare formei de invdtdmdnt absolvite):

LICENTA

MASTER

Postuniversitar de specializare ,Management educational si scolar”

Certificat absolvire DPPD

Postuniversitar de specializare

Studii Aprofundate- D.S.A.

Absolvire — Colegiu

Conversie Profesionala- P.1.R.

Absolvire - Curs Psihopedagogic si Metodic de specializare, invatamant prescolar

Studii academice postuniversitare (SISEC)

Postuniversitar de perfectionare

Certificate - Specializare Postuniversitara Informatica

Grade didactice — certificat de acordare a gradului didactic, anul sustinerii:

va rog sa aprobati eliberarea unui DUPLICAT dupa diploma de licenta /disertatie / absolvire Seria

Nr. , eliberata cu nr. din data de

Examenul de licenta / disertatie / absolvire I-am promovat in anul , sesiunea
Motivul pentru care solicit eliberarea duplicatului:

Mentionez ca pot fi contactat(a) telefonic la nr.:
Data: Semnatura,
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NOTA DE INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA $I STOCAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin libera vointa si de comun acord am convenit incheierea prezentului Acord cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu
caracter personal, denumit in continuare “Acord”.
Preambul
Universitatea de Vest din Timisoara, Operator de date cu caracter personal, reprezentata prin , avand functia de
Rector, cu sediul in Timisoara, B-dul Vasile Parvan nr. 4, judetul Timis, telefon +40-(0)256-592133, fax +40-(0)256-592310, e-mail acte-
studiie@e-uvt.ro, cod fiscal/cod unic de inregistrare 4250670, prelucreaza si stocheaza datele cu caracter personal furnizate de absolventii
si imputernicitii acestora pentru Biroul Acte de Studii din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.
Articol unic
(1) Semnatarii convin de comun acord sd ia toate masurile rezonabile necesare pentru a preveni dezvaluirea unor informatii pe care le
primesc una de la alta sau pe care le pot obtine in alte modalitati pe timpul desfasurarii concursului.
(2) La semnarea prezentului Acord, semnatarii iau cunostintd despre prelucrarea datelor cu caracter personal si isi exprima
consimtamantul in mod liber, expres si neechivoc cu privire la astfel de prelucrari pentru indeplinirea obligatiilor legale, in conformitate cu
prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie, ce va deveni aplicabil incepand cu 25 mai 2018.
(3) Prin ,Date cu caracter personal” se intelege orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabila (,persoana vizata”);
o persoana fizica identificabild este o persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturare sau sociale.
(4) Scopul in care vor fi utilizate datele:
Este obligatorie furnizarea datelor dumneavoastra cu caracter personal in vederea. Se prelucreaza toate datele si in vederea generarii unei
baze de date centralizate. Refuzul de a furniza datele solicitate are ca si consecinta imposibilitatea eliberarii actelor de studii.
(5) Datele cu caracter personal supuse prelucrarii privesc: numele si prenumele, sexul, data si locul nasterii, cetdtenia, etnia, semnatura,
telefon/fax, adresa (domiciliu/ resedinta), e-mailul, profesia, statutul pe piata muncii, formarea profesionalda — diplome — studii, situatia
familiala, date privind sdndtatea, inclusiv cele privind apartenenta la o categorie defavorizata pe baza unor dizabilitati, precum si date cu
caracter special furnizate de beneficiari si pentru care va exprimati in scris si in mod expres acordul de utilizare a acestora, referitoare la
codul numeric personal si seria si numarul actului de identitate/ pasaport, in scopul prelucrarii acestora pentru tiparirea si eliberarea
actelor de studii.
(6) Drepturi de care beneficiaza persoana vizata sunt: dreptul de acces, dreptul de rectificare sau stergere a datelor cu caracter personal,
dreptul de a solicita restrictionarea prelucrarii datelor cu caracter personal, dreptul de portabilitate a datelor, dreptul de a se opune
prelucrarii datelor cu caracter personal care o privesc, dreptul de a se adresa justitiei si Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal, dreptul de a nu face obiectul unui proces decizional automatizat (crearea de profiluri).
(7) Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa Universitatii de Vest din Timisoara cu o cerere scrisd, datata si semnata transmisa
via e-mail la adresa, prin posta sau personal la adresa Bd. Vasile Parvan nr. 4, etaj 1, sala 153B, Timisoara, jud. Timis.
(8) Semnatarii se obligd, de asemenea, sd ia, pe propria raspundere toate masurile de precautie rezonabile pentru a asigura securitatea si
prevenirea oricaror distrugeri, pierderi, modificari, dezvaluiri, achizitii sau accesari ilegale sau neautorizate cu privire la “Datele cu caracter
personal” detinute despre cealaltd parte. Cu toate acestea, in cazul in care Datele cu caracter personal furnizate au fost accesate sau
obtinute de o persoana neautorizatd sau are loc orice incdlcare a securitatii Datelor cu caracter personal, fiecare Parte va notifica imediat
celeilalte Parti un astfel de incident si va coopera in vederea luarii oricaror masuri considerate necesare pentru atenuarea oricarei pierderi
sau daune provocate de un astfel de acces neautorizat si pentru notificarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal.
(9) Partile vor lua, pe propria raspundere, toate masurile rezonabile si necesare pentru a se asigura ca toti angajatii, agentii, partenerii si
subcontractantii lor respecta aceste clauze ori de cate ori prelucreaza orice Date cu caracter personal ca parte a acestui Acord.

Universitatea de Vest din Timisoara
prin Reprezentant legal

Am luat la cunostinta de continutul prezentei informari si declar ca I-am inteles in integralitatea sa si totodata imi exprim, prin semnarea
prezentei, in mod expres acordul ca UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA sa prelucreze datele cu caracter personal ale subsemnatului,
inclusiv pe cele cu caracter special, date furnizate de subsemnatul in deplina cunostinta de cauza.

Nume si prenume:

CNP:

Data:
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ANEXA NR. 5
AS3 — Adeverinta de autenticitate

Nr. inregistrare

Data

DOMNULE RECTOR,

Subsemnatul /a
(numele de familie, initiala/initialele tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) la data , localitatea ,
judetul , tara

Absolvent(3)al /a

Facultatea

Specializarea
Forma de invatamant: (incercuiti forma de invdtdmant corespunzatoare)
e Licenta
Master
Programa analitica
Postuniversitar de specialitate
Perfectionare
Studii Aprofundate
Absolvire Colegiu
Absolvire cursuri ale Departamentului de Pregatire a Personalului Didactic
Certificat de acordare a
Conversie Profesionala (P.I.R.)
Absolvire curs Psihopedagogic si metodic de specializare, invatamant prescolar
Studii Academice Postuniversitare (SISEC)
e Doctorat
Examenul de licenta / disertatie/ absolvire I-am promovat in anul sesiunea

Va rog sa aprobati eliberarea unei Adeverinte de autenticitate a Diplomei *,
e Foaia matricolad * / supliment la diploma *
(Tncercuiti daca solicitati autentificarea si pentru foaia matricola / suplimentul la Diploma)

Adeverinta imi este necesara pentru

Mentionez ca pot fi contactat(a) telefonic la nr.:
E- mail:

Data Semnatura,

* cererea va fi insotitd de copii dupa actul de studii, pentru care se solicitd autentificarea
si, dupa caz, a foii matricole / suplimentului la diploma
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NOTA DE INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA S| STOCAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin libera vointa si de comun acord am convenit incheierea prezentului Acord cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter

personal, denumit in continuare “Acord”.

Preambul

Universitatea de Vest din Timisoara, Operator de date cu caracter personal, reprezentatd prin , avand functia de

Rector, cu sediul in Timisoara, B-dul Vasile Parvan nr. 4, judetul Timis, telefon +40-(0)256-592111, fax +40-(0)256-592310, e-mail

anca.caceu@e-uvt.ro, cod fiscal/cod unic de inregistrare 4250670, prelucreaza si stocheaza datele cu caracter personal furnizate de

absolventul Universitatii de Vest din Timisoara care solicitd o adeverintd de autenticitate in vederea angajarii sau pentru continuarea

studiilor in strdindtate, motive mentionate in cererea pentru adeverinta de autenticitate

Articol unic

(1) Semnatarii convin de comun acord sd ia toate masurile rezonabile necesare pentru a preveni dezvaluirea unor informatii pe care le

primesc una de la alta sau pe care le pot obtine in alte modalitati pe timpul desfasurarii procedurii de intocmire a adeverintei de

auteticitate.

(2) La semnarea prezentului Acord, semnatarii iau cunostinta despre prelucrarea datelor cu caracter personal si fisi exprima

consimtamantul in mod liber, expres si neechivoc cu privire la astfel de prelucrari pentru indeplinirea obligatiilor legale, in conformitate cu

prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si

libera circulatie, ce va deveni aplicabil incepand cu 25 mai 2018.

(3) Prin ,Date cu caracter personal” se intelege orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabila (,,persoana vizata”);

o persoana fizica identificabild este o persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de

identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente

specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

(4) Scopul in care vor fi utilizate datele:

Este obligatorie furnizarea datelor dumneavoastra cu caracter personal. Se prelucreaza toate datele si in vederea generdrii unei baze de

date centralizate. Refuzul de a furniza datele solicitate are ca si consecinta imposibilitatea intocmirii adeverintei de autenticitate.

(5) Datele cu caracter personal supuse prelucrarii privesc:numele si prenumele, sexul, data si locul nasterii, cetatenia, etnia, semnatura,

telefon/fax, adresa (domiciliu/ resedinta), e-mailul, profesia, statutul pe piata muncii, formarea profesionald — diplome — studii, situatia

familiala, date privind sdandtatea, inclusiv cele privind apartenenta la o categorie defavorizata pe baza unor dizabilitati, precum si date cu

caracter special furnizate de beneficiari si pentru care va exprimati in scris si in mod expres acordul de utilizare a acestora, referitoare la

codul numeric personal si seria si numarul actului de identitate/ pasaport, in scopul prelucrérii acestora pentru intocmirea adeverintelor

de autenticitate solicitate de absolvent.

(6) Drepturi de care beneficiaza persoana vizata sunt: dreptul de acces, dreptul de rectificare sau stergere a datelor cu caracter personal,

dreptul de a solicita restrictionarea prelucrarii datelor cu caracter personal, dreptul de portabilitate a datelor, dreptul de a se opune

prelucrarii datelor cu caracter personal care o privesc, dreptul de a se adresa justitiei si Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii

Datelor cu Caracter Personal, dreptul de a nu face obiectul unui proces decizional automatizat (crearea de profiluri).

(7) Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa Universitatii de Vest din Timisoara cu o cerere scrisd, datata si semnata transmisa

via e-mail la adresa anca.caceu@e-uvt.ro, prin postd sau personal la adresa Bd. Vasile Pdrvan nr. 4, etaj Il sala 316, Timisoara, jud.

Timis.

(8) Semnatarii se obligd, de asemenea, sd ia, pe propria raspundere toate masurile de precautie rezonabile pentru a asigura securitatea si

prevenirea oricaror distrugeri, pierderi, modificari, dezvaluiri, achizitii sau accesari ilegale sau neautorizate cu privire la “Datele cu caracter

personal” detinute despre cealalta parte. Cu toate acestea, in cazul in care Datele cu caracter personal furnizate au fost accesate sau

obtinute de o persoana neautorizatd sau are loc orice incdlcare a securitatii Datelor cu caracter personal, fiecare Parte va notifica imediat

celeilalte Parti un astfel de incident si va coopera in vederea luarii oricaror masuri considerate necesare pentru atenuarea oricarei pierderi

sau daune provocate de un astfel de acces neautorizat si pentru notificarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu

Caracter Personal.

(9) Partile vor lua, pe propria raspundere, toate masurile rezonabile si necesare pentru a se asigura ca toti angajatii, agentii, partenerii si

subcontractantii lor respecta aceste clauze ori de cate ori prelucreaza orice Date cu caracter personal ca parte a acestui Acord.
Universitatea de Vest din Timisoara

prin Reprezentant legal
Am luat la cunostinta de continutul prezentei informari si declar ca I-am inteles in integralitatea sa si totodata imi exprim, prin semnarea

prezentei, in mod expres acordul ca UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA sa prelucreze datele cu caracter personal ale subsemnatului,
inclusiv pe cele cu caracter special, date furnizate de subsemnatul in deplina cunostintd de cauza.

Nume si prenume:

CNP:

Data:
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ANEXA NR. 6
AS4 — Cerere de eliberare diploma mai veche de 5 ani Nr. inregistrare:
Data:

DOMNULE RECTOR,

Subsemnatul/a
(numele de familie, initiala/initialele tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data , localitatea ,
judetul , va rog sa aprobati sa mi se elibereze DIPLOMA
/ CERTIFICATUL de:

LICENTA

MASTER

Postuniversitar de specializare ,Management educational si scolar”
Certficat absolvire DPPD

Postuniversitar de specializare

Studii Aprofundate- D.S.A.

Absolvire — Colegiu

Conversie Profesionala- P.1.R.

Absolvire - Curs Psihopedagogic si Metodic de specializare, invatamant prescolar
Studii academice postuniversitare (SISEC)

Postuniversitar de perfectionare

Certificate - Specializare Postuniversitarad Informatica

Grade didactice — certificat de acordare a gradului didactic, anul sustinerii:

Postuniversitara Informatica
Universitatea absolvita )
Facultatea

Specializarea

Perioada studiilor .

Examenul de ABSOLVIRE al studiilor I-am promovat in anul sesiunea .
Mentionez ca pot fi contactat(ad) telefonic la nr.: , In cazul in care

vor exista unele probleme legate de eliberarea diplomei mele.

Data: Semnatura,
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NOTA DE INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA SI STOCAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin libera vointa si de comun acord am convenit incheierea prezentului Acord cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu
caracter personal, denumit in continuare “Acord”.
Preambul
Universitatea de Vest din Timisoara, Operator de date cu caracter personal, reprezentata prin , avand functia de
Rector, cu sediul in Timisoara, B-dul Vasile Parvan nr. 4, judetul Timis, telefon +40-(0)256-592133, fax +40-(0)256-592310, e-mail acte-
studiie@e-uvt.ro, cod fiscal/cod unic de inregistrare 4250670, prelucreaza si stocheazd datele cu caracter personal furnizate de absolventii
si imputernicitii acestora pentru Biroul Acte de Studii din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.
Articol unic
(1) Semnatarii convin de comun acord sd ia toate masurile rezonabile necesare pentru a preveni dezvaluirea unor informatii pe care le
primesc una de la alta sau pe care le pot obtine in alte modalitati pe timpul desfasurarii concursului.
(2) La semnarea prezentului Acord, semnatarii iau cunostinta despre prelucrarea datelor cu caracter personal si fisi exprima
consimtamantul in mod liber, expres si neechivoc cu privire la astfel de prelucrdri pentru indeplinirea obligatiilor legale, in conformitate cu
prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie, ce va deveni aplicabil incepand cu 25 mai 2018.
(3) Prin ,Date cu caracter personal” se intelege orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabila (,,persoana vizata”);
o persoana fizica identificabild este o persoand care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.
(4) Scopul in care vor fi utilizate datele:
Este obligatorie furnizarea datelor dumneavoastra cu caracter personal. Se prelucreaza toate datele si in vederea generarii unei baze de
date centralizate. Refuzul de a furniza datele solicitate are ca si consecinta imposibilitatea eliberarii actelor de studii.
(5) Datele cu caracter personal supuse prelucrarii privesc: numele si prenumele, sexul, data si locul nasterii, cetdtenia, etnia, semnatura,
telefon/fax, adresa (domiciliu/ resedinta), e-mailul, profesia, statutul pe piata muncii, formarea profesionald — diplome — studii, situatia
familiala, date privind sdandtatea, inclusiv cele privind apartenenta la o categorie defavorizata pe baza unor dizabilitati, precum si date cu
caracter special furnizate de beneficiari si pentru care va exprimati in scris si in mod expres acordul de utilizare a acestora, referitoare la
codul numeric personal si seria si numarul actului de identitate/ pasaport, in scopul prelucrarii acestora pentru tiparirea si eliberarea
actelor de studii.
(6) Drepturi de care beneficiaza persoana vizata sunt: dreptul de acces, dreptul de rectificare sau stergere a datelor cu caracter personal,
dreptul de a solicita restrictionarea prelucrarii datelor cu caracter personal, dreptul de portabilitate a datelor, dreptul de a se opune
prelucrarii datelor cu caracter personal care o privesc, dreptul de a se adresa justitiei si Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal, dreptul de a nu face obiectul unui proces decizional automatizat (crearea de profiluri).
(7) Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa Universitatii de Vest din Timisoara cu o cerere scrisd, datatd si semnata transmisa
via e-mail la adresa, prin posta sau personal la adresa Bd. Vasile Parvan nr. 4, etaj 1, sala 153B, Timisoara, jud. Timis.
(8) Semnatarii se obligd, de asemenea, sa ia, pe propria raspundere toate masurile de precautie rezonabile pentru a asigura securitatea si
prevenirea oricdror distrugeri, pierderi, modificari, dezvaluiri, achizitii sau accesari ilegale sau neautorizate cu privire la “Datele cu caracter
personal” detinute despre cealalta parte. Cu toate acestea, in cazul in care Datele cu caracter personal furnizate au fost accesate sau
obtinute de o persoana neautorizata sau are loc orice incalcare a securitatii Datelor cu caracter personal, fiecare Parte va notifica imediat
celeilalte Parti un astfel de incident si va coopera in vederea luarii oricaror masuri considerate necesare pentru atenuarea oricarei pierderi
sau daune provocate de un astfel de acces neautorizat si pentru notificarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal.
(9) Partile vor lua, pe propria raspundere, toate masurile rezonabile si necesare pentru a se asigura ca toti angajatii, agentii, partenerii si

subcontractantii lor respecta aceste clauze ori de cate ori prelucreaza orice Date cu caracter personal ca parte a acestui Acord.

Universitatea de Vest din Timisoara
prin Reprezentant legal

Am luat la cunostintd de continutul prezentei informari si declar cd I-am inteles n integralitatea sa si totodata imi exprim, prin semnarea
prezentei, in mod expres acordul ca UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA sa prelucreze datele cu caracter personal ale subsemnatului,
inclusiv pe cele cu caracter special, date furnizate de subsemnatul in deplina cunostintd de cauza.

Nume si prenume:

CNP:

Data:
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ANEXA NR. 7
AS5 —Cerere eliberare Atestate cu procura Nr. inregistrare:
notariala / imputernicire avocatiald Data:

Se completeaza de cdtre conducerea UVT:
Se aproba cu procura notariala in original,
Sau imputernicirea avocatiala certificata

DOMNULE RECTOR,

Subsemnatul/a
(numele de familie al
absolventului, initiala/initialele tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(a) la data , localitatea ,

judetul , va rog sa aprobati sa mi se elibereze pe baza
de procura notariala/imputernicire avocatiala ATESTATUL DE ECHIVALARE.
Anul absolvirii:

Judetul ,

Domeniul

Specializarea ,

Motivul pentru care nu se prezinta personal absolventul:

Mentionez ca pot fi contactat(a) telefonic la nr.:

Data: Semnatura,
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NOTA DE INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA SI STOCAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin libera vointa si de comun acord am convenit incheierea prezentului Acord cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu
caracter personal, denumit in continuare “Acord”.
Preambul
Universitatea de Vest din Timisoara, Operator de date cu caracter personal, reprezentata prin , avand functia de
Rector, cu sediul in Timisoara, B-dul Vasile Parvan nr. 4, judetul Timis, telefon +40-(0)256-592133, fax +40-(0)256-592310, e-mail acte-
studiie@e-uvt.ro, cod fiscal/cod unic de inregistrare 4250670, prelucreaza si stocheazd datele cu caracter personal furnizate de absolventii
si imputernicitii acestora pentru Biroul Acte de Studii din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.
Articol unic
(1) Semnatarii convin de comun acord sd ia toate masurile rezonabile necesare pentru a preveni dezvaluirea unor informatii pe care le
primesc una de la alta sau pe care le pot obtine in alte modalitati pe timpul desfasurarii concursului.
(2) La semnarea prezentului Acord, semnatarii iau cunostinta despre prelucrarea datelor cu caracter personal si fisi exprima
consimtamantul in mod liber, expres si neechivoc cu privire la astfel de prelucrari pentru indeplinirea obligatiilor legale, in conformitate cu
prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie, ce va deveni aplicabil incepand cu 25 mai 2018.
(3) Prin ,Date cu caracter personal” se intelege orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabila (,,persoana vizata”);
o persoana fizica identificabild este o persoand care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.
(4) Scopul in care vor fi utilizate datele:
Este obligatorie furnizarea datelor dumneavoastra cu caracter personal in vederea. Se prelucreaza toate datele si in vederea generarii unei
baze de date centralizate. Refuzul de a furniza datele solicitate are ca si consecinta imposibilitatea eliberarii actelor de studii.
(5) Datele cu caracter personal supuse prelucrarii privesc: numele si prenumele, sexul, data si locul nasterii, cetdtenia, etnia, semnatura,
telefon/fax, adresa (domiciliu/ resedinta), e-mailul, profesia, statutul pe piata muncii, formarea profesionald — diplome — studii, situatia
familiala, date privind sdandtatea, inclusiv cele privind apartenenta la o categorie defavorizata pe baza unor dizabilitati, precum si date cu
caracter special furnizate de beneficiari si pentru care va exprimati in scris si in mod expres acordul de utilizare a acestora, referitoare la
codul numeric personal si seria si numarul actului de identitate/ pasaport, in scopul prelucrarii acestora pentru tipdrirea si eliberarea
actelor de studii.
(6) Drepturi de care beneficiaza persoana vizata sunt: dreptul de acces, dreptul de rectificare sau stergere a datelor cu caracter personal,
dreptul de a solicita restrictionarea prelucrarii datelor cu caracter personal, dreptul de portabilitate a datelor, dreptul de a se opune
prelucrarii datelor cu caracter personal care o privesc, dreptul de a se adresa justitiei si Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal, dreptul de a nu face obiectul unui proces decizional automatizat (crearea de profiluri).
(7) Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa Universitatii de Vest din Timisoara cu o cerere scrisd, datata si semnata transmisa
via e-mail la adresa, prin posta sau personal la adresa Bd. Vasile Parvan nr. 4, etaj 1, sala 153B, Timisoara, jud. Timis.
(8) Semnatarii se obligd, de asemenea, sa ia, pe propria raspundere toate masurile de precautie rezonabile pentru a asigura securitatea si
prevenirea oricdror distrugeri, pierderi, modificari, dezvaluiri, achizitii sau accesari ilegale sau neautorizate cu privire la “Datele cu caracter
personal” detinute despre cealalta parte. Cu toate acestea, in cazul in care Datele cu caracter personal furnizate au fost accesate sau
obtinute de o persoana neautorizata sau are loc orice incalcare a securitatii Datelor cu caracter personal, fiecare Parte va notifica imediat
celeilalte Parti un astfel de incident si va coopera in vederea luarii oricdror masuri considerate necesare pentru atenuarea oricarei pierderi
sau daune provocate de un astfel de acces neautorizat si pentru notificarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal.
(9) Partile vor lua, pe propria raspundere, toate masurile rezonabile si necesare pentru a se asigura ca toti angajatii, agentii, partenerii si

subcontractantii lor respecta aceste clauze ori de cate ori prelucreaza orice Date cu caracter personal ca parte a acestui Acord.

Universitatea de Vest din Timisoara
prin Reprezentant legal

Am luat la cunostintd de continutul prezentei informari si declar cd I-am inteles n integralitatea sa si totodata imi exprim, prin semnarea
prezentei, in mod expres acordul ca UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA sa prelucreze datele cu caracter personal ale subsemnatului,
inclusiv pe cele cu caracter special, date furnizate de subsemnatul in deplina cunostintd de cauza.

Nume si prenume:

CNP:

Data:
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Universitatea de Vest din Timisoara

Facultatea de ........cccceeuvennnnn.

Domeniul: .......ccocevnininnnnnn.

Program de studii / Specializarea: ............
Forma de invatimant: ZI/ID/FR

Tip studii: Studii .......ccovveviinnnanaen.

Durata studiilor: ... ani

ANEXA NR. 8

BORDEROUL CU ABSOLVENTII CARE AU SUSTINUT EXAMENUL FINAL

SESIUNEA: IULIE ..... (PROMOTIE

UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA

Numele,
initiala/initialele
renumele [ (ziua, luna, Media Media
Nr E tularului anul) Prenume tata Promotia Examen | sau nota generald de
Crf CNP Locul nagterii | Prenume Titlul de la promovarea | Obs.
Seria i numarul (localitatea) mama obtinut disertatie | examenu anilor de
buletinului/crtii de ?Zf;)‘) | final studiu
identitate !
Data eliberarii,
Organul emitent
08 IUNIE
D I0OAN
DEVA
C.N.P.
1 . HUNEDOAR | FLORICA 2007 9.50 9.50 9.05
Sexul: A
MASCULIN/FEMI | ROMANIA
NIN
DECAN, SECRETAR SEF,
L.S.
iNTOCMIT,

Secretar
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ANEXA NR.9

Cerere de eliberare in regim de urgenta a Diplomei de Licenta/ Master,

(NUMAI PENTRU ULTIMA PROMOTIE)

Subsemnatul (a)

(numele de familie, initiala/initialele tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

va rog sa aprobati sa mi se elibereze DIPLOMA de:

Licenta
Master

Universitatea absolvita ,

Facultatea ,

Specializarea/ Programul de studii ,

Anul absolvirii studiilor Durata studiilor

Examenul de licenta / dizertatie I-am promovat in anul sesiunea

Motivul pentru care doresc eliberarea diplomei 1Tn regim de urgenta:

Mentionez ca pot fi contactat(3d) telefonic la nr. n
cazul in care vor exista unele probleme legate de eliberarea diplomei mele.

Semnatura,

Data:
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NOTA DE INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA SI STOCAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin libera vointa si de comun acord am convenit incheierea prezentului Acord cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu
caracter personal, denumit in continuare “Acord”.
Preambul
Universitatea de Vest din Timisoara, Operator de date cu caracter personal, reprezentata prin , avand functia de
Rector, cu sediul in Timisoara, B-dul Vasile Parvan nr. 4, judetul Timis, telefon +40-(0)256-592133, fax +40-(0)256-592310, e-mail acte-
studiie@e-uvt.ro, cod fiscal/cod unic de inregistrare 4250670, prelucreaza si stocheazd datele cu caracter personal furnizate de absolventii
si imputernicitii acestora pentru Biroul Acte de Studii din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.
Articol unic
(1) Semnatarii convin de comun acord sd ia toate masurile rezonabile necesare pentru a preveni dezvaluirea unor informatii pe care le
primesc una de la alta sau pe care le pot obtine in alte modalitati pe timpul desfasurarii concursului.
(2) La semnarea prezentului Acord, semnatarii iau cunostintd despre prelucrarea datelor cu caracter personal si fsi exprima
consimtamantul in mod liber, expres si neechivoc cu privire la astfel de prelucrdri pentru indeplinirea obligatiilor legale, in conformitate cu
prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie, ce va deveni aplicabil incepand cu 25 mai 2018.
(3) Prin ,Date cu caracter personal” se intelege orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabila (,persoana vizatd”);
o persoana fizica identificabild este o persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.
(4) Scopul in care vor fi utilizate datele:
Este obligatorie furnizarea datelor dumneavoastra cu caracter personal in vederea. Se prelucreaza toate datele si in vederea generarii unei
baze de date centralizate. Refuzul de a furniza datele solicitate are ca si consecinta imposibilitatea eliberarii actelor de studii.
(5) Datele cu caracter personal supuse prelucrarii privesc: numele si prenumele, sexul, data si locul nasterii, cetdtenia, etnia, semnatura,
telefon/fax, adresa (domiciliu/ resedinta), e-mailul, profesia, statutul pe piata muncii, formarea profesionald — diplome — studii, situatia
familiala, date privind sdandtatea, inclusiv cele privind apartenenta la o categorie defavorizata pe baza unor dizabilitati, precum si date cu
caracter special furnizate de beneficiari si pentru care va exprimati in scris si in mod expres acordul de utilizare a acestora, referitoare la
codul numeric personal si seria si numarul actului de identitate/ pasaport, in scopul prelucrarii acestora pentru tiparirea si eliberarea
actelor de studii.
(6) Drepturi de care beneficiaza persoana vizata sunt: dreptul de acces, dreptul de rectificare sau stergere a datelor cu caracter personal,
dreptul de a solicita restrictionarea prelucrarii datelor cu caracter personal, dreptul de portabilitate a datelor, dreptul de a se opune
prelucrarii datelor cu caracter personal care o privesc, dreptul de a se adresa justitiei si Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal, dreptul de a nu face obiectul unui proces decizional automatizat (crearea de profiluri).
(7) Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa Universitatii de Vest din Timisoara cu o cerere scrisd, datata si semnata transmisa
via e-mail la adresa, prin posta sau personal la adresa Bd. Vasile Parvan nr. 4, etaj 1, sala 153B, Timisoara, jud. Timis.
(8) Semnatarii se obligd, de asemenea, sd ia, pe propria raspundere toate masurile de precautie rezonabile pentru a asigura securitatea si
prevenirea oricaror distrugeri, pierderi, modificari, dezvaluiri, achizitii sau accesari ilegale sau neautorizate cu privire la “Datele cu caracter
personal” detinute despre cealalta parte. Cu toate acestea, in cazul in care Datele cu caracter personal furnizate au fost accesate sau
obtinute de o persoana neautorizatd sau are loc orice incalcare a securitatii Datelor cu caracter personal, fiecare Parte va notifica imediat
celeilalte Parti un astfel de incident si va coopera in vederea luarii oricdror masuri considerate necesare pentru atenuarea oricarei pierderi
sau daune provocate de un astfel de acces neautorizat si pentru notificarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal.
(9) Partile vor lua, pe propria raspundere, toate masurile rezonabile si necesare pentru a se asigura ca toti angajatii, agentii, partenerii si
subcontractantii lor respecta aceste clauze ori de cate ori prelucreaza orice Date cu caracter personal ca parte a acestui Acord.

Universitatea de Vest din Timisoara
prin Reprezentant legal

Am luat la cunostintd de continutul prezentei informari si declar ca I-am inteles n integralitatea sa si totodata imi exprim, prin semnarea
prezentei, in mod expres acordul ca UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA sa prelucreze datele cu caracter personal ale subsemnatului,
inclusiv pe cele cu caracter special, date furnizate de subsemnatul in deplina cunostintd de cauza.

Nume si prenume:

CNP:

Data:
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ANEXA 10

Elemente minimale obligatorii aferente REGISTRELOR MATRICOLE
SECTIUNEA I

1.Antet

2.Denumirea universitatii

3.Facultatea

4.Domeniul

5.Specializarea/programul de studii

6.Forma de studii universitare

7.Durata (ani)

8. Numarul de credite aferente specializarii/programului de studii
9.Limba de studii

SECTIUNEA a Il-a

1.Numarul matricol

2.Numele si prenumele ( cu initiala/initialele tatalui sau a mamei - in situatia in care tatal este
necunoscut)

3.CNP

SECTIUNEA a III-a

1.Data nasterii:an/lund/zi

2.Localitatea nasterii: comuna/orasul, sectorul/judetul, tara
3.Prenumele parintilor: tata, mama

4.Cetatenia

SECTIUNEA alV-a

1.Admis 1n baza ( concurs/numar si data scrisoare de acceptare/aprobare de scolarizare/
adeverintd/atestat/numarul si data ordinului de primire la studii)

2.Sesiunea

3.Cu media

4.In anul

5.Cu aprobarea ( dispozitia de Tnmatriculare)

6.Seria, numarul, data eliberarii, dupa caz, a actelor de studii depuse la Tnmatriculare

( diploma de bacalaureat/licentd/master/atestat de recunoastere a studiilor, etc.)
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ANEXA NR.11
(ESTERUL EDUCATIED 51 CFRCETARI CENTRUL NATIONAL DE RECUNOASTERE

SIECHIVALAREA DIPLOMELOR

CERERE
pentru vizarea actelor de studii emise de institufiile de invatamant superior din Romania
Subsemnatul / subsemnata
Domiciliat{d) in (localitatea) avand nationalitatea

vd rog sa binevoiti a aproba vizarea urmatoarelor acte de studii:

Diploma de seria nr.
Profilul / Domeniu
Eliberata de Universitatea

Diploma de seria nr.
Profilul / Domeniu
Eliberata de Universitatea

Diploma de seria nr.
Profilul / Domeniu
Eliberata de Universitatea

Adeverinta nr. emisa de

Foaia matricold / supliment la diploma, anexa la diploma de
Foaia matricola / supliment la diploma, anexa la diploma de
Foaia matricola / supliment la diploma, anexa la diploma de

Programa analitica nr. anexa la diploma de
Programa analitica nr. anexa la diploma de
Programa analitica nr. anexa la diploma de
Certificat de pregatire didactica seria nr.
Rezultate la examenul de licentd seria nr.
Certificat an pregatitor seria nr.

Dedlar, pe propria raspundere, cd documentele au fost solicitate de autoritatile competente
din tara

Chitanta nr.
Am primit acte vizate. Semnatura
Ser. Spiru Haret nr. 12, Sector 1, 010176, Bucureti Durata medie de completare: 10 minute

Tel: <40 21 405 56 45, Fac ~4021313 1013
httpz:/ fonred.edu.ro/ro/ vizarea-acteior-de-studi-pentru-plecarea-in-stra




